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1. Introduccion

1.1. Finalidad del Documento
La finalidad del presente manual es facilitar al usuario el aprendizaje del manejo de la Aplicacion
TAYS Portal (Tramitador de Ayudas y Subvenciones), conocer los diferentes menus que la
componen y su utilidad en el conjunto de todo el sistema, dando asi todas las claves necesarias para
la correcta utilizacion del mismo.

1.2. Ambito y Alcance
El presente documento describe la administracion de solicitudes y proyectos, asi como su
presentacion, desde el Portal Externo de TAYS.

1.3. Acceso al TAYS Portal

La direccion para acceder a TAYS Portal es: https:/expinterweb.mitramiss.gob.es/taysportal/

A continuacién, aparecera la siguiente pantalla:

FE cme mem . Tays Portal

» Normativa » Destacados
Baletin Oficial del Estado (BOE) TAYS Portal Manual Configuracién
ortal
Ley General de Subvenciones . Manual Usuario
Y
Reglamento de la Ley General de Subvenciones } Acceso Preguntas frecuentes (FAQ)
Qrden de Bases Test Miniapplet @firma

Extracto de la Resolucidn 2008 n
Resolucién 2018 n C | @ ve » Atencion al usuario

: . 0 jont a través de CI@ve PIN o Bve
identifiquese mediante DNle o certificado electronico Identifiquese a través de Cive PIN 0 a través de Ove

» Noticias de interés Permanente 900 49 40 69
soporte.tays@mitramiss.es

» 12112/2018 Publicacién de la nueva convocatoria de
ayudas Inmigracion .
i Convocatorias

= 101 0/2018 Abierta |a solicitud de Ayudas para la

Vivienda A continuacién se ofrece informacion relativa a las convocatorias con plazo de inscripcion ablerto,

«Flujos Migratorios-4 lineas-2 @' desde 01/03/2020 hasta 29003/2020

© Ministeria de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social Versidn 3.0.1_rwl3%

Se podra acceder al sistema TAYS de dos formas diferentes:

= |dentificandose mediante un DNle/Certificado Electrénico.

» Utilizando la aplicacién Cl@ve, pulsando sobre el logotipo de Cl@ve que aparece al acceder
a la aplicacion, en la cual se dara la opcion de acceder mediante DNIe/Certificado Electrénico,
Cl@ve PIN o Cl@ve permanente.
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Al hacer clic por cualquiera de las dos opciones de acceso a Tays Portal, aparecera una ventana con
la informacion referente al consentimiento de los datos personales y solicitando su aceptacion
haciendo clic sobre el botén ‘Aceptar’. En caso de hacer clic sobre el botén ‘Cerrar’ se entendera
que no se otorga el consentimiento y no se podra acceder al Portal TAYS.

Va a acceder a un Sistema de Informacién del Ministerio de Inclusién,
Seguridad Social y Migraciones.

Recuerde que debe custodiar de manera diligente la informacion y/o
datos a los que tenga acceso y realizar Unicamente aquellas acciones
para las gue ha sido habilitado.

En caso de no ser asi, quedara sujeto a lo dispuesto en la normativa
vigente.

Aceptar Cemar

Una vez aceptado el consentimiento, en la siguiente pantalla se dara la opcién de acceder mediante
CLAVE (DNle/Certificado Electrénico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente, haciendo clic en su
correspondiente icono) o mediante Autofirma y el certificado electrénico.

1.3.1. Acceso mediante un DNIle/Certificado Electréonico

Una vez hecho clic sobre el icono ‘Acceso mediante un DNIe/Certificado Electrénico’ y aceptado el
consentimiento, se visualiza la ventana de Autofirma. Se debe pulsar en el boton “Permitir’, para
continuar con el proceso de acceso.

Internet Explorer >

i Desea permitir este sitio web para abrir un programa
4| enel equipo?
De: vmdesas trabajo.dom
Programa: AutoFirma

Direccion: afirma://service/? -
ports=52036,49351, 54921 fwv=18idsession=gw w

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccidn

= [ | Permitir contenido web para abrir un programa puede ser (il
a pero puede danar el eguipo. Mo lo permita a menos gue confie
= en el origen del contenido. Qe fesgo existe 7
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Una vez permitida la ejecucion de Autofirma, aparecera unos segundos la ventana de Autofirma. No
se pulsa ningun botdn. Sdélo esperamos, la a que se muestre la ventana de solicitud del certificado.

firm@

Seguidamente, se solicitara al usuario un certificado de autenticacién valido:

Didlogo de Seguridad X

Seleccione un certificado (:) 3| o

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

| USUARIO2 EJEMPLO1 EJEMPLO2 - 000000...
- Emisor: SUBCAZ MEYSS PREPRODUCCION. Uso: Autenticac...
& Valido desde: 27/12/2018 hasta 27/12/2023
| Haga clic agui para ver |lss propiedades del certificado

TAYS permite el uso de certificados electrénicos reconocidos, que estén admitidos por la plataforma
@Firma, conforme a lo establecido en la Ley 59/2003 de Firma Electronica y la Ley 39/2015 del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Para garantizar el correcto funcionamiento del certificado de usuario, debera seguir las instrucciones
de configuraciéon e instalacion proporcionadas por la Autoridad de Certificacion que emitid el
certificado o tarjeta inteligente.

Es recomendable revisar que los certificados que vaya a utilizar no estén caducados o revocados,

eliminando del almacén de certificados aquellos que no sean validos, para evitar errores en la firma
dentro de la aplicacion.

1.3.2. Acceso mediante la aplicacion Cl@ve

Permite que el usuario se identifique a través de la plataforma Cl@ve Identificacion, donde debe
estar registrado previamente.

Al pulsar la opcién de “Acceso con Cl@ve” la aplicacion nos redirigira automaticamente a la
plataforma de Cl@ve Identificacion:
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T cl@ve:

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minulos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le auterticara automiticamente de forma fransparente.

* X x
* *
* L3
* *
*
DNle / Certificadn Cl@ve PN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
—_— o, o
" acceger > ) ( Aeceter > " pcceger > )
A S ' A & S
Para uzarlo es ecesario Pan usarlo e5 neccsario
registrarss regictrarse

cl{e‘ve

® Gobicmo do Espaiia - Cl@ve

La plataforma Cl@ve permite tres tipos distintos de acceso: con Certificado Electronico/DNIe, Cl@ve
PIN y/o Cl@ve permanente. Tras seleccionar el método para autenticarse en Cl@ve, la plataforma
redirigira de manera automatica de nuevo a la aplicacion.

1.3.3. Pantalla principal

Una vez elegido el modo de acceso el sistema redirigira a la pantalla donde aparecen la lista de las
solicitudes asociadas al usuario que ha accedido. Si el usuario no tiene borradores de solicitudes o
no ha presentado nada; la lista aparecera vacia.

: a5
e e Tays Portal o
- & USUARIOS EJEMPLOT (0

EJEMPLO2
3 (00000005M) et
Solicitudes Inicio \\—/I -

» Busqueda de solicitudes O
[
Codigo convocatoria Codigo solicitud Estado solicitud Fecha desde presentacion  Fecha hasta presentacion
solicitud solicitud
- Seleccione una convocaloria - v Introduzea cédigo Seleccione el estado

8 ]

O o ! - |

\ 4

Solicitud Beneficiario Convocatoria Estado Fecha creacion Fecha presentacion
CLON_D/17/00009 & drars afsf ' CLOM DGM_TEST_EXP Borrador 09/03/2020

FLU_NO/19/00007 (£ ONG IRON MAN ' CLON Flujos Migratorios-4 lineas-2 En trémite 06/04/2020 06/04/2020
DGM-TE/7/00066 & ONG NEFLIX &' Convocatoria para pruebas de expedientes En tramite 25/03/2020 06/04/2020
FLU_NO/19/00006 & MEJICO SONORA ' CLON Flujos Migratorios-4 lineas-2 En trémite 06/04/2020 06/04/2020
ASOC18/12/00053 (£ DFSDESDF &' cionacitn para pruebas ASOC-18 En trémite 02/04/2020 02/04/2020
CLON_D/17/00014 & ONGJUAREZ ' CLON DGM_TEST_EXP En tramite 25/03/2020 25/03/2020
ASOC18/12/00037 & daff adfast &' Clonacion para pruebas ASOC-18 En trémite 10/02/2020 25/03/2020
CLON_D/17/00013 @ ONG MEDICA ' CLON DGM_TEST_EXP En tramite 24/03/2020 24103/2020
CLON_D/17/00012 @ ONG MEJICO @ CLON DGM_TEST_EXP En tramite 24/03/2020 24/03/2020
ASOC18/12/00049 & afssar gdrg 4 Cionacion para pruebas ASOC-18 En tramite 12/03/2020 12/03/2020

Mostrando de 1a 10 de 10 entradas

© Ministerio de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social Version 3.0.1_4202 I\ /.

La estructura de la pantalla es la siguiente:
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1. Datos del usuario: nombre e identificador de usuario

2. Boton para salir de la aplicacion

3. Menu principal que da acceso a las principales funcionalidades de la aplicacion (busqueda
y alta de solicitudes.

4. Descripcion anidada de la localizacién de la pantalla dentro del conjunto de la aplicacion.

Permite la navegacion a cualquiera de los niveles superiores del arbol clicando con el botdn

derecho sobre el nombre de ese nivel.

Criterios de busqueda

Boton para el Alta de solicitudes

Boton de Buscar, segun los criterios seleccionados

Lista de solicitudes: se muestran las solicitudes en cualquier estado, incluyendo las que

no se han presentado (estado borrador). Esta paginado, en 10 solicitudes. Abajo del

listado, se encuentran los tipicos botones de paginacion.

NSO

9. Pie de pagina:
- El nombre del ministerio. Haciendo clic sobre el mismo permite navegar a la
pagina Web del ministerio
- Versién de la aplicacion
Sobre los enlaces, el icono * indica que la informacion se abrira en una ventana emergente. El resto
de los enlaces, se abriran en la misma ventana.

1.3.3.1. Convocatorias con Plazo de Inscripcion Abiertas

Dentro de la pantalla de Inicio a Tays Portal y antes de iniciar sesion, se puede consultar informacion
relativa a las convocatorias con plazo de inscripcién abierto, para ello se elegira una convocatoria y
se hara clic sobre el icono .

TR commc ren
¥ o - .
,‘Q TEE RIS Tays Portal
2
» Normativa » Destacados
Boletin Oficial del Estado (BOE) Manual Configuracién
TAYS Portal
Manual o
 Acceso Preguntas frecuentes (FAQ)
Test Miniapplet @firma
Resolucion 2018 n C I @\ ve » Atencion al usuario
idensfiquese mediante DNle o certificado electrénico Idantiquese a través de CI@ve PIN 0 3 ravés de OFve o
» Noticias de interés permanante 900 49 40 69
soporte.tays@mitramiss.es
2/12/2018 Fublicacién de la nueva convocatoria de
s Inmigracion :
gra Convocatorias ]
2018 Abierta la solicitud de Ayudas para la
vivienda A continuacién se ofrece informacion relativa a las convecatorias con plazo de inscripcién abierto,
»Flujos Migratorios-4 lineas-2 [ gesde 07/03/2020 hasta 29/03/2020
efo, Migraciones y Seguridad Sacisl Version 30,1 039

A continuacién, se mostrara una pantalla con la informacion de la convocatoria seleccionada.
La informacién que se mostrara sera la siguiente:
= Breve explicacién de la Convocatoria.
» Fecha de inicio y fin de la convocatoria.
= El resto de la informacién se mostrara en cinco pestafias. Para acceder a cada pestana se
posicionara sobre la pestafia deseada y se hara clic sobre la misma.

Las pestafas en las que se podra ver la informacion son las siguientes:
> Requisitos: En donde aparecera un resumen de los requisitos. Aparecera por defecto.
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Mas informacién: Aparecera informacion complementaria como Coédigo SIA, DIR3 o Unidad

Gestora.

de la solicitud de la Convocatoria.

>
» Preguntas frecuentes: Preguntas frecuentes con sus respuestas, como ayuda a la gestion
>

Documentacién relacionada: Aparecera una lista con los documentos relacionados con la

Convocatoria.
» Contacto: Informacion del contacto.

Desde cualquiera de las pestafas anteriores se podra hacer clic sobre el boton Cerrar, volviendo a la

pantalla de inicio.

Requisitos

Datos convocatoria

Ell objeto de cstas subvencienes os la erdenacién de los flujos migraterios laborales de trabajadores migrantes para las campanas agricolas de temperada. Estas subvenciones estdn cofinanciadas por Monde Socia

Europeo 2014-2020.

Fecha de inicio: 01/03/2020 Fecha de fin: 29/03/2020

Requisitos Mas informacién Preguntas frecuentes Documentacién relacionada Contacto

Las subvenciones p s en la presente Resolucion tendrén por objeto la ejecucion de las actuaciones recogidas en el articulo 2.1. de la Orden ESS/1708/2012. de 20 de julio, y con las condiciones y finalidad

que se sefialan a conti

+ Organizacion y coordinacion de las contrataciones y os desplazamientos de las personas trabajadoras de temporada.
+ Visita a los alojamientos y elaboracion de informes sobre las condiciones de los mismos.
+ Asesoramiento e informacian sociolaboral a las personas trabajadoras migrantes de campanas agricolas de temporada en relacion con sus derechos y deberes derivados de su naturaleza laboral y

condicionantes sociales.

Cerrar

Mas informacion

Datos convocatoria

Ell objeto de estas subvenciones es la ordenacion de los flujos migratorios laborales de trabajadores migrantes para las campaias agricolas de temporada. Estas subvenciones estan cofinanciadas por Fondo Social

Europeo 2014-2020.

Fecha de inicio: 01/03/2020 Fecha de fin: 29/03/2020

Requisitos Mas informacion | Preguntas frecuentes Documentacion relacionada Contacto

Codigo SIA: 995139
DIRS: E03721106
Unidad gestora: Subdireccion General de Imigracion

mas informacion

Cerrar

Preguntas frecuentes
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Datos convocatoria

Ell objeto de estas subvenciones es la ordenacién de los flujos migratorios laborales de trabajadores migrantes para las campafas agricolas de temporada. Estas subvenciones estan cofinanciadas por Fondo Social

Europeo 2014-2020.

Fecha de inicio: 01/03/2020

Requisitos Mas informacion Preguntas frecuentes | Documentacion relacionada

= iCual es el plazo?

El plazao es del 1 de mayo de 2020 al 20 de mayo de 2020

= jCuantas solicitudes tengo que realizar?

Una solicitud con todos los tipos de proy

Fecha de fin: 29/03/2020

Contacto

Cerrar

Documentacion relacionada

Se podra descargar cualquier documento que aparece en la pantalla, haciendo clic sobre el icono. K

Datos convocatoria

Europeo 2014-2020.

Fecha de inicio: 01/03/2020

Requisitos  Mas informacion  Preguntas frecuentes ©  Documentacion relacionada

- Oposicion_expresa_a_que_la_DEM_obtenga_certificados_2019.pdf |

Declaracion_responsable_no_estar_incurso_en_prohibiciones_2019.pdf B

memoria documento de entrada.pdf o]

+ Instrucciones de justificacion_2019.pdf Jo|
Orden de bases ESS_1708_2012.pdf |
CONVOCATORIA 2019.pdf )

+ Declaracion_responsable_estar_a|_corriente_de_pago_por_reintegro_2019.pdf Ji|

Ell objeto de estas subvenciones es la ordenacion de 10s flujos migratorios laborales de trabajadores migrantes para las campanas agricolas de temporada. Estas subvenciones estan cofinanciadas por Fondo Social

Fecha de fin: 29/03/2020

Contacto

Cerrar

Contacto
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Datos convocatoria

Ell objeto de estas subvenciones es |a ordenacion de los flujos migratorios laborales de trabajadores migrantes para las campanas agricolas e temporada. Estas subvenciones estan cofinanciadas por Fondo Socia

Europeo 2014-2020.

Fecha de inicio: 01/03/2020

Requisitos  Masinformacién  Preguntasfrecuentes  Documentacin relacionada | Contacto

Unidad Gestora del procedimiento

gestionsubvenciones@mitramiss.es

Centro de Atencin a Usuarios (CAU)

DOCOCEOCH.

soporte.tays@mitramiss.es

Fecha de fin: 29/03/2020

Cerrar
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2. Funcionalidades

2.1. Busqueda de solicitudes

Esta funcionalidad muestra la lista de solicitudes de las que el usuario forma parte como alguno de
los interesados y permite acceder al Alta de una nueva Solicitud haciendo clic sobre el botén

+ Alta solicitud

¥ * RNO MINISTERIO & USUARIO
*-' g?gE’AI:M DETI MIGRACIONES a S I .
‘ft: CAL ey I F orta {00000002W) O
Solicitudes.

Solicitudes Inicio

» Busqueda de solicitudes

Cédigo convocatoria Cédigo solicitud Estado solicitud Fecha desde presentacion solicitud Fecha hasta presentacion solicitud

- Seleccione una convecatoria - | Introduzca codige Seleccione el estado B B

Solicitud Benefidiario Convocatoria Estado Fecha creacion Fecha presentacién
ASOC18/12/00035 (2 Irene perez &' convocatoria ASOC-18 Borrador ur 07/02/2020

ASOC18/12/00039 = Juan Gonzalez [ Convocatoria ASOC-18 Borrador fiii 12/02/2020

ASOC18/12/00040 = Jose Sanchez [#' Convocatoria ASOC-18 Borrador T 17/02/2020

AVG01/19/00001 & Irene Perez & convocator a especial Borrador ] 171272018

PRO01/17/00019 @ Luisa Salas & convocatoria PRODT Borrador fii 11/10/2019

ASOC18/12/00044 [ aurora Fernandez &' Convocatoria ASOC-18 En tramite 28/02/2020 28/02/2020

Mostrando de 1 a 6 de 6 entradas

© Ministerio de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social Version 3.0.1_rv4058

En la parte superior de la pantalla se muestra la seccién de criterios de busqueda.

» Busqueda de solicitudes

Cadigo convocatoria Cédigo solicitud Estado solicitud Fecha desde presentacién solicitud Fecha hasta presentacién solicitud

- Seleccione una convocatoria - |V Introduzca codigo Seleccione el estado B ==

Buscar

Una vez seleccionados los criterios de busqueda se hara clic sobre el boton Buscar y se obtendran
las solicitudes a las que tiene visibilidad el usuario y que cumplen con los criterios de busqueda
seleccionados.

Criterios de busqueda:
> Por cédigo de convocatoria. Se seleccionara una convocatoria del desplegable. Al hacer
clic sobre el botdon buscar se obtendran las solicitudes a las que tiene visibilidad el usuario y
estan relacionadas a la convocatoria seleccionada. Sélo se muestran los codigos, de aquellas
convocatorias de las que hay una solicitud (en cualquier estado: borrador — en tramite - ...).

Pagina 12 de 83 18/01/2021




ot ¥ GOBIERNO MINISTERIO H
S %!-.: DE ESPARIA DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL Manual de Usuario
q I Y MIGRACIONES

» Por coédigo de Solicitud. Se escribira un texto sobre el criterio. Al hacer clic sobre el botén
buscar se obtendran las solicitudes a las que tiene visibilidad el usuario y el texto informado
forme parte del codigo de solicitud. No discrimina entre mayusculas y minusculas. También
admite busquedas parciales.

» Por estado de solicitud. Se seleccionara un estado del desplegable. Al hacer clic sobre el
botdn buscar se obtendran las solicitudes a las que tiene visibilidad el usuario y se encuentran
en el estado seleccionado.

» Por Fecha Desde de presentacion solicitud. Se seleccionara una fecha, haciendo clic sobre

el icono = . Al hacer clic sobre el botdén buscar se obtendran las solicitudes a las que
tiene visibilidad el usuario y que se presentaron en la fecha seleccionada o fechas posteriores
a la seleccionada.

» Por Fecha Hasta de presentacién solicitud. Se seleccionara una fecha, haciendo clic sobre

el icono = . Al hacer clic sobre el botdn buscar se obtendran las solicitudes a las que
tiene visibilidad el usuario y que se presentaron en la fecha seleccionada o fechas anteriores
a la seleccionada.

En la parte inferior de la pantalla se muestra la seccién con la lista de solicitudes obtenidas:

Solicitud Beneficiario Convocatoria Estado Fecha creacién Fecha presentacién
ASOC18/12/00035 & Irene perez ' Convocatoria ASOC-18 Borrador 07/02/2020

ASOC18/12/00039 = Juan Gonzalez ' Convocatoria ASOC-18 Borrador 12/02/2020

ASOC18/12/00040 = Jose Sanchez ' Convocatoria ASOC-18 Borrador 17/02/2020

AVGO1/19/00001 @' irene Perez = Convocatoria especial Borrador 172208

PRO01/17/00019 ' Luisa Salas [ convocatoria PRODT Borrador 11710/2018

ASOC18/12/00044 ' Aurora Fernandez ' Convocatoria ASOC-18 En tramite 28/02/2020 28/02/2020

WMostrando de 1 3 6 de 6 entradas

En donde se obtendra la siguiente informacién:

» Codigo de la Solicitud: al hacer clic sobre él se podra consultar al detalle de la solicitud
> Beneficiario: al hacer clic sobre él, se abre en una nueva ventana, donde se podra consultar
el detalle del beneficiario
» Convocatoria: descripcion breve de la Convocatoria. Al hacer clic sobre la descripcion, se
podra consultar la informacién de la convocatoria. Se abre en una nueva ventana.
> Estado: indicara el estado en que se encuentra la solicitud. Puede tener los siguientes
valores:
- Borrador: la solicitud esta pendiente de completar los datos obligatorios o se han
completado, pero esta pendiente de presentacion.
- En tramite: La solicitud se ha presentado, pero esta pendiente de resolucion

» Fecha creacion: fecha en la que se realiza el borrador de la solicitud.
» Fecha presentacion: fecha en la que se presenta la solicitud.
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El listado se puede ordenar por cualquiera de las columnas; haciendo clic en las flechas de la
cabecera de la columna. La primera vez que pulsemos en la flecha el orden sera ascendente, la
segunda vez descendente y asi sucesivamente.

R
Solicitud
Solicitud 4 Beneficiario Convocatoria
ASDC18/12/00035 ' usu 2 usuz &' Clonacion g
ASOC18/12/00036 &' alberto garea &' Clonacion i
ASDC18/12/00039 &' usu 2 Usuz [ Clonacien §
—A —A

La flecha en color azul indica la columna de ordenacién del listado.

Si la solicitud se encuentra en estado Borrador, se podra modificar, haciendo clic sobre el codigo de

la solicitud y eliminar haciendo clic sobre el icono que se encuentra al lado del estado de la

solicitud.

En caso de que la solicitud se haya presentado, no se podra modificar, aunque si se podra consultar
y anadir documentacion a la misma.

En el caso de que la lista de solicitudes ocupe mas de una pagina, se tendra la posibilidad de paginar

haciendo clic sobre los siguientes botones:

: Mostrara las solicitudes de la primera pagina de la lista

: Mostrara las solicitudes de la pagina anterior de la lista

: Mostrara las solicitudes de la pagina siguiente de la lista

: Mostrara las solicitudes de la ultima pagina de la lista

Los interesados de la solicitud son:

YVVVVYVYVY

Solicitante: usuario que solicita la subvencion.
Beneficiario
Destinatario
A Notificar: usuario al que se envian las notificaciones relacionadas con la solicitud.
Contacto
Representante
Presentador: usuario que presenta la solicitud. No se cumplimenta en la solicitud.

Cualquiera de las figuras puede acceder a TAYS, consultar el contenido de la solicitud y realizar las
gestiones oportunas.
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2.1.1. Detalle del Beneficiario

Solicitud 4 Beneficiario Convocatoria

ASDC18/12/00035 ' usu zusuz @' cClonacion p

ASOC18/12/00036 @' alberto garea &' clonacién |

ASOC18/12/00039 4 usu 2 Usu2 ' clonacian g
—A —A

Esta funcionalidad muestra el detalle del Beneficiario. Se accede desde la funcionalidad de
Busqueda de solicitudes. Se hara clic sobre icono “ del beneficiario de la lista y se navegara al
detalle del beneficiario seleccionado.

Beneficiario

'|!||:|-:a persana Webh
'
Tipo identificacion ldentificacion
Mk
Razdn social Tipo entidad

» Datos de contacto

En la ventana del Beneficiario, aparece el apartado “Datos de contacto”. Para visualizar dichos datos,
se pulsa en el nombre del apartado. Para ocultar los datos, se vuelve a pulsar en el nombre del
apartado.

Para cerrar la ventana, se pulsa en el boton Cerrar o en la imagen ~ de la parte superior derecha
de la ventana.
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Beneficiario
Tipo persona Web ~
Persona juridica
Tipo identificacion Identificacion
NIF
Razon social Tipo entidad
ASOCIACION PRO GUARAN Asociacion
» Datos de contacto
Tipo via Nombre via
Lalle canilias
Numero Escalera Piso Puerta
Pais
Espafia
Provincia
Madrid
Municipio
Madrid
Cadigo postal Teléfono
Mavil Fax
v
Correo electrénico Residencia fiscal

Si el usuario, al rellenar la solicitud, completé los datos bancarios del beneficiario, aparece un nuevo
apartado con los datos bancarios. Si pulsamos en el apartado, se desglosan los datos bancarios.

Beneficiario

Tipo persona Web

Persona juridica

Tipo identificacién Identificacién
NIF

Razdn social Tipo entidad
ASOCIACION PRO GUARANI Asociacion

» Datos de contacto

» Datos bancarios

Cerrar
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Beneficiario

Tipo persona Web

Persona juridica

Tipe identificacién Identificacién
NIF

Razdn social Tipo entidad
ASOCIACION PRO GUARANI Asociacion

» Datos de contacto

» Datos bancarios

Cod. pais DC IBAN Entidad Oficina DC Ndamero

Numero extra SWIFT

Para ocultar los datos, se vuelve a pulsar en el nombre del apartado.

2.1.2. Detalle de la Convocatoria

Esta funcionalidad muestra el detalle de la Convocatoria. Se accede desde la funcionalidad de
Busqueda de solicitudes. Se hara clic sobre icono # de la convocatoria de la lista y se navegara al
detalle de la convocatoria seleccionado.

Datos convocatoria

Descripciébn  Convocatoria para pruebas de expedientes
Departamento / Organismo Direccidn General de Migraciones
Afo 2017
Fecha inicio recepcidn solicitud  02/10/2018

Fecha fin recepcion solicitud  29/03/2020

Lineas asociadas

Codigo linea Descripcion corta Modalidad concesion
A PGE Concurrencia competitiva
B FSE Concurrencia competitiva

Cerrar
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2.2. Alta Solicitud

A esta funcionalidad se accedera desde la pantalla de Busqueda de Solicitud haciendo clic sobre el

poton XY

A continuacién, aparecera la siguiente ventana:

Solicitud

Datos solicitud Datos contactos Resumen final

Convocatoria * Fecha creacidn solicitud

- Seleccione convocatoria - ﬂ 09/03/2020 14:42:25

Cerrar

La ventana informa de los tres apartados de la solicitud. El circulo verde indicara el apartado de la

solicitud, en el que se encuentra el usuario.
Inicialmente se seleccionara la convocatoria, para lo cual, se hara clic sobre el desplegable de

convocatoria ! ; aparecera la lista de las convocatorias vigentes y se seleccionara con el ratén la
que se desee solicitar.

2.2.1. Datos interesados

Una vez seleccionada la convocatoria aparecera la siguiente ventana, donde se informaran los datos
de los diferentes interesados:
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Solicitud

[FLU_NOV_19 - Fiujos Migratorios-4 ineas-2

- Solicitante

- Bené€ficiario

- Destinatario

- A notificar

- Contacto

- Representante

Al hacer clic sobre el botén aparecera una pantalla para informar los datos del Solicitante:

Solicitud

Datos sokctud Solicitante Beneficiario Destinatario Anotificar contacto

Tipo identificacion # | - Sedeccions fipa documento iensdad - Identificacion *

[<

Raztin social * Tipo entidad Web

Datos de contacto

:

Los datos de los interesados son practicamente iguales, a excepcion de diferencias. Los datos se
dividen en 4 grupos:

- Tipo persona

- Copiar persona

- Datos de identificacion

- Datos de contacto

- Datos bancarios

Para dar el alta, se iran completando los datos de cada uno de los interesados y se pulsa en el boton
Siguiente para pasando al siguiente interesado.

Todos los interesados son obligatorios, a excepcion del Destinatario y si el Solicitante es una persona
fisica, también es opcional el Representante.
En el caso de que el interesado sea opcional, se muestra un check [ '"Prmardates i go necesita

completar ese interesado, habra que hacer clic sobre el check infermardates y a continuacion se
desplegaran los datos a complementar.
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Solicitud
Datos sobotud solictante Benefioanao Destinatario
D Informar datos

A continuacion, se van a explicar los datos de los interesados:

Tipo persona

Primero se elige “tipo persona”: ; depende de la convocatoria elegida.
Los datos de identificacion, depende del “tipo persona" seleccionado.

Tipo persona  (#) Persona fisica () Persona juridica

Copiar persona
Existe la posibilidad de copiar los datos de las figuras anteriores que se hayan completado. Para ello

se hara clic sobre el botdn del interesado elegido. Por ejemplo:
Copiar datos de () Solicitante (7) Beneficiario (7} A notificar
La unica que figura que no presenta esta opcién es el Solicitante.

Datos de identificacién
Los datos de identificacion son diferentes en funcion de si el interesado es una persona fisica o

; depende de la convocatoria elegida.

Tipo persona (@) Persona fisica () Persona juridica

juridica.

Para una persona fisica se requiere la siguiente informacion:

Tipo persona . P

Tipn identificarin * Solesciona tipo decumonts idonsdad | I ntifivaridn *

Nombre * Primer apeilico * Segundo apellida

Tipo identificacion: desplegable con los valores: NIF,  NIE, Pasaporte y documento de
identidad extranjero. Es obligatorio elegir, uno de los valores.

Identificacion: identificador segun el valor elegido en el campo Tipo identificacion. Se valida,
en funcion del tipo de identificacion seleccionado. Dato obligatorio.

Nombre: nombre de la figura. Dato obligatorio.

Primer apellido: primer apellido de la figura. Dato obligatorio.

Segundo apellido: segundo apellido de la figura. Dato opcional.

YVVYVY VYV VY

Para una persona juridica se requiere la siguiente informacion:

Tipo persona @®) Persona juridica

Tipo identificacion * - Seleceione fipo documento identidad - ﬂ Identificacién *

Raz6n social * Tipo entidad web

» Tipo identificacion: desplegable con los valores: NIF y documento de empresa extranjera.
Es obligatorio elegir, uno de los valores.

» ldentificacion: identificador segun el valor elegido en el campo Tipo identificacion. Si se ha
elegido el valor NIF, se introducira el NIF de la figura (anteriormente se llamaba CIF). Dato
obligatorio.
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» Razén social: nombre de la entidad. Dato obligatorio.
» Tipo entidad: dato opcional.
» Web: direccién URL de la entidad. Dato obligatorio.

Datos de contacto

El resto de los datos se debera informar tanto para persona fisica como para persona juridica.

Datos de contacto

Tipovia = - Selectione o de vis -

[<
z
g

Nomero + Escalera piso Puerta pats + Expota ~

Provincia * - Seteceiane provincia -

[
z
<

Teletono Mow Fax

Correo slectronica Residencia fiscal

Tipo via: desplegable con los tipos de via. Dato obligatorio.

Nombre via: nombre de la via. Dato obligatorio.

Numero: nimero de la via. Dato obligatorio.

Escalera, piso, puerta: datos de la ubicacién. Datos opcionales.

Pais: desplegable con el nombre del pais. Dato obligatorio.

Provincia: desplegable con las provincias del pais. Dato obligatorio.

Municipio: desplegable con los nombres de los municipios de la provincia. Se carga en
funcion de la provincia seleccionada. Dato obligatorio.

Cédigo postal: codigo postal del municipio. Se valida que exista. Dato obligatorio.
Teléfono: teléfono de contacto de la figura. Dato opcional.

Movil: teléfono movil de contacto de la figura. Dato opcional.

Fax: fax de contacto de la figura. Dato opcional.

Correo electronico: email de contacto de la figura. Dato opcional.

Residencia fiscal: residencia fiscal de la figura. Dato opcional.

VVVVVYVY VVVVVVY

Datos bancarios

Los datos bancarios seran opcionales y dependera de la convocatoria. No los tienen todos los
interesados. Solo aparecen en el Solicitante y en el Beneficiario En caso de que haya que informarlos
se abrira la siguiente seccidn en la ventana:

Datos bancarios

[ informar datos bancarios

Coa. pais * DCIBAN * Enticad * Oficina * oe+ Homero . Numers extra

SWIFT

Una vez informados todos los datos y hacer clic sobre el botén , se validaran los datos del
interesado, que se esté completando. Si son correctos, se activara el siguiente apartado que
permitira informar los datos del siguiente interesado.

En caso de que algun dato no sea correcto se avisara del error mediante un mensaje y no se podra
pasar a la siguiente pantalla. Posibles errores:

Los campos con * son obligatorios.

El valor introducido en el campo no es un NIF valido.

El formulario contiene algun valor erréneo.

El valor introducido en el campo no es un teléfono valido.

YV VVY
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El valor introducido en el campo no es un correo electronico valido

El valor introducido en el campo no es un nimero entero.

El valor introducido debe tener mas de 5 caracteres.

El valor introducido en el campo no es un codigo postal valido.

Error al validar datos bancarios.

ElI N.° de cuenta IBAN es incorrecto (sélo para el caso de tener datos bancarios).

El valor introducido debe tener 11 caracteres (para el dato SWIFT) (sélo para el caso de tener
datos bancarios).

YVVVYVVY

Las diferencias que existen entre los interesados, son las siguientes:

Interesado Solicitante
» No se puede copiar de otro interesado

Solicitud

Tipo identificacion * | - Sedoccione tipa documento idensdad Identificacion *

€

Raztin social * Tipo entidad Web

Datos de contacto

:

Interesado Beneficiario
» Se puede copiar los datos del interesado anterior
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Solicitud

Datos de contacto

Mimero *

Tektfono

Correa electronico

Datos bancarios

[] Informar datos bancarios

Provincia * Seleceione provineia

v Hombre via =

Escalera

v Municipio *

Movil

Residencia fiscal

Anotificar

Segundo apellido

Codigo postal *

Fax

2

Interesado Destinatario

» Se puede copiar los datos del interesado anterior
» Este interesado es opcional.
» No hay datos bancarios.

Solicitud

[]

) intormar aatos

Coplar datos de ) Solicitante

Datos de contacto
Tipovia *
Nomero *

Provincia *

Destinatarlo

Mavil

Anetificar

Contacto

Cadigo postal *

Interesado A Notificar

» Se puede copiar los datos de los interesados anteriores.
» Correo electrénico obligatorio.

» Teléfono o movil, uno de los dos datos es obligatorio.
» No hay datos bancarios.
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Solicitud
V] o (] [ ] L L]
Tipo identificacion * - Seleccion tipo documento identidad - ﬂ Identificacion *
Datos de contacto
Tipo vi: Sele tipo d ﬂ Nombre via *
Escal Pis Puerts Pais Espal v
[2 Sele provir [v| Municipi Sel municipi v Cédigo postal *
Interesado Contacto
» Este interesado es igual al interesado A Notificar.
» Se puede copiar los datos de los interesados anteriores.
» Correo electronico obligatorio.
» Teléfono o moévil, uno de los dos datos es obligatorio.
» No hay datos bancarios.
Solicitud
° ° o ° ° ® ot e
Datos de contacto

Interesado Representante
» Se puede copiar los datos del interesado anterior

» Este interesado es opcional. Sélo es obligatorio si el Solicitante es una persona Juridica.

» No hay datos bancarios.
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Solicitud
(] V] V] ] ] V] ] @
Dat tud citan B Destinatario Anatif tac Representant Resumen fina
Copiar datos de ® ) Ben: Anotifica Contact
Tipo p ® Persona jurid
Tipo identificacion Setecsone ipo documerto wontiad- || Identificacion
R Tipo entidad Web
Datos de contacto
Tip Sel tipo v Nombi
N Escal P Puert ", Esp: v
P Sel provi v Municipi Sel municipio v Codigo postal *
Teler Movil F
C lects Resids fiscal
Ante Siguients

Una vez completados todos los datos de los interesados, se mostrara un resumen de los datos
introducidos en las pantallas anteriores, asi como la solicitud de la aceptacién de las condiciones
para realizar la solicitud y la conformidad de la clausula informativa para el tratamiento de los datos
personales.

La parte superior de la pantalla mostrara un resumen de los interesados:

Solicitud

ontacto Representante Resumen final

- CLON Flujos Migratorios-4 lineas-2

eacion solicitud

Contacto
Cristalerias Alonso
Representante

Cristalerias Alonso

Destinataria Presentador
EJEMPLO1 EJEMPLOZ, USUARIO2

A notificar

Cristalerias Alonso

Se pueden modificar los datos de cada uno de los interesados pulsando directamente en el nombre
del interesado a modificar.

Los datos del presentador se recogen de la persona que ha iniciado la sesion en la aplicacién. No se
ueden modificar.
Solicitud

V) V) ) )

Datos solicitud Solicitante Beneficiario Destinatario

La parte inferior de la pantalla mostrara la aceptacion de las condiciones para realizar la solicitud y la
conformidad de la clausula informativa para el tratamiento de los datos personales:
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TONDICIONES PARA REALIZAR LA SOLICITUD - L5 persona que realiza T solictud para Ta FLUNOV_T3 Cuenta con Ta habacion Tegal SuTiciente para realizar | misma, mcliida 1a relatva a Ta provisian de datos de personas fsicas.

De conformidad con o establecido en el REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO de 27 de abril de 2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de: datos personales y a la libre circulacion de estos datos v por el que se deroga
1a Directiva 05/46/CE (Reglamento general de proteccion de datos), se le INFORMA que los datos personales recogidos pasaran a formar parte del tratamiento, cuyas caracleristicas son las siguientes:

+ Nombre del tratamiento: Subvenciones para la ordenacién de los fiujos migratorios

i6n del i fones publicas para la ordenacion de los fiujos migratorios laborales de trabajadores/as migrantes para campaias agricolas de temporada

- Responsable del tratamiento’ S.G. de Inmigracion
+ Delegado de proteccién de datos: dpd@mitramiss.es

- Finalidad del tratamiento: Ordenacion de los flujos migratorios a traves de: izacion y coordinacion de las ylos de Ias personas traba: de temporada. Visita a los alojamientos y elaboracion de informes sobre las condiciones de los mismos. Asesoramiento &
informacién sociolaboral a las personas frabajadoras migrantes de campaiias agricolas de temporada en relacibn con sus derechos y deberes derivados de su naturaleza laboral y condicionantes saciales

+ Categorias de interesados: Migrantes.

- Categorias de datos personales: Datos identificafivos, situacion laboral y social

+ Plazos previstos para la supresién de las diferentes categorias de datos: Se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad parala que se recabaron y Ias posibles que se de dicha finalidad y del iratamiento de los datos
Serd de aplicacion o dispuesto en Ia normativa de archivos y documentacién

+ Legitimacién: RGPD. Articule 6. 1. ¢) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligacidn legal apiicable al responsable del fratamiento. Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Regiamento (UE) n° 130322013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de
diciembre de 2013 por el que Se establecen disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desamollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion, al Fondo Eurapeo Agricala de Desarrollo Rural y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca

+ Destinatarios: Administracién Piblica

Tiene derecho a solicilar a Ia Unidad Responsable del tratamiento el acceso a sus datos personales, su rectificacion o supresion, o I limitacion de su tratamiento, o a oponerse al tratamiento.

ASDADSA ASD ASD SDSA AS DA S prueba 09-03-2020

asdada as dasd asd asd a das d09-03 -as das2d Oasd a1sd asd asd asd asd asd asd asd asd asd asd as d

[ A marcar el check. confirme cumplir fas "Condiciones para realizar la solicitud” y haber leido la "Cléustla informativa del tratamiento de datos personales”

Una vez marcado el check de confirmacion de la aceptacion de las condiciones para realizar la
solicitud y la conformidad de la clausula informativa para el tratamiento de los datos personales, se
activara el boton . Haciendo clic sobre él se creara el borrador de la solicitud y se
mostrara un mensaje informando del coédigo de la solicitud.

Después de crear el borrador se mostrara la pantalla de detalle de la solicitud.

En esta pantalla se informara de los datos basicos de la solicitud creados previamente en el borrador
y del resto de informacion pendiente de informar y necesaria para continuar con el proceso.

2.2.2. Datos especificos
Una vez completados los “datos de alta basicos”, se deben dar de alta los “datos especificos”.

Los datos especificos son datos adicionales de la solicitud, que son necesarios para la gestion de la
solicitud. Dependen de la convocatoria. Puede haber convocatorias, que no presenten dichos datos.

Para dar de alta, modificar o consultar los datos especificos, se debe acceder a la pestana de datos
especificos.

Se puede acceder a ellos, desde:
» La lista de solicitudes haciendo clic sobre una solicitud de la lista, y seleccionando la pestafia
Solicitud — datos especificos.

A Solicitud A Documentacion

v Datos basicos # Datos especificos A Proyectos

» El alta del borrador de una solicitud: después de completar los datos basicos, se visualiza el
detalle de la solicitud.
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Solicitudes

Solicitudes Detalle

(€. L1I:Sk FLU_NO/19/00003 Estado: Borrador

Beneficiario: Cristalerias alonso | Convocatoria: CLOM Flujos Migratorios-4 lineas-2
Uitima modificacion:11/03/2020 13:40:00

| Presentar Solicitud « Volver

A Solicitud A Documentacién

+ Datos basicos A Datos especificos A Proyectos

= Detalles
Fecha y hora creacién 11/03/2020 13:36:02 Solicitante  Cristalerias alonso
solicitud
Fecha y hora de presentacién: - Beneficiario  Cristalerias alonso

Destinatario ©

Anotificar  Cristalerias alonso

Contacto  Cristalerias alonso

Representante  Cristalerias alonso

Presentador ~ USUARIOD

© Ministerio de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social Version 3.0.1_rv4058

A continuacién, se muestra la pantalla que se visualiza al pulsar en “Datos especificos”:

s 5% EEERncon Tays Portal

Solicitudes

Solicitudes

aaa | Convocatoria: CLON Flujos Migratorios-4 lineas-2
Ultima modificacién:11/03/2020 12:40:20

Presentar Solicitud

A Solicitud A Documentacion

« Datos basicos A Datos espe

+ Datos de entidad solicitante

A Proyectos

© Ministerio de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social Version 3.0.1_rv4058
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Saolicitudes

Solicitudes Detalle

o110 FLU_NO/19/00002

Beneficiario: aaaa | Convocatoria: CLON Flujos Migratorios-4 lineas-2
Ultima modificacién:11/03/2020 12:40:20

| Presentar Solicitud

A Documentacién

A Solicitud

« Datos basicos A Datos especificos A Proyectos

+ Datos de entidad solicitante

© Ministerio de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social Version 3.0.1_rv4058

Al hacer clic sobre el icono * se despliega la pantalla mostrando los datos a informar:

A Solicitud A Documentacion

+ Datos basicos A Datos especificos A Proyectos

= Datos de entidad solicitante

Naturaleza juridica * Animo de lucro *

Ve v

Los datos cuya etiqueta aparezca con un asterisco *, sera obligatorio informarlos para poder
presentar la solicitud. En caso de no informar un dato obligatorio, se mostrara un mensaje
informando de error.

Elicono @ indica que el dato cuenta con informacién descriptiva. Al pulsar en 0 , Se visualiza una
pantalla con la informacion. Por ejemplo, si se pulsa en el icono del dato “Naturaleza juridica”, se
muestra la siguiente pantalla:

Descripcion atributo

Naturaleza juridica de |a entidad. Seleccionar unoc de los valores.

. . . , . , Guardar .
Una vez informados los datos obligatorios, se hara clic sobre el botén . Si todo es correcto

se almacenara la informacion de la solicitud, mostrando el siguiente mensaje informativo:
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°' Valores actualizados correctamente
. , Guardar e .
Si no pulsamos en el botén , ho se grabaran los datos especificos. Si pulsamos en

cualquier otros boton o pestafa, sin haber guardado los datos, previamente introducidos, se muestra
un mensaje indicando que se perderan los cambios.

Hay modificaciones pendientes. 5i sale sin guardar, perdera los cambios. ;Quiere salir?

Cancelar Aceptar

Cuando estén completos todos los datos especificos obligatorios, el simbolo del warning,

A Datos especificos v Datos especificos

se cambiara por un check de correcto

A Solicitud + Documentacion

+ Datos basicos + Datos especificos & Proyectos

Estos datos, se pueden modificar mientras la solicitud esté en estado Borrador.

2.2.3. Proyectos

Un proyecto es el conjunto concreto de actividades para las que se solicita una subvencion. En
algunas convocatorias los solicitantes pueden pedir ayuda para la financiacion de varios proyectos.
El solicitante debe describir en la solicitud el detalle del proyecto o proyectos para los que pide la
subvencion.

Una vez completados los “datos de alta basicos” y los “datos especificos”, se deben dar de alta los
proyectos. Una solicitud debe tener como minimo un proyecto. Cada convocatoria tendra unas
normas respecto al nimero de proyectos; pero como minimo un proyecto, por solicitud.

Sélo se pueden afnadir, editar y borrar proyectos, de una solicitud en estado Borrador.

Para dar de alta, modificar, eliminar o consultar un proyecto, se debe acceder a la pestafa de
proyectos.

Se puede acceder, desde:
» La lista de solicitudes haciendo clic sobre una solicitud de la lista, y seleccionando la pestafia
Solicitud — proyectos

A Solicitud A Documentacién

« Datos basicos v Datos especificos A Proyectos

» El alta del borrador de una solicitud: después de completar los datos basicos, se visualiza el
detalle de la solicitud, pulsando en el apartado de Proyectos.
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(€. L1I:Sk FLU_NO/19/00003 Estado: Borrador

Beneficiario: Cristalerias alonso | Convocatoria: CLOM Flujos Migratorios-4 lineas-2
Uitima modificacion:11/03/2020 13:40:00

| Presentar Solicitud « Volver

A Solicitud A Documentacién

+ Datos basicos A Datos especificos A Proyectos

= Detalles
Fecha y hora creacién 11/03/2020 13:36:02 Solicitante  Cristalerias alonso
solicitud
Fecha y hora de presentacién: - Beneficiario  Cristalerias alonso

Destinatario ©
Anotificar  Cristalerias alonso
Contacto  Cristalerias alonso
Representante  Cristalerias alonso

Presentador ~ USUARIOD

© Ministerio de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social Version 3.0.1_rv4058

A continuacién, se muestra la pantalla que se visualiza al pulsar en “Proyectos”:

¥ GOBIRNO  MINSTERIO & USUARIO
z Rl Tays Po I'ta| (00000002W) o

Solicitudes [»

(L IF0E FLU_ND/19/00003 Estado: Borrador

Beneficiario: Cristalerias alonso | Convocatoria: Flujos Migratorios-4 lineas-2
Uttima modificacién:1 2/03/2020 15:07:24

| Presentar Solicitud « Volver

A Solicitud A Documentacién

v Datos basicos + Datos especificos A Proyectos

+ Afiadir & Barrar

Proyecto Tipo de proyecto Presupuesto Fondos propios Solicitado
TOTAL SOLICITUD £0,00 £0,00 €0,00

No se han encontrado entradas

‘© Ministerio de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social Versidn 3.0.1_rv4058

Una vez en la pestafa de Proyectos, se hara clic sobre el boton ; a continuacion, se abrira la
ventana que permite informar los Datos generales del proyecto y de los Importes.
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Proyecto
| » Datos generales
|
| Tipo proyecto * Descripcién *
_ Seleccione tipo proyecto - ﬂ
! (i © Ambito territorial
| 2017
Inicio del periodo de ejecucion
I &

Fin del periodo de ejecucion
Motivos

» Importes

Presupuesto actual * oo Fondos propios * g Solicitade * g

Los datos obligatorios para informar son los marcados con un asterisco (*):
> Tipo de proyecto: Se abrira el desplegable haciendo clic sobre el icono ¥ vy se
seleccionara un tipo de proyecto del desplegable.
Descripcion: nombre del proyecto.
Ano: ano de realizacion del proyecto.
Presupuesto Actual: presupuesto del proyecto.
Fondos propios: importe aportado por la entidad para el proyecto.
Solicitado: importe solicitado.

YVVVYVYY

IMPORTANTE: Para los importes: presupuesto actual, fondos propios y solicitado, se puede utilizar
el punto®. “ o la coma “,” para especificar los decimales.

No se deben especificar los miles con el punto®.

Una vez informados todos los “Datos generales” y los “Importes”, se hara clic en el botén Guardar.
Si todo es correcto se informara de la creacién del proyecto, con el siguiente mensaje.

©: Elproyecto se ha creado. Accion realizada correctamente

Los mensajes de error que pueden aparecer son los siguientes:

El proyecto no puede tener importe solicitado 0,00€

El proyecto no puede tener presupuesto 0,00€

El valor introducido en el campo no es un importe valido.

El importe solicitado es superior al porcentaje maximo solicitable por el tipo de proyecto

Y VVY

Una vez creado el proyecto se abrira la siguiente ventana:
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2019 - Asesoramiento Entidad Madrid

+ Datos generales

+ Datos avanzados

+ Datos especificos

En la parte superior de la ventana aparecera el afo y la descripcion del tipo de proyecto.

En la parte central de la ventana aparecen tres apartados con los datos de los proyectos. Haciendo
clic sobre el icono *, se desplegara permitiendo informar el resto de los datos del proyecto.

En la parte inferior derecha de la ventana, aparecera el boton EEEEEEM, que permitira almacenar los

datos informados.
Los datos de un proyecto se agrupan en:

» Datos generales

» Datos avanzados

» Datos especificos
Después de escribir los “Datos generales” y los “Importes”, se completaran el resto de los datos
relativos al proyecto, en las secciones “Datos avanzados” y “Datos especificos”. Desde esta
ventana, si pulsamos en la seccion “Datos generales”, se pueden modificar los datos; a excepcion del

“Cédigo proyecto” y “Tipo proyecto”.

[
| 2017 - PISCINA

= Datos generales

Codigo proyecto Descripcion *
001-20200407. PISCINA il

[ — Jr—

+ Datos avanzados

+ Datos especificos

Los datos que se pueden modificar de la seccion de Datos generales son los siguientes:
» Descripciéon: nombre del proyecto.
» Ano: afno de realizaciéon del proyecto.

En la seccion de Datos avanzados los datos son opcionales. Para completar estos datos, es
necesario leer las instrucciones de cada convocatoria. Los datos seran los siguientes:

= Datos avanzados

Solicitado otras subvenciones Inicio del periodo de ejecucion Fin del periodo de ejecucion

0,00

Objeto subvencionado

Mativos
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Solicitado otras subvenciones: es el importe que se ha solicitado en otras
subvenciones.

Concedido otras subvenciones: es el importe concedido en otras subvenciones.
Inicio del periodo de ejecucién

Objeto subvencionado

Motivos

VVVYY

Con respecto a la seccion de Datos especificos aparecen datos adicionales, que son necesarios
para la gestién de la solicitud. Estos datos adicionales apareceran en la parte superior de la seccion,
mientras que en la parte inferior apareceran los Importes: fondos propios, solicitado y presupuesto
actual. En esta seccion se pueden modificar los datos de los Importes (se dieron de alta al crear el
proyecto).

Los datos cuyo nombre tengan un “*’ son obligatorios. En caso de no informar un dato obligatorio, se
mostrara un mensaje informando de error.

Como ejemplo de Datos especificos de una solicitud se podria tener la siguiente pantalla:

= Datos especificos

Importes

Fondos propios
Solcitado(7500% ) *

Presupuesto actual *

100,00

Una vez informados los datos, se hara clic en el boton Guardar. Si todo es correcto se informara
mediante un mensaje informativo de la actualizacién correcta de los datos.

Para salir del detalle del proyecto, se pulsa en el boton Cerrar. Si se cierra la pantalla, sin pulsar en
el botdn Guardar, se perderan los cambios efectuados.

En la pestafia de proyectos aparece el nuevo proyecto que se ha creado. Para acceder al detalle del
proyecto se hace clic en el nombre del proyecto.
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(S o] FLU_NO/ 1900015 Extado Bormaso
Beneficiario: Cristaberias ALonso | Comvocatoria: CLON Fugos Migratonos-3 ineas2
vtima modificacion: 1 7/02000 1 7-26:38

v Datosbbicos v Dotos eipecificos  « Proyectos
4+ Afssr @ Borrar

Proyecin Tipe de proyecto Prewpuests Fondos propios Soliciade

460 - Entidades Locales € 100,00 €2500 £75.00

Asesoramients entdad Madeid Asesoramients Entidades Locales € 100,00 €500 7500

453 04VISITAS - Visitas. Organizaciones agrarias y sindicales € 200,00 €5000 €150,00

TOTAL SOUCITUD € 300,00 € 7500 € 22500

Mientras la solicitud esté en estado Borrador, se pueden anadir, modificar o borrar proyectos.
Se pueden modificar todos los datos del proyecto a excepcion del tipo de proyecto.

Para borrar un proyecto, se marcara el proyecto de Ila lista haciendo clic sobre
la casilla correspondiente y se hara clic sobre el boton

- & USUARID? EJEMPLON EJEMPLOZ 0
» 8 GOMIRMD MRS [BOGOOOOIWY
4:-‘3 O [Smiuh ?‘“““"“"é‘;‘;.‘.’“" I ayS Portal

Codige T ITH TR LY Eitads: Borrador
Beneficlarie: Cristalerias Alonso | Convecateria: CLOMN Flues Migratones-4 insas-2
UMtima mediflcacidn:1 7002030 173638

| < vone
o Salicfied A Do £l
v Datos biscos Datosespecificos o Proyecios
+ Afacr & Borrar
Paeryect Tipa de progecto Preugmen Fandas, projion Solicitads
460 - Entidades Locales € 100,00 € 25,00 € 75,00
Adesorameenta entsdad Madod Asesaramienta Entidades Locales € 100,00 25,00 L7500
483 D4-VISITAS - Visitas. Organizaciones agrarias y sindicales € 200,00 € 5000 € 150000
o WVisitas & Alcorgon Vinstay € 200.00 € 50.00 € 150,00
TOTAL SOLICTTUD € 300,00 € 7500 € ZF500

sleria cie Trabajo, Migraciones y Seguridad Social Version 2.0.1_rv3843

A continuacién, aparecera una ventana solicitando confirmacién de la operacion.

¢Desea borrar el proyecto seleccionado?

Aceptar |~ Cancelar

Para confirmar la eliminacion del proyecto, se hara clic sobre el boton Aceptar y se eliminara el
proyecto de la solicitud mostrando el mensaje informativo:
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Seguidamente, se mostrara la pantalla con la lista de proyectos de la solicitud, sin el proyecto que se
ha eliminado.

2.2.4. Documentacion de solicitud

La documentacion de solicitud es aquella documentacién que se adjunta antes de presentar la
solicitud. Sdlo solo se podra adjuntar documentos en esta seccion antes de presentar la solicitud
(estado de la solicitud Borrador) y si la convocatoria esta en plazo.

Para acceder a la pestafia de Documentacion de solicitud, se accede a la solicitud, se elige la
pestafia Documentacién y dentro de ésta la pestafia Documentacién de solicitud.

A Solicitud + Documentacion

Documentacion de solicitud Documentacidn de presentacion

El alta, modificacion o borrado de documentacion se realiza desde esta pestana.

Para llegar a la Solicitud, existen dos accesos:
» Desde la pagina inicial, haciendo clic sobre una solicitud del listado.
» Desde el alta del borrador de una solicitud (después de dar de alta los datos basicos de la
solicitud)

Esta pantalla muestra el detalle de la Solicitud seleccionada:
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Solicitudes

Solicitudes

Detalle

Estado: Borrador

| (LR FLU_NO/19/00003

| Presentar Solicitud

A Solicitud A Documentacién
+ Datos basicos

= Detalles

Fecha y hora creacin
solicitud

A Datos especificos

Beneficiario: Cristalerias alonso | Convocatoria: CLON Flujos Migratorios-4 lineas.2
Ultima modificacién:11/03/2020 13:40:00

A Proyectos

11/03/2020 13:36:02

Solicitante

Cristalerias alonso

Fecha y hora de presentacion Beneficiario  Cristalerias alonso
Destinatario @
Anotificar  Cristalerias alonso
Contacto  Cristalerias alonso
Representante  Cristalerias alonso
Presentador  USUARID

« Volver

© Ministerio de Trabajo. Migraciones y Seguridad Social Version 3.0.1_rv4058

Para mas informacion del formato de la pagina consultar el apartado 0 Documentacion de solicitud.

La documentacion de solicitud depende de la convocatoria. Esta imagen tiene un ejemplo:

io: USU 2USU2 | C
Ultima modificacion:12/02/2020 16:05:49

| [£212E Asoc1ar12/00039

| Presentar Solicitud

A Solicitud A Documentacion

Documentacién de solicitud ~ Documentacion de presentacisn

» Documentacién de convocatoria

Tipo
Memoria Explicativa Caracteristicas Entidad. Anexo Il
Declaracion Responsabie IL Anxa IV

Certificado de Residencia Fiscal

Identificacion Representante Legal

Solicitud. Anexa |

Poder Legal

Acreditacidn de Otras Ayudas

ia: Clonacion para pruebas ASOC-18

Descripcion
Memoaria explicativa con las caracteristicas sustanciales de la entidad (Anexo Il)

Declaracion Responsable cuando las entidades solicitantes sean federaciones, confederaciones, uniones o estructuras
Certificado de Residencia fiscal emitide por las autoridades competentes del pais de residencia

Documento de identidad o Pasaporte del Representante legal de la entidad

Documento de salicitud

Documento acreditativo de la capacidad legal o poder suficiente para actuar en nombre de la entidad solicitante

Si percibe otras ayudas: justificante de que percibe otras ayudas o subvenciones par la misma finalidad, indicando la cuantia y | (&

el organismo concedente.

Estado: Borrador

« Volver

+]
+]
+]
+]

Es importante destacar las etiquetas informativas (obligatorio y requiere firma) y el enlace Descargar

modelo.

>

>

>

Obligatorio “=#==
solicitud.

Requiere firma HEEiEE representa que el documento tiene que estar firmado
electrénicamente, antes de adjuntarse en la solicitud.

Descargar modelo "=°“"&"M2%E% indica que se puede descargar un modelo de ese tipo de
documento, para rellenar y adjuntar en la solicitud. Son documentos un formato
predeterminado y deben utilizarse.

significa que es un documento obligatorio para la presentacion de la
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presentar la solictitud. Si lo intentamos la aplicacion nos avisara con este mensaje:

Otra indicacion de que toda la documentacion obligatoria no esta adjuntada, es el simbolo de warning
& A , al lado de la pestafia Documentacion.

A Solicitud A Documentacién

Documentacidn de solicitud Documentacion de presentacidn

Para adjuntar un documento, se hace clic en el icono &J de cada tipo de documento. Se permitira
adjuntar varios archivos para un mismo tipo de documento. Se deben adjuntar de uno en uno. Sdlo
se pueden adjuntar documentos antes de presentar la solicitud (estado Borrador) y si la convocatoria

esta en plazo.

La ventana que se abre para adjuntar el documento es la siguiente:

Documento de entrada

Grupo  Solicitud
Tipo  Declaracion responsable reintegro de subvenciones
Nombre documento *

Comentario

Se debe seleccionar

el archivo y escribir
| nombre del

documento. Opcionalmente se puede informar la casilla de Comentario. A continuacion, se hara clic
en el botén Guardar. Si todo ha sido correcto, aparecera el mensaje informativo:

©- El documento de entrada TAYS manua .pptx se ha dado de alta. Accion realizada correctamente.

En la pantalla siguiente se observa que hay un nuevo archivo en la columna Descripcién, para el tipo
“Memoria Explicativa Caracteristicas Entidad. Anexo II”

Pagina 37 de 83 18/01/2021



http://vmdesas.trabajo.dom:8080/taysportal/AppJava/expedients/3434/documentacio/aportada

GOBIERNO MINISTERIO Manual de Usuario

DE ESPANA DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
Y MIGRACIONES

(102 ASOC18/12/00039 Estado: Borrador

USU 2USUZ | Convocatoria: Clonacidn para pruebas ASOC-18
Ultima modificacién:12/02/2020 16:05:49

Presentar Solicitud « Volver

A Solicitud A Documentacion

Documentacién de solicitud Documentaci6n de presentacién

» Documentacién de convocatoria

Tipo Descripaién

Memoria Explicativa Caracteristicas Entidad. Anexo Il Dn las caracteristicas sustanciales de la entidad (Anexo Il) )
Declaracién Responsable Il Anxo IV Declaracién Responsable cuando las entidades solicitantes sean federaciones, confederaciones, uniones o estructuras \/)
Certificado de Residencia Fiscal Certificado de Residencia fiscal emitido por las autoridades competentes del pais de residencia. + ]
Identificacion Representante Legal Documento de identidad o Pasaporte del Representante legal de la entidad + ]
Solicitud. Anexo | Documento de solicitud '+
Poder Legal Documento acreditativo de 1a capacidad legal o poder suficients para actuar en nombre de la entidad solicitante. +)

Si se necesita adjuntar otro archivo a ese tipo de documento, se vuelve a hacer clic en el icono @,
se completan los datos y se selecciona el nuevo archivos.

Para consultar un archivo de un tipo de documentos, se pulsa el icono al lado del nombre del archivo.

» Documentacion de convocatoria

Tipo Descripcidn

Memoria Explicativa Caracteristicas Entidad. Anexo Il Memagrig explicativa con las caracteristicas sustanciales de la ent

| s.pptx

Declaracion Responsable Il Anxo IV Declaracion Responsable cuando las entidades solicitantes sean
Certificado de Residencia Fiscal Certificado de Residencia fiscal emitido por las autoridades com
ldentifiraridin Benresentante | eeal Dnrumentn de identidad o Pasanorte del Renresentante leoal de

En la siguiente ventana se puede observar, que hay dos archivos para un mismo tipo de documento.

A Solicitud A Documentacion

Documentacién de solicitud Documentacién de presentacion

» Documentacién de convocatoria

Tipo Descripcion

Memaoria Explicativa Caracteristicas Entidad. Anexo Il Memoria explicativa con las caracteristicas sustanciales de la entidad (Anexo II) +)
#] memoria.dock -
&|_lecturas.pptx =~

Declaracion Responsable Il Anxo IV Declaracion Responsable cuando las entidades solicitantes sean federaciones, confederaciones, uniones o estructuras &

Certificado de Residencia Fiscal Certificado de Residendia fiscal emitido por las auteridades competentes del pais de residencia. &

Identificacion Representante Legal Documente de identidad o Pasaporte del Representante legal de la entidad 5]

Solicitud. Anexo | Documentao de solicitud +)

Poder Legal Documento acreditativo de |a capacidad legal o poder suficiente para actuar en nombre de la entidad solicitante. '+

Acreditacion de Otras Ayudas Si percibe otras ayudas: justificante de que percibe otras ayudas o subvenciones par la misma finalidad, indicanda la cuantiay ()
&l organismo concedente.

CH_PRUEBA +)

Descargar modelo

Descargar modelo
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. . s . ., De rear d
Si al lado del icono & para adjuntar, encontramos la opcion *c2€8" madelo

DESCEI"EE" mogeio

, significa que al pulsar

en se puede abrir o descargar un modelo para ese tipo de documento.

Documentacién de solicitud Documentacién de presentacién

» Documentacién de convocatoria

Tipo Descripcién

Memaoria Explicativa Caracteristicas Entidad. Anexo Il T—— WMemoria explicativa con las caracteristicas sustanciales de la entidad (Anexa 11} +]
[3] lecturas.pptx

Declaracion Responsable Il Anxo IV Declaracion Responsable cuando las entidades solicitantes sean federaciones, confederaciones, uniones o estructuras +]
Certificado de Residencia Fisca Certificado de Residencia fiscal emitido por las autoridades competentes del pais de residencia. +]
Identificacion Representante Lega Documento de identidad o Pasaports del Representante legal de la entidad +]
Solicitud. Anexo Dbligaterie Documento de solicitud +]
Poder Legal Documento acreditativo de la capacidad legal o poder suficiente para actuar en nombre de la entidad solicitante. +]
Acreditacion de Otras Ayudas Si percibe otras ayudas: justificante de que percibe otras ayudas o subvencianes par la misma finalidad, indicando la cuantiay ()

&l organismo concedente

CH_PRUEBA +]

Descargar madelo

Prueba modelo-firma Prueba 2.0.1 de modelo y firma +]

Descargar modelo

Prueba para firma y modelo

t

Mostrando de 1 a 10 de 10 entradas

En este caso los pasos para adjuntar el documento serian:
- Primero se descarga el modelo, en el ordenador.
- Luego se abre, se rellena y se guarda de nuevo en el ordenador.

- Por ultimo se pulsa en el icono e para adjuntar el modelo que acabamos de
rellenar desde donde lo hayamos guardado en el ordenador.

DESCEI"gE" moaelo

Para Descargar el modelo, se pulsa en y se abrira una ventana del siguiente tipo:

7 ;Quieres abrir o guardar Base_convocatoria.docx desde vindesas.trabajo.dom? Abrir Guardar |~ Cancelar

Se hace clic sobre el |”'de la opcién Guardar se abrird una ventana como la siguiente:

ble Il. Anxo IV Declaracion Responsable cuando |as entidades solicitantes sean federaciones, confederaciones, union
Guardar
Guardar como
L|  ¢Quieres abrir o guardar Base_conveocatoria.docx desde vmdesas.trabajo.dom? Abrir Guardar | |v Guardary abrir
|

Elegimos la opcion Guardar Como y aparecera el dialogo del explorador, para guardar el modelo
donde queramos.
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2 W =
1% Guardar como x|
« « 4 B > Esteequipo » Documentos +|®]| | Buscar en Documentos »
Organizar = Nueva carpeta - @
27-03-2020 A Nombre h Fecha de modifica... Tipo Tamaio

manual usuario TAY Plantillas personalizadas de Office
manuales_usuario 5 Imagenes - Acceso directo

TAYS

~ [ Este equipo
J Descargas
|| Documentos
[ Escritorio
= Imdgenes
D Misica
[ videos

i Windows (C2)

Carpeta de archivos

Acceso directo 1KB

Nembre: | Base_convocatoria

Tipo: Documente de Microsoft Word

A Ocultar carpetas

Guardar Cancelar

Es importante acordarse de donde esta guardado el modelo, para posteriormente, abrirlo,
completarlo y adjuntarlo pulsando en el icono (%)

Modificar

Si necesitamos modificar alguno de los archivos adjuntados para un tipo de documento, primero se
eliminara el archivo en cuestion, para posteriormente adjuntar un nuevo archivo.
Si consultamos el tipo de documento, pulsando en el nombre del archivo, abriéndolo con la aplicacién
correspondiente (Word, Excel,...), modificando los datos y guardando el archivo. TAYS no guardara

los cambios efectuados.

Eliminar

Sélo se pueden eliminar tipos de documentos, de una solicitud en estado Borrador y con la

convocatoria en curso.

Documentacién de solicitud Documentacién de presentacién

» Documentacién de convocatoria

Tipo

Memaoria Explicativa Caracteristicas Entidad. Anexo Il T —

Declaracion Responsable Il. Anxo IV

Certificado de Residencia Fiscal

Identificacion Representante Lega

Solicitud. Anexo Biigstono
Poder Legal

Acreditacion de Otras Ayudas

CH_PRUEBA Obligatorio

Prueba modelo-firma

Prueba para firma y modelo

Mostrando de 1 a 10 de 10 entradas

Descripcion

WMemoria explicativa con las caracteristicas sustanciales de la entidad (Anexa 11}
[3] lecturas.pptx

Declaracion Responsable cuando las entidades solicitantes sean federaciones, confederaciones, uniones o estructuras
Certificado de Residencia fiscal emitido por las autoridades competentes del pais de residencia.

Documento de identidad o Pasaporte del Represantante legal de la entidad

Documento de solicitud

Documento acreditativo de la capacidad legal o poder suficiente para actuar en nombre de la entidad solicitante.

Si percibe otras ayudas: justificante de que percibe otras ayudas o subvenciones par la misma finalidad, indicando la cuantia y
&l organismo concedente

Prueba 2.0.1 de modelo y firma

+]
Descargar madelo

+H]
Descargar modelo

t

Para eliminar un documento, se hara clic sobre el icono ] del documento que se desea eliminar.
A continuacién, aparecera una ventana que permitira confirmar la eliminacién del documento:
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Desea borrar el tipo documento de entrada seleccionado?

Aceptar Cancelar

Para cancela
la eliminacién del documento, se pulsa en el botén Cancelar.
Al hacer clic sobre el boton Aceptar se eliminara el documento y aparecera el mensaje informativo:

©- El documento de entrada pruebas PDF.pdf se ha eliminado. Accidn realizada correctamente.

Es importante tener en cuenta, que para presentar una solicitud deben estar adjuntados todos los

documentos que tengan la etiqueta

2.3. Presentacion de la Solicitud

Los requisitos previos para poder presentar una Solicitud son:

El plazo de presentacion de la convocatoria debe estar abierto.
La solicitud debe estar en estado de borrador.

La solicitud debe tener completos todos los campos obligatorios.
La solicitud debe tener toda la documentacion obligatoria.

La solicitud debe tener al menos un proyecto.

YVVVY

« Solicitud « Documentacion

Una vez que la solicitud cumple con los requisitos anteriores se podra presentar la solicitud. Para
saber si la solicitud tiene todos sus datos cumplimentados, nos podemos fijar en el icono

+ ¥ significa que la informacién o los documentos obligatorios, de dichas pestafias, esta completa;
para mas informacién consultar el apartado 2.4.3 Solicitud y documentacion relacionada con la
solicitud

Inicialmente se accedera a la Solicitud y se hara clic sobre el botén ‘Presentar Solicitud’. Si la
solicitud cumple con los requisitos anteriores, en la ventana del detalle de la solicitud, estara el boton
Presentar solicitud.
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Presentar Solicitud

" Solicitud " Documentacion

Al hacer clic sobre el botén Presentar Solicitud se abrira una ventana, para preguntar si el usuario
desea continuar con el proceso de presentacion o por el contrario desea cancelar la operaciéon y no
realizar la presentacion de la Solicitud.

Se va a proceder a la presentacion de la solicitud. ;Desea continuar?

Aceptar ~ Cancelar

Si el usuario hace clic sobre el boton Cancelar, se cancelara la operacién y no se continuara con el

proceso.
En caso de hacer clic sobre el botdn Aceptar, se continuara con el proceso de la presentacion de la

solicitud.

Si se ha elegido continuar con el proceso de presentacion de la solicitud, seguidamente aparecera un
asistente que nos guiara en los pasos necesarios, hasta completar la presentacion.

PASO 1: Generacion de documento

La primera ventana para comenzar la presentacion es la siguiente:

Presentacion de la solicitud FLU_NO/19/00003

1. Generacién de documento 2. Firma de documento 3. Presentacién telemética

Seva a iniciar el proceso de presentacion de la solicitud.

Pulse el bot6n Siguiente para generar el documento Presentacién Flujos Migratorios

Cancelar Siguiente

En la parte superior de la ventana se visualiza codigo de la solicitud a presentar

El punto verde, indicara el paso que se esta realizando. En este momento se va a realizar el primer
paso que es la generacion del documento. Los demas puntos estan en gris, indicando que todavia no
se han realizado.

En caso de hacer clic sobre el boton Cancelar, se cancelara la operacién y no se continuara con el
proceso.

Al hacer clic sobre el botén Siguiente, se continuara con el proceso de la presentacién de la
solicitud.

En este primer paso se generara el documento de presentacion de la solicitud. Es un documento
en formato pdf con la informacion relevante de la solicitud, para su posterior firma y presentacion en
el registro. Este documento, se podra visualizar y descargar en el siguiente paso.
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PASO 2: Firma de documento

A continuacién, aparecera la siguiente ventana:
Presentacion de la solicitud FLU_NO/19/00003

V) o @] A

1. Generacién de documento 2. Firma de documento 3. Presentacion telemaética

Pulse el botdn Firmar para firmar electronicamente el documento Presentacién Flujos
Migratorios.

Recuerde que la firma debe realizarla el/la representante legal o apoderado/a de la entidad
solicitante.

2| Presentacién Flujos Migratorios

CONDICIONES PARA REALIZAR LA SOLICITUDQa persona que realiza la solicitud para la
convocatoria CLON Flujos Migratorios-4 lineas-2 cuenta con la habilitacion legal
suficiente para realizar la misma, incluida la relativa a la provisién de datos de personas

fisicas.

De conformidad con lo establecido en el REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL

Cancelar Siguiente

El punto verde del PASO 1 o aparece con una marca, para indicar que esta realizado. El punto

generado y se puede ver, pulsando en /= Presentacon Fujos Migratorios
En este ejemplo el documento se ha llamado “Presentaciéon Flujos Migratorios”, pero puede llevar
cualquier otro nombre.

verde sin marca indica que estamos en el PASO 2. En este momento el documento ya se ha

Haciendo clic sobre .| Fresentacion Flujes Migratorios  gparecera una ventana de dialogo semejante al
siguiente:
JQuieres abrir o quardar Presentaci-n-Flujos-Migratorios--con-firma-.pdf desde Internet.dom? Abrir Guardar | v Cancelar

En esta ventana se puede abrir o descargar el documento generado. El detalle del documento se
podra encontrar en el apartado 3.1.1 Documento previo a la firma .

En la parte inferior de la ventana se encontrara la autorizaciéon del tratamiento de datos personales y
aceptacion de las condiciones para realizar la solicitud, que se debera confirmar haciendo clic sobre
el check correspondiente (esta marcado un circulo naranja en la siguiente imagen).
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Presentacion de la solicitud FLU_NO/19/00003

datos personales, su rectificacibn o supresion, o la limitacion de su tratamiento, 0 a

"~
oponerse al ratamienlo
[[] Al marcar el check, confirme cumplir las @ :one.gpd.ra realizar la solicitud” y
° haber leido la “Clausila informativa del b datos personales”
W

A continuacion pulse el botdn Sigulente para presentar telematicamente la solicitud

Cancelar  Siguiente

La firma debe realizarla el/l representante legal o apoderado de la entidad solicitante, en el caso de

ser una entidad juridica.

El botén Firmar, estara deshabilitado, hasta que se marque el check. Una vez marcado, se debera

firmar la solicitud haciendo clic sobre el botén Firmar.

Presentacion de la solicitud FLU_NO/19/00003

datos personales, su rectificacibn o supresion, o la limitacion de su tratamiento, 0 a
oponerse al iratamiento

| Al marcar el check. confirme cumplic krs “Ci ondmone.;,wra rﬂﬁwr la solicitud” y
© haber leido la “Cldusula informativa del

.

A continuacion pulse el botdn Sigulente para presentar telemdticamente la solicitud

Cancelar  Siguiente

En caso de hacer clic sobre el boton Cancelar, se cancelara la operacién y no se continuara con el

proceso.

Al hacer clic sobre el botén Siguiente, se continuara con el proceso de la presentacién de la

solicitud.

Seguidamente se debe aceptar el uso de Autofirma, para continuar, con el proceso de firma.
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Internet Explorer >

éDesea permitir este sitio web para abrr un programa
4 en el equipo?

De: vmdesas trabajo_dom
Programa: AutoFirma

Direccion: afirma://service/? ~
ports=5292652811,53158&v=1&idsession=s5qjk w

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccion

= [ | Pemitir contenido web para abrir un programa puede ser Gtil,
a pero puede dariar el equipo. Mo lo permita @ menos que confie
= en el origen del contenido. jQué riesgo existe 7

En la siguiente ventana, se elige el certificado para la firma.

Dislogo de Sequridad X

Seleccione un certificado (:) L?.I 0

Confirme el certificado pulsando Aceptar, Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

USUARIOZ EJEMPLO1 EJEMPLOZ2 - 000000...
| Emisor: SUBCAZ MEYSS PREPRODUCCION. Uso: Firma
}Gﬁ Valido desde: 27/12/2018 hasta 27/12/2023
b Hags clic agui pars ver las propiedades del certificado

Cancelar

Al seleccionar un certificado haciendo y haciendo clic sobre el botdn Aceptar, se habra firmado la
solicitud.
Si la firma ha sido correcta, se informa con el siguiente mensaje:

ﬂ- Se ha realizado la firma correctamente.

Si se pulsa el botén Siguiente sin firmar previamente, se muestra el siguiente mensaje, para indicar
que se debe firmar.

PASO 3: Presentacion telematica

La ventana del PASO 3, es la siguiente:
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Presentacion de la solicitud FLU_NO/19/00003

@ o ®

1. Generacion de documento 2. Firma de documento 3. Presentacion telematica

Pulse el botdn Siguiente para presentar telematicamente la solicitud .

Cancelar  Siguiente

En caso de hacer clic sobre el botén Cancelar, se cancelara la operaciéon y no se continuara con el

proceso.
Al hacer clic sobre el botén Siguiente, se realizara el ultimo paso, de presentacion de la solicitud:
presentacion en el registro electronico. Si el proceso ha sido correcto, se mostrara el mensaje: ‘Se ha
presentado electrénicamente la solicitud’ y la solicitud pasa al estado ‘En tramite’.

Tays Portal O

fEm
B e na presentaon slectr el LS Tud FLU_ MO 19900003 QOODDO00IW]

Estada: Er IndTals

PO L) orarsoses |

Baneficlirks: Crar Cosvecmaria: CLOM Flust Migratanio-4 bneas. ] I
it mesdiflcachén: 1 2032030 15:07.24

La presentacion de la documentacién ha terminado y ha sido correcta.

Una vez presentada la solicitud:
- El estado de la solicitud cambia a En tramite.
- El botdn Presentar, no se visualiza, porque ya se ha presentado la solicitud.

Si por el contrario, se visualiza una ventana de este estilo:

Presentacion de la solicitud
CLON_D/17/00009

Mo se ha podido realizar la operacién.

iDesea reiniciar el proceso de presentacion de solicitud?

Esta ventanta, puede aparcer en cualquiera de los pasos: PASO 1: Generacion de documento,
PASO 2: Firma de documento, PASO 3: Presentacion telematica.

Significa que ha ocurrido un error. Es recomendable, intentarlo en un par de ocasiones mas. Pulsar
en el botén Reiniciar, para comenzar de nuevo con el proceso de presentacion. Si continua dando
error, esperar unos 10 minutos, y repetir la operacion.
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Si el error persiste, comunicar la incidencia en “Atencion al usuario”. La forma de contacto esta en la

pagina de inicio de la aplicacién, en el lado derecho.

# ’K—'. GOBIERNO
- - DE ESPANA

MINISTERIO
DE TRABAJO, MIGRACIONES
Y SEGURIDAD SOCIAL

» Normativa

TAYS
Boletin Oficial del Estado (BOE)
) TAYS Portal
Ley General de Subvenciones
Reglamento de la Ley General de } Acceso

Subvenciones
Orden de Bases
Extracto de la Resolucién 2008

cl@ve

Identifiguese a través de Cl@ve PINo a
través de Cl@ve Permanente

Resolucién 2018
Identifiquese mediante DNIe o certificado

. . electrénico
» Noticias de interés

+ 12/12/2018 Publicacién de la nueva

convocatoria de ayudas Inmigracion Convocatorias

Tays Portal

» Destacados

Manual Configuracién
Manual Usuario
Preguntas frecuentes (FAQ)

Test Miniapplet @fi

Atencién al usuario

900 49 40 69
soporte.tays@mitramiss.es

+ 10/10/2018 Abierta la solicitud de
Ayudas para la Vivienda

A continuacién se ofrece informacién relativa a las convocatorias con
plazo de inscripcion abierto.

» CLON Flujos Migratorios-4 lineas-2 & desde 01/03/2020 hasta

2.3.1.1. Documentacion relativa a la presentacion

Para acceder a la documentacion relativa a la presentacion,

Documentacion de presentacién de la pestafia Documentacion.

se accede a la subpestafia

« Solicitud + Documentacion

Documentacién de solicitud | Documentacién de presentacion Documentacion de tramitacion

Fecha y hora de presentacion: 0/03/2020 19:58:59
Fecha y hora de registro: 20/03/2020 19:59:00
Namero de registro:  000016671e2000000778

K| Presentacién Flujos Migratorios (con firma).pdf
| Presentacion Flujos Migratorios (con C5V).pdf

J&| Justificante de registro (con CSV) .pdf

La informacién y la documentacion es la siguiente:

>

>

Fecha y hora de presentacion: es la fecha en formato DD/MM/AAAA y Hora en formato
HH:MM:SS en la que se hizo la presentacion de la solicitud de forma telematica.

Fecha y hora de registro: es la fecha en formato DD/MM/AAAA y Hora en formato
HH:MM:SS en la que se realizd el registro electronico (GEISER) de la presentacion de la
solicitud.

Numero de registro: Codigo asignado desde el registro electronico (GEISER) que identifica a
la solicitud presentada.

Documento (con firma): es el primer documento que aparece. En este ejemplo, se ha
llamado “Presentacion Flujos Migratorios”. Es el documento de presentacion firmado
electronicamente, que se ha generado en el PASO 1 de la presentacion, con la informacion
relevante de la solicitud.

Documento (con CSV): es el segundo documento que aparece. En este ejemplo, se ha
llamado “Presentacion Flujos Migratorios”. Contiene la mima informacion que el documento
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de presentacion firmado electronicamente, pero incorporando el CSV (proporciona validez

impresa ilimitada).

» Justificante de registro (con CSV): es el justificante de presentacion de la solicitud. Lleva
CSV (proporciona validez impresa ilimitada). Es el tercero de los documentos, que se

visualiza en la ventana.

Para descargar los documentos, se pulsara encima del documento y se abrird la siguiente ventana

de dialogo:

JQuieres abrir o guardar Presentaci-n-Flujos-Migratorios--con-firma-.pdf desde Internet.dom? Abrir Guardar |~ Cancelar

En esta ventana se puede abrir o guardar el documento. El detalle de los documentos se podra

encontrar en el apartado.

2.4. Detalle de una solicitud

La siguiente pantalla muestra el detalle de una solicitud.

=== Tays Portal smmm
a a
Solicitudes ]
| FLu_NoﬂsmonJ Estado: Borrador - \".
Beneficiario: Cristalerias alonso | Convocatoria: CLON Flujos Migratorios-4 lineas-2 % 4
Uitima modificacion:11/03/2020 13:40:00 -
4 -
A Solicitud A Documentacién
« Datos béasicos A Datos especificos & Proyectos
= Detalles
Fecha y hora ;r]tlzla[ftlgg 11/03/2020 13:36:02 Solicitante  Cristalerias alonso 4
Fecha y hora de presentacion: Beneficiario  Cristalerias alonso -
Destinatario @
A notificar  Cristalerias alonso
Contacto  Cristalerias alonso
Representante  Cristalerias alonso
Presentador  USUARID
© Ministerio de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social Versién 3.0.1_rv4058
La estructura de la pantalla es la siguiente:
1. Datos relevantes de la solicitud
2. Boton de Presentar solicitud
3. Enlace para volver a la ventana anterior
4. Solicitud y documentacion relacionada
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2.4.1. Datos relevantes de la solicitud

Se encuentra en la parte superior de la ventana. La informacion que aparecera la siguiente

informacion:

consultar su detalle
Estado de la Solicitud

VV VVYVY

Cédigo de la Solicitud: identificador unico de la solicitud.
Beneficiario de la Solicitud. Si se hace clic sobre él se podra consultar su detalle.
Convocatoria: Descripcién breve de la convocatoria. Si se hace clic sobre él se podra

Fecha y hora de la ultima modificacién

[CETERY FLU_ NO/19/00003
Beneficiario: Cristaleria
Ultima modificacién:

(0372020 13:40:00

Convocatoria: CLON Fluj

os Migratorios-4 lineas.2

Estado: Borrador

2.4.2. Boton de Presentar solicitud

En esta parte pueden ocurrir tres situaciones:
» Plazo abierto de la convocatoria: se visualiza el botén de Presentar Solicitud
» Plazo cerrado de la convocatoria: se visualiza el mensaje “La solicitud no se puede presentar
porque la convocatoria se encuentra fuera del plazo de presentacion”. No se visualiza el

botdn de Presentar Solicitud.

> Solicitud presentada: no se visualiza solicitud el boton de Presentar Solicitud, porque ya se

ha presentado la solicitud.

Plazo abierto de la convocatoria

Si la convocatoria tiene el plazo abierto, se visualiza el boton de Presentar Solicitud.

Presentar Solicitud

& Volver

Haciendo clic cobre el boton BEEEEEIEEER se podra presentar la solicitud. Previamente se validara
que se haya informado y anexado toda la informacién y documentacién obligatoria exigida en la
convocatoria. En caso de que haya documentacion o informacion incompleta se mostraran los

siguientes mensajes:

» Debe cumplimentar los campos obligatorios de la solicitud
» La solicitud no tiene toda la documentacién obligatoria
» La solicitud no tiene ningun proyecto dado de alta

El botén de presentar, sélo se visualiza si la convocatoria de la solicitud tiene el plazo abierto.
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Plazo cerrado de la convocatoria

Si el plazo de la convocatoria no esta abierto, se muestra el mensaje: “La solicitud no se puede
presentar porque la convocatoria se encuentra fuera del plazo de presentacion”.

L0 123/18/00003

Beneficiario: juan lopez | Convocatoria: INTEGRACION
Ultima modificacién:11/07/2019 11:46:02

No se visualiza el botén de Presentar Solicitud.

Solicitud presentada

Si la solicitud se ha presentado, el botdn no se visualiza.

Solicitudes

(€212 pmis 1717700001 Estado: En tramite
Beneficiario: ASOCIACION GUARANI | Convocatoria: INTEGRACION SOCIAL
Ultima modificacion:20/11/2018 17:38:22

I « Volver

« Solicitud A Documentacién
« Datosbasicos v Datosespecificos v Proyecios
= Detalles

Fechay hora creacion  16/10/2017 13:07:30 Solicitante  ASOCIACION GUARANI
solicitud

Fecha y hora presentacion - Beneficiario  ASOCIACION GUARANI
solicitud:
Destinatario

Anotificar  Alberto Garea Vidal

Contacto  Alberto Garea Vidal

2.4.3. Solicitud y documentacion relacionada con la solicitud

En la parte inferior de la pantalla apareceran los datos propios de la solicitud y esta formada por dos
pestafias principales:

A Solicitud £ Documentacian

Solicitud: Dentro de esta pestafia se encontraran
A Solicitud  + Documentacion los Datos basicos, especificos y proyectos de la
solicitud

+ Datos basicos + Datos especificos A Proyectos
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A Solicitud ' Documentacion
Documentacian de solicitud Documentacidn de presentacion Documentacion de tramitacion
Documentacion: Dentro de esta

pestafia se encontrara la
Documentaciéon de Solicitud, Presentacion y Tramitacion. La subpestaina Documentacion de
tramitacion solo esta si la solicitud esta presentada.

Aquellas pestafias que tengan el icono s A , significa que su informacién esta incompleta y es
necesario informar todos los datos o anexar los documentos, que son obligatorios para poder
presentar la solicitud.

El icono + ¥ significa que la informacion o los documentos obligatorios, de dichas pestafas, esta
completa; es decir:

» datos de la solicitud completos

» documentacion obligatoria completa

La pestana que esta seleccionada se distingue por estar en color negro y en negrita. El resto de
pestafas no seleccionadas tiene el texto en rojo. Con las subpestanas, ocurre de forma similar: color
negro y negrita para la subpestafna seleccionada.

En este caso la pestana seleccionada es Documentacioén, porque las letras estan color negro y en
negrita. La otra pestafa Solicitud, permanece en con el texto en rojo. La subpestana seleccionada es
Documentacién de solicitud.

A Solicitud + Documentacién

Documentacién de solicitud Documentacion de presentacion Documentacién de tramitacion

2.4.3.1. Pestana Solicitud

Esta pestana Solicitud mostrara el detalle de la solicitud.
Esta pestana esta formada a su vez por tres subpestanas:

A Solicitud ¥ Documentacion

+ Datos basicos v Datos especificos A Proyectos

Datos basicos
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Se muestran los siguientes datos:

» Fecha creacion solicitud: fecha de creacion de la solicitud.

» Fecha y hora presentacion solicitud: fecha y hora de la presentacion de la solicitud. Si la
solicitud no se ha presentado, en este dato se visualiza un guion.

» Datos de los interesados de la solicitud: si la solicitud estd en estado borrador, se pueden
modificar dichos datos.

= Detalles
Fecha creacion solicitud 11/03/2020 13:36:02 Solicitante Cristalerias alonso
Fecha y hora presentacion  20/03/2020 19:58:59 Beneficiario  Cristalerias alonso

solicitud:

Destinatario

A notificar ALBERTO GAREA

Contacto Cristalerias alonso

Representante Cristalerias alonso

Presentador  USUARIOZ EJEMPLO1T EJEMPLOZ 00000002W

Esta pantalla corresponde a una solicitud presentada.

A Solicitud A Documentacion

+ Datos basicos A Datos especificos A Proyectos

= Detalles
Fecha creacién solicitud 12/02/2020 16:02:41 Solicitante Usu 2 usuz
Fecha y hora de presentacién: - Beneficiario Usu 2 usuz

Destinatario @
A notificar usu 2z usuz
Contacto Usu 2 usu2

Representante @

Esta pantalla pertenece a una solicitud no presentada; puesto qué no tiene fecha y hora de
presentacion.

El icono o indica que no hay datos del interesado. Al pulsarlo se puede dar de alta los datos. En la
pantalla anterior, corresponde al Destinatario y al Representante.

Para acceder al detalle de los interesados, se pulsa en el nombre del interesado. Seran editables, si
la solicitud esta en estado borrador. El Presentador es el Unico interesado que no se puede modificar,
sus datos son los del usuario que realiz6 el borrador de la solicitud.

Pagina 52 de 83 18/01/2021




ot ¥ GOBIERNO MINISTERIO H

S %!-.: DE ESPARIA DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL Manual de Usuario
Y MIGRACIONES

=2l =

Solicitante

Tipo persona Web

Persona juridica v

Tipo identificacion * Identificacion *
NIF ﬂ N7501962J

Raz6n social * Tipo entidad

Cristalerias alonso a
» Datos de contacto

» Datos bancarios

Guardar  Cerrar

Por defecto, los apartados de Datos de contacto y Datos bancarios, permanecen sin desplegar. Se

, . ‘s . . .
podra desplegar u ocultar el contenido de la seccién haciendo clic sobre el icono

Para modificar los datos, una vez cambiados se pulsa en el boton Guardar.

Los datos obligatorios, se marcan con un asterisco *. A diferencia del alta, no se pueden copiar los
datos de otro interesado. Las diferencias/similitudes entre los interesados son:

Interesado Solicitante y Beneficiario
» Soniguales.

Interesado Destinatario
» Este interesado es opcional.
» No hay datos bancarios.

Interesado A Notificar
» Correo electrénico obligatorio.
» Teléfono o mévil, uno de los dos datos es obligatorio.
» No hay datos bancarios.

Interesado Contacto
> Este interesado es igual al interesado A Notificar.
» Correo electrénico obligatorio.
» Teléfono o mévil, uno de los dos datos es obligatorio.
» No hay datos bancarios.

Interesado Representante
> Este interesado es opcional. Sélo es obligatorio si el Solicitante es una persona Juridica.
» No hay datos bancarios.

Las validaciones de los datos y los interesados obligatorios, son las mismas que en el alta. Para mas
informacion consultar el apartado 2.2.1 Datos interesados.

Datos especificos
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A Solicitud A Documentacion

v Datos basicos & Datos especificos A Proyectos

En esta Pestana aparecen datos adicionales, que son necesarios para la gestion de la solicitud. Son
opcionales y dependen de la convocatoria.
Como ejemplo de Datos especificos de una solicitud se podria tener la siguiente pantalla:

Solicitudes

(2L FLU_NO/19/00003 Estado: En tramite

Beneficiario: Cristalerias alonso | Convocateria: CLON Flujos Migratorios-4 lineas-2
Ultima modificacién:26/03/2020 17:50:03

v Solicitud A Documentacion
« Datos basicos + Datos especificos « Proyectos

+ Datos de entidad solicitante

Estos datos especificos se pueden agrupar en apartados. En este caso sélo hay un apartado: Datos

de entidad solicitante. Al hacer clic sobre el icono * se despliega la pantalla mostrando los datos a
informar:

Solicitudes

[$210:5F FLU_NOD/19/00003 Estado: En tramite

Beneficiario: Cristalerias alonso | Convocatoria: CLON Flujos Migratorios-4 lineas-2
Ultima modificacién:26/03/2020 17:50:03

« Volver

v Solicitud A Documentacién
+ Datos basicos + Datos especificos + Proyectos
= Datos de entidad solicitante

Naturaleza juridica*® Animo de lucro*

Entidad pablica No

Si la solicitud esta en estado Borrador, se podran modificar los Datos especificos. Solo se pueden
modificar los datos especificos, de una solicitud en estado Borrador. Una vez que se han modificado
los datos, se pulsa en el botén Guardar.
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A Solicitud A Documentacién

+ Datos basicos

= Datos de entidad solicitante

A Datos especificos A Proyectos

Naturaleza Jurl-dl(a *

PUBLICA

Animo de lucro *

vje  nNo

El asterisco * nos indica que son datos obligatorios. En caso de no informar un dato obligatorio, se

mostrara un mensaje informando de error.

El icono @ indica que el dato cuenta con informacién descriptiva. Al pulsar en o , Se visualiza una
pantalla con la informacién. Por ejemplo, si se pulsa en el icono del dato “Naturaleza juridica”, se

muestra la siguiente pantalla:

Descripcién atributo

Naturaleza juridica de |a entidad. Seleccionar uno de los valores.

Proyectos

Esta Pestafia permite afadir, eliminar, editar y consultar los proyectos asociados a la solicitud. Es
obligatorio, afiadir al menos un proyecto a la solicitud.

MINSTERIO
DE TRABAIO, MGRACIONES
¥ SEGURIDAD: SOCIAL

ol ,!_'- GOBIERNO
b - n e
=209

Solicitudes Detalle

Beneficiario: Cristalerias ALonso | €
Ultima modificacion:17/03/2020 17:26:38

: CLON Fiujos Migs

| [EX2 FLu No/19/0001S

| Presentar Solicitud

v Solicitud A Documentacion

v Datosbasicos v Datos especificos

+ Anadir @ Borrar

Proyecto

460 - Entidades Locales

v Proyectos

m] Asesoramiento entidad Madrid
483.04-VISITAS - Visitas. Organizaciones agrariasy sindicales.
Visitas a Alcorcon

TOTAL SOLICITUD

Tays Portal

Solicitudes

Tipo de proyecto Presupuesto Fondos propios
€ 100,00 £25,00
Asesoramiento Entidades Locales €100,00 €25,00
€ 200,00 €50,00
Visitas € 200,00 €50,00
€300,00 €75.00

© Ministerio de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social Version 2.0.1_v3843

& USUARIOZ EJEMPLOT EJEMPLO2 (I)
(00000002W)

Estado: Borrador

« Volver

Solicitado
€75,00
£75,00

€150,00 S i
€150,00

€275.00

pulsamos en el nombre del proyecto, se accede al detalle de los datos del proyecto.
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2019 - Asesoramiento Entidad Madrid

+ Datos generales
+ Datos avanzados

+ Datos especificos

Cerrar

En la parte superior de la ventana aparecera el ano y la descripcion del tipo de proyecto.
En la parte central de la ventana aparecen tres secciones que haciendo clic sobre el icono *, se
desplegara permitiendo informar el resto de los datos del proyecto.

2019 - Asesoramiento Entidad Madrid

= Datos generales

Cédigo proyecto Descripcidn Ao
4560-202003131 Asesoramiento Entidad Madrid 2019
Tipo proyecto Ambito territorial

Asesoramiento Entidades Locales

+ Datos avanzados

+ Datos especificos

Cerrar

2019 - Asesoramiento Entidad Madrid

= Datos generales

Cédigo proyecto Descripcion Ano
460-20200313-1 Asesoramiento Entidad Madrid 2019
Tipo proyecto Ambito territorial

Asesoramiento Entidades Locales

= Datos avanzados
Inicio del periodo de ejecucién Fin del periodo de ejecucién Solicitado otras subvenciones Concedido otras subvenciones

Objeto subvencionado

Maotivos

+ Datos especificos

Cerrar

Con respecto a la seccion de Datos especificos aparecen datos adicionales, que son necesarios
para la gestion de la solicitud. Dependiendo de la convocatoria pueden ser obligatorios (con asterisco
*) u opcionales. Estos datos adicionales apareceran en la parte superior de la seccién, mientras que
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en la parte inferior apareceran datos econémicos como los fondos propios, solicitado y presupuesto
actual

Como ejemplo de Datos especificos de una solicitud se podria tener la siguiente pantalla:
2019 - Asesoramiento Entidad Madrid

+ Datos generales
+ Datos avanzados
= Datos especificos

Trabajadores residentes en Espana
Trabajadores no residentes en Espania

MNamero de trabajadores beneficiados con la actuacion (SUMA residentes y no residentes en
Esparia)

Provincia-s donde se desarrolla la actuacion

Importes

Fondos propios

Solicitado(66,67 % )
€ 100,00

Presupuesto actual
€ 130,00

Cerrar

2.4.3.2. Pestana Documentacion

En esta Pestana aparecera la informacién relativa a la documentaciéon que se ha adjuntado o
generado en algun momento.
Esta pestana esta formada a su vez por tres subpestanas:

A Solicitud + Documentacion

Documentacion de solicitud Documentacidn de presentacion Documentacion de tramitacion

Documentacion de solicitud

A Solicitud + Documentacion

Documentacion de solicitud Documentacidn de presentacion Documentacion de tramitacion

En esta pestana se visualizaran los documentos que se adjuntaron cuando se presento la solicitud.
Solo solo se podra adjuntar/eliminar documentos antes de presentar la solicitud (estado de la
solicitud Borrador).

Esta imagen corresponde a una solicitud presentada (estado En tramite).
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(D2 FLU ND/19/00003

Beneficiario: Cristalerias alonso | Convocatoria: CLON Flujos Migratorios-4 lineas-2
Ultima modificacién:26/03/2020 17:50:03

+ Solicitud A Documentacién

Documentacién de solicitud Documentacién de presentacion

» Documentacién de convocatoria

Tipo

Declaracion responsable reintegro de subvenciones

Certificado del registro administrativo

Memoria y descripcian Obi

Declaracion responsable prohibiciones Obi

Declaraciones responsables integrantes ejecutores

Documentacién de tramitacion

Descripcion

Declaracion responsable de encontrarse al corrients &n el pago de obligaciones por reintegro de subvenciones. Segin
modelo

DOCUMENTO1.docx

Certificado del registro administrativo en que esta inscrita la entidad, en el que consten los datos de la misma y las
modificaciones objeto de inscripcién en dicho registro. Excepto Entidades Locales.

Memoria y descripcion. Subvenciones y ayudas. Segun modelo,
DOCUMENTO1_1.docx

Declaracion responsable de no estar incursa en prohibiciones para obtener a condicion de beneficiario. Segin modelo.
J5) Declaracion_responsable_no_estar_incurso_en_prohibiciones_2019.pdf

Cuando el solicitante sea una unién, confederacion, federacion, o similar, que integre varias entidades que ejecutan la

Estado: En tramite

« Volver

Descargar modelo

Descargar modelo

La documentacion puede estar relacionada con:

> la convocatoria

» lalineals a las cuales pertenece el proyecto/s presentado/s
Esta configuracion depende de cada convocatoria.

En la siguiente imagen, se puede observar como existe:

» Documentacién de convocatoria

» Documentacion de linea 19.07.231B.492.01

» Documentacién de convocatoria

Tipo

Memoria Explicativa Caracteristicas Entidad. Anexo Il

Declaracion Responsable Il. Anxo IV
Certificado de Residencia Fiscal
Identificacion Representante Legal

Solicitud. Anexo | Ob

Poder Legal

Acreditacién de Otras Ayudas

CH_PRUEBA Ob

Prueba modelo-firma

Prueba para firma y modelo

Mostrando de 1 a 10 de 10 entradas

» Documentacién de linea 19.07.231B.492.01

Tipo

Memoria Presupuesto. Anexo Il

Mostrando de 1a 1 de 1 entradas

Descripcion

Memaoria explicativa con las caracteristicas sustanciales de la entidad (Anexa Il)

Declaracion Responsable cuando las entidades solicitantes sean federaciones, confederaciones. uniones o estructuras
Certificado de Residencia fiscal emitido por las autoridades competentes del pais de residencia

Documento de identidad o Pasaports del Representante legal de la entidad

Documento de solicitud

Documento acreditativo de | capacidad legal o poder suficiente para actuar en nombre de la entidad solicitante.

Si percibe otras ayudas: justificante de que percibe otras ayudas o subvenciones par la misma finalidad, indicanda la cuantia y

el organismo concedente.

Base_convocatoria_6.docx

Prueba 2.0.1 de modelo y firma

Descripcon

Memoria explicativa por cada una de 10s proyectos para Ios que solicita subvencion {Anexo Il reflejando el presupuesto
detallado de las actividades a realizar.

Descargar modelo

Descargar modelo

La pantalla estara formada por:

e Una primera seccion general con la documentacion a nivel de la convocatoria. Corresponde

con el literal

» Documentacion de convocatoria

e Una seccion por tipo de proyecto de la convocatoria y a los que se haya asociado algun

proyecto en la solicitud. Corresponde con el literal

Se podra desplegar u ocultar el contenido de la seccién haciendo clic sobre el icono

imagen siguiente, se puede observar como se oculta el contenido.

» Documentacion de linea 19.07.231B.492.01

'.En la
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A Solicitud & Documentacion

Documentacidn de solicitud Documentacidn de presentacion Documentacion de tramitacion

» Documentacién de convocatoria

» Documentacién de linea 19.07.231B.492.01

El listado de la documentacion puede ordenarse por los cualquiera de las columnas. La informacion
de las columnas es la siguiente:

» Tipo: el tipo de documento.

» Columna con las etiquetas informativas “Obligatorio” y “Requiere firma”.

- Obligatorio "= significa que es un documento obligatorio para la
presentacion de la solicitud.
- Requiere firma “SEEEILED significa que el documento tiene que estar firmado

electronicamente, antes de adjuntarse en la solicitud.

» Descripcion: breve explicacion del tipo de documento.

> Descargar modelo =& 90 indica que se puede descargar un modelo de ese tipo de
documento, para rellenar y adjuntar en la solicitud. Son documentos con un formato especial
y deben utilizarse.

» Documentacién de convocatoria

Tipo Descripcion

Memoria Explicativa Caracteristicas Entidad. Anexo Il Obligatorio Memaoria explicativa con las caracteristicas sustanciales de la entidad (Anexa Il)

Declaracion Responsable Il. Anxo IV Declaracion Responsable cuando las entidades solicitantes sean federaciones, confederaciones. uniones o estructuras
Certificado de Residencia Fiscal Certificado de Residencia fiscal emitido por las autoridades competentes del pais de residencia

Identificacion Representante Lega Documento de identidad o Pasaports del Representante legal de la entidad

Solicitud. Anexa Obligatorio Documento de solicitud

Poder Legal Documento acreditativo de | capacidad legal o poder suficiente para actuar en nombre de la entidad solicitante.

Acreditacion de Otras Ayudas Si percibe otras ayudas: justificante de que percibe otras ayudas o subvenciones par la misma finalidad, indicando a cuantiay -

el organismo concedente.

CH_PRUEBA Descargar modelo

[@] Base_convocatoria_6.docx

Prueba modelo-firma Prueba 2.0.1 de modelo y firma Descargar modelo
Prueba para firma y modelo
Mostrando de 1a 10 de 10 entradas
» Documentacién de linea 19.07.231B.492.01
Tipo Descripgion
Memoria Presupuesto. Anexo Il Memoria explicativa por cada uno de los proyectos para los que solicita subvencian (Anexo IIl) reflejando el presupuesto

detallado de |as actividades a realizar.

Mostrando de 1a 1 de 1 entradas

Las funcionalidades que se pueden realizar en esta pantalla dependen del estado de la solicitud.
Independiente del estado, se puede:
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o Descargar un documento adjuntado
e Descargar un modelo de un documento

Sélo si la solicitud esta en estado Borrador:
¢ Adjuntar uno o mas documentos.
e Eliminar un documento previamente adjuntado.

Esta pantalla pertenece a una solicitud en estado Borrador, por eso tiene los iconos de adjuntar e y

eliminar @.

+ Solicitud + Documentacion

Documentacion de solicitud Documentacién de presentacion

» Documentacién de convocatoria

Tipo
asa
Seguro de accidentes de personal voluntario (OPCIONAL)

Estatutos

CERTIFICACION DE AUDITORIA DE CUENTAS .

PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL

Documento acreditativo de |a identidad del representante
legal 0 autorizacion para su consulta

Mostrando de 1 a 6 de 6 entradas

Descripcion

Acreditacién de seguro de accidentes de las personas voluntarias (OPCIONAL)

Estatutos debidamente legalizados, presentados en el Registro Administrativo correspondiente altres/tdg9 documents/dgg-

206

9178_tays_evolutivol_Enero_20200114.doc

CERTIFICACION DE AUDITORIA DE CUENTAS, de los dos Gltimos ejercicios +)
9178 tays_evolutivo]_Enero_20200114_1.doc -

Inscripcian Registro Mercantil de la Entidad +)
J5 completar-frases-con-verbos_1.pdf -

i
9178 _tays_evolutivo]_Enero_20200114_2.doc -

Fotocopia compuisada del Documento acreditativo de la identidad del representante legal (D.N.I. 0 pasaporte en vigor) o +]
autorizacién para su consulta mediante un Sistema de verificacion de Datos de Identidad C ;
9178_tays_evolutiv]_Enero_20200114_3.doc
J5| completar-frases-con-verbas.pdf

Para consultar un archivo de un tipo de documentos, se pulsa el icono al lado del nombre del archivo.

» Documentacion de convocatoria

Tipo

Memoria Explicativa Caracteristicas Entidad. Anexo Il

Declaracion Responsable Il Anxo IV

Certificado de Residencia Fiscal

Identificarifin Benresentante | ezal

Descripcion

Oblizatorio Memaorig explicativa con |as caracteristicas sustanciales de la ent

=) s.pptx
Declaracion Responsable cuando las entidades solicitantes sean

Certificado de Residencia fiscal emitido por las autoridades com

Dorumentn de identidad n Pasanorte del Renresentante lesal del

Para mas informacién consultar el apartado 2.2.4 Documentacion de solicitud.

Documentacion de presentacion

Se accede desde el detalle de la solicitud, haciendo clic sobre pestafia ‘Documentacion’ y después
sobre la pestana ‘Documentacién de presentacion’. Es sélo de consulta de datos. Sélo hay datos si la

solicitud se ha presentado.

« Solicitud M Documentacion

Documentacion de solicitud Documentacion de presentacion

Documentacién de tramitacidn
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Es la informacion y documentacion relativa a la presentacion de la solicitud.

+ Solicitud + Documentacion

Documentacién de solicitud | Documentacion de presentacion Documentacion de tramitacion
Fecha y hora de presentacion: 0/03/2 19:58:59

Fecha y hora de registro:  20/03

Namero de registro:

Para descargar los documentos, se pulsa en el nombre del documento correspondiente. En el caso
de que la solicitud se haya presentado por otros medios que no sea TAYS, no se visualizaran los
enlaces a los documentos.

Para mas informacién, consultar el apartado 2.3.1.1 Documentacién relativa a la presentacion.

Si la solicitud no ha sido presentada, no hay informacién para visualizar. Se muestra el mensaje: la
solicitud no ha sido presentada.

v Solicitud + Documentacion

Documentacién de solicitud Documentacién de presentacidn

La solicitud no ha sido presentada.

2.5. Eliminar Solicitud

Para acceder a esta funcionalidad, se hara desde la lista de solicitudes. Se podra eliminar una
Solicitud Unicamente cuando se encuentre en estado ‘Borrador’.
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Solicitudes - Inicio

» Busqueda de solicitudes

Codigo convocatoria

- Seleccione una convocatoria -

Solicitud

CLON_D/17/00009
FLU_NO/19/00007
DGM-TE/1 7/00066
FLU_NO/19/00006
ASDC18/12/00053
CLON_D/17/00014

ASOC18/12/00037

£lom nyizinnn

# *  GOBEANO
b '.: DE ESPARA DE TRABAJO. MIGRACIONES
2 = ¥ SEGURIDAD SOCIAL

Codigo solicitud

™

Introduzea cédigo

Beneficiario

& ardfs dfst

&' ONGIRON MAN
& ONG NEFLIX
' ME/ICO SONORA
¥ DF SDF SDF

' ONGJUAREZ
(Z daff adfasf

[A rwicsenir,

Estado solicitud

Seleccione el estado

Convocatoria

' CLON DGM_TEST_EXP

&' CLON Flujos Migratorios-4 lineas-2

[ Convocatoria para pruebas de expedientes
& cLon Flujos Migratorios-4 lineas-2

&' Cionacitn para pruebas ASOC-18

(£ CLON DGM_TEST_EXP

[ Clonacion para pruebas ASOC-18

[A 10w Do TECT Evn

Tays Portal 0
& USUARIOS EJEMPLO1

Estado

Borrador

En tramite

En tramite

En tramite

En trémite

En tramite

En trémite

Fecha desde
solicitud

EJEMP

(00000005M)

presentacion  Fecl
soli

2}

Fecha creaci6n
09/03/2020
06/04/2020
25/03/2020
06/04/2020
02/04/2020
25/03/2020
10/02/2020

FTNETLLLTY

LO2

ha hasta presentacion

icitud
]

Buscar

Fecha presentacion

06/04/2020
06/04/2020
06/04/2020
02/04/2020
25/03/2020

25/03/2020

FTNETLLLTY

Se seleccionara la solicitud a eliminar y se hara clic sobre el icono papelera w que se encuentra en
la columna Estado de la lista.
A continuacién, aparecera una ventana de confirmacién de la operacion:

Seva a proceder ala eliminacion del borrador de la solicitud. ;Desea continuar?

Aceptar Cancelar

Al hacer clic sobre el boton Cancelar, no se realizara la eliminaciéon de la solicitud.
Al hacer clic sobre el botén Aceptar, se confirmara la operacion y se eliminara la solicitud, mostrando
la lista de solicitudes con el mensaje ‘Se ha eliminado el borrador de la solicitud correctamente’.

No se puede recuperar de ninguna forma una solicitud, que ha sido borrada.

©- Se ha eliminado el borrador de |a solicitud correctamente.
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2.6. Documentacion de tramitacion

 Solicitud £ Documentacion

Documentacion de solicitud Documentacidn de presentacion Documentacion de tramitacion

La documentacion de tramitaciéon es toda aquella relacionada con la solicitud, después de haber sido
presentada. Esta documentacion puede ser aportada por el interesado o generada por los
tramitadores de la convocatoria; por ejemplo: requerimientos, resolucién provisional, resolucion
definitiva, memoria adaptada, documentacién de justificacion, ...

Después de haber presentado la solicitud, es posible que se tenga que adjuntar mas documentos.
Sera en ese momento en que el interesado debera usar esta seccidn para adjuntar la
documentacion. Los documentos se pueden aportar:
» A iniciativa del interesado, sin que se responda a notificacion alguna y en cualquier momento
de la tramitacién (en adelante, I[INT).
» Como respuesta a una notificacion realizada por los tramitadores de la convocatoria (en
adelante, RN).

Esta pestana soélo se visualiza, después de presentar la solicitud. En una solicitud en estado
Borrador, no existe la documentacion de tramitacion.

Documentacion de solicitud Documentacién de presentacion Documentacion de tramitacién

Estado Fecha Hasta

- Seleccione un estado - v

ii
il

3 Adjuntar documento 3 iniciativa del interesado
Notificacion Fecha - Estado Aportacion

CH prueba email 13-05-2020 18/06/20 21:18:49

ch prueba 14-05-2020 dia

ch prueba email 14-05-2020 noche

La estructura de la pantalla es la siguiente:

1. Criterios de busqueda
2. Botén de Buscar, segun los criterios seleccionados
3. Boton para aportar documentacion a iniciativa del interesado (sin notificacion previa).
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4. Listado documentos de tramitacion. Se puede ordenar, pulsando en la cabecera de la
columna.

5. Boton para adjuntar documentacion requerida en una notificacion. Existira un boton de este
tipo, por cada notificacion que se encuentre en los estados: notificada, expirada y rehusada y
no se haya presentado.

Segun sea a iniciativa del interesado o como respuesta a una notificacion realizada se mostrara
informacioén diferente, en cada fila del listado.

Los avisos de notificaciones pendientes se visualizan en el listado de expedientes de la pantalla
inicial. Se muestra la etiqgueta “"""" en el expediente que tenga alguna notificaciéon en estado
“Pendiente de comparecencia”.

} Busqueda de solicitudes

Cédigo convocatoria Cédigo solicitud Estado solicitud Fecha desde Fecha hasta
B presentacién solicitud presentacién solicitud
ASQC18CLON - Clonacion para pmelﬂ 0004 Seleccione el estado

& &

+ Alta solicitud m

Solicitud Beneficiario Convocatoria Estado Fecha creacion Fecha presentacion
ASOC18/12/00046 & s [ clonacion para pruebas ASOC-18 En tramite 11/03/2020 26/05/2020
ASOC18/12/00040 [ usu2 APEUSU2 [Z Clonacién para pruebas ASOC-18 En tramite 17/02/2020 22/04/2020
ASOC18/12/00043 [ Edorta Aguirrebengoa Ochoa [£' Clonacion para pruebas ASOC-18 En tramite 18/02/2020 26/03/2020
ASOC18/12/00045 [ DSD DFSDF [Z Clonacién para pruebas ASOC-18 En tramite 10/03/2020 12/03/2020
ASOC18/12/00048 & erew rwer fer [ clonacion para pruebas ASOC-18 En tramite 12/03/2020 12/03/2020
ASOC18/12/00047 & Eisa & Clonacion para pruebas ASOC-18 En tramite 12/03/2020 12/03/2020
ASOCIRA 200044 [ AR RTET ) [@ Clanacidn nars nrnehas ASOC 18 Fn tramite 2R/N2/2020 28/02/23020
Al pulsar en la etiqueta “UESEise accede a la zona de la pestafia de documentacion de

tramitacién, con la notificacion pendiente.
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2.6.1. Aportacidn a iniciativa del interesado

El interesado podra adjuntar documentos por propia iniciativa, en cualquier momento de la
tramitacion del expediente. En este caso los documentos adjuntados no estaran asociados a ninguna

notificacion previo.
Estos documentos adjuntados se presentaran telematicamente de uno en uno.

Los pasos son:
- Primero adjuntar el documento
- Segundo presentar telematicamente.

Para adjuntar  un documento a iniciativa del interesado, se pulsa en

o Adjuntar documento a iniciativa del interesado

Documentacion de solicitud Documentacion de presentacion Documentacion de tramitacion
Estado Feq
- Seleccione un eslado - hd
g Adjuntar documento 3 iniciativa del interesado
Motificacién Fecha - Estado
CH prueba email 13-05-2020 18/06/20 21:18:49 endiente de € ===
ch prueba 14-05-2020 dia 18/06/20 21:18:44 Ryl e

Al pulsar, se abre la siguiente ventana.

Adjuntar documento a iniciativa del

interesado
Tipo * - Seleccionar tipo de documento - ﬂ
Comentario

Los datos para completar son:
» Tipo del documento (obligatorio).
> Archivo que se adjunta (obligatorio). El tamafio maximo de cada fichero sera de 15 MB

> Comentario.
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Si no se completan los datos, la aplicacién informara de que son datos obligatorios y no se puede
continuar.

En el caso de que un documento aportado deba ir firmado por el interesado, la firma debera
realizarse fuera de la aplicacion. En la ventana se indicara que el documento debe ir firmado. La
aplicaciéon no permitira adjuntar documentos que no estén firmados.

N P . PPy .

Adjuntar documento a iniciativa del interesado

Tipo * [ Declaracion responsable reintegro d v]

Modelo  Este tipo de documento tiene asociado un modelo. Para

descargar pulse_agqui
£ Debe descargar el modelo para completarlo y pulsar el botén Seleccionar para adjuntarlo

Archivo @ Seleccionar

A Recuerde adjuntar el archivo firmado.

Comentario

Dependiendo del tipo de documento, seleccionado, puede existir o no un modelo de descarga. En el
caso de que si tenga un modelo asociado, se debe descargar, completar y adjuntar.

Adjuntar documento a iniciativa del
interesado

Tipo * Declaracion responzable reintegro cﬂ

Modelo Este tipo de documento tiene asociado un modelo. Para

QEescargar puise agul

M\ Debe descargar el modelo para completarlo y pulsar el botén Seleccionar para adjuntario

Comentario

Guardar Cerrar

ficd, - It

Para terminar con el proceso de adjuntar documentos, se pulsa en el boton Guardar.

Si ha sido correcto, se muestra una ventana indicando que la accién se ha realizado.

©: El documento de entrada prueba jpg_1.jpg se ha dado de alta. Accidn realizada correctamente.

Y se visualizara una nueva fila en el listado, con la informacién del documento a aportar.
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a2 =

& Adjuntar documento & iniciativa del interesado

Notificacién Fecha - Estado Aportacion

CH prueba email 13-05-2020 ROl Rl Pendiente de Comparecencia

aportar documentacion de respuesta debe leer la notificacion en Carpeta Ciudadana o en la Sede

ch prueba 14-05-2020 dia LSNP RS C Pendiente de Comparecencia aportar documentacion de respuesta debe leer la notificacion en Carpeta Ciudadana o en la Sede
del MITRAMISS.
ch prueba email 14-05-2020 noche NP AR EL I Pendiente de Comparecencia aportar documentacion de respuesta debe leer la notificacion en Carpeta Ciudadana o en la Sede

MITRAMISS.

E Presentar telematicamente
18/01/21 10:34:30 Pendiente de presentacion

[&]] Certificado TGSS

El documento todavia, no esta presentado, faltaria presentarlo telematicamente, pulsando en el icono
C

La explicacion de la presentacion telematica, se realiza en el apartado 2.6.3 Presentar
telematicamente.

Siempre que la aportacién, se encuentre en estado “Pendiente de presentacion” el interesado podra

. . . . I
eliminar el documento adjuntado, pulsando en el icono .

2.6.2. En respuesta a una notificacion

El interesado podra adjuntar documentos en respuesta a una notificacioén recibida. Sélo se permite
adjuntar documentos si la notificacion se encuentra en alguno de los siguientes estados:

» Notificada

» Rehusada

» Expirada

[?‘ Presentar telematicamente
18/01/21 10:34:30 Pendiente de presentacion

i [@]] Certific

ch prueba 19-06-2020 19/06/20 11:02:52 Pendiente de comparecencia [E Presentar telematic
) R W Adjuntar documento de respuesta

| prueba_1.pdf

/06/20 11:02:52 Notificada

il [&] Declaracion responsable reintegro de subvenciones

24/06/20 11:09:22 Pendiente de presentacion

ch 14-05-202 dia2 25/05/20 00:00:00 Pendiente de comparecencia
w Adjuntar documento de respuesta

] prueba.pdf

12411420 12:06:24 Expirada

Para adjuntar documento de respuesta, se pulsa en el icono . (&)
Cuando la notificacién se encuentre en estado “Pendiente de comparecencia” la aplicacion informa al

interesado, de que para leerla debe comparecer en la sede electronica del Ministerio o bien en la
Carpeta Ciudadana del Punto de Acceso General (PAG) de la Administracion.

En la siguiente pantalla se puede ver un ejemplo del estado Pendiente de Comparecencia.

& Adjuntar documento & iniciativa del interesado
Notificacién Fecha - Estado Aportacion
CH prueba email 13-05-2020 Rl ps RN Pendiente de Comparecencia cion de respuesta debe leer la notificacion en Carpetz Ciudadanz o en la Sede
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Hasta que el interesado no acceda a la notificacion, no se visualizara el icono Jpara adjuntar la
documentacion

Los pasos para adjuntar documentacién en respuesta a una notificacion, son:
- Primero adjuntar el documento
- Segundo presentar telematicamente.

Para adjuntar, se pulsa el icono e y se visualiza la siguiente ventana:

Adjuntar documento en respuesta a
notificacion

Motificacion ch prueba anotame 15-05-2020
Estado Motificada
Fecha estado 15/05/2020
Tipo * - Sgleccionar fipo de documento - ﬂ

Comentario

FFFTETRAT

Al adjuntar un documento en respuesta a una notificacién el interesado debera indicar los siguientes
datos:

» Tipo del documento (obligatorio).

» Archivo que se adjunta (obligatorio). El tamafio maximo de cada fichero sera de 15 MB

» Comentario.

Si no se completan los datos, la aplicacion informa de que son datos obligatorios y no se puede
continuar.

En el caso de que un documento aportado deba ir firmado por el interesado, la firma debera
realizarse fuera de la aplicacion. En la ventana se indicara que el documento debe ir firmado. La
aplicaciéon no permitira adjuntar documentos que no estén firmados.

Tipo * [ Declaracion responsable reinfegro d v]

Modelo Este tipo de documento tiene asociado un modelo. Para

A Debe descargar el modelo para completarlo y pulsar el botén Seleccionar para adjuntarlo

Archivo ™ Seleccionar
A Recuerde adjuntar el archivo firmado.

Comentario
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Para cada notificacion se podra adjuntar uno o varios documentos. Para adjuntar un nuevo
documento, en la respuesta, se volvera a pulsar en el icono .

Dependiendo del tipo de documento, seleccionado, puede existir o no un modelo de descarga. En el
caso de que si tenga un modelo asociado, se debe descargar, completar y adjuntar.

Adjuntar documento en respuesta a
notificacion

MNotificacion ch prueba anotame 15-05-2020
Estado Maotificada
Fecha estado 15/05/2020
Tipo * Declaracion responsable reintegro cﬂ

Modelo Este tipo de documento tiene asociado un modelo. Para

aescargar pulse aqui

|
| 4\ Debe descargar el modelo para completarlo y pulsar el botén Seleccionarpara adjuntario

Comentario

Guardar Cerrar

Para terminar con el proceso de adjuntar un documentos, se pulsa en el botéon Guardar.
Si ha sido correcto, se muestra una ventana indicando que la accién se ha realizado.

©: El documento de entrada prueba jpg_1.jpg se ha dado de alta. Accidn realizada correctamente.

Y se visualizara un nueva fila en el listado con la informacién del documento a aportar.

ch prueba 19-06-2020 19/06/20 11:02:52 Pendiente de comparecencia E Presentar telematicamente
R & Adjuntar documento de respuesta
prusba_1.paf
= 19/06/20 11:02:52 Notificada
uj @] Declaracidn responsable reintegro de subvenciones

24/06/20 11:09:22 Pendiente de presentacion

El documento todavia, no esta presentado, faltaria presentarlo telematicamente, pulsando en el icono

=
La explicacion de la presentacion telematica, se realiza en el apartado 2.6.3 Presentar
telematicamente.
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2.6.3. Presentar telematicamente documentos adjuntados

El proceso de presentar telematicamente la documentacion de respuesta a una notificacién o por
iniciativa del interesado, es similar a la presentacién de la solicitud.

(=
Para presentar telematicamente los documentos adjuntados, se pulsara en el icono
E Presentar telematicamente
18/01/21 11:08:33 Pendiente de presentacion
i @ Dedlaracion responsable reintegro de subvenciones

Se va a iniciar |a presentacion telematica de la documentacidn. ¢(Desea continuar?

Aceptar ~ Cancelar

A continuacion se muestra una ventana de confirmacion, si se pusa en el boton Aceptar, aparecera
un asistente que nos guiara en los pasos necesarios, hasta completar la presentacion.

PASO 1: Generaciéon de documento

La primera ventana para comenzar la presentacion de la documentacion es la siguiente:

Presentacion telematica de documentacion ,
del expediente FLU_NO/19/00003

1. Generacidn resguardo de 2. Firma de resguardo de 3. Presentacion telematica
|
| aportacién. aportacion.

Se va a iniciar el proceso de presentacion telematica de documentacion.

Pulse el botdn Siguiente para generar el resguardo de aportacion.

Cancelar Siguiente

P TS AT T O T TSI OTT

En la parte superior de la ventana se visualiza cédigo de la solicitud.

El punto verde, indicara el paso que se esta realizando. En este momento se va a realizar el primer
paso que es la generacién del documento. Los demas puntos estan en gris, indicando que todavia no

se han realizado.
En caso de hacer clic sobre el botdon Cancelar, se cancelara la operaciéon y no se continuara con el

proceso.
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Al hacer clic sobre el boton Siguiente, se continuara con el proceso de la presentacién de la
documentacion.

En este primer paso se generara el resguardo de aportaciéon de el/los documentos presentados. Es

un documento en formato pdf con la informacién relevante de la aportacion, para su posterior firma y
presentacion en el registro. Este documento, se podra visualizar y descargar en el siguiente paso.

PASO 2: Firma de documento

A continuacién, aparecera la siguiente ventana:

Presentacion telematica de documentacion
del expediente FLU_NO/19/00003

o ® @ ~

1. Generacidn resguardo de 2. Firma de resguardo de 3. Presentacidn telematica

aportacion. aportacion.

Pulse el botdn Firmar para firmar electronicamente el resguardo de aportacion. "
Recuerde que la firma debe realizarla el representante legal o apoderado/a de la entidad
solicitante.

J<| Resguardo de aportacion de documentacion.pdf

COMDICIOMES PARA REALIZAR LA SOLICITUD - La persona que realiza |a solicitud para la
Subvencidn para la ordenacion de los flujos migratorios, cuenta con la habilitacidn legal
suficiente para realizar la misma, incluida la relativa a la provision de datos de personas

fisicas.

CLAUSULA INFORMATIVA DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES - De

conformidad con lo establecido en el REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL

PARLAMENTO EUROPEQ Y DEL CONSEJQ de 27 de abril de 2016 relativo a la

proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al fratamiento de datos

personales y a la libre circulacion de estos datos v por el que se deroga la Directiva

95/46/CE (Reglamento general de proteccion de datos), se le INFORMA que los W

e

datos personales recogidos pasaran a formar parte del fratamiento, cuyas

Cancelar Siguiente

El punto verde del PASO 1 o aparece con una marca, para indicar que esta realizado. El punto

verde sin marca indica que estamos en el PASO 2. ® En este momento el documento ya se ha
generado y se puede ver, pulsando en [l Resguardo de aportacidn de documentacidn.pdf

Haciendo clic sobre /| Resguardo de aportacién de documentacionpdf  aparecera una ventana de dialogo
semejante al siguiente:
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(Quieres abrir o quardar Presentaci-n-Flujos-Migratorios--con-firma-.pdf desde Internet.dom? Abrir Guardar ™ Cancelar

En esta ventana se puede abrir o descargar el documento generado

En la parte inferior de la ventana se encontrara la autorizacién del tratamiento de datos personales y
aceptacion de las condiciones para realizar la presentacién, que se debera confirmar haciendo clic
sobre el check correspondiente (esta marcado un circulo naranja en la siguiente imagen).

Presentacion telematica de documentaciéon
del expediente FLU_NO/19/00003

» Plazos previstos para la supresién de las diferentes categorias de datos: A

Se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la

que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se
pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. Sera de
aplicacion lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion.

+ Legitimacién: RGPD.- Articulo 6. 1. c) el tratamiento es necesario para el
cumplimiento de una obligacion legal aplicable al responsable del tratamiento.
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Reglamento (UE)
n® 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de
2013 por el que se establecen disposiciones comunes relativas al Fondo

Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de

| Cohesion, al Fondo Europeo Agricola de Desamollo Rural y al Fondo Europeo

Maritimo v de la Pesca.

= Destinatarios: Administracion Publica

Tiene derecho a solicitar a la Unidad Responsable del tratamiento el acceso a sus )
datos personales, su rectificacion o supresion, o 1a limitacion de su tratamiento, 0 a

oponerse al tratamiento.

"

aber lefdo la "Clausula informativa del tratamiento de datos personales”

@a‘ marcar el check, confirmo cumplir las "Condiciones para realizar la solicitud” y

A continuacion pulse el botdon Siguiente .

v
Cancelar Siguiente

La firma debe realizarla el/l representante legal o apoderado de la entidad solicitante, en el caso de
ser una entidad juridica.

El boton Firmar, estara deshabilitado, hasta que se marque el check. Una vez marcado, se debera
firmar el resguardo de aportacién haciendo clic sobre el botén Firmar.
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TCITITOE T ToS: T T U

Tiene derecho a solicitar a la Unidad Responsable del tratamiento el acceso a sus
datos personales, su rectificacion o supresian, o Ia limitacién de su tratamiento, o a
oponerse al tratamiento

[[] Al marcar ef check, confirme cumplir las "Condiciones para realizar la solicitud™ y
haber leido la "Clausula informativa del tratamiento de datos personales”

by
Cancelar Siguiente

A continuacion pulse el botdn Siguiente

En caso de hacer clic sobre el boton Cancelar, se cancelara la operacion y no se continuara con el
proceso.

Al hacer clic sobre el boton Siguiente, se continuara con el proceso de la presentacion de la
documentacion.

Seguidamente se debe aceptar el uso de Autofirma, para continuar, con el proceso de firma.
Internet Explorer *

/ éDesea permitir este sitio web para abrir un programa
o en el equipo?
De: vmdesas trabajo dom
Programa: AutoFirma

Direccian: afirma://service/? ~
ports=52926,52811,53158Bw=18lIdsession=sqjk w

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccion

pero puede danar el equipo. Mo lo permita a menos que confie

i 2 | Permitir contenido web para abrir un programa puede ser Util,
= en el origen del contenido. fQué riesgo existe?

En la siguiente ventana, se elige el certificado para la firma.

Al seleccionar un certificado haciendo y haciendo clic sobre el boton Aceptar, se habra firmado el
resguardo de aportacion.

Diglogo de Seguridad X

Seleccione un certificado (:) [ o

Confirme el certificado pulsando Aceptar, Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

USUARIOZ EJEMPLO1 EJEMPLO2 - 000000..,
[ || Emisor: SUBCAZ MEYSS PREPRODUCCION. Uso: Firma
‘ €] || valido desde: 27/12/2018 hasta 27/12/2023

Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

Cancelar

Si la firma ha sido correcta, se informa con el siguiente mensaje:
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ﬂ- 52 ha realizado la firma correctamente.

Si se pulsa el botén Siguiente sin firmar previamente, se muestra el siguiente mensaje, para indicar
que se debe firmar.

PASO 3: Presentacion telematica

La ventana del PASO 3, es la siguiente:

Presentacion telematica de documentacion
del expediente FLU_NO/19/00003 [

1. Generacion resguardo de 2. Firma de resguardo de 3. Presentacion telematica
aportacion, aportacion.

| Resguardo de aportacién de documentacisn (con csv).pdf
Pulse el botdn Siguiente para registrar electronicamente la documentacion y finalizar el proceso

de presentacion telematica.

Cancelar Siguiente

P USTITICANTE e TETIS IO IO

Haciendo clic sobre B Resguardo de aportacion de documentacion (con csv).pdf

resguardo de aportacion con CSV

se puede consultar el

En caso de hacer clic sobre el boton Cancelar, se cancelara la operacion y no se continuara con el
proceso.

Al hacer clic sobre el boton Siguiente, se realizara el ultimo paso, de presentacion de la
documentacion: presentacion en el registro electronico. Si el proceso ha sido correcto, se mostrara el
mensaje: ‘Se ha presentado electronicamente la solicitud’ y la solicitud pasa al estado ‘En tramite’.

©: Se ha presentado telematicamente la documentacicn del expediente FLU_NO/19/00003 .
M* de registro de entrada: 00001667 152000001159

Fecha y hora de registro: 23/06/2020 19:39:13

Una vez presentada la documentacion:
- El dato “estado de la aportacion” toma el valor Presentada.
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- El dato “fecha estado aportacion” tiene la fecha de la presentacion de la documentacion
- Se pueden consultar los siguientes documentos, relativos a la aportacion de la
documentacion:

> Resguardo de aportaciéon (con firma): es el primer documento que aparece. Es el
documento firmado electrénicamente, que se ha generado en el PASO 1 de la
presentacion, con la informacion relevante de la aportacion.

» Resguardo de aportacién (con CSV): es el segundo documento que aparece. Contiene
la mima informacion que el resguardo de aportacién firmado electronicamente, pero
incorporando el CSV (proporciona validez impresa ilimitada).

» Justificante de registro (con CSV): es el justificante de presentacién de la
documentacion. Lleva CSV (proporciona validez impresa ilimitada). Es el tercero de los
documentos, que se visualiza en la ventana.

Si por el contrario, se visualiza una ventana de este estilo:

Presentacion telematica de documentacion
del expediente DMZ/19/00038

No se ha podido realizar la operacion.
¢, Desea reiniciar el proceso de presentacion telematica de documentacion?

Cancelar Reiniciar

Significa, que el proceso no se ha podido presentar telematicamente.
Esta ventanta, puede aparcer en cualquiera de los pasos:

-  PASO 1: Generacion de documento,

- PASO 2: Firma de documento,

- PASO 3: Presentacion telematica.

Significa que ha ocurrido un error. Es recomendable, intentarlo en un par de ocasiones mas. Pulsar
en el boton Reiniciar, para comenzar de nuevo con el proceso. Si continua dando error, esperar
unos 10 minutos, y repetir la operacion.

Si el error persiste, comunicar la incidencia en “Atencion al usuario”. La forma de contacto esta en la
pagina de inicio de la aplicacion, en el lado derecho.
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e Tays Portal

» Normativa » Destacados
Boletin Oficial del Estado (BOE) Manual Configuracién
- TAYS Portal ;
Ley General de Subvenciones Manual Usuario
Reglame_ntu de la Ley General de » Acceso Preguntas frecuentes (FAQ)
Subvenciones Test Miniapplet @firma
Orden de Bases ﬁ
Extracto de la Resolucién 2008 n C I @ V e » Atenci6n al usuario
Resolucién 2018 )
Identifiquese mediante DNle o certificado Identifiquese a través de Ci@ve PIN o a
electrénico través de Cl@ve Permanente HOCORKIES
» Noticias de interés soporte.tays@mitramiss.es
+ 12/12/2018 Publicacién de la nueva
convocatoria de ayudas Inmigracién Convocatorias
Sl 2aebieralislsol diudide A continuacion se ofrece informacion relativa a las convocatorias con
Ayudas para la Vivienda plazo de inscripcién abierto.

» CLON Flujos Migratorios-4 lineas-2 O desde 01/03/2020 hasta
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3. ANEXO

3.1. Documentos relacionados con la presentacion de la solicitud.

3.1.1. Documento previo a la firma

Este documento varia en funcién de la convocatoria. A continuacion, se explica un documento de
ejemplo, de una de las convocatorias.

SECHETARLA, N EXTALO 0

@: MKIRA LN

2]

=, HMMNETERID

Jiabas oo, P ——
TS oo e
- =4

T SEGLRIDAD KON ELROPER
SOCIAL e bl Direccitn General de
Migracionss

ANEXO0 0
SOLICTTUD DE SUBVENCION: CLON Flujos Migraterios4 lineas-2
ordenESS/1708,2012, ES5/378/2018.20 de julio de 2012- Convocataria afio 2019

CODIGO EXPEDIENTE: FLU_NO/19/00005

1.- DATOS ENTIDAD SOLICITANTE

Nombrs o razon socizl HIF
ONG SINALOA JI360E0BT

Haturaleza juridica: Entidad pablica Anime de oo 5

Domicilic =] Municigic Proviscia | Talafemo
Calls FLOE, N 3 28300 | Aronguer Madrid

Mombrs y apsllides del rupreseatants lgal NIF Cargo
TUAN ESPAROL DOCODOCTW

Comeo slectronice a potificar
SGTIC-DESASOC@MITRAMISE E5

1~ ACTUACIONES PARA LAS QUE SE SOLICITA SUBVENCION

DIR3: E03721106
Codigo SIA: 995139

Pagina 1.de 3
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CODIGO PROYECTO | 453 04-08.6-20200426-1 Orgamizacicn 2019-SALADE | 1.000 483.04-0RG- ONGSINALOA

LINE4 o

NOMEBRE PROYVECTO | 5414 DE ESTRUCTURA

ESTRUCTURA 20200429-1

3.- DOCUMENTOS DE ENTRADA ADJUNTADOS A LA SOLICITUD

Espadiz)

= ¥ o do Las iomes y samtos de las parsena:
rabajaderas ds teemporada. Documento Nombro dal ficharo Tamatlo (bytes) Hash
Cartificada dizactivas praska pdf 114485 27c923258 Sddcbd] 96975
DATOS ESPECIFICOS DE LA ACTUACION A DESARROLLAR. Declamacitn respunsable | prasha_Lpdf T4
prebibicionss
- N do mbajadores/as sesidenter an Espada
Declaracism rerpansable | sjsrple_Lpaf 114485 276923258 Sddcbd1 96975
ruinte e de mbrsncionss 298474 752b403ales 312
- 3" ds mibajadoresas Mo residsatss s Erpada: 25500e5015432
Memoria y descripcion | sjameplopdf 114485 27c923258 Sddcbd] 96973
208474552b403alee 12
-2 d tbajadoresias bezsficiadoas con b actuacien (Suma dal otal de tabajadores residentes v no residantes sn ;3-'3*35&3““-5‘33

- Provizcia’s donde w desarrclla I actacion:

AQIj TERMINALAPLANTIILA
COSTE TOTAL DE LA SUBVENCION
5000 suros
SUBVENCION QUE SE SOLICTTA
(Como masien ol 77% dol costs total do b acuacicn, apartado amesior)
1000 o
D EDET2IL08 DiR3: E03721106
Codigo S1A: 995139 e
Pagina 3 de 3 Comgo S1A 995139 L
Péagina 2 de 3

Los datos mas relevantes del documento son:
> Solicitud de Subvencion: Nombre de la subvencién solicitada
» Orden de las bases reguladoras de la subvencion: ESS/1708/2012, ESS/378/2018
» Cadigo el expediente: Cddigo del expediente correspondiente a la subvencion solicitada
» Datos de la entidad solicitante:

Nombre o razén social: Nombre del solicitante en caso de ser persona fisica o
Nombre de la empresa en caso de ser persona juridica, de la figura solicitante de
la subvencion.

NIF: NIE, Pasaporte o documento de identidad extranjero, NIF de la figura
solicitante de la subvencion

Naturaleza juridica: Entidad publica o privada

Animo de lucro: Sio No

Domicilio: Domicilio postal de la entidad solicitante

CP: Cadigo postal del domicilio de la entidad solicitante

Municipio: Municipio en el que se encuentra el domicilio de la entidad solicitante
Provincia: Provincia del domicilio

Teléfono: Numero de teléfono de la entidad

Nombre y apellidos del representante legal solicitante: Nombre y apellidos del
representante legal.

NIF: NIE, Pasaporte o documento de identidad extranjero N.I.F. del representante
legal

Cargo: Cargo que ocupa el representante legal en la entidad solicitante

Correo electronico a notificar: e-mail de contacto

Apartado 2.- ACTUACIONES PARA LAS QUE SE SOLICITA SUBVENCION, detalla los tipos de
proyectos que se solicitan la subvencion.
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Importe solicitado Codigo proyecto Entidad
Organizacion 2019 - SALADE 1.000 483.04-ORG- ONG SINALOA
| ESTRUCTURA | | 20200429-1

En este apartado aparecera una tabla con los tipos de proyectos que se solicitan en la subvencion.
Aparecera una linea por cada tipo de proyecto solicitado.
Los datos que apareceran para cada tipo de proyecto seran:
» Tipo de proyecto: Tipo de proyecto para el que se solicita la subvencion
» Descripcion del proyecto: Descripcidon del proyecto para el que se solicita la subvencion.
» Importe solicitado: Importe en Euros solicitado para la ejecucién del proyecto
» Cédigo de proyecto: Cddigo asignado al tipo de proyecto en el momento de crear la solicitud
» Entidad: Entidad solicitante de la subvencion.

Apartado 3.- DOCUMENTOS DE ENTRADA ADJUNTADOS A LA SOLICITUD, especifica los
documentos que se han adjuntado a la solicitud. Este apartado se incluira en todas las solicitudes.

Documento Nombre del fichero Tamafio (bytes) Hash
Certificado directivos prueba.pdf 114485 27¢923a585ddebd19£975
298b47d55ab403e0ees512
18a3f02da9b00e6016432
3
Declaracién responsable prueba_1.pdf 114485 27¢923a585ddebd19£975
prohibiciones 298b47d55ab403e0ees512
18a3f02da9b00e6016432
3
Declaracién responsable ejemplo_1.pdf 114485 27¢923a585ddebd19£975
reintegro de subvenciones 298b47d55ab403e0ees512
18a3f02da9b00e6016432
3
Memoria y descripeidn ejemplo.pdf 114485 27¢923a585ddebd19£975
298b47d55ab403e0ee512
18a3f02dad9b00e6016432
3
» Documento: tipo del documento.
» Nombre del documento: nombre del fichero adjuntado.
> Tamaino (bytes): tamafio en bytes del fichero.
> Hash: cddigo alfanumérico de la funcién resumen que identifica univocamente a un fichero.

No existen dos codigos iguales.

Después del apartado 3, se visualizan las CONDICIONES PARA REALIZAR LA SOLICITUD Y LA
CLAUSULA INFORMATIVA DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

Para cada uno de los tipos de proyectos presentados, puede visualizarse, cierta informacion
relevante. En este ejemplo, son los siguientes:

CODIGO PROYECTO A60-20200313-1
NOMBRE PROYECTO Asesoramiento Entidad Madrid

LINEA Subvenciones a Entidades Locales

» Caodigo proyecto
» Nombre del proyecto
» Linea
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> DATOS ESPECIFICOS DE LA ACTUACION A DESARROLLAR: Es la informacion
especifica de los proyectos para los cuales va a usar la subvencion:
- N°de trabajadores/as residentes en Espana:
- N°de trabajadores/as No residentes en Espania:
- N° de trabajadores/as beneficiado/as con la actuacién: Suma del total de
trabajadores residentes y no residentes en Espana)
- Provincia/s donde se desarrolla la actuacion:
> COSTE TOTAL DE LA SUBVENCION: Coste total de la subvencion en Euros
> SUBVENCION QUE SE SOLICITA: Importe en Euros del a subvencion que se solicita

3.1.2. Documento — presentacion — con — CSV

Este documento tiene el mismo contenido que el documento que se explica en el apartado anterior,
con la unica diferencia que, tiene como afiadido la incorporacion del cédigo CSV.

CSV : TAS-a160-9522-d8el-55cd-b6eb-afeb-6fbe-58d6 <> = @ ~ - ¥
DIRECCION DE VALIDACION : https: Xxxxx-mmmmmm--preub-
FIRMANTE(1) : USUARIO2 EJEMPLO1 EJEMPLO2 | FECHA : 20/03/2020 19:57 | NOTAS : F - (Sello de Tiempo: 20/03/2020 19:57)

3.1.2.1. Cddigo CSV: Cédigo Seguro de Verificacion

Es un cddigo unico que identifica un documento electrénico. Garantiza la integridad del documento
mediante el cotejo en la direccion de validacion. Es decir, accediendo a la direccion de validacion, e
insertado el codigo CSV se obtiene el documento original firmado electronicamente. Si el codigo se
ha modificado, no se podra obtener el documento original.

El Cédigo Seguro de Verificaciéon debe ser tratado con la debida cautela por el destinatario del
documento; su comunicacion a terceras personas les permitiria acceder al contenido del documento,
asi como realizar, en relacion con la notificacion recibida, ciertos tramites electronicos.

Para mas informacién sobre el CSV:
e Articulo 42 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre
e Articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre
e Orden HAP/533/2016, de 13 de abril, por la que se regulan las actuaciones

administrativas automatizadas de su ambito de competencias asi como el uso
del sistema de CSV.
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3.1.3. Documento - presentacion-con-Firma-

Este documento tiene el mismo contenido que el documento que se explica en el apartado
3.1.1 Documento previo a la firma mas la firma electronica de la persona que presento la solicitud.

T Presentaci-n-Flujos-Migratorios--con-firma- (1).pdf - Adobe Reader - *
Archivo Edicién  Ver Ventana Ayuda *
BN E NN =] ‘ \4 ! 3| (=) (& | | > g | Iz‘ Herramientas = Firmar @ Comentario
%4 Hay al menos una firma que presenta problemas. 7

.\
(L] | Firmas min
%) Validar tod
@ 3 Rew. 2: Firmado por AUTORIDAD DE SELLADO DE

SECRETARIA DE ESTADO DE
MIGRACIONES

] SECRETARIA GENERAL DE
S, MINISTERIO o ‘
tsl! N DE TRABAJO, DMIGRACION Y EMIGRACION
iy MIGRACIONES -,
i‘ll[k@ h Y SEGURIDAD Direccion General de
l SociAL Migraciones

ANEXO 0
SOLICITUD DE SUBVENCION: CLON Flujos Migratorios-4 lineas-2
ordenESS/1708/2012, ESS/378/2018 - Convacatoria afio 2019

CODIGO EXPEDIENTE: FLU NO/19/00003

< > 1.- DATOS ENTIDAD SOLICITANTE

3.1.4. Justificante de registro -con — CSV-
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;ﬁ_&m SERVICICS OCISER

iR COMUNES ) SR

RECIBO DE PRESENTACION EN OFICINA DE REGISTRO

e raron ol Nrstenia o Empoo y Segendad Soca - OO

NTSOIB62) [ — Crifigias akns

Entrada
SOUCITUD DE FLU_NG 900008
5.0 do Tecnologias o ja isymacion y Comunicasones - EOST21106 | Ministerio de Emplos y Seguriclad Social

LU N 00

T BATHAIE- 481 51302 el -H00

Cixig vagars e Vartcacion G

AMBITC-PREFII0
GESERPILOTO GEISERPLOTO B081 code- 110808315 b8 T 05008 badd 2001200 19 5500 (Horars peressiier)
¢ BEGISTRO DIBECCION DE VALIDACION MALIDEZ D] DOCUMENTO
OO0 M B6T 1 e U000 T T haps.a .

cav EECHA Y HORA DEL DOCUMENTO

Origanal

Este documento es el recibo electrénico que justifica la presentacion de la solicitud en el registro
electrénico.
A continuacién, se explicaran los datos mas relevantes:

>

>

Y VYV VYV

Oficina: DIR3 de la oficina del registro en la que se ha presentado la solicitud de la
subvencion
Fecha y hora de registro: Fecha y hora peninsular en la que se ha registrado la solicitud de
la subvencion. El formato de la fecha sera DD/MM/AAAA y de la hora sera HH:MM:SS.
Fecha presentaciéon: Fecha y hora peninsular en la que se ha presentado la solicitud de la
subvencion. El formato de la fecha sera DD/MM/AAAA y de la hora sera HH:MM:SS
Numero de registro: Niumero asignado a la solicitud.
Tipo de documentacion fisica: Al presentar la solicitud de forma telematica aparecera como
Documentacion adjunta digitalizada.
Interesado:
- CIF: el NIF de la entidad solicitante
- Razén social: Nombre de la entidad solicitante
Informacion de registro:
- Tipo de asiento: Al ser informacion de entrada al sistema es un registro de
ENTRADA.
- Resumen/Asunto: Se mostrara el literal ‘Solicitud’ y el cédigo de la solicitud
- Unidad de tramitaciéon destino/Centro directivo: Unidad de tramitacién y Centro
directivo a quien va dirigido la solicitud.
- N.° Expediente: Numero de expediente correspondiente a la solicitud.

Adjuntos:
- Nombre: Nombre del documento presentado telematicamente
- Tamaho (Bytes): Tamafo en Bytes del documento presentado
- Validez: Tendra el valor ‘copia’
- Tipo: Tendra el valor ‘Documento adjunto’
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- Hash: cédigo alfanumérico de la funcion resumen que identifica univocamente a
un fichero. No existen dos cddigos iguales.

CSV: Cddigo Seguro de Verificacion del documento. Para mas informacion consultar el
apartado 3.1.2.1 Cédigo CSV: Cdodigo Seguro de Verificacién

N° REGISTRO: Numero de registro.

Direccion de validacion: Pagina web para validar el CSV del documento, y obtener el
documento firmado electrénicamente.

Fecha y hora del documento: Fecha y hora peninsular en la que se ha presentado la
solicitud de la subvencién. El formato de la fecha sera DD/MM/AAAA y de la hora sera
HH:MM:SS

YV VV V¥V
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