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1 INTRODUCCION

El procedimiento para la tramitacion de ingresos, estancias, prérrogas, traslados, bajas vy
seguimiento relativos a los Centros de Migraciones y a las plazas de alojamiento financiadas por
el MEYSS destinadas al colectivo de solicitantes y beneficiarios de Proteccién Internacional, del
estatuto de apatrida y de proteccion temporal, asi como a inmigrantes vulnerables, sera el
establecido en este Procedimiento.

Para los Centros de Acogida a Refugiados (CAR) y Centros de Estancia Temporal de Inmigrantes
(CETI) dependientes de la DGM, el procedimiento queda sujeto a lo establecido en el Real
Decreto 557/2011 de 20 de abril, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley Organica 4/2000,
de 11 de enero, sobre derechos y libertades de los extranjeros en Espana y su integracion social,
que establece en su Titulo XV, Capitulo Il, denominado “Los Centros de Migraciones”, articulos
264 a 266, que mediante Orden Ministerial del Ministerio de la Presidencia, a propuesta conjunta
de los Ministerios de Administraciones Publicas y de Trabajo y Asuntos Sociales e instada por la
Secretaria de Estado de Inmigracion y Emigracién, se aprobaran los estatutos y normas de
funcionamiento interno, asi como las prestaciones que se dispensen en estos centros y su
régimen juridico. Igualmente, en relacién al ingreso en los Centros de Migraciones, se establece
que las normas de funcionamiento interno de los Centros determinaran los requisitos y
procedimientos que se deban seguir para el ingreso de un extranjero en un Centro de
Migraciones.

Hasta que tal orden ministerial no sea aprobada, la normativa vigente constituida por la Orden de
13 de enero de 1989, sobre Centros de Acogida a Refugiados, la Resolucién de 6 de Julio de
1998, de la Direcciébn General del Instituto de Migraciones y Servicios Sociales, por la que se
aprueba el estatuto basico de los Centros de Acogida a Refugiados y la Circular de 24 de
noviembre de 1998 de la Direccién General del Instituto de Migraciones y Servicios Sociales,
contindan siendo de plena aplicacion.

En lo no regulado en estas disposiciones, se estara a lo establecido en este “Procedimiento de
gestion de plazas de acogida”.

Este procedimiento relativo a los ingresos, prérrogas, traslados y bajas en las plazas de los
Centros de Migraciones y de los dispositivos subvencionados por el MEYSS, se
desarrollara dentro de la aplicacion informatica SIRIA.

2 BENEFICIARIOS.
Seran beneficiarios de las plazas de acogida:

e Para las plazas financiadas por el MEYSS, las personas solicitantes y beneficiarias de
proteccién intemacional, solicitantes y beneficiarias del estatuto de apatrida, personas
acogidas al régimen de proteccion temporal en Espafa e inmigrantes vulnerables. No
obstante, los beneficiarios elegibles para cada linea de financiacién, estaran detallados en la
convocatoria de la subvencion que financie el programa o dispositivo de acogida.

e Para los CAR, las personas solicitantes y beneficiarias de proteccion internacional,
solicitantes y beneficiarias del estatuto de apatrida y las personas acogidas al regimen de
proteccion temporal en Espania.

e Para los CETI, las personas solicitantes de proteccién intermacional, solicitantes del estatuto
de apatrida e inmigrantes que hubieran accedido de forma irregular a las Ciudades Auténomas
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de Ceuta y Melilla, siempre que no posean documentacién que les permita su traslado a la
peninsula o una autorizacién de traslado por parte de las autoridades competentes.

Se requeriré una autorizacién previa de la SGII para los beneficiarios que se encuentren en las
siguientes situaciones:

Cuando hubieran transcurrido mas de 5 afios desde su llegada a Espana.

o Cuando hubieran recibido mas de 18 meses de Ayudas de Subsistencia a través de los
programas financiados por el MEYSS.

e Cuando estuvieran incluidos en alguno de los supuestos de perdida de condicion de
beneficiario recogidos en el Manual de Gestién.

e Inmigrantes vulnerables

e Cuando hubieran solicitado el Estatuto de apatrida de forma reiterada.

En estos casos la UTS o Entidad que proponga su ingreso debera enviar a la SGIl por
correo electrénico, un informe propuesta de ingreso en Centro previo a la asignacién de
plaza.

3 FASES DEL ITINERARIO DE INTEGRACION

La intervencién con los beneficiaros del programa se llevara a cabo a través de los Itinerarios
Individualizados de Insercién, lo que implica una valoracién y acompafiamiento adaptado a
cada situacion. Este itinerario se centra en una adquisicion gradual de autonomia, que podria
dividirse en tres fases en funcién del grado de autonomia adquirido por el beneficiario:
acogida, integracion y autonomia.

GENERAL
6 MESES 12 MESES 18 MESES

PRIMERA FASE SEGUNDA FASE TERCERA FASE
Hasta 6 meses Hasta 12 meses Hasta 18 meses

VULNERABLES
9 MESES 20 MESES 24 MESES
l | |
PRIMERA FASE SEGUNDA FASE TERCERA FASE
Hasta 9 meses Hasta 20 meses Hasta 24 meses

4 PERIODO DE PERCEPCION

La estancia en un dispositivo de acogida corresponde a la primera fase (Fase de acogida) del
itinerario de insercion de los beneficiarios del programa. La duraciébn maxima de esta fase, tanto
en un dispositivo de acogida financiado por el MEYSS como en un CAR sera de 9 meses excepto
la estancia en los CETI, que se extendera hasta que se produzca su traslado a la peninsula.

Se podra autorizar una estancia inicial por un maximo de 6 meses, a la que se podra sumar una
prérroga de 3 meses en el caso de los beneficiarios en situacion de vulnerabilidad.
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Se podran autorizar prérrogas por un tiempo superior al estipulado en situaciones de especial
vulnerabilidad.

5 PRIMERA ACOGIDA
Procedimiento de acceso, estancia y duracion del servicio de primera acogida:

De forma previa al acceso a los dispositivos de acogida y con objeto de ofrecer la cobertura de
las necesidades basicas y urgentes de los beneficiarios, se podra proceder a la derivacion de
los beneficiarios del programa a recursos provisionales de acogida o dispositivos de primera
acogida. Para ello sera necesario contar con el visto bueno previo de la Entidad responsable de la
gestion de este servicio.

La duraciéon de la estancia en dispositivos de primera acogida, en términos generales, debe
reducirse al tiempo imprescindible para realizar los tramites necesarios para la derivacién a
un centro de acogida u a otro recurso. El tiempo maximo de estancia en estos dispositivos es
de 30 dias, salvo que por circunstancias excepcionales, debidamente acreditadas por la Entidad
encargada de la primera acogida, sea necesaria una duracién mayor, en cuyo caso debera contar
con el visto bueno de la Unidad de Trabajo Social, dependiente de la SGII, en la OAR. Este visto
bueno se adjuntara a la solicitud de ingreso si el beneficiario ingresa en un centro de acogida. El
tiempo de estancia en estos dispositivos no computara en la duracién de las fases del ltinerario de
Insercién.

No podran ser beneficiaros de este servicio:

e Las personas que ya se hubieran beneficiado del servicio de primera acogida
anteriormente.

e Solicitantes de Proteccion Internacional que hayan presentado solicitudes reiteradas.

e Solicitantes del Estatuto de Apatrida que hayan presentado solicitudes reiteradas.

Salvo casos de especial vulnerabilidad, asi valorados por la UTS y la Entidad responsable del
servicio de primera acogida.

6 PROCEDIMIENTO DE ASIGNACION DE CENTRO.

La asignacién de centro la realizara la UTS de la SGIl en la OAR en el momento en el que el
interesado solicite su derivacién a un dispositivo de acogida, si este fuera el recurso propuesto por
esta Unidad. Si la Entidad que acoja al beneficiario en un dispositivo de acogida lo considera
oportuno, podra tramitar durante la estancia del mismo en el centro, la realizacién de un
certificado medico, con cargo al servicio de acogida temporal si no pudiera ser realizado por la
sanidad publica, con objeto de detectar y tratar si fuera necesario, enfermedades transmisibles.

Las reservas de plaza, en CAR o en dispositivos de acogida de las Entidades, solo se podran
efectuar por la UTS de la SGIl en la OAR o, en su caso, directamente por la SGII.

El ingreso de los beneficiarios en el centro de acogida asignado por la UTS (ocupacién y firma de
la solicitud de ingreso en la aplicacién informatica SIRIA), ya sea en un CAR o en un recurso de
alguna de las ONG, debera llevarse a cabo en un plazo maximo de 5 dias desde el momento
en el que la UTS realice la reserva de la plaza. Si el centro y el beneficiario se encuentran en la
misma localidad, el plazo se reduciria a 3 dias. Si alguna circunstancia excepcional requiriera
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una duracién mayor, se debera contar con el visto bueno de la entidad responsable de la gestion
de la primera acogida (si procede) y la UTS de la SGIl en la OAR que se debera adjuntar a la
solicitud de ingreso en la citada aplicacion informatica.

En el caso de propuesta de asignacion plaza de acogida para beneficiarios que presentan
solicitudes de proteccién internacional de forma reiterada es necesario esperar hasta conocer
si esta nueva solicitud es admitida a tramite, salvo casos en los que por su vulnerabilidad y a
criterio de la UTS de la SGIlI en la OAR parezca oportuno el ingreso dentro de este plazo.

En el caso de las solicitudes reiteradas del estatuto de apatrida, solo se derivard a plaza de
acogida a aquellos casos en los que por su vulnerabilidad, a criterio de la UTS de la SGll en la
OAR, parezca oportuno el ingreso.

6.1 SOLICITANTES O BENEFICIARIOS DE PROTECCION INTERNACIONAL, DEL
ESTATUTO DE APATRIDA O BENEFICIARIOS DE PROTECCION TEMPORAL.

6.1.1 Cuando el beneficiario se encuentre en Madrid.

El solicitante debera acudir a la UTS de la SGIl en la OAR, que ser3 la unidad responsable de
valorar la situacién del interesado y de realizar una reserva de plaza en el centro al cual el
beneficiario vaya a ser derivado, en la que se incluira informacion relativa a sus necesidades
especificas asi como los datos de contacto con el interesado.

La UTS formalizara el alta de los beneficiarios en la aplicacion informatica SIRIA e incorporara su
“consentimiento para el tratamiento de datos” y su documentacién como solicitante de proteccion
internacional.

La Entidad responsable del servicio de Primera Acogida se hara cargo, por el tiempo
indispensable hasta la ocupaciéon de la plaza en un Centro de Migraciones o centro
subvencionado, de la acogida del beneficiario en el dispositivo destinado al efecto, asi como de
tramitar, con ese fin, su certificado medico si al beneficiario se le ha asignado plaza en un
CAR. Asimismo se encargara de costear el desplazamiento del beneficiario cuando el Centro de
destino sea un centro perteneciente al Ministerio de Empleo y Seguridad Social. Cuando el centro
de destino esté adscrito a una Entidad, sera esta la que se encargue de costear el traslado hasta
el centro de destino.

6.1.2 Cuando el beneficiario se encuentre fuera de Madrid

La Entidad responsable del servicio de Primera Acogida se hara cargo, por el tiempo
indispensable hasta la ocupacién de la plaza en un Centro de Migraciones, de la acogida del
beneficiario en el dispositivo destinado al efecto, asi como de tramitar, con ese fin, su certificado
medico, en el caso de que ingrese en un CAR. Asimismo se encargara de costear el
desplazamiento del beneficiario cuando el centro de destino implique un traslado de ciudad.

La Entidad que propone el ingreso sera la encargada de dar de alta a los beneficiarios en la
aplicacion informatica SIRIA, asi como su documentacién como solicitante de proteccion
internacional.

Esta Entidad enviara un correo electrénico a la UTS en la OAR solicitando la asignacion de plaza
en un Centro de Migraciones, excepto para los solicitantes que se encuentren en los Centros de
Acogida de Canarias y que vayan a ser derivados a un Centro ubicado iguaimente en Canarias.

Procedimiento gestion plazas PI-FAMI-FSE 2014 -6-



UNION EUROPEA

FONDO DE ASILO,
MIGRACION E
INTEGRACION

Par vna Eoropa pheal

Se adjuntara en la aplicacion SIRIA (pestafa “Documentos”) un informe-propuesta de ingreso (que
se incluye en el anexo al procedimiento) y el documento identificativo de su condicién de
solicitante o beneficiario de proteccion intemacional, solicitante o beneficiario del estatuto de
apatrida, o bien la cita para la formalizacién de la solicitud.

La UTS realizara la reserva, a través de la aplicacién informatica SIRIA, en el Centro de
Migraciones al que el beneficiario vaya a ser derivado, una vez que el beneficiario cumpla los
requisitos exigidos para el ingreso en el Centro, excepto en aquellos casos que la UTS valore que
debe hacerse la reserva con anterioridad para asegurar de la disponibilidad de la plaza en un
determinado Centro (por ejemplo tener familiares de primer grade en ese Centro, problemas
médicos para desplazarse o recibir tratamiento en una localidad diferente).

6.2 INMIGRANTES VULNERABLES.

Los inmigrantes vulnerables deberan presentar su solicitud de ingreso en las dependencias de las
Entidades financiadas por el MEYSS para llevar a cabo programas destinados al colectivo de
atencion del presente procedimiento. La Entidad que lo asista debera ponerlo en conocimiento
previamente a través del correo electronico al personal técnico responsable de la SGII para que lo
valore y asigne el Centro correspondiente.

Las plazas de acogida estaran destinadas prioritariamente a personas solicitantes de proteccion
internacional, por lo que el ingreso de inmigrantes vulnerables sera autorizado de manera puntual
y siempre que resulte justificada la necesidad de acogida.

Una vez recabada la autorizacion, la Entidad sera la encargada de dar de alta y hacer la reserva
de la ocupacion a los beneficiarios en la aplicacién informatica SIRIA y tramitar una solicitud de
ingreso.

6.3 PERSONAS PROCEDENTES DE LOS (CETI) Y DE LOS CENTROS DE
INTERNAMIENTO DE EXTRANJEROS (CIE) QUE SON DERIVADOS A LOS CAR
O A LAS PLAZAS DE ACOGIDA SUBVENCIONADAS.

Cuando se trate de solicitantes o beneficiarios de Proteccién Internacional o del Estatuto de
Apatrida que soliciten plaza en Centro de acogida se procedera de la siguiente forma:

6.3.1 Asignacién de Centro

Solicitantes o beneficiarios de Proteccion Internacional residentes en los CETI

e Cuando se trate de solicitantes de proteccién internacional residentes en los CETI, cuya
salida haya sido autorizada, el CET| debera adjuntar en la aplicaciéon informatica SIRIA el
certificado medico y la documentacion que acredite la condiciéon de solicitante de asilo del
interesado.

e Cuando se trate de beneficiarios de proteccién internacional residentes en los CETI,
deberan iniciar los tramites para la obtencién de su documentacién acreditativa en el centro de
destino o bien, si ya hubieran iniciado los tramites en las dependencias policiales de Ceuta o
Melilla, deberan esperar en el CETI a obtener la tarjeta identificativa como beneficiario de
proteccién internacional, dada la dificultad para obtener la documentacion en un lugar diferente
al que lo han solicitado. EI CETI debera incluir en la aplicacién informatica SIRIA, los
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documentos acreditativos de la condicién de solicitante de P, asi como la resolucién de su
solicitud. lgualmente debera incluirse el documento identificativo de Pl si lo hubiera ya
obtenido en el momento de abandonar el centro.

e Los CETI solicitaran la derivacién a Centro de acogida a la SGII.

e Sera la SGII quien realice la reserva de plaza como nuevo ingreso en el centro de destino
en la aplicacién informatica SIRIA e informara telefénicamente de la reserva a la Entidad o
Centro asignado, tanto si se trata de solicitantes como de beneficiarios de Proteccion
Internacional. Asimismo informara de la fecha definitiva de salida del beneficiario tanto al
Centro o Entidad de destino para disponer la acogida como a la Entidad encargada de la
primera acogida, con el fin de que se realicen los tramites necesarios para el traslado del
beneficiario desde el puerto de Algeciras hasta el Centro de destino, cuanto su destino sea un
CAR.

e Los CETI, una vez que el beneficiario haya causado baja en el Centro, cerraran la ocupacién
en SIRIA, y en otros sistemas informaticos de control establecidos, a efectos de poder tramitar
el nuevo ingreso.

Solicitantes o beneficiarios de Proteccién Internacional procedentes de los CIE

e Siproceden del CIE de Madrid sera la UTS de la SGIl en la OAR quien realizara la asignacion
de plaza y se procedera de acuerdo con lo establecido en el punto 6.1.1.

o Si proceden de un CIE de una localidad que no sea Madrid, sera la SGIlI quien realice la
reserva de plaza en Centro y la Entidad responsable de la primera acogida se encargara de
gestionar el traslado hasta el Centro de destino y de facilitar alojamiento provisional al
beneficiario hasta que el ingreso en el Centro sea posible.

6.3.2Acogida

e La Entidad responsable del Centro de destino se hara cargo del traslado del usuario desde el
puerto de llegada del barco procedente de Ceuta o Melilla cuando se trate de residentes en los
CETI. Cuando se trate de solicitante de Pl procedentes de los CIE se actuara segun lo
establecido en el punto anterior.

e Cuando se trate de un ingreso en los CAR, sera la Entidad responsable del servicio de
primera acogida quien se haga cargo del traslado del traslado del usuario desde el puerto de
llegada del barco procedente de Ceuta o Melilla, o desde el CIE, hasta el CAR de destino y de
la primera acogida si fuera necesario.

e La Entidad responsable del Centro de destino efectuara la ocupacién, completara la ficha del

beneficiario y efectuara la correspondiente solicitud de ingreso conforme al procedimiento
establecido.
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7 TRAMITACION DE INGRESO EN CENTRO

7.1 SOLICITUD DEL INTERESADO, OCUPACION DE LA PLAZA E INFORME
PROPUESTA.

La solicitud de ingreso firmada por el usuario tiene que tener la misma fecha que la de ocupacion
de plaza en el Centro. Tanto la ocupaciéon como la solicitud deben realizarse el mismo dia del
ingreso, salvo casos debidamente justificados.

La entidad de acogida sera la responsable de completar la ficha de beneficiario en SIRIA, de la
forma mas exhaustiva posible. En la pestafia de “datos familiares” /’datos principales” en el
apartado de observaciones se mencionara si tienen o no cényuge o pareja de hecho e hijos u
otros familiares a cargo que no se encuentren con el beneficiario en el momento del ingreso. En
caso de familiares que no convivan con el beneficiario y no estén dados de alta en SIRIA, se
relacionaran en la pestana “datos familiares”/"otros familiares”.

La propuesta de ingreso de la Entidad debe enviarse a la SGIlI a través de la aplicacion informatica
SIRIA como maximo 15 dias después del ingreso.

Debe incluir:

¢ Solicitud de ingreso firmada por el usuario el mismo dia del ingreso.

e Informe propuesta de ingreso cumplimentado por el Centro donde ademas de los datos
sefalados en los apartados del modelo informe, se mencionara la situacién familiar del
beneficiario que previamente debe haber sido introducida en la ficha de beneficiario en SIRIA.

e Documentos identificativos del usuario en vigor (si procede).

e Documentacién acreditativa de lo expuesto en el informe (si procede).

Si en la solicitud de ingreso firmada por el usuario figurase una fecha distinta a la de ocupacion,
salvo autorizacion expresa de la SGIl, se deducira de la cantidad admitida en la justificacion del
Servicio de Acogida Temporal el precio plaza correspondiente a los dias anteriores a la fecha de
la solicitud de ingreso.

Igualmente si la propuesta de ingreso no se presentase a la SGIl dentro de los 15 dias posteriores
a la ocupacioén, se deducira de la cantidad admitida en la justificacion del Servicio de Acogida
Temporal el precio plaza correspondiente a los dias de exceso sobre el plazo maximo.

7.2 INGRESO.

La SGIl aprobara o, en su caso, denegara el ingreso propuesto mediante Resolucion, en virtud de
la competencia delegada por el Director General de Migraciones de acuerdo con la Orden
ESS/169/2012, de 22 de marzo, por la que se delegan y se aprueban las delegaciones del
ejercicio de competencias en los érganos administrativos del Ministerio de Empleo y Seguridad
Social y sus organismos publicos.

El Centro procedera a notificar la Resolucion de ingreso de la SGII al solicitante, quien firmara el
recibi de la misma, que se incorporara a la base de datos de SIRIA. Se entregara una copia al
interesado.

En el momento del ingreso, el interesado firmara el contrato social de participacion en el programa
de acogida que se adjunta en el Anexo 22 de este procedimiento.
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8 ESTANCIA

8.1 DURACION DE LA ESTANCIA.

La duracion inicial de la estancia en las plazas de alojamiento no podra ser superior 6 meses,
periodo en el que se llevara a cabo el programa de actuacién acordado por el Equipo Técnico.
Con un mes de antelacién a la fecha prevista de baja, la Entidad notificara al residente el dia de
finalizacion de su estancia o bien la propuesta de prérroga.

8.2 PRORROGAS.

Una vez finalizado el periodo inicial de estancia aprobado y previa solicitud debidamente
motivada, podra concederse por Resolucion de la SGII, por delegacién del Director General de
Migraciones, una prorroga de estancia que, salvo situaciones excepcionales, se autorizara por una
sola vez.

Las prorrogas se podran establecer con caracter general por un maximo de 3 meses. Su duracion
concreta se propondra por la Entidad en funcién de las caracteristicas individuales de cada caso.
Con caracter extraordinario, cuando el beneficiario se encuentre en situacidon de grave
vulnerabilidad, la SGII podré autorizar una segunda prorroga de estancia.

Las propuestas de prorroga de estancia se realizaran por la Entidad responsable del Centro a
través de la aplicacion informatica SIRIA, al menos 15 dias antes de la finalizacion de la estancia
autorizada, acompanando:

o Solicitud de prorroga de la Entidad que seguira el modelo que se acompafia en el apartado 17.
e Documentos identificativos en vigor (en su caso)
e Documentacion acreditativa de lo expuesto en el informe (si procede).

Al realizar la propuesta se tendra en cuenta la situacién de vulnerabilidad personal, familiar, los
riesgos de exclusion social, asi como los resultados de las actividades realizadas en el centro y
fuera de él y la situacion de su expediente de asilo, en su caso.

La SGIl valorara y, en su caso, aprobara la prorroga mediante resolucion por delegacion del
Director General de Migraciones, que se notificara al beneficiario, quien firmara el recibi de la
misma que se incorporara en el expediente del beneficiario en SIRIA. Se entregara una copia al
interesado.

9 TRASLADOS

Durante el periodo de ocupacion de la plaza de alojamiento, el beneficiario o la Entidad podran
solicitar el traslado del beneficiario a otra plaza. Cuando se trate de traslados entre Centros de la
misma Entidad y misma provincia no es necesario tramitar la solicitud de traslado.

Para su autorizacion, la Entidad o CAR remitira a la SGIl a través de la aplicaciéon informética
SIRIA:

e La Solicitud de traslado a otro Centro de Migraciones firmada por el usuario.

e Documentacién en vigor del solicitante, si procede.

e Informe propuesta de traslado del Centro de origen.
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e Documentacion que se considere necesaria para acreditar los supuestos anteriormente
citados.

La SGIl sera la encargada de estudiar la propuesta de traslado y realizar la reserva en el Centro
de destino, si procediera. Se podra autorizar el traslado en los siguientes supuestos:

a) Cuando el beneficiario tenga familiares de primer grado de consanguinidad en otro Centro.
b) Por motivos sanitarios, debidamente justificados.
c) En casos excepcionales, debidamente motivados.

Autorizado el traslado desde la SGII, la Entidad o Centro que propone el traslado debera contactar
con el Centro de destino para concretar los detalles del traslado.

La Entidad o Centro de destino recibira un aviso de reserva de plaza.

Sera la Entidad responsable del Centro de Acogida o el Centro de Migraciones que propone el
traslado quien se haga cargo del coste del traslado del solicitante y, en su caso, del acompafante
hasta el Centro de destino.

La Entidad que acoja al beneficiario trasladado debera informarle de la obligacién de modificar su
empadronamiento y comunicar este cambio a la Oficina de Asilo, Oficina de Extranjeros o
Comisaria de Policia.

Se tratara como traslado los cambios entre:

e Dispositivos de acogida subvencionados a través de la misma linea de financiacion
o Dispositivos de acogida subvencionados a través de la Subvencién Asilo /CETI y los CAR

En el resto de los casos, es decir, dispositivos de acogida de diferentes lineas de subvencion, se
tramitara como baja en el Centro de origen y alta en el Centro de destino.

10 PERMANENCIA EN CENTRO POR CAMBIO DE SITUACION
ADMINISTRATIVA

Cuando la situacién legal administrativa de un beneficiario de una plaza en un Centro de
Migraciones cambie, podra ser autorizado a permanecer hasta finalizar el periodo de estancia
autorizado en el ingreso, prérroga o prorroga extraordinaria, siempre que existan circunstancias
excepcionales que asi lo aconsejen.

Para ello, la Entidad lo solicitara a la SGIl, a través de la aplicacién informatica SIRIA
acompanando los siguientes documentos:

¢ “Solicitud de Permanencia en Centro por cambio de situacion Legal Administrativa” segun del
modelo del apartado 18.

e Documentacion que refleje el cambio de situacion legal administrativa: Inadmisién/denegacion
de la solicitud de proteccion internacional o documentaciéon acreditativa de la solicitud de
proteccién internacional.
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11 REINGRESOS.

Se podréa autorizar el reingreso de un beneficiario en un Centro de Migraciones o un dispositivo
subvencionado por el MEYSS. A estos efectos se deberan seguir las indicaciones contenidas en
este procedimiento para la asignacién de Centro y la tramitacion del ingreso.

El tiempo autorizado para el nuevo ingreso mas las nuevas prérrogas que en su caso se pudieran
conceder, se sumard al tiempo de estancia ya disfrutado en un Centro de Migraciones de la
misma o distinta Entidad. Para cada beneficiario, el periodo total de estancia en Centros no podra
superar el limite de 9 meses. En casos excepcionales, la estancia en Centro podra ampliarse,
debiendo justificarse la excepcionalidad de la situacion.

La autorizacién del ingreso o prorrogas se tramitard por la SGIl a través de la aplicacion
informatica SIRIA. En los casos en los que se supere este plazo, se seguiran las instrucciones
incluidas en el punto 4 (Periodo de Percepcion) de este procedimiento.

Se podra solicitar la estancia inicial y las posibles prérrogas, por el tiempo maximo establecido en
este procedimiento siempre que la suma de sus estancias anteriores en dispositivos de acogida
y/o de percepcién de ayudas de subsistencia lo permitan. Si no fuera asi, la solicitud se tramitara
por el tiempo restante.

El reingreso se realizara preferentemente en el Centro en el que el beneficiario haya cumplido su
estancia anteriormente.

12 FINALIZACION DE LA ESTANCIA.

La terminacion de la estancia de los beneficiarios en las plazas de alojamiento puede venir
determinada por:

1°. Resolucién denegatoria de ingreso.

2°, Finalizacién del periodo de estancia establecido en la Resolucion de ingreso.

3°, Finalizacion de la prérroga establecida en la Resolucion de prérroga.

4°. Baja voluntaria.

5°. Abandono de la plaza de acogida de forma injustificada y sin comunicacién previa.

6°. Baja de una plaza de acogida por inicio de estancia en un Centro financiado a través de otra
linea de financiacion.

7°. Aplicacion del Convenio de Dublin.

Finalizara la estancia cuando haya aceptado un Estado miembro la responsabilidad de
examinar su solicitud de asilo en virtud del Reglamento (CE) 343/2003 del Consejo de 18 de
febrero de 2003 por el que se establecen los criterios y mecanismos de determinacion del
Estado miembro responsable del examen de una solicitud de asilo presentada en uno de los
estados miembros por un nacional de un tercer pais.
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La duracién de la prestacion de acogida en los Centros de Migraciones dependientes de la
DGM, asi como en los dispositivos de acogida subvencionados por el Ministerio de Empleo y
Seguridad Social, se extiende hasta un mes después de la fecha de notificacion al interesado
de la resolucién de inadmisiéon a tramite de su solicitud de proteccién intemacional por ese
motivo. Ese periodo de un mes es el plazo maximo estimado por la Seccidén Técnica de Asilo y
Refugio de la Comisaria General de Extranjeria y Fronteras de la Policia para gestionar el
traslado al pais que haya aceptado su toma a cargo. Cuando esa Seccion, la Entidad u otro
organismo competente comuniquen a la SGII cualquier incidencia que implique la ampliacién
de este plazo, podria autorizarse la prestacibn como maximo hasta la fecha de traslado
prevista.

No se pueden ofrecer ayudas de salida a los solicitantes de proteccién internacional para
los que otro pais europeo haya aceptado su toma a cargo.

Baja obligatoria por incumplimiento de las obligaciones de los beneficiarios en los
dispositivos de acogida.

Cuando la acumulacion de incumplimientos, el incumplimiento puntual, o ambos, hagan
necesaria la baja obligatoria del programa es necesario realizar las siguientes actuaciones de
las que se debe adjuntar prueba documental en SIRIA para solicitarla:

- Citacion al interesado por escrito para la realizacion del tramite de audiencia. El
interesado debera firmar el recibi de la citacién (si no lo firmara debera hacerse constar
que se niega a firmarlo).

- Tramite de audiencia. Tiene como objeto escuchar el relato del interesado respecto a
la accion o acciones que motivan la solicitud de baja obligatoria por parte del Centro o
Entidad. El tramite de audiencia debe ser realizado por un responsable del Centro o
Entidad, a ser posible con testigos. El acta o documento que recoja lo tratado en esta
reunion debe contener:

= Eldia, hora y lugar de celebracion.

= El motivo por el que se cita a la persona interesada.

= Las personas presentes.

= E| desarrollo de esa enirevista: relato de los hechos, circunstancias,
alegaciones del interesado (al que se debe informar que cuenta con un plazo de
15 dias para presentar alegaciones).

Si el interesado renuncia a hacer alegaciones o las realiza en el acto, se hara constar
en el documento y se podra continuar con el procedimiento sin necesidad de espera. Si
no es asi, hay que esperar el plazo establecido.

Este documento debe estar firmado por todos los presentes: Responsable de la
Entidad (con indicacién del cargo que ostenta), testigos e interesado.

- Baja Obligatoria

= [nforme de solicitud de Baja obligatoria. Como resultado de lo anterior, si el
Centro o Entidad considera que procede la baja obligatoria, debera realizar el
informe de solicitud de baja obligatoria que se incluye en el apartado 21 y
tramitar la solicitud, junto con los documentos que se citan en este apartado, a
través de la aplicacion informatica SIRIA.
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= Firma de la Baja Obligatoria. Una vez presentadas las alegaciones del
interesado y estudiadas las mismas, o transcurrido el plazo de 15 dias sin que
las hubiera presentado, se podra proceder a la firma de la baja obligatoria por
parte de la SGII a través del sistema informéatico SIRIA.

= Cuando se presente una situacion de amenaza a la integridad fisica del
personal o residentes en el Centro de Migraciones o la Entidad, se podra
solicitar a la SGII la firma inmediata de la baja cautelar. Si procede, se debera
presentar la correspondiente denuncia en la Comisaria de Policia o
Juzgado de Guardia y solicitar una orden de alejamiento del Centro.

= Cuando el interesado no se encuentre localizable para comunicarle las
actuaciones que conlleva la baja obligatoria porque sea desconocido el
paradero del interesado para poder comunicarle el requerimiento del tramite de
audiencia, la baja cautelar o la baja obligatoria, habra que publicarlo en el
tablon de anuncios del boletin oficial de la Comunidad Auténoma o en el
Boletin oficial del Estado, segun dispone el articulo 59.4 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de régimen juridico de las administraciones publicas y del
procedimiento administrativo comun.

- Baja Cautelar: En los casos en los que la permanencia en el Centro durante el periodo
previsto para las alegaciones de la persona para la que se esté instruyendo el
expediente de baja obligatoria sea una amenaza para los demas residentes o para los
trabajadores, se podra solicitar a la SGIl su expulsion cautelar con efectos inmediatos
hasta la finalizacién del procedimiento de baja obligatoria.

La solicitud de baja cautelar debera reunir todos los documentos requeridos para la
baja obligatoria, especificandose en el informe de solicitud de baja los motivos por los
que la persona no puede permanecer en el Centro.

Los documentos citados se incorporaran en la ficha del interesado en SIRIA. La SGl
enviara por correo electrénico la Resolucién de baja cautelar escaneada, si procede.

La notificacién de las bajas cautelares y bajas obligatorias cuando se desconoce el
domicilio del interesado se publicaran en el Boletin Oficial de la Provincia en la que se
encuentre localizado el Centro.

13 SEGUIMIENTO E INFORMES.

Diariamente, mediante la utilizacion de medios telematicos, se remitira a la SGIl, de la DGM,
informe de indicadores conteniendo datos sobre nimero de plazas, altas, bajas, estancia e indice
de ocupacién de las plazas de alojamiento.

Los resumenes estadisticos se enviaran mensualmente dentro de los 10 primeros dias del mes
siguiente a la Subdireccion General de Integracién de los Inmigrantes a los efectos de tratamiento
estadistico mensual de la informacion.

Estas remisiones se sustituiran, una vez finalizado el desarrollo de la pestaia “Informes” de la
aplicacion informatica SIRIA, por el procedimiento informatico que resulte.
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