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El apartado 4.3.3, correspondiente del citado Libro d Instrucciones queda redactado

como sigue:

4.3.3DIETAS Y GASTOS DE VIAJE.

Podran justificarse con cargo a este concepto, exclusivamente, las dietas y gastos de

viaje del personal adscrito al programa con contrato laboral, incluido el personal voluntario.

Los gastos de viaje y estancia de personas ajenas a la entidad (contratos arrendamiento
de servicio y las colaboraciones esporadicas, asi como el transporte colectivo de beneficiarios) y
que participen en las actividades del proyecto subvencionado, se podran imputar dentro de la

partida de actividades.

1 - CONCEPTOS EXCLUIDOS: No se consideran subvencionables y no se tendran

en cuenta en la justificacion, los gastos extraordinarios de teléfono, minibar y similares.

2 — IMPORTE: Solamente se admitiran justificantes de esta partida si previamente se

hubiera concedido ayuda para la misma. El importe de esta partida no podra superar el 3% de la

subvencidn concedida; salvo que, previa solicitud suficientemente justificada, se autorice un

porcentaje mayor que no podréa ser superior al 7%.

El importe maximo de cada dieta o gasto de viaje, a efectos de justificacion, sera el que

figura a continuacion:

Dietas en territorio nacional

Alojamiento Manutencion Dieta entera
65,97 € 37,40 € 103,37 €

El kilometraje se establece a 0,19 €/Km.

3 — DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA: Los gastos de viaje y estancia se
justificaran presentando la documentacién que se indica a continuacién. Se cumplimentard el
Anexo V-*“Liquidacion de dietas y gastos de viaje” por cada uno de los desplazamientos

efectuados con motivo del desarrollo de cada uno de los programas. Ademas, se incluira una
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relacion de las liguidaciones presentadas, sirviendo como modelo el Anexo VI-““Relacién de

dietas y gastos de viaje”.

e Desplazamiento:

X Los gastos de desplazamiento se justificardn mediante los correspondientes

billetes de transporte y facturas de la agencia de viajes, en su caso.

x Si el desplazamiento se realiza con coche propio, se indicard matricula del
mismo, se contabilizardn los kilometros recorridos y se aportara

documentacion que acredite el calculo del kilometraje.

* En cuanto a gastos de desplazamientos en taxi, documentados mediante
recibo, solamente seran admisibles los que correspondan a los realizados

hasta o desde las estaciones de ferrocarril, autobuses, puertos y aeropuertos,

salvo justificacion por la entidad de la necesidad de su uso en otras
ocasiones. Dichos recibos deberan estar cumplimentados en su totalidad,

indicando el servicio realizado, fecha, importe y nombre del/la usuario/a.

* En el caso de que se hayan utilizado los servicios de una agencia de viajes,

se deberan presentar, ademas de la factura de la agencia (en la que se

especifique el nimero de personas y dias de estancia, asi como los conceptos

objeto del gasto: transporte, alojamiento, etc.), las facturas individuales o

colectivas de los correspondientes establecimientos hoteleros o titulos de

transporte utilizados para el mismo fin. Cuando estas facturas sean

colectivas, se presentara también la correspondiente certificacion de la

entidad en la que conste el nombre de los usuarios y su relacién con ésta.
e Alojamiento:

* Los gastos de alojamiento se justificardn mediante factura expedida por el
correspondiente establecimiento hotelero. En las facturas o recibos deberan
constar los siguientes datos: numero, NIF, nombre y sello del
establecimiento, destinatario/a, importe e IVA, fecha, recibi y firma.
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e Manutencion:

X La manutencion podra justificarse mediante los correspondientes
justificantes del gasto o bien en forma de liquidacién de dietas. La
manutencién incluye comida y cena. El desayuno como gasto aislado no se
considera gasto subvencionable.



