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OBSERVACIONES GENERALES

Legislacién aplicable

Ademas de la legislacion general que regula la actividad subvencional de la
Administracién Pdblica, es decir, la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones (BOE de 18) y su reglamento de aplicacion, aprobado por Real Decreto
887/2006, de 21 de julio (BOE de 25), son de aplicacion otras disposiciones
especificas, que las entidades solicitantes deben tener en cuenta para concurrir a la
misma. Dichas disposiciones son las siguientes:

- Orden ESS/1423/2012, de 29 de junio, por la que se establecen las bases
reguladoras para la concesion de subvenciones en el area de integracion de
los inmigrantes, solicitantes y beneficiarios de proteccién internacional,

apatridia y proteccion temporal.

- Resolucion de 29 de junio de 2016, de la Direccion General de Migraciones,
por la que se convocan subvenciones para el desarrollo de programas
dirigidos a personas inmigrantes nacionales de terceros paises.

- Disposiciones especificas para los programas cofinanciados por el Fondo
Social Europeo, enumeradas en la resolucion de convocatoria.

- Disposiciones especificas para los programas cofinanciados por el Fondo de
Asilo, Migracién e Integracion, enumeradas en la resolucion de convocatoria.

Solicitud

Los Anexos | a VII, relativos a los modelos de impresos normalizados; que se
presentan como parte integrante de la solicitud, deberan contener la firma original
de la persona fisica solicitante, que debera ostentar la representacién legal de la
entidad.

En la solicitud (Anexo 1), debera constar el sello que acredite su presentacion en el
Registro del organismo publico correspondiente. Cuando la solicitud se remita por
correo certificado, el sello acreditativo debe constar no solo en el sobre, sino también
en la propia solicitud (Anexo ).

Si al cumplimentar el modelo impreso, el espacio disponible, en algin apartado de los
Anexos I, lll y IV, no fuera suficiente para reflejar los datos solicitados, la entidad
debera adjuntar la informacién necesaria en hoja anexa, sefialando el nimero y la
denominacioén del apartado al que ésta corresponda.

Asimismo, la documentacion complementaria que se aporte debera identificarse con
el nimero y denominacion del apartado y Anexo al que se refiera.

La cumplimentacion de dichos anexos se realizara a través del programa informatico
de solicitud de subvenciones (subdisk), al que se podré acceder en la pagina web del
Ministerio de Empleo y Seguridad Social (www.meyss.es). Una vez cumplimentada la
solicitud se genera un fichero con los datos de la misma, que se presentara, en el
soporte que se elija (CD, prendrive o envio del fichero resultante por e-mail a
subvenciones.integracion@meyss.es), junto con los Anexos | a VII, en la sede de
la Direccion General de Migraciones, calle José Abascal, 39, 28003, Madrid, asi como
en los registros y oficinas a que se refiere el articulo 38.4 de la Ley 30/92, de 26 de
noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicos y del Procedimiento
Administrativo Comun.



Articulo 38. Registros.

4. Las solicitudes, escritos y comunicaciones que los ciudadanos dirijan a los 6rganos de las
Administraciones publicas podran presentarse:

a) En los registros de los 6rganos administrativos a que se dirijan.

b) En los registros de cualquier 6érgano administrativo, que pertenezca a la Administracion General del
Estado, a la de cualquier Administraciéon de las Comunidades Auténomas, a la de cualquier Administracion
de las Diputaciones Provinciales, Cabildos y Consejos Insulares, a los Ayuntamientos de los Municipios a
que se refiere el articulo 121 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, o
a la del resto de las entidades que integran la Administracién Local si, en este Gltimo caso, se hubiese
suscrito el oportuno convenio.

c) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

d) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.

e) En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes

IMPORTANTE: actualizar todas aquellas instalaciones del programa Subdisk que
tuviesen en su organizacion o instalarlo en caso de que no lo tengan instalado, ya que

de lo contrario no podran elaborar las solicitudes a esa Convocatoria.

Plazo de solicitud

De conformidad con el articulo 6 de la Orden ESS/1423/2012 de 29 junio, las
solicitudes deberan presentarse en el plazo de veinte dias naturales contados a
partir del dia siguiente al de la publicaciéon de la resolucion de convocatoria en el
Boletin Oficial del Estado.

A los efectos del cémputo de plazos habra de tenerse en cuenta la dispuesto en el art.
48 de la Ley 30/92.

Articulo 48. Cémputo

1. Siempre que por Ley o normativa comunitaria europea no se exprese otra cosa, cuando los plazos se
sefialen por dias, se entiende que éstos son habiles, excluyéndose del cémputo los domingos y los
declarados festivos.

Cuando los plazos se sefialen por dias naturales, se hara constar esta circunstancia en las
correspondientes notificaciones.

3. Cuando el dltimo dia del plazo sea inhabil, se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.

4. Los plazos expresados en dias se contaran a partir del dia siguiente a aquel en que tenga lugar la
notificacion o publicacion del acto de que se trate, o desde el siguiente a aquel en que se produzca la
estimacion o la desestimacion por silencio administrativo.

5. Cuando un dia fuese habil en el municipio o Comunidad Autonoma en que residiese el interesado, e
inhabil en la sede del érgano administrativo, o a la inversa, se considerara inhabil en todo caso.



ANEXO |

“SOLICITUD DE SUBVENCION”

Apartado 1: “Datos de la convocatoria”

e ‘“Centro Directivo”

Se consignara Direccién General de Migraciones, que es el centro directivo al que se
dirige la solicitud.

e “Denominacion de la convocatoria y fecha BOE”

Se especificard la denominacion de la Resolucidon de convocatoria y la fecha de su
publicacién en el Boletin Oficial del Estado.

Apartado 2: “Datos de identificacion de la entidad y del/de |a representante
legal”

e “Datos de la entidad solicitante”

Nombre o razén social: se consignara el nombre completo de la entidad que figure en
sus estatutos y en el Registro administrativo correspondiente, teniendo en cuenta que
deberd coincidir, exactamente, con_ el nombre gue figura en la tarjeta de
identificacidn fiscal.

Asimismo, se cumplimentaran todos los datos relativos a la entidad: CIF, domicilio,
teléfono, fax, e-mail, localidad, provincia y ambito; éste Ultimo debera coincidir con el
que figure en sus estatutos. No se podra consignar, como domicilio de la entidad,
un apartado de correos.

e ‘“Datos del/de la representante legal”

Se indicara el nombre y dos apellidos del/de la representante legal, su DNI y el cargo
gue ocupa en la entidad. Cuando el cargo del/de la representante legal no sea el de
Presidente/a, debera especificarse el que ostenta y acreditar que tiene poder para
actuar como representante de la entidad solicitante.

Apartado 3: “Cuantia de la subvencién solicitada”

Se relacionaran los programas para los que se solicita subvencion, asi como su coste
total y la cuantia solicitada (esta cuantia debera coincidir con la que figura consignada
en el total de la columna “Cuantia Solicitada al MEYSS” del apartado 6 del Anexo lIl).



ANEXO I

“MEMORIA EXPLICATIVA DE LA ENTIDAD”

Apartado 1: “Entidad solicitante”

Se cumplimentard, consignando el nombre completo de la entidad y el C.LF.,
debiendo éstos coincidir con los indicados en el apartado 2 del Anexo |.

Apartado 2: “Miembros de la Junta Directiva, Patronato u 6rgano similar”

En este apartado, se debera indicar el nombre y dos apellidos de los directivos de la
entidad, sefialando el cargo que ocupan, la fecha en que se produjo el hombramiento
y el sistema de eleccion.

Apartado 3: “Fines de |la entidad y &mbito de actuacién”

e 3.1: “Fines de la entidad”

Se deberan transcribir los fines de la entidad, tal y como figuran en sus estatutos.

e 3.2: “Confederacién o federacion a la que pertenece”

Si la entidad solicitante forma parte de alguna confederacion o federacién, debera
especificar el nombre de la misma, asi como su C.I.LF. En caso de que no esté
confederada o federada, dejara en blanco este subapartado.

e 3.3: “Ambito territorial de la entidad, seguin sus estatutos”

La entidad debera indicar el ambito territorial de actuacion que figura en sus
estatutos.

e 3.4: “Lugares donde la entidad desarrolla su actividad”

Se deberan indicar las localizaciones en las que la entidad tiene delegaciones,
desarrolla servicios o actividades.

e 3.5: “Fecha de constitucién legal de la entidad”

La fecha de la constitucion legal de la entidad sera la que figura en la resolucion del
organo publico que haya verificado su constitucion y autorizado su inscripcion en el
Registro administrativo correspondiente.

e 3.6: “Fecha de declaracién de utilidad publica”

Debera indicarse, en su caso, la fecha en que se produjo el reconocimiento de utilidad
publica de la entidad y, ademas, debera acompafiarse copia de la resolucion en la que
se produjo este reconocimiento. Si no tuviera la declaracion de utilidad puablica, este
subapartado no se cumplimentara.

e 3.7: “Relaciéon de federaciones y asociaciones integradas”

Si la entidad solicitante es una confederacion o federacion, debera relacionar las
federaciones o0 asociaciones que la integran, indicando su nombre completo, siglas,
C.I.F, fecha de constitucion legal y ambito territorial estatutario.



Si la entidad solicitante no tiene la condicién de confederacion, federacién, u otra de
similar naturaleza, debera dejar en blanco este subapartado.

Apartado 4: “Estructura y capacidad de gestion de la entidad durante el afio

e 4.1:“Inmuebles”

4.1.1: “Inmuebles en propiedad”

La entidad debera indicar la direccion completa de los bienes inmuebles que posee en
propiedad y su valor catastral.

Si se trata de una confederacién o federaciéon, deberan especificarse los bienes
inmuebles de las entidades integradas, la direccién completa de aquellos y su valor
catastral.

Cuando el espacio para anotar estos datos no fuera suficiente, se deberan completar
los mismos en hoja aparte, sefialando el ndmero y la denominacion de este
subapartado.

4.1.2: “Inmuebles en arrendamiento u otro titulo de uso vy disfrute”

La entidad debera indicar la direccion completa, tanto de los inmuebles que se
encuentran en régimen de arrendamiento, como de aquellos que disponga bajo
cualquier titulo de uso y disfrute, indicando, en cada caso, el importe anual.

e 4.2:“Sistemas de evaluacién y de calidad”

Se indicaran los sistemas de evaluaciéon y de calidad, en implantacion o que se
encuentren en vigor, que tenga la entidad. Para su valoracion, ha de acompafarse
documentacion acreditativa.

e 4.3: “Personal retribuido”

Debera reflejarse el nimero total de trabajadores/as con contrato laboral fijo,
incluyendo aquellos que pertenezcan al conjunto total de asociaciones que se integran
en la federacién/confederacion, agrupados/as por categorias y con indicacion del
ndmero de horas trabajadas, por cada uno/a de ellos/as en el afio 2015.

Igualmente, se procedera para el personal con contrato laboral eventual.

En dltimo lugar, debera recogerse en la casilla “Otros”, aquellos/as profesionales que,
trabajando para la entidad, no estan vinculados/as a la misma mediante contrato
laboral; por ejemplo: contratos de prestacion de servicios, colaboraciones
esporadicas, etc., no debiendo, en ningln caso, incluirse, en este subapartado,
datos relativos al personal voluntario.

4.3.1: “Situaciones especiales de fomento de empleo”

Se indicard y se demostrarda documentalmente qué trabajadoras/es de las/os
recogidas/os en el apartado anterior (personal fijo, eventual y otros) tienen suscrito
contrato de trabajo dirigido al fomento de empleo de colectivos desfavorecidos, asi
COmo su grupo social.

e 4.4: “Participacion social y voluntariado”




4.4.1: “Personal voluntario con participacién permanente en la gestion de la
entidad”

Se relacionaran, en este subapartado, aquellas personas que colaboran como
voluntarias, de forma habitual, en el funcionamiento de la entidad, con indicacién de la
actividad que desarrollan y las horas dedicadas

4.4.2:; “Participacion de voluntarias/os en el desarrollo de los programas de la
Entidad”

Se relacionaran las personas voluntarias que colaboran en el desarrollo de sus
programas. Este dato debera coincidir con el total del apartado 9.1.

En ningln caso, deberan incluirse en dichos apartados las personas que
componen el 6rgano de gobierno o patronato de la entidad, afiliados (en el caso
de Sindicatos) o alumnos/as en précticas.

Apartado 5: “Presupuesto vy financiacién del afio anterior”

e 5.1:“Ingresos”

Se deberan relacionar, en cada uno de los apartados, los ingresos que ha obtenido la
entidad durante el afio 2015, sefialando el origen de los mismos y su cuantia:

En el subapartado “financiaciéon propia” se indicara: por una parte, los ingresos
procedentes de cuotas de socios y, en “otros ingresos”, los recursos obtenidos,
directamente, por la entidad; entre ellos, los procedentes de donativos y los beneficios
obtenidos como resultado de la realizacion de actividades de caracter social y/o
comercial (ventas, publicaciones, rifas, etc.).

En el subapartado “subvenciones recibidas”, la entidad debera especificar las que ha
recibido de la Administracion General del Estado y de las demas Administraciones
Pdblicas, de la Union Europea y/o de cualquier otro organismo publico, nacional o
internacional, debiendo reflejarse la denominacién completa del 6érgano concedente
de la subvencion.

En el subapartado “otras fuentes de financiacion”, deberan relacionarse los ingresos
obtenidos por la entidad que no hayan quedado recogidos en los apartados anteriores
(intereses bancarios, aportaciones de entes privados, etc.).

En el caso de que el espacio en el que deben indicar estos datos no fuera suficiente,
deberdn adjuntarse los mismos en hoja aparte, sefialando el nimero y la
denominacion del subapartado al que correspondan.

o 5.2:“Gastos”

Debera consignarse el importe de los gastos soportados por la entidad, en el afio
2015, desglosandolos por las partidas que se indican.

e 5.3: “Resumen de resultados del aifio anterior”

Este subapartado debera recoger, en el “Total Ingresos”, el importe que figura en la
casilla “Total Ingresos” del subapartado 5.1. y, en el “Total Gastos”, el que figura en la
casilla “Total Gastos” del subapartado 5.2.

La diferencia entre ambas cantidades se cumplimentara en la casilla “Diferencia”, con
el fin de determinar si la entidad, en 2015, ha obtenido beneficios o pérdidas.



e 5.4: “Auditoria externa”

Se indicard si, en el afio 2014 y 2015, la entidad ha sometido su gestion a Auditoria
externa y se acompafiard documentacion acreditativa para su valoracion, que
incluya el resultado, conclusién del informe y recomendaciones, si existiesen.

Apartado 6: “Previsién de ingresos y gastos para el aflo en curso”

La entidad debera especificar su prevision presupuestaria para el gjercicio de 2016,
cumplimentando las distintas casillas que componen este apartado, conforme a lo
indicado, para la cumplimentacion, en el punto 4.3. y el apartado 5 de este Anexo.

Apartado 7: “Representatividad”

La entidad debera indicar el nimero de personas asociadas, por CC.AA, en las que
desarrolla sus actividades, y la suma total de las mismas. Si la entidad solicitante es
una confederacion o federacion, deberda totalizar, por Comunidades Auténomas, las
personas asociadas y/o afiliadas en las federaciones o asociaciones integradas.

Apartado 8: “Especializacion”

e 8.1: “Colectivol/s a los que dirige su atencién”

La entidad debera sefialar los colectivos hacia los que dirige sus actividades (ejemplo:
inmigrantes, infancia, jovenes, mujeres, etc.). No obstante, se valorara Unicamente
la antigliedad en la atencién al colectivo de inmigrantes.

e 8.2: “Programas que ha realizado con los colectivos objeto de su atencién, en
afos anteriores”

Se deberéan relacionar, por orden cronoldgico inverso, los programas realizados por la
entidad en afios anteriores, sefialando el ambito en el que se realizaron los
programas, el nimero de personas beneficiarias atendidas y el coste total de los
mismos, financiados en esta o en otras convocatorias.

Apartado 9: “Voluntariado”

e 9.1: “Distribucién del n° de voluntarios/as de que dispone la entidad para el
desarrollo de sus programas, desglosados/as por Comunidad Auténoma”

La entidad debera indicar el nimero de personas voluntarias que tiene en cada una
de las CC. AA, en las que desarrolla sus actividades, y la suma total de las mismas. Si
se trata de una confederacién o federacion, debera totalizar, por Comunidades
Auténomas, las correspondientes a cada una de sus federaciones o asociaciones
integradas.

e 9.2: “Detalle de las actividades en las que los voluntarios/as participan”

Deberan indicarse las distintas actividades en las que participan las personas
voluntarias de la entidad.

e 0.3: “Cursos de formacién de voluntarios/as realizados durante el afio

Debera sefalarse, exclusivamente, el n° total de cursos que la entidad ha organizado,
con el fin de formar personal voluntario, y el n° total que, habiendo participado en los
mismos, hayan ultimado su formacién durante el afio 2015.



ANEXO Il

“MEMORIA EXPLICATIVA DEL PROGRAMA”

Nota General: Se cumplimentara un_Anexo Ill por programa solicitado, que sera la
memoria explicativa de las actividades que lo integran.

Apartado 1: “Nombre de la entidad”

Debera cumplimentarse el nombre de la entidad que figura en sus estatutos y en la
tarjeta de identificacion fiscal. Este nombre debera coincidir con el que figura en los

Anexos |y Il.

Apartado 2: “Denominacién del programa”

Se rellenara con el nombre asignado al programa.

Apartado 3: “Prioridad segiin Anexo A”

Se elegira la prioridad de entre las contempladas en el Anexo A de la Resolucion de
convocatoria.

Apartado 4 “Descripcién y fines del programa”: Se refiere a la descripcion y fines
de los gastos para los que solicita subvencion.

e 4.1: “Justificacion de la necesidad social detectada y cobertura publica o
privada para atender la necesidad descrita”

La entidad, de forma resumida, debera justificar la necesidad que determina la
realizacion de los gastos para los que solicita subvencién, debiendo, asimismo,
justificar la inexistencia o insuficiencia de cobertura publica y/o privada para atender al
colectivo objeto de su atencion.

Se deberan aportar datos concretos de estudios, informes o investigaciones
realizados por la propia entidad o por otras, que justifiquen la necesidad social,
citando la referencia exacta.

e 4.2: “Descripcién del contenido del programa”. Se refiere a la descripcion
general del programa, desarrollando lo que se pretende realizar con los
gastos propuestos.

e 4.3:"“Objetivos que se pretenden alcanzar con el programa”.

La entidad especificara los objetivos que pretende alcanzar, tanto generales
como especificos

e 4.4: “Actividades que incluye el programa y calendario previsto”. Se refiere a
las actividades que prevé realizar la entidad con los gastos propuestos.

Deberan relacionarse, de forma detallada y cronologica, cada una de las actividades,
indicando las fechas de inicio y finalizacién previstas, asi como el nimero de personas
beneficiarias directas de cada una de estas actividades.




4.5: “Beneficiarios/as”

4.5.1. Debera indicarse el nimero de personas beneficiarias directas, que la
entidad pretende atender, teniendo en cuenta que, aunque una misma
persona participe en varias actividades, solo debe contabilizarse una vez.

4.5.2. Deberan sefalarse los criterios de seleccion de las personas
beneficiarias y las prioridades establecidas por la entidad, a tales efectos,
siempre dentro del colectivo objeto de la convocatoria.

4.5.3. Si la entidad prevé que las personas beneficiarias deben aportar alguna
cantidad, debera indicarse el importe de la misma por beneficiario/a. Cuando
esta cantidad sea variable, se reflejara, en este apartado, la media resultante
de la maxima y la minima prevista, explicando, en el apartado siguiente, dicho
extremo, asi como los criterios en los que la entidad se ha basado para
determinar la aportacion econémica que deben realizar las personas
beneficiarias.

Cuando la participacion en el programa sea gratuita, se consignara 0 euros.

4.5.4, Se especificaran los criterios utilizados para la determinacion de la
aportaciéon econémica de los/as beneficiarios/as.

4.6: “Indicadores previstos para evaluar el programa: Relacién de objetivos

concretos e indicadores de impacto para su medicién”. Se refiere a los

indicadores previstos para evaluar la eficacia y eficiencia de la actividad que
realiza la entidad.

En la columna “objetivo”, se reflejaran los objetivos concretos de la entidad y se
sefialara, para cada uno de ellos, en las columnas contiguas, los indicadores elegidos
para hacer el seguimiento y evaluacion de la actividad de la entidad, asi como el
resultado que se espera obtener.

Se deberan formular con caracter obligatorio los siguientes indicadores:

>
>

Numero total de personas totales atendidas en el marco del programa
NUimero de participantes atendidos en acciones de formacion lingistica,
educacion y formacién (para programas de las prioridades A1,C1,C2,C3, C4y
C7

Numero de participantes atendidos en acciones de asesoramiento y asistencia
en el ambito de la vivienda (para programas de las prioridades A1,C1.1, C5.3
y C7

Numero de participantes atendidos en acciones de atencibn médica y
psicolégica (para programas de las prioridades A1, C4y C7

Nimero de participantes atendidos en acciones relacionadas con la
participacion democratica para programas de la prioridad C4.4y C7
Participantes en situacién o riesgo de exclusion que buscan trabajo, obtienen
una cualificacién u obtienen un empleo, incluido por cuenta propia tras su
participacion (para programas de la prioridad B1, debiendo superar el
resultado esperado el 85% de los participantes)

Numero de entidades publicas o privadas que han participado en alguna
accion de promocion de la igualdad de trato (para programas de la prioridad
B3. El resultado esperado sobre implantacion de medidas en 6 meses debe
superar el 20 % de las entidades participantes).

Numero de entidades publicas o privadas que han implantado medidas de
promocion de la igualdad de trato, en el plazo de los 6 meses siguientes a su
participacion (para programas de la prioridad B3. El resultado esperado sobre
implantacion de medidas en 6 meses debe superar el 20 % de las entidades
participantes)
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Apartado 5: “Localizacion territorial del programa”.

Deberan sefalarse las Comunidades Auténomas, provincias y localidades, en las que
la entidad realiza actividades y, por tanto, donde se va a producir el gasto, detallando,
en cada una de ellas, el nimero de beneficiarias/os que pretende atender, la duracién
en meses de las actividades, el coste total de las mismas y la cuantia que solicita
como subvencion.

Cuando esté previsto ejecutar los gastos en varias localidades o provincias de una
misma Comunidad Auténoma y no sea aconsejable, dada la naturaleza de los
mismos, distribuir los costes en las diversas localizaciones, se consignard como
“autondmico”, en las columnas Provincia y Localidad. De igual forma, se procedera
cuando se trate de gastos que se vayan a realizar en varias localidades de una misma
provincia, en cuyo caso, se consignara “provincial”, en la columna “Localidad”.

Las columnas “C.ILF.” y “Nombre” de la entidad que realiza los gastos se
cumplimentaran en todos los casos; tanto si la entidad ejecutante es la solicitante,
como en los supuestos en los que se trate de una confederacion o federacién y los
gastos se realicen, en cada localizacion, por la federacion o asociacion de la zona
integrada en la misma.

Es importante tener en cuenta que el total de la columna “Coste total” debe coincidir
con el “Total gastos corrientes y de gestion y administracion” de la columna “Coste
total”, apartado 6. Del mismo modo, el total de la columna “Cuantia solicitada” debera
ser igual al “Total gastos corrientes y de gestién y administracion” de la columna
“Cuantia solicitada al MEYSS” del apartado 6.

Apartado 6: “Presupuesto total estimado para el programa”. Se refiere al
presupuesto total estimado para las actividades del programa para el que se
solicita subvencién.

Debera detallarse el “Coste Total”, desglosado segun sus fuentes de financiacion, en
las columnas correspondientes.

En cuanto a los conceptos de gasto, se tendra en cuenta lo siguiente:

e En el concepto “Gastos Corrientes”, en la partida “Personal”, la entidad
deberd incluir el total de las retribuciones brutas del personal laboral, fijo y/o
eventual.

La partida de “Personal” comprende: las retribuciones brutas y las
cotizaciones de la Seguridad Social a cargo de la empresa, del personal con
contrato laboral, de arrendamiento de servicios o que realice una colaboracion
esporadica.

En la partida “Mantenimiento y actividades”, la entidad reflejara el importe
del coste de las actividades a desarrollar,

e Enla partida “Dietas y gastos de viaje”, debera sefialarse el importe total de
las dietas y gastos de viaje de todo el personal adscrito a la entidad con
contrato laboral, incluido el personal voluntario.

e En el concepto “Gastos de Inversion”, solo se incluirdn importes en los
programas correspondientes a la prioridad de equipamiento.

El total general de la columna “Cuantia Solicitada al MEYSS” deberéa coincidir con el
importe total solicitado que figura en el apartado 3.3 del Anexo |.
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La columna “Otras subvenciones” solamente se cumplimentara, si la entidad prevé
la obtencién de otras subvenciones para estos mismos gastos, debiendo aportar, en
todo caso, documentacion acreditativa de la solicitud u obtencién de las mismas.

La columna “Financiacion propia” Unicamente se cumplimentara con la prevision de
la aportacion de fondos propios. En este sentido, se indica que no debe confundirse,
dicha financiacién con los ingresos que, en su caso, puedan generarse por la
realizacién de actividades.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 en la Orden ESS/1423/2012, de 29 de
junio y en el apartado octavo de la Resolucién de la Direccion General de Migraciones
de 29 de junio de 2016, la cuantia aportada como financiaciébn propia sera un
porcentaje no inferior al 2% del coste total del programa presentado.

Apartado 7: “Gestidn _del programa”. Se refiere a la gestion asociada a los
gastos para los que solicita subvencion

e 7.1: “Medios Personales”

7.1.1. La entidad debera reflejar los datos de todo el personal para el que
solicita subvencion, agrupado por categorias, sefialando el n° total de
trabajadoras/es en cada una de ellas, el total de horas dedicadas a la entidad,
las retribuciones brutas totales, asi como los importes de la Seguridad Social
a cargo de la entidad y el total general de estos gastos por cada categoria.

El total que figura en la columna “Total gastos de personal” debe coincidir
con el total que figura para la partida “Personal”, en la columna “Coste
Total” del presupuesto, apartado 6.1, de este Anexo.

7.1.2. Debera reflejarse, cuantificado, el personal voluntario que colabora en
las actividades de la entidad, agrupado por calificacién profesional, asi como
las funciones que realice y el total de horas dedicadas a la entidad.

e 7.2: “Medios técnicos”

Deberan reflejarse los distintos medios técnicos con los que cuenta la entidad
(ejemplo: material informatico, maquinarias, medios audiovisuales, etc.).

e 7.3:“Coste previsto de la subcontratacién ”

Si se ha previsto la subcontrataciéon de la ejecucion de parte del programa,
debera hacerse constar.

e 7.4:“Subvenciones anteriores ..."

Si la entidad recibi6 subvencion en el 2015 por el MEYSS, se indicara la
cuantia de la subvencion recibida, Organo concedente (MEYSS) y fecha de
finalizacién del periodo de ejecucion.

e 7.5:"“. si este programa ha sido subvencionado ... otras Administraciones
Pdblicas ...

Deberan relacionarse las subvenciones que la entidad ha recibido para este
programa, en afos anteriores, con cargo a otras ayudas de la Administracion
General del Estado o de otras Administraciones Publicas, asi como el 6rgano
concedente y su cuantia.
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e 7.6:".. hagestionado programas similares ..."

Se consignaran los programas similares al solicitado que no hayan sido
subvencionados por el MEYSS, por otros Ministerios u otras Administraciones
Pdblicas (es decir, subvencionados por financiadores privados),
especifiquelos e indique desde qué afio viene realizandolos, asi como nombre
del programa, financiador y cuantia

Apartado 8: “Ayudas v colaboraciones para la ejecucién del programa”.

Se refiere a ayudas y colaboraciones para la realizacion de las actividades del
programa para las que se solicita subvencion.

La entidad debera indicar los acuerdos de colaboracidon suscritos o que prevea
suscribir con otras Administraciones Publicas, adjuntando la documentacion
acreditativa de los mismos, cuando proceda.

Asimismo, se reflejaran otras ayudas o colaboraciones que la entidad ha obtenido o
prevé obtener para la realizacion de las actividades del programa para las que se
solicita subvencién.

Apartado 9: “Para_ejercicios sucesivos, indique los gastos previstos y su
financiacion”

Debera indicarse si la entidad tiene previsto mantener, en afios sucesivos, los gastos
para los que solicita subvencién y, en caso afirmativo, especificar los gastos que
vayan a originarse y las fuentes de financiacion que prevé para sufragar los mismos.

ANEXO IV

“MEMORIA EXPLICATIVA DEL PROYECTO”

Nota General: Se cumplimentara un_ Anexo IV por proyecto integrante de un
programa solicitado, que sera la memoria explicativa de las actividades que lo
integran.

En el caso de entidades solicitantes constituidas como Confederaciones o
Federaciones de Asociaciones, deberd cumplimentarse un anexo |V por cada
proyecto que vayan a ejecutar sus asociados.

La informacion que se refleja en este anexo es idéntica a la del anexo lll, si bien esta
referida al proyecto concreto.
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ANEXO V

“RESUMEN TECNICO”

Se cumplimentara un Anexo V por cada programa solicitado, conforme al modelo que
se especifica en la convocatoria, conteniendo el titulo del programa en un maximo de
90 caracteres y un resumen del programa que debera contener el perfil de los
destinatarios, los objetivos operativos del programa y las acciones previstas, en un
maximo de 900 caracteres.

ANEXO Via)

“PRESUPUESTO PROGRAMAS COFINANCIADOS POR FONDO DE ASILO,
MIGRACION E INTEGRACION Y NO COFINANCIADOS”

Las entidades que presenten solicitud para programas financiados unicamente por
Presupuestos Generales del Estado y programas cofinanciados por el Fondo de Asilo,
Migracion e Integracion deberan cumplimentar, ademas del Presupuesto incluido en el
Anexo lll, este anexo, consistente en el presupuesto del programa adaptado a las
partidas exigidas por el citado fondo.

PARTIDAS
Costes directos

1. Costes de personal. Se consignara el coste del personal que desempefia un
papel directo en el funcionamiento del proyecto.

2. Gastos de viaje y estancia: Gastos del personal directo del proyecto, incluidos
voluntarios, cuyo desplazamiento sea necesario para su ejecucion.

3. Actividades: Gastos pertenecientes a las siguientes categorias:

- Actividades subcontratacion: Gastos ocasionados por la contratacion
externa de la ejecucién parcial de la actividad que constituye el
objeto principal del proyecto.

- Actividades articulos de consumo, suministros y servicios generales:
Gastos que puedan determinarse y sean directamente necesarios
para la ejecucion del proyecto.

- Actividades gastos especificos relativos a los grupos destinatarios:
Compras realizadas por el beneficiario para los destinatarios del
proyecto o reembolsos de los gastos efectuados por dichas
personas, asi como pequefios incentivos en metalico como ayuda
complementaria a acciones que requieren asistencia, como
cursos de formacion.

- Actividades alquiler de inmuebles: Gastos de alquileres, siempre que
exista una relacion clara entre el alquiler y los objetivos del
proyecto

Costes indirectos

De acuerdo con el articulo 20.8 de la Orden ESS/1423/2012, de 29 de junio, los
costes indirectos de los programas no podran superar el 8% del total de costes
directos imputables al programa subvencionado.

No obstante, en los programas que sean cofinanciados por FSE y por FAMI, para el
calculo de los costes indirectos se aplicara un tipo fijo del 15% de los costes directos
de personal subvencionable, de acuerdo con lo establecido en el articulo 68.1.b del
Reglamento (UE) 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de
diciembre y en el articulo 18.6.b) del Reglamento (UE) N° 514 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 16 de abril de 2014, respectivamente.
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En los programas correspondientes a la prioridad A2, equipamiento y adaptacion de
inmuebles, no seran imputables costes indirectos.

ANEXO VIb)
“PRESUPUESTO PROGRAMAS COFINANCIADOS POR FONDO SOCIAL

EUROPEO

Las entidades que presenten solicitud para programas cofinanciados por el Fondo
Social Europeo deberan cumplimentar, ademas del Presupuesto incluido en el Anexo
lll, este anexo, consistente en el presupuesto del programa adaptado a las partidas
exigidas por el citado fondo
PARTIDAS
La estructura del Presupuesto sera la misma que en el Anexo Vla), aunque se debera
distribuir por regiones, segiin el modelo de la Resolucién de convocatoria
ANEXO VI
“COMPROMISO DE FINANCIACION PROPIA”

Este anexo debera ser cumplimentado obligatoriamente por todos los solicitantes.

ANEXO VIII

“CUESTIONARIO DE VALORACION DE LA CALIDAD”

Su presentaciéon es de caracter voluntario y acreditara la calidad en la gestién de
programas subvencionados por otros érganos publicos concedentes. Deberd estar
firmado y sellado por el Organismo correspondiente.

15



DOCUMENTACION QUE DEBERA ACOMPANAR A LA SOLICITUD

e Fotocopia compulsada del DNI del firmante de la solicitud o autorizacion para
que la DGM compruebe sus datos mediante el Sistema de Verificacion de
Datos de ldentidad, segun establece el RD 522/2006.

e Poder bastante en derecho para actuar en nombre y representacion de la
entidad solicitante y documento acreditativo de la identidad de la persona fisica
solicitante.

e Tarjeta de identificacion fiscal de la entidad.

e Original o copia, con el caracter de auténtica, o fotocopia compulsada de los
estatutos debidamente legalizados, es decir presentados en el Registro Publico
correspondiente.

e Documento acreditativo de la inscripcién de la entidad en el Registro publico
correspondiente, que acredite su caracter estatal.

e Certificacién, en la que conste la identificacion de las personas que componen
el 6rgano de gobierno de la entidad o miembros de su patronato, asi como la
fecha de su nombramiento y modo de eleccion. En esta certificacion, debera
acreditarse la presentacion de dichos datos en el Registro publico
correspondiente.

e En caso de haber percibido ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad
procedentes de otras Administraciones publicas o entes publicos o privados,
deberan comunicar su cuantia y procedencia.

e Declaraciones responsables, cuyos modelos se pueden encontrar en
WWW.Mmeyss.es

Toda la documentacion que antecede deberda ser original, copia compulsada o que
tenga el caracter de auténtica, conforme a la legislacion vigente, y se presentara
en castellano o, de presentarse en otra lengua, se acompafiara, ademas, la
traduccion al castellano
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