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OBSERVACIONES GENERALES

Legislacion aplicable

Ademas de la legislacién general que regula la actividad subvencional de la Administracion
Publica, es decir, la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (BOE de 18
de noviembre) y su Reglamento de aplicacion, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio (BOE de 25 de julio), son de aplicacion a esta convocatoria otras disposiciones
especificas que las entidades solicitantes deben tener en cuenta para concurrir a la misma.
Dichas disposiciones son las siguientes:

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

- Orden ESS/1423/2012, de 29 de junio, por la que se establecen las bases reguladoras
para la concesién de subvenciones en el area de integracion de los inmigrantes,
solicitantes y beneficiarios de proteccién internacional, apatridia y proteccién temporal,
modificada por la orden ESS/109/2017 de 10 de febrero (BOE 11/02/2017).

- Resoluciéon de 21 de julio de 2020, de la Direccidon General de Inclusion y Atencion
Humanitaria, por la que se convocan subvenciones para el desarrollo de actuaciones de
interés general en materia de extranjeria, destinadas a la defensa de los derechos
humanos de las personas migrantes, asi como a favorecer la convivencia y la cohesién
social, cofinanciadas por Fondos de la Unioén Europea.

- Disposiciones especificas para los programas cofinanciados por el Fondo Social Europeo,
enumeradas en la Resolucion de Convocatoria.

- Disposiciones especificas para los programas cofinanciados por el Fondo de Asilo,
Migracion e Integracion, enumeradas en la Resolucién de Convocatoria.

Solicitudes

La solicitud se formalizara en los Anexos | a VI, segun los modelos que acompaian a la
Resolucién de Convocatoria.

Los Anexos | a IV Unicamente podran ser cumplimentados a través de la aplicacion
SIGESWEB, que se encuentra disponible en la siguiente direccion:

https://sede.mitramiss.gob.es/es/sede electronica/tramites/index.htm

El resto de los Anexos y la documentacién exigida se incorporaran en el apartado
correspondiente de la citada aplicacion, en documentos individualizados, siendo necesario, en
cada uno de ellos, la firma electronica visible del representante legal de la entidad solicitante.

Plazo de solicitud

De conformidad con el articulo 6 de la Orden ESS/1423/2012 de 29 junio, las solicitudes
deberan presentarse en el plazo de veinte dias naturales, contados a partir del dia siguiente
al de la publicacién de la Resolucion de Convocatoria en el Boletin Oficial del Estado.

A los efectos del cdmputo de plazos habra de tenerse en cuenta lo dispuesto en el articulo 30
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Articulo 30. Cémputo de plazos

2. Siempre que por Ley o en el derecho de la Union Europea no se exprese otro computo, cuando los plazos se
sefialen por dias, se entiende que éstos son habiles, excluyéndose del computo los sabados, los domingos y los
declarados festivos.


https://sede.mitramiss.gob.es/es/sede_electronica/tramites/index.htm
https://sede.mitramiss.gob.es/es/sede_electronica/tramites/index.htm

Cuando los plazos se hayan sefialado por dias naturales, por declararlo asi una ley o por el Derecho de la Unién
Europea, se hara constar esta circunstancia en las correspondientes notificaciones.

3. Los plazos expresados en dias se contaran a partir del dia siguiente a aquel en que tenga lugar la notificacion o
publicaciéon del acto de que se trate, o desde el siguiente a aquel en que se produzca la estimacion o la
desestimacion por silencio administrativo.

(--)-

5. Cuando el dltimo dia del plazo sea inhabil, se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.

6. Cuando un dia fuese habil en el municipio o Comunidad Auténoma en que residiese el interesado, e inhabil en la
sede del 6érgano administrativo, o a la inversa, se considerara inhabil en todo caso.

SIGES WEB

1- Acceso

La entrada en la aplicacion se realizara a través del acceso para Usuarios entidad, mediante
el uso de Cl@ve.

Acceso

Accezo de los usuarios 3 la aplicacién STGESW. Selactions Ia forma eon I cusl deszs Identificarsa en ol sistema.

Usuarios DGM

Acceso mediante un  Certificado m

Usuarios Entidad

Acceso mediante e sistema Clave c |@V e
n  Certificado m

Cuando usted, usuario de entidad, accede por primera vez, el Sistema no le reconoce vy la
pantalla que aparece es similar a la que se muestra a continuacion. Esta entrada se utilizara
exclusivamente si usted va a ser usuario con perfil de Administrador:

Inicio Nuevo Usuario de Entidad

Estd intntande accedar cama un Usuaric de Entidad, pero no estd dado de alts =n ol sistems Pegasos.

Usuario no Identificado
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Al pulsar sobre el boton ‘Nueva’ el Sistema permite capturar a una nueva entidad y asignar a
este usuario como Administrador. Se deberan completar todos los datos que se solicitan en la
ventana siguiente.



Primero, se cumplimentara la ventana de los datos del Administrador (nombre, apellidos, e-
mail), y se adjuntara el fichero que contiene el documento acreditativo de que dicha persona -
que constara como Administrador informatico, y representa a la entidad a esos efectos:

Alta de una Entidad
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A continuacion, se rellenaran los datos correspondientes a la entidad que se representa,
mediante la cumplimentacion de los campos de la pantalla siguiente:

0}

Alta de una Entidad
Ests usted =n |2 pdgins de Alta de una Nueva Entidad. Usted no esta registrado en el sistema por o que desds 2qui usted pueds dar de Alta una Nueva Entidad (qus no exists en el sistsma Pegasos)
l= cuzl usted ser2 el Administrador.

Datos del Administrador | Datos de la Entidad

Datos de la Entidad Solicitante SIGESW.

NIF: [A-1234567 f GAL
[ I N

[Nombre: | [GRUPO DE AYUDA AL INMIGRANTE | [Tipo de Solicitante: | [2sociacien ~

Datos del Domicilio Secial
[Domicito: | [C/ARTURD SGRIA, 23 | [Pravinam: | [fedrd )

&= | [z002 ] [Localidad: | [adria =
[Teléfono: |[s12384578 ] Fax: 512
Email: GAIRGMAIL.COM web: Wy

Fines, constitucion y dmbito de actuacién segiin sus estatutos
|Ambito: | [Autensmice &

|Fecha Constitucién: Hm_sm,-znnn = Fecha Utilidad Pablica: 01/03/2000 =
[Fines Entidad: |[FEGUN EL ART. & DE LOS ESTATUTOS SU FINALIDAD SE ESTABLECE EN AVUDA Y MEJORA DE |

& DEL
— [INMIGRANTE, MEDIANTE LA DOTACION SUFICIENTE PARA L& NG EXISTENCIA DE LAS CARENCIA VITALES
QUE GEMEREN UNA INCAPACIDAD DE SOCIALIZACION Y EXCLUSION DE ENTORNG SOCIAL)

o Fines entidad: Se deberan transcribir los fines de la entidad que figuran en sus
estatutos.

e Ambito: La entidad debe indicar el ambito territorial de actuacién que figura en sus
estatutos.

e Fecha constitucion: La fecha de la constitucion legal de la entidad sera la que figura
en la resolucion del érgano publico que haya verificado su constituciéon y autorizado
su inscripcidn en el registro administrativo correspondiente.




e Fecha utilidad publica: Debera indicarse, en su caso, la fecha en que se produjo el
reconocimiento de utilidad publica de la entidad. (Si no tuviera la declaraciéon de
utilidad publica, este apartado no se cumplimentara).

Una vez que se ha guardado la informacion, el Sistema le reconocera en las sucesivas
entradas.

2- Mantenimiento de usuarios

Si usted no es la persona que va a completar el expediente, debe crear los usuarios
necesarios para que puedan realizar este trabajo, puesto que si un usuario (por ejemplo, de
una entidad ejecutante) quisiera entrar en el Sistema para completar una solicitud, sin estar
previamente dado de alta, el Sistema considera que es un posible usuario Administrador de
una nueva entidad, con lo cual, si captura el NIF de la entidad, como ésta ya existe, no le
dejara continuar.

Por lo tanto, para crear nuevos usuarios que se puedan identificar y acceder con
posterioridad, debe seleccionar en el menu principal la opcion ‘Administracion’ y, dentro de
ésta, ‘Usuarios de la entidad’, momento en que aparecera un formulario similar al de la figura
siguiente:

. . A o
Busqueda de Usuarios Entidad
Desde esta pagina puede buscar y listar los usuarios de la Entidad que estén dados de alts en el sistema Pegasos.
Criterios de Bisqueda de Usuarios
[Entidads | GRUPO DE AYUDA AL INMIGRANTE
[n j‘ SIGESW.
] Apeliidos:
i Tod v
(= =]
Listado de Usuarios de Entidad
tista da neuarine ancantradng <agiin Ins criterine de hisquara intrariridns
NIF Nombre y apellidos Rol(es) Estado
1 31597893Y BORJA LUIS MARTINEZ [RUJO Y FANJUL -- Administrader Activo jj
1 Pagina del
€ Infernet 4 - ®100% -~
Pagina:6 del3 | Palabrasi836 | <35  Espafiol (alfab. intemacional) \JE FIE e — —

Como puede ver en la figura anterior, ahora mismo solamente aparece el usuario
‘Administrador’, es decir, el usuario que creé la entidad y que, de momento, es el unico
existente.

Para crear un nuevo usuario, debera pulsar sobre el botén ‘Nuevo’. Se presentara un
formulario similar al siguiente, que debera completar:



Entida

s seqgiin |
Nomb

Isabel G

Usuario de la Entidad

Datos del Nuevo Usuario Entidad

|NIF=

Apellidos:

Teléfono:

Lista de Roles Asociados
[[] Administrador
O
[[] Tramitador - Ent. Ejecutante
[] Firmante

- Ent. Solici

Una vez que pulsa ‘Guardar’, el sistema incluye este usuario en la relacidon de usuarios de la
entidad.

Viskada e Wsuarias de Enkidad
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Roles de los usuarios:

1.-

2.-

3-

Administrador: es el perfil que puede anadir o borrar usuarios. Crea las solicitudes.

Tramitador — Entidad Solicitante: es el usuario que cumplimenta el expediente de
solicitud, puede editar una solicitud, que todavia no ha sido presentada.

Tramitador — Entidad Ejecutante: es el usuario que puede crear Anexos IV y solamente
tiene acceso a los Anexos por él creados.

Firmante: es la persona que firma electronicamente la solicitud, mediante DNI-e o
certificado de usuario, reconocido por @firma.

Nueva solicitud

La solicitud se compone siempre de:

Anexo I: Identifica sobre qué convocatoria se esta realizando la solicitud, los datos del
solicitante y su representacion legal y contiene el resumen de los proyectos solicitados
y su cuantia.

Anexo Il: Memoria Explicativa de la entidad. Por tanto, solamente existira un Anexo |l
por solicitud.

Anexo lll: Memoria Explicativa del proyecto; Describe con todo detalle las actuaciones
que se van a realizar y el coste de las mismas, asi como el importe que se solicita sea
subvencionado. Pueden existir tantos Anexos Il como proyectos se propongan.



- Anexo IV: Memoria Explicativa del subproyecto. Un Anexo IV depende de un Anexo lll,
es decir, si se desea hacer un Anexo IV, previamente se debe crear un Anexo lll. Pero
scuando es necesario realizar un Anexo IV? Por regla general es necesario cuando se
cumplan dos condiciones:

i. Cuando la entidad solicitante sea una Federacion o Confederacion.

i. Cuando la entidad ejecutante de dicho subproyecto sea distinta de la entidad
solicitante.

No obstante, no es obligatorio crear un Anexo IV. Y pueden existir tantos Anexos IV como
subproyectos se realicen.

En la siguiente figura se puede ver la representacion grafica de un expediente de solicitud:

Anexo
Anexo | -
Memaria explicativa
FYy de |a entidad
Anexo I (1) Anexo Il (2) Anexo Il (n)

Memorla explicativa

del proyecto

Memorla explicativa

del proyecto

Memoria explicativa

del proyecta

Anexo IV (1)

Memoria explicativa
del subproyecto

Anexo IV (2)

Memoaria explicativa

del subproyecto

Anexa IV (n)

Memoria explicativa

del subproyecto

En la barra del menu seleccione ‘Solicitud’ y, cuando se ‘despliegue’, seleccione ‘Nueva’. El
Sistema presentara una lista desplegable con todas las Convocatorias abiertas, con el fin de
que seleccione a qué Convocatoria presentara esta solicitud, como la de la figura siguiente:

BORJA LULS MARTINEZ IRUJO ¥ FANJUL
31507893Y

Nueva Solicitud de Subvencion

Alt de un= Nueva Subvencién =n el Sistema § SIGESW.ntes de introducir los datos propios de la solicitud, e= ne

Seleccién de convocatoria
Selzccion= |2 Convocatoria = Iz cusl dessz presentar uns Nueva Solicitud

Convoca toria:

Una vez seleccionada la Convocatoria, pulse el botén ‘Aceptar’ y el Sistema presentara una
serie de formularios que se corresponden con cada uno de los Anexos de la solicitud, con el
fin de que proceda a completarlos, como se muestra en la figura siguiente:



Nueva Solicitud de Subvencion

Datos Generales de la Solicitud

Cod Solicitud: 774 Estade: Borrador
Datos de la entidad

Nombre: GRUPO DE AYUDA AL INMIGRANTE Gif: A-1233567
Datos de la canvocatoria

Tipo: Regimen General Ado: 2012 Nos 1
Anexo I | Anexe Il - Seccién (A) | Anexo Il - Secci6n (B) | Anexo II- Seccion (C) | AnexosIII | Decumentos Adjuntos

w;e la Convocateria
ulsar para desplegar el contenido

2.- Datos de Identificacién de la Entidad y del/de la representante

3.- Cuantia de la subvencién solicitada

3.1. Anexo |

{2 Nueva Solicitud - Windows Internet Explorer

ye [ 10.16.24.27 e onS vevasolicitud.act 2 (5] [#2][3¢] [/2 web se i
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E 1.- Datos de la Convocatoria ]
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c/ARTURD soriA, 23 radna
Hadrid

Datos del/de |a Reprasentante Legal o Apoderada/a

&
Datos de la Entidad Solicitante
GRUPO DE AYUDA AL INMIGRANTE

Cargo:

2.1 Modalidad de Notificacién

El 3.- Cuantia de la subvencién solicitada
Listado de los Anexos III y sus Cuantias solicitadas que pertenecen esta Solicitud

Céd Anexo 111 Denominacién de Ios Anexos Prioridad seqin Anexo Cuantia Solicitada

L Pigina ded w> m

Me existen Anexos III asociados 2 la actual Solicitud

Imparta Total de I Subvaneion Salicitada: [

Listo
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A continuacién, se procedera a aclarar algunos de los campos que aparecen en las siguientes
ventanas:

- Cod. Solicitud: Es un campo informativo, cuya unica finalidad es identificar su solicitud.

- Estado: Es un campo informativo. Indica que la solicitud todavia no se ha presentado, y
permanece en este estado hasta que realiza la presentacion electrénica. No debe
hacer la presentacion hasta que complete todos los Anexos que conforman la solicitud,
puesto que, una vez que se presente, ya no se puede realizar modificacion alguna
sobre la misma.



- Datos del Representante Legal o Apoderado/a: Se debe completar el contenido de
estos campos, ya que corresponden a la persona que firmara electronicamente la
solicitud.

- Modalidad de Notificacion: Se corresponde con el método mediante el cual la
Administracion se comunicara con el solicitante. Debera facilitar una direccién de
correo electronico, a efectos de notificaciones.

- Campos de fecha: Deben escribirse en formato DD/MM/AAAA. (Ejemplo: 01/01/2013).

- Campos de numero: Pueden contener nimeros enteros o nimeros con decimales. En
el caso de numeros con decimales, escribira la parte entera, a continuacion “coma” y
seguido la parte decimal.

3.2. Anexo Il (Memoria explicativa de la entidad)

Anexo Il — Seccién (A)

Apartado 2: ‘Miembros de la Junta Directiva, Patronato u érgano similar’

En este apartado, se debera indicar el nombre y dos apellidos de los directivos de la entidad,
sefialando el cargo que ocupan, la fecha en que se produjo el nombramiento y el sistema de
eleccion. Este apartado debera ser coincidente con la certificacién en la que conste la
identificacion de los directivos de la entidad que se presente.
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Apartado 3: ‘Fines de la entidad y ambito de actuacion’

3.2. ‘Confederacion o Federacion a la que pertenece’

Si la entidad solicitante forma parte de alguna Confederacién o Federacion, debera
especificar el nombre de la misma, asi como su NIF. Caso de no estar confederada o
federada, se dejara en blanco este apartado.



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.°

‘Lugares donde la entidad desarrolla su actividad’

Se deberan indicar las localizaciones en las que la entidad tiene delegaciones,
desarrolla servicios o actividades.

‘Fecha de constitucion legal de la entidad’

La fecha de la constitucion legal de la entidad sera la que figura en la resolucion del
6érgano publico que haya verificado su constituciéon y autorizado su inscripcion en el
Registro administrativo correspondiente.

‘Fecha de declaracion de utilidad publica’

Debera indicarse, en su caso, la fecha en que se produjo el reconocimiento de utilidad
publica de la entidad y, ademas, debera acompafiarse copia de la resolucion en la que
se produjo este reconocimiento. Si no tuviera la declaraciéon de utilidad publica, este
subapartado no se cumplimentara.

Relacion de federaciones y asociaciones integradas’

Si la entidad solicitante es una Confederaciéon o Federacion, debera relacionar las
Federaciones o Asociaciones que la integran, indicando su nombre completo, siglas,
NIF, fecha de constitucion legal y ambito territorial estatutario.

Si la entidad solicitante no tiene la condicion de Confederacion, Federaciéon u otra de
similar naturaleza, debera dejar en blanco este apartado.

Apartado 4: ‘Estructura y capacidad de gestion de la entidad durante el aiio anterior’

4.1.

4.2.

4.3.

‘Inmuebles’

4.1.1. Inmuebles en propiedad’

La entidad debera indicar la direccién completa de los bienes inmuebles en
propiedad y su valor catastral. Debera aparecer claramente la localidad y
provincia.

Si se trata de una Confederacién o Federacién, deberan especificarse los bienes
inmuebles de las entidades integradas, la direcciéon completa de aquellos y su
valor catastral.

4.1.2. ‘Inmuebles en arrendamiento u otro titulo de uso v disfrute’

La entidad debera indicar la direccién completa, tanto de los inmuebles que se
encuentran en régimen de arrendamiento, como de aquellos que disponga bajo
cualquier titulo de uso y disfrute, indicando, en cada caso, el importe anual del
arrendamiento.

‘Sistemas de evaluacion y de calidad’

Se indicaran los sistemas de evaluacion y de calidad, en implantacién o que se
encuentren en vigor, que tenga la entidad. Para su valoracion, debera acompanarse
documentacion acreditativa:

- Certificaciones de calidad (ISO, EFQM, etc.)
- Sistemas de evaluacion internos entidad
- Sistemas de evaluacién externos (Fundacién Lealtad, etc.)

‘Personal retribuido’

10



Se reflejara el numero total de trabajadores/as con contrato laboral indefinido,
incluyendo aquellos que pertenezcan al conjunto total de asociaciones que se integran
en la Federacion/Confederacion, agrupados/as por categorias y con indicaciéon del
numero de horas trabajadas, por cada uno/a de ellos/as en el afio 2020.

Se procedera de igual forma con el personal con contrato laboral eventual.

En dltimo lugar, debera recogerse en la casilla ‘Otros’, aquellos/as profesionales que,
trabajando para la entidad, no estan vinculados/as a la misma mediante contrato
laboral; por ejemplo: contratos de prestacion de servicios, colaboraciones esporadicas,
etc., no debiendo, en ningun caso, incluirse, en este apartado, datos relativos al
personal voluntario.

4.3.1. ‘Situaciones especiales de fomento de empleo’

Se indicara, debiendo acreditarse documentalmente, qué trabajadoras/es de
las/os recogidas/os en el apartado anterior (personal fijo, eventual y otros) tienen
suscrito contrato de trabajo dirigido al fomento del empleo, debiendo tratarse de
alguno de los colectivos desfavorecidos previstos en la legislacién, cuya
contratacion se encuentre bonificada (discapacitados; trabajadores
desempleados mayores de 52 afos; personas victimas de trata, violencia de
género, etc.), no bastando la mera menciéon de haber contratado a “mujeres”,
“jovenes”, “discapacitados”, etc.

4.4. ‘Participacion social y voluntariado’

4.4.1. ‘Personal voluntario con participacion permanente en la gestion de la entidad’

Se relacionaran aquellas personas que colaboran como voluntarias, de forma
habitual, en el funcionamiento de la entidad, indicandose la actividad que
desarrollan y las horas dedicadas.

4.4.2. ‘Participacion de voluntarias/os en el desarrollo de los proyectos de la entidad’

Se relacionaran las personas voluntarias que colaboran en el desarrollo de sus
proyectos. Para acreditar este extremo, se deberan aportar poélizas de los
seguros de accidente y enfermedad y de responsabilidad civil a favor de dicho
personal voluntario, y ultimo recibo en vigor.

El ‘total’ de voluntarios debera coincidir con el ‘total’ del apartado 9.1 siguiente.
En ningun caso deberan incluirse en dichos apartados las personas que

componen el 6rgano de gobierno o patronato de la entidad, afiliados (en el caso
de sindicatos) o alumnos/as en practicas.

Anexo Il — Seccidn (B)

Apartado 5: ‘Presupuesto y financiacion del aino anterior’

5.1.

‘Ingresos’

Se deberan relacionar, en cada uno de los apartados, los ingresos que ha obtenido la
entidad durante el afio 2019, senalando el origen de los mismos y su cuantia:

5.1.1. ‘Financiacion propia’: se indicara, por una parte, los ingresos procedentes de
cuotas de socios. En ‘Otros ingresos’, se indicaran los recursos obtenidos
directamente por la entidad, entre ellos, los procedentes de donativos y los
beneficios obtenidos como resultado de la realizacion de actividades de caracter
social y/o comercial (ventas, publicaciones, rifas, etc.).

5.1.2. ‘Subvenciones recibidas’: la entidad debera especificar las que ha recibido de la
Administracion General del Estado y de las demas Administraciones
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Publicas, de la Union Europea y/o de cualquier otro organismo publico,
nacional o internacional, debiendo reflejarse la denominacién completa del
6érgano concedente de la subvencion.

5.1.3. ‘Otras fuentes de financiacién’: deberan relacionarse los ingresos obtenidos por
la entidad que no hayan quedado recogidos en los apartados anteriores
(intereses bancarios, aportaciones de entes privados, etc.).

5.2. ‘Gastos’

Debera consignarse el importe de los gastos soportados por la entidad, en el afio 2019,
desglosandolos por las partidas que se indican.

5.4. ‘Auditoria externa’

Se indicara si la entidad ha sometido a auditoria externa las cuentas de 2018 y 2019,
debiendo acompanfarse, para su valoracion, los correspondientes Informes de auditoria,
que deberan incluir el resultado, conclusiones y, en su caso, recomendaciones, si
existiesen.

Apartado 6: ‘Prevision de ingresos y gastos para el aiio en curso’
La entidad debera especificar su prevision presupuestaria para el ejercicio de 2020,
cumplimentando las distintas casillas que componen este apartado, conforme a lo indicado en

el apartado anterior.

Anexo Il — Seccién (C)

Apartado 7: ‘Representatividad’

La entidad debera indicar el nimero de personas asociadas, por CC.AA, en las que desarrolla
sus actividades, y la suma total de las mismas. Si la entidad solicitante es una confederacién
o federacion, debera totalizar, por comunidades auténomas, las personas asociadas y/o
afiliadas en las federaciones o asociaciones integradas.

Apartado 8: ‘Especializacion’

8.1. ‘Colectivo/s a los que dirige su atencion’

La entidad debera sefalar los colectivos hacia los que dirige sus actividades (ejemplo:
inmigrantes, infancia, jévenes, mujeres, etc.). No obstante, se valorara unicamente la
antigiiedad en la atencidn al colectivo de inmigrantes.

8.2. ‘Proyectos que ha realizado con los colectivos objeto de su atencién, en afios
anteriores’

Se deberan relacionar, por orden cronoldgico inverso, los programas realizados por la
entidad en los Ultimos siete anos con los colectivos indicados en el articulo 1.2 de la
Orden ESS/1423/2012, sefialando el ambito en el que se realizaron los programas, el
numero de personas beneficiarias atendidas y el coste total de los mismos, financiados
en esta o en otras convocatorias.

Apartado 9: ‘Voluntariado’

Para la valoracion positiva de los siguientes aspectos, habra de aportarse el correspondiente
Programa de Voluntariado, que debera ser conforme al art. 7 de la Ley 45/2015, de 14 de
octubre, de Voluntariado y estar en vigor; asi como documentacién acreditativa de los cursos
de formacion realizados por los voluntarios, con identificacion de los mismos durante el afio
anterior.

9.1. ‘Distribuciéon del n® de voluntarios/as’
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9.2.

9.3.

La entidad debera indicar el numero de personas voluntarias que tiene en cada una de
las CC.AA. en las que desarrolla sus actividades, y la suma total de las mismas. Si se
trata de una Confederacion o Federacion, debera totalizar, por Comunidades
Auténomas, las correspondientes a cada una de sus Federaciones o Asociaciones
integradas.

‘Detalle de las actividades en las que los voluntarios/as participan’

Deberan indicarse las distintas actividades en las que participan las personas
voluntarias de la entidad y describir someramente dichas actividades.

‘Cursos de formacién de voluntarios/as realizados durante el afio anterior’

Debera senalarse, exclusivamente, el numero total de cursos que la entidad ha
organizado, con el fin de formar personal voluntario, y el numero total que, habiendo
participado en los mismos, hayan ultimado su formaciéon durante el afio 2019,
debiendo justificarse documentalmente.

Anexo Il — Federaciones. Aspectos a tener en cuenta

En caso de que la entidad solicitante adopte la forma juridica de Federaciéon o similar, de
modo que solicite la financiacion de proyectos para su posterior ejecucidon por una o varias de
las entidades que la componen, a la hora de valorar los diferentes aspectos incluidos en el
cuestionario de evaluacion, se tendran en cuenta los siguientes criterios:

Se entendera que la implantacion se corresponde con la de todas sus entidades
ejecutantes (en el marco de los proyectos que presenten).

Para determinar la antigliedad en la atencién al colectivo se tendra en cuenta el proyecto
mas antiguo desarrollado por la Federacion o por una de sus entidades ejecutantes.

Su estructura y capacidad de gestion se valorara de acuerdo con el conjunto de medios
aportados por las diferentes entidades ejecutantes. Concretamente, la documentacion
relacionada con los sistemas de evaluacion y calidad podra ser comun a todas las
entidades ejecutantes o, en su defecto, se acreditara la existencia en, al menos, la mitad
de las entidades ejecutantes.

La valoracion positiva del apartado de auditoria de cuentas requerira la presentacion de
una auditoria a la Federacion y, en su defecto, la presentacion de auditorias de, al
menos, la mitad de las ejecutantes.

Para efectuar la valoracion del presupuesto y financiacion; la participacion social y
voluntariado y la adecuacién de recursos humanos, se tendra en cuenta la informacion
aportada respecto a todas las entidades ejecutantes.

Ejemplos de algunos de los apartados mencionados correspondientes al Anexo II:

13



o:‘:.- 10162437 I e EEERa O] B2

Archive Edicitn Ver  Fowrits Hereamintos  Apuda

g Favurts | gla @] betpe--vvaw. setindelicem ) WAk del Sericn de e, [ Ministenn de Trabajo e, @) G ah S ¥ 2 Pagems
Yoo Nuizwa Solicrtud [ T s B S Lewrcomes dimrmr - Figna~ Seguridad Hemamientas v @A v "
" o
Detalle Solicitud de Subvencion
Dates Gonarsks do ks Solicited
wr Estades arradar
ARG DE AYUDA AL TR GRANTE o a-azsamar
Tt e Ganarsi o aoiz wee f
Anw Anmen It - zain [A] Anmeo I - Saczan (&) Anmen I - Saccain () Anaxzs HE Documanice Adjunios
B 2. Mimasbercs the Is Junta Directivs, Pakronats u Groass similar
Lizzach O Ios Msemabiras d 12 Junta Dévective mocaics 3l aeeno 11
cam Namten Thiemeramirts Hada Chazzién
1 [Juam MawL LRI L E LAY A L2 N e L L ELELL LUV -\,.
L Pigne dul
SS—
E 3 - Fimas de 8 Entidad y Asbit du scuncide Borra el elemento

3.1 - Fines de | Entidod :
Firas Entidad SEGUN EL ART, 4 DE LOS ESTATUTOS SU FINALIDAD SE ESTAH de la IISta
: " IDA DEL THNIGRAMTE, MEDIAMTE LA DOTACIGN SUFLCIE e

L&S CARENCIA WITALES QUE GENEREN UINA IRCAPACIDAD DE SOCTALTZACTON ¥ EXCLUSION ¥ .

Edita el elemento de

2.2 - Confederncién o federsciin = s que partenace
Listadz da lan ComPederactim o Pedurackin da

nr [

la lista

Pigina dE0 e u

Fi excirten Confederncsin o Federscion szocsdos sf scusl seens T,

TP S —— - |

3.3 - Ambits tearitorial de s Extidad segim sus estntetos
kit Autsabmice

3.2 - confederacién o federacién a la que pertenece

Listado de las Confederaciones o Federaciones a la que pertenece, asociadas al anexo I1.

NIF Nombre

1 Pédgina de0 » n

Mo existen Confederaciones o Federaciones asociadas al actual anexo I

Nueva Confederacion o Federacién ©

3.3 - Ambito territorial de la Entidad segiin sus estatutos
Esatal
3.4 - Lugar donde la entidad realiza sus actuaciones

Aragon ~
Balears, llles
Canarias v
Cantabria
3.5 - Fecha de Constitucién Legal de la Entidad
oxfon/zors
3.6 - Fecha de Declaracién de Utilidad Piblica (Se iiara copia de la resolucién de reconocimi )

Fecha Utilidad Pablica: 03/01/2017

3.7- i6n de i v

Listado de las Relaciones de Federaciones y Asociaciones integradas, asociados al anexo 1.

NIF Nombre Siglas Ambito Territorial Fh. Constitucién

1 Pdgina deQ s

Mo existen Relaciones de Federaciones y Asociaciones integradas asociados al actual anexo II.

Afiadir Nueva Relacion de Federacién y Asodiacién &

[ 4.- Estructura y Capacidad de gestién de la entidad durante el aiio anterior
4.1 - Inmuebles

4.1.1 Inmuebles en propiedad

Listado de los en i al Anexo TI.

Direccién Completa Valor Catastral

1 Pégina de0 s w1

No existen en Propi al actual Anexo II.




Heembra AN DE AYINDA AL [MMICRANTE [ ] A-12F45T
Tisen g Garars Adar w1z LL 3
Anwxz b | Anwsoll-Ssccién (8] | Aneso - SscocndS] | Anesodb- Sscoén {C) | Anssce O | Documnics Adjunios

= 8- Presupuests ¥ Feanciscion del afo anbericr
3.1 - Ingresos

1 - Imgresos

ot di giio:

Criras Trgreacs:

Totad (A 38,256,325
F.1.2 - Swbvenciones Recibidas
Listady de |os Subvenceones Recibidas osocisdes o Asexs 11
= - edani antia
1 |Cerpormccnan Locales ayurismimnkos
- — P - )
Tetsl Subvmncianes (=) a5.000

5.1.% - Otrac Mesatec do M cscidn
Listagy de |os Fusnbes de Fascieridn socndss o Asew 11

= Erocadands

1 |Inversones de capitel Zance

Arart Huees Fyeats r » &
Tetal Diras Fusnbes L] 35,755
314 - Resunsen Ingrosss
Totad A + @ + T} F19,011,25

3.3. Anexo lll (Memoria explicativa del Proyecto que se va a desarrollar)

Al pulsar sobre la pestafia ‘Anexos lII', el sistema informara de los Anexos Il existentes,
pudiendo borrar un Anexo Il o editar alguno de los existentes. También se puede afadir uno
nuevo. En caso de que se pulse sobre el botén ‘Nuevo’, el sistema solicita ‘Denominacién’,
presentando a continuacion un formulario de Anexo Il para completar:

[T DETanE SUNCTud 08 SUDVETICION =
Dartes Genersles de ks Solicited
Pavp— a4 Eatsda Hosradce
b G B AP AL TERART
Tigan ) NH‘NM Ganeral Adan et -y v

Detalie del Anexo 111
Cadige =r Dsasaancisn CARINANDD A L& ISUALDAD

Armxzlil | Aneosty

B 2.- Desomisaciin del Asxo 111

.- Actuacitn sein al Asexo A g La rossbucidn

- Desorigice y fines del anexo 111

- Detalie ded importe solicitsde en cads localiznckin territorial ded Anexs 111

H .- Prosupeisio

- Gestide dal Asxa 111

- Ayudas ¥ colsboracionss pars ls ejecuckan del Anexo 11

[
-

9,7 Parn eperdiios SCesings, indiee 105 gasios previsios par el mastenimiesto del Anexe Ty 5o financiocke

- £ 3013 Minktaric de & mple  Segaridad Social - *
Lista @ Internet v w0 -

15



Dol el Amec THT

Cadge = ek CAMIMANDS & LA IGUALDAD

T 2,- Denominscion del Anexo T

= 3,- Actunckim e o Anews A 42 bs resshucite

Craits prasmvnster | ¢

g ds Priarideds | #reg

= 4,- Descrigeitn ¥ fines del Asaxo 111

4,1 - Jestilicackis de la necesidad socinl detectodn v de ks cobserturn piblicn o privada que existe paro atesder ln necess
Campos de texto libre, no
se debe cortar y pegar

4.3 - Descripcion dal contesido del Amaexo 11 dcsdc un prﬂtﬂiad or dﬁ
texto con formato ya que el
sistema no reconoce

4.3 - Objatives ek 50 pretah tie Saszar oo ol Asaso 111 .
formatos ni imdgenes
incrustadas

4.4 - Actividadis gue incleye al Asexa 1 y calandario prévisto

@ Intarrat T

Apartado 3: ‘Actuacién segun el Anexo de la Resolucién’

Se elegira la prioridad de entre las contempladas en el Anexo A de

Resoluciéon de

o

Convocatoria.

Apartado 4: ‘Descripcion y fines del Anexo III’

Se incluira en este apartado una descripcion de la ‘Metodologia de intervenciéon e
incorporacion de la perspectiva de género’, para su valoracion.

Se valorara que se recoja este enfoque en todas las fases del proyecto (identificacion de
necesidades; objetivos; actividades; resultados; indicadores, evaluacién, etc.), asi como la
realizacion de acciones concretas.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

‘Justificacidn _de la necesidad social detectada y cobertura publica o privada para
atender la necesidad descrita’

La entidad, de forma concisa y resumida, debera justificar la necesidad que
determina la realizacion de los gastos para los que solicita subvencién, debiendo,
asimismo, justificar la inexistencia o insuficiencia de cobertura publica y/o privada para
atender al colectivo objeto de su atencion.

Para ello, se realizara un analisis sociodemografico de la poblacién destinataria
debiendo aportarse datos estadisticos actualizados; estudios; informes o
investigaciones realizados por la propia entidad o por otras, especificando las fuentes
de informacion utilizadas, que justifiquen la necesidad social, debiendo citarse la
referencia exacta. Se valorara positivamente la aportacion de documentacion
ampliatoria.

‘Descripcion del contenido del Anexo III’

Se refiere al contenido general del proyecto, a lo que se pretende realizar con los
gastos propuestos, debiendo describirse, de forma completa pero resumida, las
actividades; metodologia; participantes, recursos, localizaciones, etc.

‘Objetivos que se pretenden alcanzar con el Anexo III’

La entidad especificara los objetivos que pretende alcanzar, tanto generales como
especificos.

‘Actividades que incluye el Anexo lll y calendario previsto’.

Se refiere a las actividades que preveé realizar la entidad con los gastos propuestos.
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4.5.

4.6.

Deberan relacionarse, de forma detallada y cronoldgica, todas y cada una de las
actividades programadas, indicando las fechas de inicio y finalizacidon previstas,
asi como el numero de participantes directos de cada una de estas actividades. De ser
necesario, podra acompanarse detalle en documento adjunto.

‘Participantes’

4.5.1. N° de participantes directos

Debera indicarse el numero de participantes directos que la entidad pretende
atender, teniendo en cuenta que, aunque una misma persona participe en varias
actividades, so6lo debe contabilizarse una vez.

4.5.2. Criterios para la seleccion de participantes

Deberan sefialarse los criterios de seleccion de los participantes y las prioridades
establecidas por la entidad, a tales efectos, siempre dentro del colectivo objeto
de la convocatoria.

4.5.3. Cantidad que, en su caso, deberia aportar cada participantes para acogerse al
Anexo lll (en euros)

Si la entidad prevé que los participantes deben aportar alguna cantidad, habra de
indicarse el importe de la misma por participante. Cuando esta cantidad sea
variable, se reflejara, en este apartado, la media resultante de la maxima y la
minima prevista, explicando, en el apartado siguiente dicho extremo, asi como
los criterios en los que la entidad se ha basado para determinar la aportacion
econdmica que deben realizar los participantes.

Cuando la participacioén en el proyecto sea gratuita, se consignara ‘0 euros’.

4.5.4. Criterios para la determinacion de la aportacion econdmica de los participantes

Se especificaran los criterios utilizados para la determinacion de la aportacién
econdmica de los participantes.

4.5.5. Colectivos especificos del Anexo lll

Senfalar el colectivo especifico del proyecto, si existiera.

‘Indicadores previstos para evaluar el Anexo lll: relacion de objetivos concretos e
indicadores de impacto para su medicién’

Se refiere a los indicadores previstos para evaluar la eficacia y eficiencia de la actividad
que realiza la entidad.

En la columna ‘Objetivo’, se reflejaran los objetivos concretos del proyecto y se
sefialara, para cada uno de ellos, en las columnas contiguas, los ‘Indicadores’ elegidos
para hacer el seguimiento y evaluacién de las actividades del proyecto, asi como el
‘Resultado’ que se espera obtener.

Se deberan formular, con caracter obligatorio, los siguientes indicadores y sus
fuentes de verificacion:

. Numero total de personas totales atendidas en el marco del proyecto (para los
proyectos de todas las prioridades)

. Numero de participantes asistidos a través de medidas centradas en la educacién
y formacién (para proyectos de las prioridades A3, A5 y A6)

. Numero de participantes atendidos en acciones de asesoramiento y asistencia

en el ambito de la vivienda, medios de subsistencia y, en general, asesoramiento
juridico y administrativo (para proyectos de las prioridades A2, A5 y A6)
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o Numero de participantes atendidos en acciones de atencion médica y psicoldgica
(para proyectos de las prioridades A3, A5 y A6)

. Numero de participantes atendidos en acciones relacionadas con la participacion
democratica (para proyectos de las prioridades A1, A4, A5y A6)
o Participantes en situacién o riesgo de exclusiéon que buscan trabajo, se integran

en los sistemas de educacién o formacion, obtienen una cualificacion u obtienen
un empleo, incluido por cuenta propia tras su participacion (para proyectos de la
prioridad B1)

. Numero de entidades publicas o privadas que han participado en alguna accién
de promocion de la igualdad de trato (para proyectos de la prioridad B3). Numero
de entidades publicas o privadas que han implantado medidas de promocién de
la igualdad de trato, en el plazo de los 6 meses siguientes a su participacion
(para proyectos de la prioridad B3. El resultado esperado sobre implantacion de
medidas en 6 meses debe superar el 20% de las entidades participantes)

Apartado 5: ‘Detalle del importe solicitado en cada localizacidn territorial del Anexo III’

Deberan sefalarse las Comunidades Auténomas, provincias y localidades en las que la
entidad realiza actividades vy, por tanto, donde se va a producir el gasto, detallando, en cada
una de ellas, el numero de participantes que pretende atender, la duracién en meses de las
actividades, el coste total de las mismas y la cuantia que solicita como subvencion.

Cuando esté previsto ejecutar los gastos en varias localidades o provincias de una misma
Comunidad Auténoma y no sea aconsejable, dada la naturaleza de los mismos, distribuir los
costes en las diversas localizaciones, se consignara como ‘Autonémico’, en las columnas
‘Provincia’ y ‘Localidad’. De igual forma se procedera cuando se trate de gastos que se vayan
a realizar en varias localidades de una misma provincia, en cuyo caso, se consignara
‘Provincial’, en la columna ‘Localidad’.

Apartado 6: ‘Presupuesto’

Se refiere al presupuesto total estimado para las actividades del Anexo Il para el que se
solicita subvencion.

Debera detallarse el ‘Coste total’, desglosado segun sus fuentes de financiacion, en las
columnas correspondientes.

En cuanto a los conceptos de gasto, se tendra en cuenta lo siguiente:
1.- En el concepto ‘Costes directos’:

e En la partida ‘Personal’, la entidad debera incluir el total de las retribuciones brutas
del personal laboral, fijo y/o eventual.

Esta partida comprende: las retribuciones brutas y las cotizaciones de la Seguridad
Social a cargo de la empresa del personal con contrato laboral, de arrendamiento de
servicios o0 que realice una colaboracion esporadica. Dichas retribuciones Unicamente
podran ser objeto de subvencién hasta el importe de las retribuciones fijadas para los
correspondientes grupos profesionales en el Convenio Colectivo Unico vigente para el
personal de la Administracién General del Estado.

e En la partida ‘Mantenimiento y actividades’, la entidad reflejara el importe del coste
de las actividades a desarrollar, siempre que se puedan determinar y sean necesarias
para la ejecucioén del proyecto,

En este apartado 6.1, y dentro de esta partida, se incluiran los gastos
correspondientes al Informe de Auditor (en anexo Vla) y VIb) este gasto se refleja
en una partida independiente), cuando se exija para la justificacién de la subvencion,
teniendo la consideracion de gastos subvencionables hasta los limites que se
especifican en el articulo 18.6 de la Orden ESS/1423/2012, y sin perjuicio de
consignarlos, también, en el apartado correspondiente en los Anexos VI a) y VI b).
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o En la partida ‘Dietas y gastos de viaje’, debera senalarse el importe total de las
dietas y gastos de viaje de todo el personal adscrito a la entidad con contrato laboral,
incluido el personal voluntario. Las mismas no podran superar el 3% del importe total
subvencionado del programa, salvo que, en atencion a la naturaleza de éste y, previa
solicitud suficientemente justificada, se autorice otro porcentaje distinto, que en
ningun caso podra ser superior al 7%, conforme al procedimiento establecido en el
articulo 13 de la Orden ESS/1423/2012.

2.- Costes indirectos: Se debera respetar el limite del 8% del total de los costes directos
imputables al proyecto para los financiados exclusivamente con Presupuestos Generales del
Estado, en su caso, y se aplicara un tipo fijo del 15% de los costes directos del personal
subvencionable para proyectos cofinanciados por el FSE y por el FAMI. La cuantia debera
coincidir con la que se consigne en los Anexos VI a) y VI b).

3.- El concepto de ‘Gastos de Inversion’ esta reservado, exclusivamente, a proyectos
correspondientes a la prioridad de Equipamiento y Adaptacién de inmuebles, que no incluira
ninguno de los demas conceptos de gasto.

Se valorara positivamente la aportacion de informacién adicional que detalle los costes de las
actividades del proyecto.

La columna ‘Otras subvenciones’ solamente se cumplimentara si la entidad cuenta con
otras subvenciones para el mismo proyecto (ya concedidas en el momento de presentar la
solicitud), debiendo aportar, en todo caso, documentacion acreditativa de la obtencion de las
mismas. Se valorara positivamente la capacidad de la entidad para movilizar recursos de
otros entes publicos y/o privados.

La columna ‘Financiacion propia’ Unicamente se cumplimentara con la prevision de la
aportacion de fondos propios que sera, como minimo, del 2% del coste total del proyecto. En
este sentido, se sefala que no debe confundirse dicha financiacién con los ingresos que, en
su caso, puedan generarse por la realizacién de las actividades del propio proyecto.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 en la Orden ESS/1423/2012, de 29 de junio y
en el apartado Octavo de la Resolucion de la Direcciéon General de Inclusion y Atencion
Humanitaria de 21 de julio de 2020, la cuantia aportada como financiacién propia sera un
porcentaje no inferior al 2% del coste total del proyecto presentado.

Apartado 7: ‘Gestiéon del Anexo lII’

7.1. ‘Medios personales’

7.1.1. Datos globales del equipo que realizara el Anexo lll y categoria profesional

La entidad debera reflejar los datos de todo el personal para el que solicita
subvencion, agrupado por categorias, sefalando el numero total de
trabajadoras/es en cada una de ellas; el total de horas dedicadas al proyecto; las
retribuciones brutas totales, asi como los importes de la Seguridad Social a
cargo de la entidad y el total general de estos gastos por cada categoria.

Se valorara positivamente que se aclare, en el propio Anexo Ill o en un
documento adjunto, las funciones a realizar por el personal contratado.

7.1.2. Personal voluntario que colabora en el Anexo Il

Debera reflejarse, cuantificado, el personal voluntario que colabora en las
actividades del proyecto, agrupado por calificacién profesional, asi como las
funciones que realice y el total de horas dedicadas al proyecto.

7.2. ‘Medios técnicos con que cuenta la entidad para el desarrollo del Anexo |II’

Deberan describirse los distintos medios técnicos con los que cuenta la entidad para la
ejecucion del proyecto (ejemplo: material informatico, medios audiovisuales, etc.),
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

indicando la localizacidon fisica de los locales donde se pretende realizar las
actividades.

‘En caso de tener prevista subcontratacion de algunas actividades, indiquelo, asi como
la causa’

Si se ha previsto la subcontratacion de la ejecucion de parte del proyecto, debera
justificarse la causa que la motiva, haciéndose constar, tanto las actividades concretas
como el coste y la identificacion del subcontratista, si se conocen.

Se podra autorizar la subcontratacion parcial por un maximo del 50% del importe de la
actividad subvencionada, computado aislada o conjuntamente, siempre que su objeto
no constituya el contenido esencial de dicha actividad y aporte un valor afiadido a la
misma. En el supuesto de que la actividad subcontratada exceda del 20 por 100 de la
subvencion concedida, y dicho importe sea superior a 60.000 euros, ademas de la
citada autorizacion, sera preceptiva la celebracion de un contrato por escrito

Debera ponerse especial atencion en que estos importes coincidan con los
consignados en la partida de subcontratacion de los Anexos VI a) y VI b).

‘Subvenciones anteriores’

Si la entidad recibié subvencion en 2019 por el MISSM, se indicara la cuantia de la
subvencion recibida, el 6rgano concedente (MISSM) y la fecha de finalizacion del
periodo de ejecucion.

‘Subvenciones anteriores otras’

Deberan relacionarse las subvenciones que la entidad ha recibido para este proyecto,
en afios anteriores, con cargo a otras ayudas de la Administracién General del Estado
o de otras Administraciones Publicas, asi como el 6érgano concedente y su cuantia.

‘Anexos lll similares al solicitado, no subvencionados por Administraciones Publicas’

Se consignaran los proyectos similares al solicitado que no hayan sido subvencionados
por el MISSM, por otros Ministerios u otras Administraciones Publicas es decir,
subvencionados por financiadores privados. Especifiquelos e indique desde qué afo
viene realizandolos, asi como nombre del proyecto, financiador y cuantia.

Apartado 8: ‘Ayudas y colaboraciones para la ejecucién del Anexo lII’

Se refiere a ayudas y colaboraciones para la realizacion de las actividades del proyecto para
las que se solicita subvencion.

8.1.

8.2.

‘Acuerdos de colaboracién suscritos con otras Administraciones Publicas para la
ejecucion el Anexo Il

La entidad debera indicar los acuerdos de colaboracién suscritos con otras
Administraciones Publicas, debiendo adjuntar la documentaciéon acreditativa de los
mismos.

‘Otras ayudas y colaboraciones previstas’

Asimismo, se reflejardn otras ayudas o colaboraciones que la entidad ha obtenido o
prevé obtener para la realizacion de las actividades del proyecto para las que se solicita
subvencion.

Apartado 9: ‘Para ejercicios sucesivos, indique los gastos previstos para el

mantenimiento del Anexo lll y su financiaciéon’

20



Debera indicarse si la entidad tiene previsto mantener, en afios sucesivos, los gastos para los
que solicita subvencion y, en caso afirmativo, especificar los gastos que vayan a originarse y
las fuentes de financiacién que prevé para sufragar los mismos.

Una vez cumplimentados todos los apartados del Anexo lll, el sistema verifica ciertas normas
que se deben cumplir para poder considerarlo susceptible de ser presentado:
1.-  Deben coincidir los importes de la localizacion territorial con los del presupuesto.

2.-  Deben coincidir el numero de participantes de la localizacion territorial con el nimero
de participantes directos del apartado 4.5.

3.- Deben coincidir los importes del apartado de gastos de personal con el apartado 7.1
Medios personales.

Como se puede apreciar en la figura siguiente, aunque se guardan los datos, el sistema
informa que faltan por completar datos, ya que existe un descuadre numérico:

= 6, Preswpuests
6.1 - Presupuasts tot

GASTOE CORSTEMTES

Parannal | a
Hastenimbestn y activiiades 10.000 20.000 30000 L

Dietas v 0 ashos de wisje ]
Total gastos cormenbes 18000 200 30000 )

GASTOS DE THVERSION

Dbras* 15.000 20000 30000 S5

Equpamsunts 5.000 5,000 2000 150000

Dsrelies 0.000 00,000 L0000 170000
Total gastes inversion To.a0n =szan aanno T

Total gastes corrientes y e 000 186,000 7a.000 | P |

Existe un d

patie con lex Cusmtine SalicAndas. Ho concden los eig

- Cuantis solicibads al MEYSS - yaion (80,000}
Cuantis sciicitada de las locslzacanes - vekr: (0],

Avisos de descuadre

Existe un descuade con o Coste Tetal, fa coindden ks sk inies valwes

- Coste Total de las Lecalizacicnes - Usio: (9]
Coste Tatal del Presupuests - Vs (260008}

@ Internet a - o -
- —

3.4. Anexo IV (Memoria explicativa del proyecto)

Se cumplimentara un Anexo IV por subproyecto integrante de un proyecto solicitado, que sera
la Memoria explicativa de las actividades que lo integran.

En el caso de las entidades solicitantes constituidas como Confederaciones o Federaciones
de Asociaciones, debera cumplimentarse un Anexo IV por cada subproyecto que vayan a
ejecutar sus asociados.

La informacion que se refleja en este Anexo es idéntica a la del Anexo lll, si bien esté referida
al subproyecto concreto.

Para cumplimentar el Anexo IV, como se puede observar en la figura siguiente, previamente
hemos seleccionado el Anexo lll, del que se va a ‘colgar’ el Anexo IV:
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Detalle Solicitud de Subvencion

Dkatos Gemerabes de ka Selicinsd

Cod Salicibud: s Fatado: Rarrador
[—— FECEMACION DE ATUDA AL INMEGRANTE o A-1rmamar
Tipa: Negimen General AR 2013 ez 1
Detalle del Anexe 111

=7 Dismzerinasian: CAMINARDO & LA IGUALDAD

cadiga:

Listadn do Ancwns W
Listack: chalzs Anexos I¥ ascciados = s Solicitud

Deberan tenerse en cuenta las siguientes situaciones:

1.- El numero total de participantes de un Anexo Ill es el sumatorio del total de
participantes de los distintos Anexos IV:

4.5. - Beneficiarios/as

4.5.1 - Nimero de beneficiarios/as directos/as
Este Anexo III estd compuesto por diferentes Anexos IV. El Total de Beneficiarios es la suma de todos los beneficiarios indicados en los diferentes Anexos IV de este Anexo III.

o

NO total Beneficiarios: 90

2.- Cuando un Anexo lll tiene Anexo/s IV, la localizacion territorial que aparece en el
Anexo lll, es el resultado de la union de cada una de las localizaciones territoriales de cada
Anexo IV. Por lo tanto, si hay cuatro Anexos IV, habra cuatro localizaciones territoriales o
mas, ya que en cada Anexo IV pueden existir varias localizaciones territoriales:

Detalle del Anexs 1T

Cadigor 327 CAHINANDD A LA IGUALDAD

Danaminacke:

# 2.- Denaminacion del Anesxe 111
& 3,- Actunciin segin el Amexo A de (@ resobucin
# 4.~ Descripcion y fives del Anexo 111

= 5.- Detalle ded imparte solicitado en cada localizacktn territorial del Anexe [T1
Listadn de Iz Localizactones, a50sindos 3 aste Amexo TIL

Les gue s& mussiran 2 son &l conjunta de L intredusidas en ks diferentes Anewos IV que tisns el prasente Anexo TIT

Castills - Ly
Castills - La 50
Castills - L 50
Castills - La P 100
Castills - Ly TES 20
o |Cazills - La TES n
i

[ — Durseiin mweses

Tatales 350 58 20.004] | 15.000]
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Dedalle del Anexa TV
Cid Amees T Bi1
WIF Enbidsd:  A-1850THG0 Neambras INHIGRANTES OF GIADALATARA

Anexolv

1 2,- Datos de |a Eatidad Ejeoutante

14, Dapomimacidn del Anexo IV
Como puede ver, las localidades de este anexo IV,

aparecen reflejadas en el anexo I, de la figura

%~ Descripcién v fines del Anexo IV

6.~ Localizackin Tarritorial dal Anexe Ty anterior
Liztadn e la= Localizscinmes. azociadns o este Anexo TV

- 20 )
Ca: -Lap 30 0
Totehm 0 sz [ =ueq 4.ce]
3.- Los profesionales del Anexo Il son el resultado de los profesionales de los distintos

Anexos |V:

7.1, - Madios personnles

7.1.1 - Datas giebales del equipo que realizara 2l Anexo 11T v categoria profesianal:
Listade 46 |os Profasionales, asociados @ asts Amexe ITL.

Loz Profesionales que s= musstran s coniruscidn son &l conjunts d= Profesionales introducidas &n los diferent=: Amewos IV qus tiens &l presents Anexs 111

1400 5000 3000 0000
1,00 100,00, 60,00,
1,00 50,00 50,00 00,00,
. &1
WO Total Dadicactiniborac) Ratribuciin Saguridad Social Total Zastos
Tetalee: 3 200 1820 180 2000

Como puede ver, los profesionales de este
Anexo IV aparecen reflejados en el Anexo I,
de la figura anterior.

= 8.~ Gestion del Anexa TV

8.1.- Madios parsanalos

8.1.1.- Oatos globales del equipo que realizara of Anexo IV v categoria profesional
stade de las Profesionales, asocados a este Anexo IV

cta Dedcaaen{horas) stnbucion Segundad Saciy Tetsl Gastos

1,00 5800 70,00

470,00 20,0

¢
L0C oo c 1.000,00/ §
J

CNITORES L,00 50,00 3000 E

e Taad Dedicacidn{haras) metrbucion Segundad socusl Total Gastos
Totabes: 3 200 1.820 180 2.000

Botdn para afiadir nuevos
profesionales (Anexo IV). En la
figura anterior no existe (Anexo
Ill), ya que el contenido del
Anexo Il es fruto de los
contenidos de los anexos IV.

4- Adjuntar documentos

En el momento de la presentacion, deberd adjuntarse la documentacion exigida en los
articulos 6 y 14 de la Orden ESS/1423/2012, de 29 de junio, que mas adelante se relaciona vy,

con caracter facultativo, la que se indica en el punto 3 del apartado Quinto de la Resolucion
de Convocatoria.
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Para realizar dicha presentacién previamente usted habra digitalizado y firmado
electronicamente, en formato visible, cada uno de los documentos, para adjuntarlos a la
solicitud.

Letalle >o0licitud de subvencion

Dabns Generales de |a Solicitud

Cad Sobotud: T4 Extadar Boerador

Dt dhe I entide

Mombre: FEDTRACION DE ATUDA AL INHIGRANTE af: A-lzzamEr

st

TiRa: Hmgimen General Afint 013 wo: T
Aracosl | Anmus 10 - Ssccién (A Arecon 11 - Sacddn (8) | Anes - Seccidn (S) | Arecs [0 | Ocoumartos Adjuntcs

r A A TERCEROS COW EL REGISTRO DE ENTHADA EN LA DIRECCION GENERAL DEL TESORD
‘u\{ Pinche para adjuntar

Pinche sobre el documento a adjuntar, tal como aparece en la figura siguiente:

IR E O]

I g me
SFEIoN Srsp | [Trobape.. ) Galera oz web sl ¥ (] Pagasos
—‘ﬁ:"""’"* T gi“ara - B ! U Loar corran  dh Imprimic ~ Pégina  Saguridad
BROIBE 7y Aowa XML CyizkE S r3ald
w Capache-maven-2.2.1 CImagenechstiudonales RECYT
S Archives de programa Sjpa 55%ES
B Bans Chiboser5.L0.GA EI5MEE
Caberrar ik [SEa T Estadas G it
_J 3 Campag CyMigragradeldall osuss
Corfig-Ms| Ms0Cache I sgldey cifs A-1134567
e Y Sitiueve corpets (IsRF
- 2 Dial-a-flevD60.0.24 Choracle 125UV erTE i 3
,,;! = EPECT Syster G
' £ Docunents end Sattings C)Psgasus syster
Declipse CProgramDaa Stemp i Anasss 1 | Dooumercos Adjuntos
« »
Mssteacerd fomom: | -l o do )
S Eoa IT‘—‘] Al pulsar sobre el botdn
Tea: [Todee Ioo arcrves 7 o] Caredw | 5
Examinar
f# ALTA A TERCERDS CON EL REGISTRO DE ENTRADA EN LA DIRECCIDN GENERAL DEL TESORD
Adjurtar Documenta: Emnner...

DOCUMENTACION QUE DEBERA ACOMPANAR A LA SOLICITUD

1.- DOCUMENTACION PRECEPTIVA

- ANEXO V (Resumen técnico del proyecto para proyectos cofinanciados por el FAMI).
- ANEXO VI a) (Presupuesto proyectos FAMI).
- ANEXO VI b) (Presupuesto proyectos FSE).

- ANEXO VII (Compromiso de financiacién propia, minimo 2%).

- ANEXO VIl (facultativo). No se tendran en cuenta, a efectos de la valoracion, proyectos

ejecutados con anterioridad al afio 2013

- D.N.Il. o PASAPORTE del representante legal en vigor o autorizacion para su consulta por
sistemas de verificacion de datos de identidad. En caso de que exista representacion
mancomunada de la entidad, deberan adjuntarse los documentos de todos los representantes

- PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL para actuar en nombre de la entidad, salvo que

aparezca reflejada en los Estatutos la identificacion de dicho representante.
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- IDENTIFICACION de MIEMBROS de la JUNTA DIRECTIVA, y fecha nombramiento, acreditando
su presentacion en el registro administrativo estatal correspondiente.

- ESTATUTOS debidamente legalizados (presentados en el registro administrativo estatal
correspondiente).

- INSCRIPCION de la entidad en el registro administrativo estatal correspondiente.

-  TARJETA IDENTIFICACION FISCAL. Debera comprobarse la coincidencia de los datos con los
reflejados en el Anexo | (numero y denominacion exacta de la entidad).

- DECLARACION RESPONSABLE acreditativa de que la entidad solicitante y, en su caso, las
entidades miembros que la entidad solicitante propone como ejecutantes de los proyectos, se
encuentran al corriente de las obligaciones TRIBUTARIAS, a efectos de lo previsto en el articulo
13.2.e) de la Ley General de Subvenciones.

- DECLARACION RESPONSABLE acreditativa de que la entidad solicitante y, en su caso, las
entidades miembros que la entidad solicitante propone como ejecutantes de los proyectos, se
encuentran al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones con la SEGURIDAD SOCIAL, a
efectos de lo previsto en el articulo 13.2.e) de la Ley General de Subvenciones.

- DECLARACION RESPONSABLE DE NO ESTAR INCURSO EN PROHIBICIONES PARA
OBTENER LA CONDICION DE BENEFICIARIO DE SUBVENCIONES.

- DECLARACION RESPONSABLE DE NO HABER REINTEGRADO MAS DEL 40% de las
ayudas y subvenciones recibidas.

- POLIZAS DE LOS SEGUROS DE ACCIDENTES Y ENFERMEDAD Y DE RESPONSABILIDAD
CIVIL a favor del personal VOLUNTARIO que participe en los proyectos subvencionados y
ultimo RECIBO en vigor.

- En caso de haber percibido subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad,
procedentes de otras Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Union
Europea o de organismos internacionales, comunicacion de su cuantia y procedencia.

- CERTIFICADO de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS y con la SEGURIDAD SOCIAL, si ha negado expresamente el consentimiento
para recabarlo por via telematica.

- FACTURAS PROFORMA, para solicitudes de proyectos de Equipamiento y Adaptacion de
inmuebles.

2.- DOCUMENTACION FACULTATIVA
- CERTIFICACION DE AUDITORIA DE CUENTAS de los dos ultimos ejercicios.
- CERTIFICACIONES DE CALIDAD Y SISTEMAS DE EVALUACION.

- Documentacién que justifique el NUMERO DE SOCIOS de la entidad que se declara
en la solicitud

- Documentacién que especifique las FUNCIONES QUE REALIZARA EL PERSONAL
asignado al proyecto y su concordancia con el mismo

- ACREDITACION DE CONTRATACIONES DE PERSONAL ACOGIDAS A MEDIDAS PARA EL
FOMENTO DE EMPLEO

- PLAN DE VOLUNTARIADO

- Documentacion acreditativa de los CURSOS DE FORMACION A VOLUNTARIOS realizados
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- CRONOGRAMA DETALLADO

Toda la documentacion que antecede se presentara en castellano o, de presentarse en
otra lengua, se acompafara, ademas, la traduccion al castellano. Ademas, debera
presentarse escaneada, en PDF, y firmada electronicamente en formato visible, con un
tamano maximo de 10 MB.

En el caso de que deba presentarse mas de un archivo correspondiente a la misma

categoria de documento (ejemplo: anexos V o VI de varios proyectos), se hara en carpeta
comprimida.

ANEXO V (Resumen técnico)

Se cumplimentara un Anexo V por cada proyecto cofinanciado por el Fondo de Asilo,
Migracion e Integracion (FAMI) que se solicite, conforme al modelo que se especifica en la
Convocatoria. Contendra el titulo del proyecto en un maximo de 90 caracteres y un resumen
del mismo que debera comprender: el perfil de los destinatarios; los objetivos operativos del
proyecto y las acciones concretas previstas, todo ello en un maximo de 900 caracteres.
Igualmente, en los proyectos que incluyan actividades de sensibilizacién, se deberan facilitar
datos sobre porcentajes de poblacién nacional de terceros paises en la zona de ejecucion.
También debe contener una prevision de resultados (consultar modelo que aparece en la
Resolucion de Convocatoria).

ANEXO VI a): Presupuesto proyectos cofinanciados por el Fondo de Asilo, Migracién e
Integracién (FAMI).

Las entidades que presenten solicitud para proyectos cofinanciados por el FAMI deberan
cumplimentar, ademas del Presupuesto incluido en el Anexo lll, este Anexo VI a), consistente
en el presupuesto del proyecto, adaptado a las partidas exigidas por el citado Fondo.
PARTIDAS:

Costes directos:

1. Costes de personal. Se consignara el coste del personal que desempefia un papel
directo en la realizacion del proyecto.

2. Gastos de viaje y estancia: Gastos de desplazamiento necesario para la ejecucién del
proyecto del personal de la entidad adscrito al mismo, cuyos costes sean
subvencionables como coste directo.

3. Actividades: Gastos pertenecientes a las siguientes categorias:

- Actividades Subcontratacion: gastos ocasionados por la contratacion externa de la
ejecucion parcial de la actividad que constituye el objeto principal del proyecto. Se
tendrén en cuenta los limites y requisitos expresados en el apartado 7.3 (articulo
15 de la Orden ESS/1423/2012).

- Actividades Articulos de consumo, suministros y servicios generales: gastos que
puedan determinarse y sean directamente necesarios para la ejecucion del
proyecto.

- Actividades Gastos especificos relativos a los grupos destinatarios: compras
realizadas por el beneficiario para los participantes del proyecto o reembolsos de
los gastos efectuados por dichas personas, asi como pequefios incentivos en
metalico como ayuda complementaria a acciones que requieren asistencia, como
cursos de formacion.

- Actividades Alquiler de inmuebles: gastos de alquileres, siempre que exista una
relacion clara entre el alquiler y los objetivos del proyecto.

26



Costes indirectos

De acuerdo con el articulo 20.8 de la Orden ESS/1423/2012, de 29 de junio, los costes
indirectos de los proyectos no podran superar el 8% del total de costes directos imputables
al proyecto subvencionado.

No obstante, en los proyectos que sean cofinanciados por el FSE y por el FAMI, para el
célculo de los costes indirectos se aplicara un tipo fijo del 15% de los costes directos de
personal subvencionable, de acuerdo con lo establecido en el articulo 68.1.b del Reglamento
(UE) 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre y en el articulo
18.6.b) del Reglamento (UE) n° 514 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 16 de abril de
2014, respectivamente. Por tanto, en este caso, los costes indirectos seran del 15%
mencionado, no permitiéndose un porcentaje distinto.

En los proyectos correspondientes a la prioridad C, Equipamiento y Adaptaciéon de inmuebles,
no seran imputables costes indirectos.

Gastos informe auditor

En términos de lo previsto en el articulo 18.6 de la Orden ESS/1423/2012, el gasto derivado
de la revision de la cuenta justificativa tendra la condicion de gasto subvencionable, con los
siguientes limites por cada una de las justificaciones presentadas:

a) Subvenciones concedidas por importe de hasta 1.000.000 de euros: 3.000 euros.

b) Subvenciones concedidas por importe de entre 1.000.001 de euros y 15.000.000 de
euros: 9.000 euros.

c) Subvenciones concedidas por importe superior a 15.000.000 de euros: 25.000 euros.

ANEXO VI b): Presupuesto proyectos cofinanciados por el Fondo Social Europeo (FSE)

Las entidades que presenten solicitud para proyectos cofinanciados por el Fondo Social
Europeo deberan cumplimentar, ademas del presupuesto incluido en el Anexo lll, este Anexo
VI b), consistente en el presupuesto del proyecto adaptado a las partidas exigidas por el
citado fondo.

La estructura del presupuesto seré la misma que en el Anexo VI a), a excepcion de los gastos
de Alquiler de inmuebles, que se integraran con los de Articulos de consumo, suministros y
servicios generales, y se debera distribuir por categoria de regién, segun el modelo de la
Resolucion de Convocatoria.

ANEXO VIl (compromiso de financiacion propia)

Este Anexo debera ser cumplimentado obligatoriamente por todos los solicitantes.

ANEXO VIl (cuestionario de valoracion de la calidad)

Su presentacion es de caracter voluntario y acreditara la calidad en la gestion de proyectos
subvencionados por otros érganos publicos concedentes. Debera estar firmado y sellado por
el Organismo correspondiente.

5- Presentacion electronica

Una vez cumplimentada la solicitud en su totalidad y comprobado que esta completa, se
procedera a su presentacion on-line, mediante la firma electrénica (visible) de la misma.
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Para ello, pulse sobre el boton ‘Presentacion Electronica’. El sistema iniciara el procedimiento
para la lectura del certificado de firma electronica.

Es importante tener en cuenta que la presentacion de la solicitud debera llevarla a cabo un
usuario que tenga asignado el rol de “firmante”.

IMPORTANTE: Una vez presentada la solicitud, no se podra realizar ninguna
modificacion sobre la misma a través de la aplicaciéon informatica.
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