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ABREVIATURAS Y LOGOTIPOS

° MISSM: Ministerio de Inclusién, Seguridad Social y Migraciones
. SEM: Secretaria de Estado de Migraciones

. DGAHISI: Direccion General de Atencion Humanitaria e Inclusion Social de la
Inmigracion

° SGECM: Subdireccion General de Emergencias y Centros de Migraciones
o IGAE: Intervencion General de la Administracion del Estado

o RG: Régimen General

. FSE +: Fondo Social Europeo Plus

° Programa de Inclusion: Programa de Inclusibn Social, Garantia Infantil y
Lucha contra la Pobreza

. DECA: Documento por el que se establecen las condiciones de la ayuda en
subvenciones cofinanciadas por el Fondo Social Europeo, (Reglamento (UE)
2021/1060, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de junio de 2021)

o Manual de Justificacién: Manual de Instrucciones para la Justificacion de los
proyectos subvencionados por la Direccién General de Atencién Humanitaria e
Inclusién Social de la Inmigracién.

Los logotipos que deben utlizarse para la difusion de los proyectos
subvencionados son los siguientes:

Logotipo de la Direccién General de Atencion Humanitaria e Inclusién
Social de la Inmigracion

SECRETARIA DE ESTADO

DE MIGRACIONES
GOBIERNO MINISTERIO

DE ESPANA DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL

Y MIGRACIONES DIRECCION GENERAL DE ATENCION

HUMANITARIA E INCLUSION SOCIAL
DE LA INMIGRACION

Logotipo de Cofinanciacién de la Unién Europea (para FSE+)

Cofinanciado por la UE
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1. INTRODUCCION

Como Beneficiario de una subvencién concedida al amparo de la convocatoria
aprobada por Resolucion de 24 de Junio de 2022, de la Direcciéon General de
Atencidén Humanitaria e Inclusiéon Social de la Inmigracién, por la que se convoca
la concesién de subvenciones para el desarrollo de actuaciones de interés general en
materia de extranjeria, destinadas a la defensa de los derechos humanos de las
personas migrantes, asi como a favorecer la convivencia y la cohesiéon social,
cofinanciadas por Fondos de la Unidon Europea, le es de aplicacion el contenido
integro de este Manual de Gestién, (en adelante, la “Resolucion de Convocatoria’ y

el “Manual”, respectivamente).

El Manual tiene por objeto fijar las instrucciones y documentos basicos para la correcta
gestién y seguimiento de los proyectos subvencionados, pudiendo el mismo ser
ampliado, actualizado, modificado y complementado, tanto por decisiones de la
Comisién Europea, como del Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones.

El Manual estd estructurado en dos grandes apartados: una primera parte de
normativa y, una segunda, donde se analizan distintos aspectos de la gestién y
justificacion de la subvencion concedida, tales como plazos, obligaciones de ejecucion

de los proyectos, etc.

2. PROYECTOS SUBVENCIONADOS

Conforme a lo dispuesto en el Anexo A de la Resolucion de Convocatoria, podran
concederse subvenciones a cargo de dos lineas de financiacion: Proyectos
cofinanciados por el Fondo Social Europeo + y Proyectos financiados exclusivamente

con Presupuestos Generales del Estado.

2.1. PROYECTOS COFINANCIADOS POR EL FONDO
SOCIAL EUROPEO + - (FSE +)

A1l.- Proyectos de itinerarios integrados y personalizados de insercion.

A2.- Proyectos de sensibilizacion y prevencion.
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I. Proyectos de promocion de la diversidad cultural, la igualdad de trato y no
discriminacion, la prevencion del racismo, la xenofobia y la intolerancia asociada
en el ambito laboral.

Il. Proyectos de sensibilizacion que favorezcan un discurso inclusivo, de
comprension y respeto hacia las diferencias, de convivencia y relaciones positivas,
de respeto al derecho a la igualdad, que promuevan el valor de una sociedad
diversa y fomenten el didlogo constructivo entre los nacionales de terceros paises
residentes en Espafia y la sociedad de acogida, mediante, entre otros, la creacion
de plataformas, uso de redes sociales, actividades en centros educativos que
favorezcan las relaciones interculturales entre alumnado autéctono e inmigrante y
gue promuevan la educacion en valores, o cualquier otra iniciativa, a favor de la
sensibilizacién en las siguientes materias:

* Interculturalidad.

» Racismo, xenofobia y la intolerancia asociada.
* Los delitos de odio, el discurso de odio.

* La trata de seres humanos.

* La violencia de género.

lll. Proyectos de formacién, promocién de habilidades, capacitacion o
fortalecimiento de competencias, incluida la formaciébn de mediadores
interculturales, en las siguientes materias:

* Interculturalidad.

» Racismo, xenofobia y la intolerancia asociada.
* Los delitos de odio, el discurso de odio.

* La trata de seres humanos.

* La violencia de género.

A3.- Proyectos para prevenir y combatir los delitos de odio, y el discurso de odio

A4.- Proyectos de prevencion de la exclusion y la discriminacion y promocion y
protecciéon de los Derechos Humanos.

I. ltinerarios de inclusién social de personas inmigrantes que se encuentran en
asentamientos.

Il. Proyectos de prevencion y proteccion integral de las victimas o potenciales
victimas de violencia de género y sus descendientes, en todas sus posibles
manifestaciones, incluida la mutilacion genital.

Ill. Proyectos de prevencion y proteccion integral a las victimas o posibles victimas
de trata de seres humanos y sus descendientes, en cualquiera de sus
modalidades, debiendo ser éstas, en exclusiva, las beneficiarias de los proyectos.
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2.2. PROYECTOS FINANCIADOS EXCLUSIVAMENTE POR
PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO

B. Proyectos de equipamiento y adaptacion de inmuebles.

3. NORMATIVA GENERAL Y NORMATIVA ESPECIFICA

3.1. NORMATIVA DE CARACTER GENERAL APLICABLE

= Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas. (“Ley de Procedimiento Administrativo”).

= Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. (‘Ley
General de Subvenciones”).

= Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

= Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

= Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley General de Subvenciones. (“Reglamento de la Ley
de General de Subvenciones”).

= Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la
gue se transponen al ordenamiento juridico espafol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de
febrero de 2014. (“Ley de Contratos del Sector Publico”).

= Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la norma de
actuacion de los auditores de cuentas en la realizacion de los trabajos de
revision de cuentas justificativas de subvenciones.

= Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccibn de datos
personales y garantia de los derechos digitales y Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016
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relativo a la protecciébn de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos.

= Orden ESS/1423/2012, de 29 de junio, por la que se establecen las bases
reguladoras para la concesion de subvenciones del Ministerio de Empleo y
Seguridad Social en el area de integracion de los inmigrantes, solicitantes y
beneficiarios de proteccién internacional, apatridia y proteccion temporal,
con las modificaciones introducidas por la Orden ESS/109/2017, de 10 de
febrero. (“Orden de Bases”).

= Resolucién de 24 de Junio de 2022, de la Direccion General de Atencion
Humanitaria e Inclusién Social de la Inmigracién, por la que se convocan
subvenciones para el desarrollo de actuaciones de interés general en
materia de extranjeria, destinadas a la defensa de los derechos humanos
de las personas migrantes, asi como a favorecer la convivencia y la
cohesion social, cofinanciadas por Fondos de la Union Europea.
(“Resolucion de Convocatoria”).

= Resolucion de la Direccion General de Atencion Humanitaria e
Inclusion Social de la Inmigracion de concesién de la subvencién

= DECA - FSE+

= Manual de Justificacién de la DGAHISI

= El presente Manual

= Cualesquiera directrices, disposiciones o instrucciones que, en uso de
sus facultades de control, seguimiento y evaluacién, puedan establecerse

por la DGAHISI y demas 6rganos competentes.

3.2. NORMATIVA EUROPEA DE CARACTER ESPECIFICO
APLICABLE A PROYECTOS COFINANCIADOS POR EL FONDO
SOCIAL EUROPEO + - (FSE +)

o Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de
junio de 2021, por el que se establecen las disposiciones comunes relativas al
Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo Plus, al Fondo
de Cohesion, al Fondo de Transicion Justa y al Fondo Europeo Maritimo, de
Pesca y de Acuicultura, asi como las normas financieras para dichos Fondos y

para el Fondo de Asilo, Migracién e Integracion, el Fondo de Seguridad Interior y

11
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el Instrumento de Apoyo Financiero a la Gestion de Fronteras y la Politica de
Visados.

o Reglamento (UE) 2021/1057 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de
junio de 2021, por el que se establece el Fondo Social Europeo Plus (FSE+) y
por el que se deroga el reglamento (UE) n°1296/2013

o Orden por la que se determinen los gastos subvencionables por el FSE+ durante
el periodo de programacion 2021-2027, que sustituya a la Orden
ESS/1924/2016, de 13 de diciembre, del Ministerio de Empleo y Seguridad
Social, por la que se determinan los gastos subvencionables por el Fondo Social
Europeo durante el periodo de programacion 2014-2020.

Todos ellos, en lo sucesivo, y en aras de la brevedad: los “Reglamentos del FSE” o
la “Normativa del FSE”.

4. PLAZOS Y DOCUMENTOS

4.1. PERIODO DE EJECUCION DE LOS PROYECTOS
SUBVENCIONADOS

El periodo de ejecucion de los proyectos subvencionados es el indicado en el
apartado Undécimo de la Resolucién de Convocatoria y en la resolucién de concesion

de la subvencion, es decir, del 1 de enero al 31 de diciembre de 2023.

En consecuencia, los gastos a imputar a la subvencion deberan realizarse dentro de

dicho periodo de elegibilidad.

No obstante, se admitiran pagos posteriores correspondientes a gastos devengados
durante el periodo de ejecucion, siempre que estén efectivamente liquidados antes
de que finalice el plazo de presentacién de las Memorias Finales y la justificacion
economica de los proyectos establecidos en el apartado siguiente, en consonancia con

lo expresado en el articulo 31.2 de la Ley General de Subvenciones.
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4.2. PLAZOS Y DOCUMENTOS DE JUSTIFICACION

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 17.3 de la Orden de Bases, los
beneficiarios de las subvenciones (en lo sucesivo, “los Beneficiarios”), deberan
comunicar periddicamente el grado de cumplimiento de los proyectos, de acuerdo con
el calendario general establecido en la Orden de Bases y en la Resolucién de

Convocatoria.

En consecuencia, los Beneficiarios presentaran una Memoria Intermedia y otra Final,
en base a los modelos facilitados por la DGAHISI, al objeto de proporcionar
informacién sobre la ejecucion técnica de los proyectos y, concretamente, la
metodologia utilizada en el desarrollo de las actividades y el grado de cumplimiento de

los indicadores previstos en la Memoria Adaptada.

4.2.1. Memoria Intermedia de Actividades

Las Memorias Intermedias reflejaran la evolucion de la ejecucion de las actividades

subvencionadas Yy los resultados obtenidos hasta el 30 de junio de 2023.

El plazo para la presentacion de las citadas Memorias es de un mes a contar desde
dicha fecha, es decir, hasta el 31 de julio de 2023.

4.2.2. Memoria Final de Actividades

Conforme establecen los articulos 16 c) y 18 de la Orden de Bases, los Beneficiarios
estan obligados a justificar el cumplimiento de las condiciones impuestas y la
consecucion de los objetivos previstos en la resolucion de concesion y en la
Resolucion de Convocatoria, en el término de un mes a contar desde la fecha de
finalizacion del periodo de ejecucion de la actividad (en todo caso, el plazo finalizara el
31 de enero de 2024).

Si trascurrida esa fecha el Beneficiario no hubiera presentado los correspondientes
documentos justificativos, se entendera incumplida la obligacién de justificar, debiendo

reintegrar la cantidad subvencionada, mas los intereses de demora correspondientes.

Para proyectos financiados exclusivamente por Presupuestos Generales del Estado

con una cuantia inferior a 60.000 euros, la cuenta justificativa podra tener el caracter

13
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de simplificada, con el contenido previsto en el articulo 75.2 del Reglamento de la

Ley General de Subvenciones.

Para el resto de los proyectos, y conforme a lo dispuesto en el articulo 18.6 de la
Orden de Bases y el punto 5 del apartado Decimocuarto de la Resolucion de
Convocatoria, la justificacion- adoptara la modalidad de cuenta justificativa con
aportacion de informe de auditor, de acuerdo con lo previsto en el articulo 74 del

Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

En ambos supuestos, la estructura y contenido de la documentacion justificativa
de los proyectos subvencionados sera la indicada en los apartados 7.2.1y 7.2.2

de este Manual.

4.3. FORMA Y LUGAR DE PRESENTACION

Tanto las Memorias Intermedias como las Memorias Finales se presentaran mediante

la aplicacion TAYS, en el siguiente enlace:
https://expinterweb.inclusion.gob.es/taysportal

Las Memorias Finales y demas documentos justificativos deberdn presentarse en la
forma especificada en el apartado 7 de este Manual, tanto en formato pdf, firmado
electronicamente (con firma visible), como en formato Word y Excel, utilizando los
modelos normalizados proporcionados por la DGAHISI mediante correo electrénico o
publicados en la pagina web del MISSM, los cuales habran de ser cumplimentados
respetando los formatos facilitados, sin eliminar las férmulas que contengan y evitando

la combinacién de celdas.

Los archivos se presentaran agrupados por proyectos, de forma individualizada,
es decir, no mezclando en el mismo envio documentacion correspondiente a mas de
un proyecto, pudiendo realizarse cuantos envios sean necesarios por cada proyecto y
debiendo nombrarse identificando el documento segun su tipo, y afiadiendo el nimero
asignado al proyecto (Il IN 220706 EN __ FS/PG _ ).

Ejemplo:
e Parala Memoria Final: MF FS02 o MF PGO1

e Para los anexos de justificacion: 11. Mas desarrolladas (50%) FS 01

14
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IMPORTANTE: NO MODIFICAR LOS FORMATOS DE LOS MODELOS
FACILITADOS POR LA DGAHISI PARA LA JUSTIFICACION DE LOS
PROYECTOS
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D. OBLIGACIONES GENERALES DE LOS
BENEFICIARIOS DE LAS SUBVENCIONES

Con caracter general, los Beneficiarios de las subvenciones deberan cumplir las
obligaciones que se recogen en el articulo 14 de la Ley General de Subvenciones,
ademas de las previstas en los articulos 16 a 23 de la Orden de Bases, en la
Resolucion de Convocatoria y las derivadas de la normativa europea aplicable.

En concreto, deberan dar cumplimiento a las siguientes obligaciones:

5.1. DURANTE LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS

a) Cumplir el objetivo, realizar la actividad y adoptar el comportamiento en que se
fundamenta la concesion de subvencién, en la forma, condiciones y plazo

establecidos en la resolucion de concesién y en la de Convocatoria.

b) Gestionar y realizar de forma directa aquellas actividades que constituyan el
contenido principal de los proyectos subvencionados, a excepcion de las que,
por su propia naturaleza, y mediando siempre autorizacion previa de la
DGAHISI, deban ser subcontratadas procediendo, en tal caso, conforme se
recoge en el apartado 6.4 del presente Manual.

c) Proporcionar informacion sobre la financiacion pablica de los proyectos y, en su
caso, de la cofinanciaciéon por parte del FSE+, incorporando de forma visible,
en las sedes de los Beneficiarios y en todo el material que se utilice, tanto para
la ejecucion de los proyectos como para la difusién de los mismos - (folletos,
carteles, hojas informativas, anuncios, etc.)-, los logotipos que figuran en el

Anexo B de la Resolucién de Convocatoria.

Para aquellos proyectos que reciban cofinanciacion del FSE+, y cuyo coste
total sea superior a los 100.000€, las entidades beneficiarias de estas
subvenciones deberan exhibir placas o vallas publicitarias tan pronto como
comience la ejecucion fisica de las operaciones que impliqguen inversiones

fisicas o la compra de equipos.
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d) Incluir mencién a la cofinanciacion europea (FSE+) en todos aquellos
contratos celebrados con proveedores que formen parte de la
documentacion justificativa de la subvencion: arrendamiento de servicios,

alquiler de equipos, subcontratacién o alquiler de bienes inmuebles.

e) Colaborar en la modernizacibn de los procedimientos de gestion de las
subvenciones publicas mediante el uso de las herramientas informéticas que la
DGAHISI determine.

f) Comunicar a la DGAHISI, tan pronto como se conozca, Yy, en todo caso, con
anterioridad a la fecha establecida para la presentacion de la justificacion final
de la subvencion, la obtencion de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
para la misma finalidad procedentes de cualesquiera Administraciones o entes
publicos o privados, nacionales, de la Union Europea o de organismos
internacionales, asi como su importe y la aplicacién de tales fondos a las

actividades subvencionadas, segun determina el Manual de Justificacion.

g) Poner en conocimiento de la DGAHISI, con la suficiente antelacién, cualquier

alteracion o variacion prevista de la forma juridica del Beneficiario.

h) En el supuesto de adquisiciéon de bienes inventariables no inscribibles en un
registro publico, deberan destinarse al fin concreto para el que se concedio la
subvencion, al menos durante dos afios. En el caso de bienes inscribibles

en un Registro Publico, el plazo no seréinferior a cinco afos.

i) Recoger los datos necesarios para los Indicadores comunes y especificos que
se determinen, conforme a las instrucciones que se contienen en los apartados
11, 12, y 13 siguientes, correspondientes a las distintas lineas de financiacion
de los proyectos, aportando los datos cualitativos y cuantitativos necesarios

para la correcta evaluacion de las actuaciones por la DGAHISI.

j) La aceptacion de la subvencion implicara la autorizacién del Beneficiario para
ser incluido en el listado que, junto con el nombre del proyecto cofinanciado y
el importe de la financiacion publica (incluyendo la financiaciébn comunitaria), se
publicard de forma anual en la pagina web del Ministerio de Inclusion,

Seguridad Social y Migraciones (www.inclusion.gob.es).
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k) Cumplir con lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
proteccién de datos personales y garantia de los derechos digitales, asi como
en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27
de abril de 2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos
datos.

[) Cumplir el criterio de imputacion de gastos al que la entidad se compromete en
la Memoria Adaptada, que ha de ser justo y coherente

5.2. OBLIGACIONES ECONOMICAS

Sin perjuicio de lo dispuesto en el Manual de Justificacion, los Beneficiarios estaran

obligados a:

a) Ingresar el importe total de la subvencién concedida en una cuenta
bancaria abierta exclusivamente para los ingresos y pagos realizados con
cargo a dicha subvenciéon. No les sera de aplicaciobn esta obligacion a
aguellos Beneficiarios que tengan adaptada su contabilidad al Plan General
Contable.

b) Disponer de los libros contables, registros diligenciados, soportes
documentales de las actividades realizadas y demas documentos debidamente
auditados en los términos exigidos por la legislacion mercantil y sectorial
aplicables, con la finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las facultades

de comprobacion y control.

¢) Llevar una contabilidad separada, o cédigo contable adecuado, respecto
de todas las transacciones relacionadas con el proyecto y disponer de un

sistema informatizado de registro y almacenamiento de datos contables.

d) Reinvertir en los proyectos subvencionados los posibles ingresos que
pudieran generar los mismos, o cualesquiera rendimientos financieros que,
igualmente, pudieran generarse por los fondos librados, asi como los
intereses devengados por la subvencion recibida hasta el momento del
gasto y, en su caso, proceder al reintegro de los remanentes no aplicados a

los proyectos.
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5.3. OBLIGACIONES DE JUSTIFICACION

Los Beneficiarios estan obligados a:

a) Justificar ante la DGAHISI el cumplimiento de los requisitos y condiciones, asi
como la realizacion de la actividad y cumplimiento de la finalidad que
determinaron la concesion y disfrute de la subvencion, en la forma y plazos
establecidos en la resolucion de concesion de la subvencion; en la Resolucion

de Convocatoria; en el presente Manual y en el Manual de Justificacion.

b) Justificar los gastos con facturas y demas documentos de valor probatorio
equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa, en los

términos que se detallan en el apartado 7 del presente Manual.

c) Marcar los justificantes originales con un sello de imputacién en el que se
identifique el proyecto subvencionado y la cuantia que se impute al
mismo, haciendo constar, en su caso, la cofinanciacion por el FSE +,

conforme se define en el apartado 8.2 siguiente.

5.4. VERIFICACION Y CONTROL DE LOS PROYECTOS

Los Beneficiarios deberan:

a) Someterse a las actuaciones de control y seguimiento de la aplicaciéon de los
fondos destinados al proyecto subvencionado por parte de la DGAHISI,
mediante la verificacion de documentos, y a la evaluacion continua y final de
los proyectos, asi como al control financiero de los mismos por la Intervencion
General de la Administracion del Estado y el Tribunal de Cuentas y, en su
caso, a las acciones derivadas de la normativa aplicable a las subvenciones

financiadas con cargo a Fondos de la Unién Europea.

b) Conservar los documentos justificativos de la actuacion realizada y la
aplicacion de los fondos recibidos, tanto de la ejecucibn material de las
actividades como de todos los gastos y pagos efectuados con cargo a la
subvencion concedida (asi como de los eventuales ingresos generados por la
misma), durante 8 afios desde la finalizacion de ejecucion de cada proyecto
subvencionado.
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Esta documentacion estara en soportes de datos cominmente aceptados, en
especial versiones electrénicas de documentos originales o documentos
existentes Unicamente en version electrénica, o bien en forma de originales o

de copias debidamente compulsadas.

Cuando los documentos sOlo existan en versidon electrénica, los sistemas
informaticos utilizados cumpliran normas de seguridad aceptados que
garanticen que los documentos conservados cumplen los requisitos legales

nacionales y son fiables a efectos de auditoria.

6. EJECUCION DE LOS PROYECTOS

6.1. OBLIGACION DE EJECUCION

Los Beneficiarios estan obligados a cumplir el objetivo, realizar la actividad y adoptar el
comportamiento que fundamenta la concesion de la subvencion, en la forma,
condiciones y plazos establecidos en la resolucion de concesion y en la Resolucion de

Convocatoria.

En consecuencia, los proyectos deberan ejecutarse conforme alo recogido en las
respectivas Memorias Adaptadas de los proyectos, aprobadas por la DGAHISI (y,
en su caso, las eventuales modificaciones de las mismas, también debidamente
autorizadas), no pudiendo variar ninguno de sus términos sin la previa solicitud de

autorizacion de la modificacion prevista a la DGAHISI.

Con caracter previo al inicio de la ejecuciéon de los proyectos se debera aportar
Cuadro de Medios Personales en el que se identifigue nominativamente el
equipo que realizara el proyecto, asi como el personal voluntario que colaborara
en el mismo. No obstante, en caso de incorporacién paulatina del citado
personal, se realizara esta comunicacion a medida que se vaya produciendo o

modificando la composicién del equipo.

6.2. MODIFICACION DE LOS PROYECTOS SUBVENCIONADOS

El presupuesto econdmico es un elemento clave para conocer la relacion existente

entre los objetivos propuestos y la aplicaciébn de los recursos de un proyecto.
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Constituye un indicador cualificado en el analisis del grado de eficiencia de las
actuaciones a desarrollar, permitiendo a la DGAHISI el conocimiento y el control del

cumplimiento de los articulos 14.1 a) y 19.4 de la Ley General de Subvenciones.

Sin embargo, ello no impide que, puntualmente, y siempre mediando la preceptiva
solicitud y justificacion de los motivos que la ocasionan, pueda ser autorizada la
modificacion de las partidas inicialmente aprobadas, sin que la misma pueda
implicar, bajo ningln concepto, directa o indirectamente, la alteracién del objeto
y fines de la subvencién, tal como establece el articulo 13 de la Orden de Bases.

Por consiguiente, se establece de forma imperativa la comunicacion a la DGAHISI,
con carécter previo a su realizacién, de cualquier alteracion de los datos o
condiciones contenidos en la solicitud de subvencion y aprobados en la Memoria
Adaptada, tanto en aspectos técnicos como econdmicos, la cual podra ser
autorizada siempre que no se altere el objeto o finalidad de la subvencién y no se

perjudiquen derechos de tercero.

Las solicitudes de modificacion deberan fundamentar suficientemente dicha
alteracion o dificultad y formularse con caracter inmediato a la aparicion de las
circunstancias que las justifiquen, -(siempre con caracter previo a su realizacion)-
respetando los plazos maximos establecidos en el presente Manual y en el Manual de
Justificacion y, en todo caso, hasta 45 dias naturales antes de la finalizacion del
plazo de ejecucién del proyecto, esto es, hasta el dia 17 de noviembre de 2023.

Caso de que las modificaciones afectasen a dos o mas proyectos subvencionados al
mismo Beneficiario, debera presentarse una solicitud individual por cada proyecto,

con independencia de que todas ellas correspondan a un Unico expediente.

La resolucién de la solicitud de modificacién se dictara por el titular de la DGAHISI, y

se notificara al Beneficiario en el plazo de 45 dias.

En consecuencia, no se admitiran aquellas modificaciones de los proyectos que no
hayan sido previamente aprobadas por la DGAHISI, ni se consideraran autorizadas
variaciones que se deriven de circunstancias que, de haber sido conocidas

previamente a la concesion de la subvencion por la DGAHISI, hubieran supuesto la
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denegacion o revocacion de la misma, asi como tampoco aquellas modificaciones que

se soliciten una vez concluido el plazo establecido para solicitar su autorizacion.

No obstante lo expuesto, finalizado el plazo de solicitud de modificaciones, en la
justificacion final de los proyectos se aceptardn variaciones de
partidas/categorias de gasto siempre que no superen el 10% de la respectiva
partida del presupuesto, tal como figura en el Manual de Justificacién, siempre que se
respeten los limites establecidos en la Convocatoria para las distintas partidas
presupuestarias, y salvo que dichas modificaciones afecten a dos 0 mas categorias de
regiones en proyectos cofinanciados por el FSE+, en cuyo caso, debera haber

mediado la preceptiva solicitud de autorizacién a la DGAHISI.

6.3. MODIFICACION DE LA RESOLUCION DE CONCESION

Conforme a lo previsto en el articulo 12 de la Orden de Bases, toda alteracion de las
condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la subvencion podra dar lugar a la

modificacion de la resolucién de concesion.

Para que las solicitudes de modificaciébn puedan ser autorizadas por la DGAHISI

deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Tener su causa en circunstancias imprevistas.

b) Ser necesarias para el funcionamiento de los proyectos.
c) Estar debidamente justificadas.

d) No alterar el objeto o finalidad de la subvencion.

e) No perjudicar derechos de terceros.

Q) Ser solicitadas con la debida antelacion.

Las solicitudes deberan presentarse tan pronto como se produzca el motivo que las
origina y, en todo caso, con al menos 45 dias naturales de antelacion a la fecha de
finalizacion del plazo de ejecucion establecido, es decir, hasta el dia 17 de noviembre
de 2023.

La resolucion se dictara por el titular de la DGAHISI y se notificara al Beneficiario en el
plazo de 45 dias a contar desde la fecha de presentacién de aquélla. Esta resolucion
pondra fin a la via administrativa, pudiéndose interponer contra la misma recurso

potestativo de reposicion en el plazo de un mes, o bien ser impugnada directamente
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ante el orden jurisdiccional contencioso-administrativo, en la forma y plazos previstos

en la Ley reguladora de dicha Jurisdiccién.

Sin carécter exhaustivo, seguidamente se exponen algunos de los supuestos que

podran dar lugar a la modificacién de la resolucién:

6.3.1. Solicitud de traspaso de importes entre proyectos:

Con caracter excepcional, y mediando la correspondiente justificacion, los
Beneficiarios podran solicitar el traspaso del importe subvencionado para la ejecucion
de un proyecto distinto, dentro de los expresamente autorizados en la resolucion de

concesion.

6.3.2. Cambio de titularidad de la subvencioén:

Las condiciones particulares o requisitos subjetivos que retnen los Beneficiarios de las
subvenciones son decisivos para su otorgamiento, debiendo estos mantenerse desde
la presentacion de las solicitudes hasta el momento de la justificacion de los proyectos.
Por tanto, habra de ser el Beneficiario de la subvencion que figura en la resolucién de
concesion, y no otro, quien desarrolle la actividad subvencionada, no siendo, en

principio, transmisible la subvencion a persona distinta de su titular.

Por consiguiente, se prohibe expresamente tanto el cambio de titularidad de la
subvencion como la subrogacion en la misma de otro titular sin la autorizacion previa
de la DGAHISI.

En consecuencia, con la debida antelacion a la realizacion de cualquier variacién o
alteracion que se prevea tenga lugar a lo largo del periodo de ejecucion del proyecto,
el Beneficiario debera poner dicho extremo en conocimiento de la DGAHISI, aportando
la documentacion acreditativa necesaria, a fin de que ésta pueda determinar si el
nuevo titular reine o no las condiciones a las que se supeditd la concesion de la
subvencion, tanto desde el punto de vista objetivo o material -(atendiendo a los
proyectos subvencionados, y a sus finalidades y objetivos)-, como desde el punto de
vista subjetivo o personal -(respecto de sus condiciones como Beneficiario)-, ya que,
en ningun caso podra autorizarse el cambio de titularidad a favor de una entidad que

no hubiera podido acceder a la subvencion en su dia solicitada por otra.

25



DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
YMIGRACIONES

@ MINISTERIO

Cofinanciado por la UE

SECRETARIA DE ESTADO
DE MIGRACIONES

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS
DE PROTECCION INTERNACIONAL
Y ATENCION HUMANITARIA

6.4. SUBCONTRATACION DE ACTIVIDADES

6.4.1. CONCEPTO Y CONTENIDO

Ya se ha expuesto que, como norma general, los Beneficiarios deben tener la
capacidad para realizar por si mismos las actividades del proyecto subvencionado con

SUS Propios recursos.

Se entiende por subcontratacién la contratacion externa, total o parcial, de la
actividad que constituye el objeto principal de la subvencién, y se regulara por lo
establecido en el articulo 29 de la Ley General de Subvenciones y el articulo 15 de la
Orden de Bases. Queda fuera de este concepto la contratacion de aquellos gastos en
los que tenga que incurrir el Beneficiario para la realizacion por si mismo de la

actividad subvencionada.

La subcontrataciéon debera cumplir con los requisitos y aportar la documentacion
justificativa que se establecen en la Orden de Bases y en el Manual de Justificacion.

6.4.2. LIMITES

Por raz6n de la naturaleza de las actividades que integran el proyecto subvencionado,
se podra autorizar al Beneficiario la subcontratacién parcial por un maximo del
50% del importe de la actividad subvencionada, computado aislada o

conjuntamente.

En el supuesto de que la actividad subcontratada exceda del 20 por 100 de la
subvencion concedida, y dicho importe sea superior a 60.000 euros, ademas de
la citada autorizacidn, sera preceptiva la celebracién de un contrato por escrito,

conforme a lo previsto en el articulo 29 de la Ley General de Subvenciones.

6.4.3. SUBCONTRATACIONES AUTORIZADAS EN LA MEMORIA
ADAPTADA

A efectos de lo dispuesto en el articulo 15.3 de la Orden de Bases, la mera
consignacion en las Memorias Adaptadas de las actividades cuya ejecucion se prevé
subcontratar no implicara su autorizacién en tanto no se aporte, con carécter previo

a su ejecucioén, la documentacion acreditativa de los siguientes extremos:
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a) [Especializacion de la entidad con la que se contrata la realizacion de las

actividades en la materia objeto de dicha contratacion.

b) Que la entidad con la que se contrata se encuentra al corriente de sus
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, o autorizacién para
gue la DGAHISI la obtenga de forma directa segun lo establecido en el articulo
22 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

c) De conformidad con el articulo 19.2 €) de la Orden ESS/1423/2012, de 29 de junio
y 31.3 de la Ley General de Subvenciones, deberan aportarse tres
presupuestos cuando el importe del gasto supere las cuantias establecidas en
el articulo 118 de la Ley de Contratos del Sector Publico para los contratos
menores, considerdndose como tales los contratos de valor estimado inferior a
40.000 euros (sin IVA), cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros

(sin IVA), cuando se trate de contratos de suministro o de servicios.

Asimismo, debera justificarse expresamente en una memoria la eleccién del

presupuesto cuando no recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa

d) Declaracion responsable de quien ostente la representacion legal de la
entidad con la que se contrate la realizaciéon de la actividad de que no se
encuentra incursa en las prohibiciones para obtener la condicién de
Beneficiario relacionadas en el articulo 13 de la Ley General de Subvenciones,
y que en la misma no concurre ninguna de las causas previstas en las letras b),

c), d) y e), del apartado 7 del articulo 29 del mismo texto legal.

A continuacion, se incluye modelo para la citada Declaracion Responsable:

SUBCONTRATACION

DECLARACION RESPONSABLE DE ACREDITACION DE QUE EN LA ENTIDAD A
CONTRATAR NO CONCURRE NINGUNA DE LAS CIRCUNSTANCIAS PREVISTAS
EN LOS ARTICULOS 13.2 Y 29.7 b), c), d) y e) DE LA LEY GENERAL DE
SUBVENCIONES

Don/D?2 , con DNI n° y
domicilio en (localidad, provincia, calle, etc.)
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, en representacién de la entidad
, con NIF , en su calidad de
, 'y a los efectos de lo dispuesto en el articulo 15.3 de la
Orden ESS/1423/2012, de 29 de junio, por la que se establecen las bases reguladoras
para la concesion de subvenciones en el area de integracion de los inmigrantes,
solicitantes y beneficiarios de proteccion internacional, apatridia y proteccioén temporal,

DECLARA:

Primero. - Que su representada no incurre en ninguna de las circunstancias recogidas
en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
1)

Segundo. - Que en su representada no concurre ninguna de las causas previstas en
las letras b), c), d) y e), del apartado 7 del articulo 29 del mismo texto legal. (2)

Y para que conste y surta efectos en la Convocatoria efectuada en virtud de
Resolucion de 24 de Junio de 2022 de la Direccion General de Atencion Humanitaria e
Inclusiéon Social de la Inmigracién, por la que se convocan subvenciones para el
desarrollo de actuaciones de interés general en materia de extranjeria, destinadas a la
defensa de los derechos humanos de las personas migrantes, asi como a favorecer la
convivencia y la cohesion social, cofinanciadas por Fondos de la Unién Europea, firma
la presente declaracién, en ------------

* Este documento debera ser firmado electronicamente, con firma visible, por el
representante legal de la entidad.

(1) El articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones sefiala
que no podran ser beneficiarios de subvenciones las personas o entidades en quienes
concurra alguna de las circunstancias siguientes:

a. Haber sido condenadas mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad de
obtener subvenciones o ayudas publicas.

b. Haber solicitado la declaracion de concurso voluntario, haber sido declarados insolventes
en cualquier procedimiento, hallarse declarados en concurso, salvo que en éste haya
adquirido la eficacia un convenio, estar sujetos a intervencion judicial o haber sido
inhabilitados conforme a la Ley 22/2003, de 9 de julio, Concursal, sin que haya concluido
el periodo de inhabilitacién fijado en la sentencia de calificacion del concurso.

c. Haber dado lugar, por causa de la que hubiesen sido declarados culpables, a la resolucion
firme de cualquier contrato celebrado con la Administracion.

d. Estar incursa la persona fisica, los administradores de las sociedades mercantiles o
aquellos que ostenten la representacion legal de otras personas juridicas, en alguno de los
supuestos de la Ley 3/2015, de 30 de marzo, reguladora del ejercicio del alto cargo de la
Administracion General del Estado, de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de
Incompatibilidades del Personal al Servicio de las Administraciones Publicas, o tratarse de

cualquiera de los cargos electivos regulados en la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio,
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del Régimen Electoral General, en los términos establecidos en la misma o en la
normativa autonémica que regule estas materias.

No hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la
Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes, en la forma que se determine
reglamentariamente.

Tener la residencia fiscal en un pais o territorio calificado reglamentariamente como
paraiso fiscal.

No hallarse al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones en los
términos que reglamentariamente se determinen.

Haber sido sancionado mediante resolucién firme con la pérdida de la posibilidad de
obtener subvenciones conforme a esta u otras Leyes que asi lo establezcan.

No podran acceder a la condicion de beneficiarios las agrupaciones previstas en el
segundo parrafo del apartado 3 del cuando concurra alguna de las prohibiciones
anteriores en cualquiera de sus miembros.

Las prohibiciones de obtener subvenciones afectaran también a aquellas empresas de las
que, por razén de las personas que las rigen o de otras circunstancias, pueda presumirse
que son continuacién o que derivan, por transformacion, fusién o sucesion, de otras

empresas en las que hubiesen concurrido aquéllas.

(2) El articulo 29.7 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones establece

que en ningln caso podra concertarse por el beneficiario la ejecucion total o parcial de las

actividades subvencionadas con:

a)
b)

c)

d)

Personas o entidades incursas en alguna de las prohibiciones del articulo 13 de esta ley.
Personas o entidades que hayan percibido otras subvenciones para la realizacién de la
actividad objeto de contratacion.
Intermediarios 0 asesores en los que los pagos se definan como un porcentaje de coste
total de la operacién, a menos que dicho pago esté justificado con referencia al valor de
mercado del trabajo realizado o los servicios prestados.
Personas o entidades vinculadas con el beneficiario, salvo que concurran las siguientes
circunstancias:
1.2 Que la contratacién se realice de acuerdo con las condiciones normales de
mercado.
2.2 Que se obtenga la previa autorizacion del érgano concedente en los términos
que se fijen en las bases reguladoras.
Personas o entidades solicitantes de ayuda o subvencién en la misma convocatoria y
programa, que no hayan obtenido subvencién por no reunir los requisitos o no alcanzar la

valoracion suficiente.
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Cualquier modificacidén que pretenda realizarse a lo largo de la ejecucion del proyecto
-(cambio de subcontratista, desviacion del gasto, etc.)-, debera ser inmediatamente
comunicada a la DGAHISI para su preceptiva autorizacion, conforme a lo dispuesto
en el Apartado 6.2 de este Manual.

6.4.4. SOLICITUD PARA SUBCONTRATAR

Cuando la subcontratacion no esté autorizada en la Memoria Adaptada o no se
haya aportado por el Beneficiario la documentacion prevista en el articulo 15.3 de la
Orden de Bases, debera obtenerse la autorizacién previa de la DGAHISI.

En todo caso, la solicitud de autorizacion deberd estar debidamente justificada y
habra de formularse con caracter previo a su ejecucién, a mas tardar, 60 dias
naturales antes de la finalizacién del plazo de ejecucién del proyecto, es decir, hasta
el 2 de noviembre de 2023. Junto con la misma, deberan acompafiarse los
documentos especificados en el apartado 6.4.3, y teniendo en cuenta los limites

establecidos en el apartado 6.4.2 anteriores.

La resolucién de la autorizacion de subcontratacion se dictard por el titular de la
DGAHISI y se notificara al Beneficiario en el plazo de 45 dias a contar desde la fecha
de presentacion de la solicitud de subcontratacion. Esta resolucion pondré fin a la via
administrativa, pudiéndose interponer contra ella recurso potestativo de reposicion en
el plazo de un mes, o bien ser impugnada directamente ante el orden jurisdiccional
contencioso-administrativo, en la forma y plazos previstos en la Ley reguladora de

dicha Jurisdiccion.
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7. JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION: CUENTA
JUSTIFICATIVA

Conforme se ha expuesto en el apartado 4.2.2 anterior, la acreditaciéon por el
Beneficiario de la aplicacion de la subvencion a los fines para los que ésta fue

concedida podra adoptar dos modalidades:

a) Cuenta justificativa simplificada: Segun lo establecido en el articulo 18.3 de
la Orden de Bases y el apartado Decimoquinto de la Resolucién de Convocatoria, para
proyectos financiados exclusivamente con Presupuestos Generales del Estado con
una cuantia inferior a 60.000 euros, la cuenta justificativa podra tener el caracter de
simplificada, con el contenido previsto en el articulo 75.2 del Reglamento de la Ley
General de Subvenciones.

b) Cuenta justificativa con aportacion de Informe de Auditor: Con la
excepcién expuesta en la letra anterior, y de acuerdo con lo establecido en el articulo
18.6 de la Orden de Bases y el apartado Decimoquinto de la Resolucion de
Convocatoria, la justificacion del resto de proyectos, con independencia de su cuantia,

adoptara esta modalidad de cuenta justificativa.

El Informe serd emitido por un auditor de cuentas inscrito como ejerciente en el
Registro Oficial de Auditores de Cuentas, dependiente del Instituto de Contabilidad y
Auditoria de Cuentas, y llevara a cabo la revisidn de la cuenta justificativa del 100 por
100 de los gastos imputados a la subvencién, conforme a lo previsto en el articulo 74
del Reglamento de la Ley General de Subvenciones y siguiendo lo dispuesto en las
Normas de Actuaciéon aprobadas mediante Orden del Ministerio de Economia y
Hacienda, Orden EHA/1434/2007 de 17 de mayo de 2007, en las que se fijan los
procedimientos que se deben aplicar y el alcance de los mismos, en los términos
establecidos en la Orden ESS/1423/2012, de 29 de Junio; en la Resolucién de

Convocatoria; en el Manual de Justificacion y en el presente Manual.

En aquellos casos en que el Beneficiario esté obligado a auditar sus cuentas anuales

por un auditor sometido a la Ley 22/2015, de 20 de julio, de Auditoria de Cuentas, la
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revision de la cuenta justificativa se llevara a cabo por el mismo auditor. En caso

contrario, el Beneficiario podra realizar la designaciéon del auditor de cuentas.

El gasto derivado de la revision de la cuenta justificativa tendra la condicién de gasto
subvencionable, siempre que no se superen los siguientes limites por cada una de las

justificaciones presentadas, establecidos en el articulo 18.6 de la Orden de Bases:

a) Subvenciones concedidas por importe de hasta 1.000.000 de euros, 3.000
euros.

b) Subvenciones concedidas por importe de entre 1.000.001 de euros y
15.000.000 de euros, 9.000 euros.

¢) Subvenciones concedidas por importe superior a 15.000.000 de euros, 25.000

euros.

Los citados limites han de entenderse referidos a cada uno de los proyectos
subvencionados. Por tanto, la justificacion de cada proyecto debera incluir el Informe

de Auditor individualizado.

7.1. CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA:

La cuenta justificativa simplificada estara compuesta por:

7.1.1._Una Memoria de actuacidn justificativa del cumplimiento de las condiciones

impuestas en la concesién de la subvencién, con indicacién de las actividades
realizadas y de los resultados obtenidos, segin el modelo y anexos proporcionados
por la DGAHISI.

7.1.2. Una Memoria econdémica simplificada del coste de las actividades realizadas,

que comprendera toda la documentacién que justifigue los gastos (anexos de gasto
por conceptos, certificado general de gastos, método de reparto de gastos
parciales e indirectos, certificado bancario de intereses de los fondos recibidos,
devolucion de remanentes, en su caso Yy declaracion de custodia de
documentacién) efectuados con cargo a la subvencién concedida, excepto los
documentos acreditativos del gasto, cuya aportacion debera realizarse en el
momento en que se inicie el procedimiento de revision y control de la justificacion de la

subvencion, a requerimiento de la DGAHISI; de la Intervencion General de la
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Administracion del Estado en el marco de las actuaciones de control financiero, y del
Tribunal de Cuentas para las actuaciones previstas en su legislacion especifica en

relacion con las subvenciones concedidas.

La documentacion justificativa original permanecera en poder del Beneficiario durante

un plazo de 8 afios a contar desde la finalizacion de la ejecucién del proyecto.

Con caracter general, la disposicion de la documentacion justificativa, que debera
entregarse a peticion de los 6rganos citados anteriormente, seguira la siguiente

estructura:
a) Carpeta Comun:

Figuraran los documentos comunes a todos los proyectos subvencionados,
junto con las remesas de pagos de nominas; convenios colectivos de
aplicacion, en su caso; contratos de trabajo; TC y sus justificantes de pago;
Modelos 111, 190, 115 y 180 de IRPF y sus justificantes de pago, asi como
Certificado de la AEAT en el que conste si el Beneficiario ha presentado la
declaracion resumen Anual del Impuesto sobre el Valor Afadido. En caso de

haberla presentado, se debera aportar Modelo 390 Resumen Anual del IVA.
b) Carpeta de Memoria Técnica de cada proyecto:

En esta carpeta se incluird la Memoria Final de Actividades, junto con los
correspondientes Anexos, firmados electrénicamente por el representante legal
del Beneficiario, asi como la documentacion que acredite la ejecucion de la
actividad (listado de participantes; material utilizado para la difusién de las
actividades con el fin de poder identificar el origen de la subvencion, etc., y
demas documentos que se sefialan en los apartados siguientes de este

Manual, dependiendo del tipo de proyecto y linea de financiacion).

C) Carpeta de Justificacion Econdmica de cada proyecto: Incluird los

siguientes documentos, los cuales deberan estar firmados electrénicamente:

® (Certificacion General de Gastos.
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® Una relacion clasificada de los gastos realizados y efectivamente pagados

que se imputan al proyecto, en el modelo facilitado por la DGAHISI.
® Método de reparto de los gastos imputados parcialmente e indirectos.

® Certificado de la entidad bancaria en la que deberan constar los intereses

gue haya producido el abono de la subvencion.
® Ensu caso, modelo 069 de devolucion de remanentes no aplicados.

® Declaracion responsable del representante legal del Beneficiario, en el
modelo facilitado por la DGAHISI, asumiendo el compromiso de custodiar
la documentacion justificativa original detallada en las relaciones de gasto,
y aportarla cuando sea requerida por la DGAHISI para la revision y control
de la justificacion de la subvencion; por la Intervencion General de la
Administracion del Estado o por el Tribunal de Cuentas para las
actuaciones previstas en su legislacion especifica en relacion con las

subvenciones concedidas.

® Documentos justificativos de gastos (facturas, nominas, justificantes de
pago) que se hayan solicitado para su comprobacion.

Esta carpeta se podra organizar de dos formas:

- Por partida/categoria de gasto: como Personal; Alquiler de inmuebles;
Subcontratacion, etc. Dentro de cada Partida/Categoria de gasto, se
debera organizar por localizaciones geograficas.

- Por localizacion geogréafica. Dentro de cada localizacién, se debera

organizar por partida/categoria de gasto justificado.

d) Ademés de en formato pdf., firmado electronicamente, la Memoria Técnica de
Actividades y la Memoria Econ6mica y sus Anexos justificativos deberan

presentarse, también, en formato Word y Excel.

e) En el caso de que el proyecto haya sido financiado, ademas de con fondos
propios y con la subvencién otorgada por la Direccion General de Atencion
Humanitaria e Inclusiébn Social de la Inmigracion, por otras fuentes de

financiacion, debera aportarse una declaracion responsable acreditativa de la
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contabilidad de los gastos e ingresos del proyecto, utilizando el modelo que se
pondrd a disposicion de las entidades junto con los correspondientes a las

memorias técnica y econdémica.

7.2. CUENTA JUSTIFICATIVA CON APORTACION DE INFORME
DE AUDITOR:

El Informe del auditor debera cumplir con lo sefialado en el apartado 5.6 del Manual de
Justificacion, en cuanto a requisitos del profesional, alcance del informe, aspectos
formales para su contratacién, asi como contenido minimo del informe que se emita,

conservacion de documentos e imputacion de gastos.

La cuenta justificativa con aportacion de informe de auditor tendra el alcance previsto
en el articulo 74 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones. En

consecuencia, el informe de auditor ird acompafiado de:

7.2.1. Una Memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones

impuestas en la concesién de la subvencién, con indicacién de las actividades
realizadas y de los resultados obtenidos, segin el modelo proporcionado por la
DGAHISI.

7.2.2. Una Memoria econémica abreviada del coste de las actividades realizadas, y

que comprendera toda la documentacién que justifique los gastos (anexos de gasto
por conceptos, certificado general de gastos, método de reparto de gastos
parciales e indirectos, certificado bancario de intereses de los fondos recibidos,
devolucion de remanentes, en su caso y declaracion de custodia de
documentacién) efectuados con cargo a la subvencién concedida, excepto los
documentos acreditativos del gasto, cuya aportacion debera realizarse cuando se
inicie el procedimiento de revision y control de la justificacion de la subvencién, a
requerimiento de la DGAHISI; de la Intervencion General de la Administracién del
Estado en el marco de las actuaciones de control financiero; del Tribunal de Cuentas
para las actuaciones previstas en su legislacion especifica en relaciébn con las
subvenciones concedidas y, en su caso, de las derivadas de la normativa aplicable a

las subvenciones financiadas con cargo a Fondos de la Union Europea.
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La documentacion justificativa original permanecera en poder del Beneficiario durante
un plazo de 8 afios a contar desde la finalizacion de la ejecucién del proyecto,

conforme a lo especificado en la letra b) del apartado 5.4 de este Manual.

Con carécter general, la disposicion de la documentacién justificativa, que debera
entregarse a peticion de los 6rganos citados anteriormente, seguira la siguiente

estructura:
a) Carpeta Comaun:

Figuraran los documentos del Beneficiario comunes a todos los proyectos
subvencionados, junto con las remesas de pagos de ndéminas; convenios
colectivos de aplicacién, en su caso; contratos de trabajo; TC y sus justificantes
de pago; Modelos 111, 190, 115 y 180 de IRPF y sus justificantes de pago, asi
como Certificado de la AEAT en el que conste si el Beneficiario ha presentado
la declaracién resumen Anual del Impuesto sobre el Valor Afiadido. En caso de
haberla presentado, se debera aportar Modelo 390 Resumen Anual del IVA.

b) Carpeta de Memoria Técnica de cada proyecto:

En esta carpeta se incluird la Memoria Final de Actividades, junto con los
correspondientes Anexos, firmados electronicamente por el representante legal
del Beneficiario, asi como la documentacidon que acredite la ejecucion de la
actividad (listado de participantes; material utilizado para la difusion de las
actividades con el fin de poder identificar el origen de la subvencion, etc.,
y demas documentos que se sefalan en los apartados siguientes de este

Manual, dependiendo del tipo de proyecto y linea de financiacién).

C) Carpeta de Justificacion Econdmica de cada proyecto: Incluird los

siguientes documentos, los cuales deberan estar firmados electronicamente:
® Certificacion General de Gastos.

® Una relacién clasificada de los gastos realizados y efectivamente pagados

que se imputan al proyecto, en el modelo facilitado por la DGAHISI.

® Método de reparto de los gastos imputados parcialmente e indirectos.
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® Certificado de la entidad bancaria en la que deberan constar los intereses

que haya producido el abono de la subvencion.

® En su caso, modelo 069 de devolucion de remanentes no aplicados.

® Declaracibn responsable del representante legal del Beneficiario
asumiendo el compromiso de custodiar la documentacion justificativa
original detallada en las relaciones de gasto, y aportarla cuando sea
requerida por la DGAHISI para la revision y control de la justificacién de la
subvencion; por la Intervencion General de la Administracién del Estado o
por el Tribunal de Cuentas para las actuaciones previstas en su legislacion

especifica en relacién con las subvenciones concedidas.

® Documentos justificativos de gastos (facturas, néminas, justificantes de
pago) que se hayan solicitado para su comprobacion.

Esta carpeta se podra organizar de dos formas:

- Por partida/categoria de gasto: como Personal; Alquiler de inmuebles;
Subcontratacion, etc. Dentro de cada Partida/Categoria de gasto, se

debera organizar por localizaciones geograficas.

- Por localizacion geografica. Dentro de cada localizaciéon, se debera

organizar por partida/categoria de gasto justificado.

d) Ademas de en formato pdf., firmado electrénicamente, con firma visible, la
Memoria Técnica de Actividades y la Memoria Economica y sus Anexos
justificativos deberan presentarse, también, en formato Word y Excel.

e) En el caso de que el proyecto haya sido financiado, ademas de con fondos
propios y con la subvencién otorgada por la Direccion General de Atencion
Humanitaria e Inclusiébn Social de la Inmigracion, por otras fuentes de
financiacion, deberd aportarse una declaracion responsable acreditativa de la
contabilidad de los gastos e ingresos del proyecto, utilizando el modelo que se
pondra a disposicién de las entidades junto con los correspondientes a las

memorias técnica y econdémica.
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7.3 REINTEGRO DE REMANENTES

La justificacion deberd incluir, en su caso, la carta de pago de reintegro en el supuesto
de remanentes no aplicados, asi como de los intereses derivados de los mismos

(Articulo 72.2.9) del Reglamento de la Ley General de Subvenciones).

Para el célculo del citado remanente, se deberan tener en cuenta las siguientes

indicaciones:

1. La cuantia que se debe justificar es el importe de la subvencién concedida, la
financiaciébn propia comprometida y los intereses/ingresos generados por la

subvencion.

2. Si la cuantia justificada es inferior a la suma de las indicadas en el punto anterior,

se produce un remanente a reintegrar.

3. El célculo del remanente se realizard considerando: en primer lugar, el importe de
la subvencion, los ingresos generados por el proyecto y la financiacion propia
comprometida. Al resultante de la suma de lo anterior se le detraerad la cuantia
justificada vy, al resultado, se le restara la cuantia resultante de aplicar el porcentaje
de financiaciobn propia comprometido. Al remanente resultante (principal no
aplicado) se le sumara el 100% de los intereses generados por la subvencion para

calcular la cuantia a reintegrar.

4. Célculo de los intereses de demora: Son los intereses devengados por el principal
no aplicado, calculados al tipo de interés de demora desde la fecha de ingreso en

la entidad del importe de la subvencion.

El procedimiento que deberan seguir los Beneficiarios para realizar estos reintegros es

el siguiente:

1.- Se comunicard a la Subdireccion General de Emergencias y Centros de
Migraciones, concretamente, al Area de Evaluacion y Asistencia Técnica, mediante
correo electrénico a: subvenciones.integracion@inclusion.gob.es, la intenciéon de

realizar la devolucion, aportando los siguientes datos:

o Nombre completo de la entidad
e N.ILF
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e Domicilioy CP

¢ Numero de expediente del proyecto afectado

o Nombre completo del proyecto

¢ Fondo que lo cofinancia, en su caso

e Importe de remanente total

e Fecha de cobro de la subvencion y

e Fecha en la que se va a efectuar el reintegro, para proceder al calculo de

intereses y a la generacion de la carta de pago.

2.- Una vez efectuado el reintegro, el Beneficiario deberd conservar en su expediente
copia del Modelo 069 justificativo del pago realizado, y enviara la “copia para la
Administracién” a la Subdirecciébn General, junto con la Memoria Econémica de la

justificacion.

7.4 JUSTIFICACION DE OTROS FINANCIADORES DEL
PROYECTO

Segun se establece en el articulo 16.1.d) de la Orden de Bases se debera comunicar a
la DGAHISI, tan pronto como se conozca, Yy, en todo caso, con anterioridad a la fecha
establecida para la presentacion de la justificacion final de la subvencion, la obtencion
de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Union
Europea o de organismos internacionales, asi como su importe y la aplicacién de tales

fondos a las actividades subvencionadas.

Dicha comunicacién se materializard en una relacién detallada de otros ingresos o
subvenciones que hayan financiado la actividad subvencionada, a la que debera
acompafarse justificacién de su importe, procedencia y aplicacion de tales fondos a
las actividades subvencionadas, segun se especifica en el articulo 19.2.d) de la citada

orden, que constara en el apartado correspondiente del Certificado General del Gasto.

En el caso de que, ademds de en la citada certificacion, se presente relacion detallada
de estos gastos segun los distintos conceptos que forman parte del presupuesto, estos
se diferenciaran claramente de los imputados a la subvencion y a la financiacién

propia aportada, debiendo constar en relaciones independientes.
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Asimismo, se presentara la Declaracién responsable de la contabilizacién de gastos e

ingresos del proyecto, en el modelo facilitado a tal efecto.

8. REQUISITOS FORMALES DE LA DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA

8.1. FACTURAS Y RECIBOS

Los gastos se justificaran mediante facturas oficiales, néminas y otros documentos

originales de valor probatorio en el trafico mercantil o con eficacia administrativa.
Las facturas o recibos habran de reunir los siguientes requisitos:

a) Figurardn extendidos a nombre del Beneficiario perceptor de la subvencion,

especificando detalladamente el material suministrado o el servicio prestado.
b) Tanto en las facturas como en los recibos, debe figurar:

- Numero de factura o recibo.

- Lugar y fecha de emision (se exigira que la fecha de emisiéon esté
comprendida dentro del plazo de ejecucion establecido).

- Datos identificativos del expedidor (nombre, apellidos, denominacién o
razon social, NIF y domicilio).

- Datos identificativos del destinatario, que debera ser el Beneficiario
(nombre, NIF, domicilio).

- Descripcion detallada de la operacion, precio unitario y su contraprestacion
total. Debera reflejarse el IVA correspondiente y, cuando la cuota se
repercuta dentro del precio, podré indicarse la expresion "IVA incluido”.

- Asimismo, en el caso de pago en efectivo, se exigira que en la factura

figure el “recibi” (firma y sello del emisor de la misma).

c) Se indicara la forma de pago de la factura: transferencia, cheque (indicando su
namero y acompafando fotocopia de éste) o metélico. En este ultimo supuesto, y
en caso de no figurar el “recibi” en la factura, se presentara recibo del emisor de
la misma, acreditativo de la total contraprestacion. Los cheques deberan ser

siempre nominativos.
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No obstante, lo expuesto se admitiran tiqgues expedidos por maquinas registradoras,
siempre gue rednan los siguientes requisitos: indicacion de fecha y numero; DNI o NIF
del expedidor; tipo impositivo aplicado o la expresion “IVA incluido” y contraprestacion
total.

8.2. SELLO DE IMPUTACION DE LOS JUSTIFICANTES DE
GASTO

Todos los justificantes originales deberén incluir un sello de imputacion que los
distinga como parte de un proyecto financiado por la DGAHISI. En dicho sello se
debera indicar el niumero de expediente y afio de la Convocatoria; nombre del
proyecto; importe de la cuantia imputada a la subvencién y, en su caso, Fondo

Europeo que cofinancia el proyecto.

El sello de imputacién que aparezca en cada justificante se referira Unicamente al
gasto al que hace relacién el propio documento (por ejemplo: las néminas no
deberan incluir en dicho sello la cuantia imputada en concepto de Seguridad
Social a cargo del Beneficiario (entidad subvencionada), puesto que aquella ya se

hace constar en los correspondientes Anexos de gastos).

Dependiendo de la linea de financiacion de los proyectos, los modelos a utilizar son

los que figuran a continuacion:

8.2.1. Proyectos financiados por Presupuestos Generales del Estado

DGAHISI

Proyecto:

Expte. n.°%

Importe imputado:
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8.2.2. Proyectos cofinanciados por el Fondo Social Europeo +

FSE+

N° Expte.:

Proyecto:

Importe

imputado:

El sello debera aparecer en todos aquellos documentos que incluyan un importe de
gasto (néminas, facturas, recibos, tickets, billetes de tren / avion, etc.), y estar
comprendido en su totalidad dentro del justificante. No obstante, no sera
necesario sellar los contratos de trabajo, Convenios Colectivos, TCs o0 modelos
111, 115, 180y 190.

De acuerdo con el articulo 14 de la Ley del Procedimiento Administrativo Comun, las
personas juridicas estan obligadas a relacionarse a través de medios electronicos con
las Administraciones para la realizacion de cualquier tramite de un procedimiento

administrativo.

Teniendo en cuenta lo anterior, a efectos de la imputacion total o parcial de los gastos
a los proyectos subvencionados y la comprobacion de la no concurrencia con otras
subvenciones, los 6rganos de control atenderdn a las relaciones de gastos de la
actividad subvencionada firmadas electronicamente por el responsable legal de la

entidad y, en su caso, a la contabilidad de la misma.
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9. GASTOS SUBVENCIONABLES Y DOCUMENTACION
ESPECIFICA

Los gastos subvencionables seran los previstos en el articulo 20 de la Orden de
Bases, conforme el detalle que se proporciona en el Manual de Justificacion. No

obstante, se hacen las siguientes precisiones:
9.1. COSTES DE PERSONAL

9.1.1. Vinculacion del personal asignado a los proyectos

Sin perjuicio de lo dispuesto en el Manual de Justificacion, en esta partida se podran
incluir los gastos derivados del pago de las retribuciones y las correspondientes cuotas
de cotizacion a la Seguridad Social a cargo del Beneficiario, relativos al personal con
contrato laboral, asi como las retribuciones del personal ajeno al mismo con contrato
de arrendamiento de servicios, o que realice una colaboracién esporadica (consultoria,

asistencia técnica especifica, conferencias, etc.).

En todo caso, la vinculacion del trabajador/a con el proyecto debera reflejarse en el
correspondiente contrato, o bien formalizarse mediante un documento explicito de
asignaciéon en el que se haga constar la jornada y duracién de dicha vinculacién, asi

como el acuse de recibo del/la trabajador/a.

El modelo de notificacion a utilizar es el que figura a continuacién, debiendo aparecer
en el mismo el logotipo de la DGAHISI, asi como, caso de tratarse de un proyecto
cofinanciado por Fondos Europeos, el logotipo correspondiente a la cofinanciacion
europea, siguiendo las pautas de utilizacion establecidas en el Anexo B de la

Resolucion de Convocatoria.
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D D2, conD.IN.L.n%.................. , en
representacion de la Entidad...................... , con NIF....., en su calidad
Lo [T

CERTIFICA:

Que en el articulo 20.1 de la Orden ESS/1423/2012, de 29 de junio, se
establece que en la partida de personal se podran incluir los gastos derivados
del pago de las retribuciones al personal vinculado al proyecto.

Que el Manual de Instrucciones para la justificacion de los proyectos
subvencionados por la Direccion General de Atencién Humanitaria e Inclusion
Social de la Inmigracion establece que dicha vinculacion, salvo que ya figure en
el contrato de trabajo, debera documentarse mediante una decision escrita en
la que conste la identidad del trabajador/a, asi como la denominacion del
proyecto subvencionado.

De acuerdo a dicha norma y al citado Manual, se comunica que durante el
periodo comprendido entre el dia_ de_ (mes) de (afio)yel
(dia) de_ (mes) de___ (afo) el/la trabajador/a que se identifica mas abajo
esta asignado/a al proyecto (NOMBRE DEL PROYECTO), subvencionado a
través la Resolucion de __ de _ de 20__ de la Direcciébn General de
Atencién Humanitaria e Inclusion Social de la Inmigracién, (y cofinanciado por
(FONDO QUE CORRESPONDA), por untotalde ____ horas.

Que para el calculo de las retribuciones mensuales del trabajador/a, la
distribucion de las horas trabajadas en el proyecto en los meses que abarca el
periodo sefialado ha sido la siguiente:

MES N° HORAS MES N° HORAS MES N° HORAS
1° 5° 9°

2° 6° 10°

3° 7° 11°

4° 8° 12°

Que el trabajador/a conoce que sus retribuciones son cofinanciadas por el
Fondo (FONDO QUE CORRESPONDA).

* Comunicacion al/la trabajador/a:
Recibi:

Don/Dofa
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Y para que asi conste, firmo el presente certificado

En ,a__ de de

Fdo.:

9.1.2. PARTES HORARIOS

El Beneficiario deberd llevar un control del trabajo efectivo de cada trabajador
imputado al proyecto, a través de un registro de hojas/partes horarios de caracter
mensual, que deber& ser custodiado por el mismo, con el contenido establecido en el

Manual de Justificacion.

9.1.3. PERSONAL VOLUNTARIO

El personal voluntario que participe en los proyectos subvencionados actuara
conforme establece el articulo 3.1 de la Ley 45/2015, de 14 de octubre, del

Voluntariado, sin percibir por ello ningln tipo de contraprestacion econémica.

No obstante, tendra derecho al reembolso de aquellos gastos ocasionados en el

ejercicio de su actividad voluntaria, que seran imputables a la subvencion.

Asimismo, podran justificarse con cargo a la subvencion los gastos derivados de las
pllizas de seguros de accidente y enfermedad y de responsabilidad civil

suscritos a su favor.

Para ello, se debera presentar la péliza correspondiente al citado seguro, suscrita por
el Beneficiario a favor del personal voluntario que participa en el proyecto,
acompafada de una relacion nominal, con n.° del DNI o NIE de dicho personal, asi
como la factura acreditativa del pago de la prima.

Los anteriores gastos habran de incluirse en las relaciones de “Gastos de Actividades

y Mantenimiento” y/o de “Liquidaciones de Dietas y Gastos de Viaje”, segun proceda.
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9.2. GASTOS DE ACTIVIDADES

9.2.1. ARTICULOS DE CONSUMO, SUMINISTROS, SERVICIOS
GENERALES Y OTROS

Estos gastos seran elegibles siempre y cuando sean identificables, determinables y
directamente necesarios para la ejecucion del proyecto. El detalle y tipologia de
gastos incluidos en esta partida figura en el Manual de Justificacion.

En esta partida de gastos no seran imputables los gastos de inversion.

Tampoco serdn imputables a la subvencion los gastos de comidas o
celebraciones, salvo autorizacion expresa previa de la DGAHISI.

9.2.2. ALQUILER DE BIENES INMUEBLES

Para la realizacion de las actividades del proyecto se podran imputar a la subvencién
los gastos de arrendamiento de inmuebles, siempre que exista una relacion clara y
directa entre dicho alquiler y los objetivos del proyecto, y se motive debidamente su

necesidad.
Una vez autorizados, deberan aportarse, como documentos justificativos del gasto:

*  Original o copia compulsada del contrato de arrendamiento;

*x  Facturas y justificantes de pago;

*x  Especificacion del método de célculo utilizado, en el caso de uso parcial del
inmueble;

*  Ensu caso, impresos 115y 180 de ingreso de retenciones.

El inmueble debera utilizarse exclusivamente para la ejecucion del proyecto. En caso
contrario, solo serd imputable la parte de los costes correspondientes al uso

destinado al mismo.

9.2.3. SUBCONTRATACION

Las instrucciones relacionadas con la partida de subcontratacion se detallan en el

apartado 6.4 de este Manual y en el Manual de Justificacion.
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9.2.4. GASTOS ESPECIFICOS RELACIONADOS CON EL GRUPO DE
DESTINATARIOS

Se trata de entregas en metdlico a los participantes de los proyectos, consistentes en
pequefios incentivos o ayudas complementarias para la realizacion de determinadas
actividades que requieran su presencia (como, por ejemplo, asistencia a cursos de

formacion).

También podran consistir en compras efectuadas por el Beneficiario, o en el
reembolso a los participantes de los proyectos de los costes generados por este

concepto.

Para ser elegibles, deberan tener caracter excepcional, contar con un previo informe
social que los justifigue y cumplir los requisitos establecidos en el Manual de

Justificacion.

9.3. GASTOS DE VIAJE Y ESTANCIA

Con el fin de justificar los gastos con cargo a este concepto, junto con la Memoria Final
justificativa debera presentarse una relacion pormenorizada de dichos gastos, en el
correspondiente Anexo de Justificacion, asi como modelo de “Hoja de Liquidacion de
Dietas y Gastos de Viaje” por cada desplazamiento realizado, (que, igualmente, forma

parte de los Anexos de dicha Memoria).

En el citado modelo debera aparecer el logotipo de la DGAHISI, asi como, caso de
tratarse de un proyecto cofinanciado por Fondos Europeos, el logotipo correspondiente
a la cofinanciacién europea, siguiendo las pautas de utilizacién establecidas en el

Anexo B de la Resolucién de Convocatoria.

9.4. COSTES INDIRECTOS

Son aquellos gastos que no pueden vincularse directamente con una operacion
determinada, pero que son necesarios para la realizacion de la actividad

subvencionada.

Los costes indirectos podran ser subvencionados en base a costes reales incurridos,

soportados por facturas, debiendo ser asignados a prorrata con arreglo a un
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método justo y equitativo que debera constar por escrito y presentarse junto con

la Memoria Econdmica Justificativa.

No sera necesario aportar documentacion justificativa para esta categoria de gastos

en caso de proyectos cofinanciados por el FSE+.

Los limites de los costes indirectos estan fijados en la Resolucion de Convocatoria y

en el Manual de Justificacion.
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Programa de Inclusion social, Garantia
Infantil y Lucha contra la Pobreza 2021-

2027- (FSE +)
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10. OBSERVACIONES GENERALES

10.1. NORMATIVA DE REFERENCIA

A los proyectos cofinanciados por el Fondo Social Europeo +, les sera de aplicacién la
normativa europea especifica y la correspondiente normativa estatal indicada en el

apartado 3 de este Manual y en el Manual de Justificacion.

10.2. PARTICIPANTES

Los principales grupos destinatarios segun el articulo 22, apartado 3, letra d) inciso iii)

del Reglamento (UE) 2021/1060 de Disposiciones Comunes son:

= Personas migrantes nacionales de terceros paises, con permiso de
residencia o de residencia y trabajo (solo estos colectivos podran ser

participantes de proyectos de la linea de itinerarios de insercion laboral).

= Personas migrantes en situaciones de vulnerabilidad en el medio rural o

nuevos pobladores.
= Personas migrantes en situacion y/o riesgo de pobreza y/o exclusion social.
= Mujeres migrantes.

= Operadores juridicos fuerzas y cuerpos de seguridad del Estado, otro
personal empleado publico, profesionales y, en general, personas que
ocupen puestos de trabajo que impliquen atencién a nacionales de terceros

paises (solo para actuaciones de capacitacion y sensibilizacion).

La documentacién acreditativa de que la persona reune las condiciones exigidas para
ser participante del proyecto subvencionado debera ser conservada por el Beneficiario,
y le podra ser requerida en cualquier momento, tanto durante su ejecucion como

durante el plazo establecido en el apartado siguiente.

Las personas acogidas en el Sistema de Acogida de Proteccion Internacional no
podran tener la condicion formal de participantes en los proyectos subvencionados por

esta convocatoria al recibir servicios de ese Sistema de Acogida.
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Tampoco podran ser participantes y, por lo tanto, quedan excluidos de estos
proyectos, los estudiantes, salvo que posean autorizacidn para realizar actividades
de carcter laboral, ya sea por cuenta propia o ajena, de acuerdo con lo establecido en
el Real Decreto 629/2022, de 26 de julio, por el que se modifica el Reglamento de la
Ley Organica 4/2000, sobre Derechos y Libertades de los extranjeros en Espafia.

No obstante, los proyectos o actuaciones de sensibilizacion podran ir dirigidos a la
poblacion en general.

10. 3. LOCALIZACION TERRITORIAL DE LOS PROYECTOS

Los proyectos se desarrollardn en los lugares y con las cuantias que se indiquen en
las Memorias Adaptadas aprobadas por la DGAHISI, o en las modificaciones

posteriores autorizadas por ésta.

Los Beneficiarios respetaran las cuantias aprobadas, por partida de gasto y por
localizacion territorial de las mismas, tanto durante la realizacion de las actividades

como en su justificacién final.

Los gastos se imputaran en las localidades donde revierta el efecto de dichos
gastos y no necesariamente donde se efectien los mismos. Por ejemplo, el salario del
coordinador de un proyecto que se ejecute en cinco provincias debera prorratearse
entre las cinco provincias, con independencia de que la sede en la que haya sido

contratado corresponda solo a una de ellas.

No obstante, lo dispuesto en el Manual de Justificacion al respecto del traspaso entre
partidas, se debera solicitar la oportuna autorizacion de la DGAHISI para aquellas

modificaciones que afecten a dos o mas categorias de regiones.

10.4. CUSTODIA DE DOCUMENTACION

Toda la documentacion relativa a los proyectos subvencionados debera conservarse
por un periodo de 8 aflos a partir del fin de la ejecucién de cada proyecto,

conforme a lo especificado en la letra b) del apartado 5.4 de este Manual.
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A continuacion, figura una lista de comprobacion de referencia, sin caracter
exhaustivo, que los Beneficiarios deberan tener disponible en caso de visitas de

seguimiento/verificacion o auditorias:
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ix

TIPO DE ACTIVIDAD DOCUMENTACION DE VERIFICACION

Reuniones Agenda de la reunién

Listado de asistentes y firma

Acta de la reunién

Talleres, cursos, seminarios Programas formativos

Listados de participantes y firmas

Informe de evaluacién final que incluya los resultados de las
evaluaciones de alumnos/as y de profesores/as

Actividades dirigidas a Ficha de datos de los participantes y, en su caso, Informes
participantes de los proyectos sociales.

(tutorias empleo, servicios de
informacion asesoria, . . . .
itinerarios int)égrados de Expedientes completos (copia del NIE; permisos de trabajo y/

insercion laboral) residencia, etc.)

Ayudas al autoempleo Ficha de datos del participante

Plan de Negocio o documentacion sobre el asesoramiento
realizado si procede

Documento de concesion de ayuda, en su caso, y de
transferencia de la misma al participante

Documento de constitucion de la empresa (en el caso de
sociedades) o de alta en Auténomos (en el caso de empleo
autonomo)

Documentos de seguimiento

Arrendamiento de servicios Contrato de prestacion de servicios

Subcontrataciones Invitacion o pliego de condiciones. Carta y listado de
empresas/entidades invitadas (cuando proceda)

Contrato

Acta de recepcion y conformidad del bien o servicio prestado

Documentos exigidos en el Manual de Justificacion

Publicidad En el local; en las aulas; en los materiales; en la web, etc.

Actos de difusion Programa del acto

Listado de invitados (con firma, a ser posible)

Copia de la documentacién y articulos entregados: folletos,
anuncios, “merchandising”, etc.
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Imagenes, fotos del acto (si las hubiera)

Reconocimiento de certificados Solicitud firmada por el participante
y titulos profesionales

Copia de la resolucién de homologacion o reconocimiento (o
similar)

Actividades de estudio, Copia de la documentacion y articulos entregados

investigacion y evaluacion

Publicaciones (en su caso)

Copia de los contratos

Incorporacion mediadores
laborales o interculturales en o ) .
empresas Informe de la actividad realizada por los mediadores

L Listado de entidades participantes en la red
Potenciacibn de redes o P P

asociaciones Documento de constitucién o Estatutos de entidades/redes de
nueva creacion

Actas de reuniones de las redes o0 asociaciones

Contabilidad y pista de auditoria Contabilidad separada de ingresos y gastos del proyecto

Archivo de la documentacion separada por proyectos

Documentos justificativos de los gastos ordenados por
localizaciones y partidas cronolégicamente, con sello de
imputacion al FSE+

Archivo y conservacion de la Mecanismos establecidos para controlar que se respetara el
documentacion periodo obligatorio de custodia y archivo

11. PLAN DE COMUNICACION

Se mantienen los indicadores vigentes en el anterior periodo, con la posibilidad de que

se modifiquen en un futuro y se remitan nuevas instrucciones.

11.1. ACTUACIONES DE PUBLICIDAD Y DIFUSION

Desde la DGAHISI se han elaborado las siguientes instrucciones con el objetivo de
facilitar a los Beneficiarios de la subvencion el cumplimiento de la normativa y medidas

establecidas por la Unidad Administradora del Fondo Social Europeo (UAFSE).

Los Beneficiarios con proyectos cofinanciados por el FSE+ quedardn, por tanto,

obligados a cumplir las presentes directrices.

Dada la importancia que la Union Europea otorga en el Programa Operativo a la

Estrategia de Comunicacion, se requiere la cumplimentacion de cada uno de los
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Indicadores y Medidas sefialados en la misma, extremo que sera determinante, tanto
para la aprobacion de las Memorias Adaptadas, -como trdmite previo a la concesion
de la subvencién-, como en la realizacion de los controles administrativos posteriores a

la justificacion de la misma.

Los Beneficiarios estan obligados a dar publicidad de la cofinanciacion por el FSE+y a
difundir los proyectos de acuerdo con las directrices de informacion y publicidad
establecidas en el Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 24 de junio de 2021, y en el Reglamento (UE) 2021/1057 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 24 de junio de 2021, asi como en el correspondiente

Programa Operativo que lo desarrolle.

MEDIDAS DE INFORMACION Y COMUNICACION:

Las Medidas de informacién y comunicacion deberan atender al cumplimiento de
los objetivos establecidos y ser disefiadas en funcién del publico objetivo al que se

dirigen. Por estos motivos, las Medidas deberan ser:

= Adaptadas al publico destinatario, para que éste reciba la informacion en
funcién de sus necesidades de forma clara, completa y coherente.

= Accesibles, utilizando los canales de comunicacién y soportes mas adecuados
para cada grupo destinatario, haciendo especial hincapié en las medidas de
accesibilidad para las personas con discapacidad, y debiendo estar la
informacion disponible como y cuando el destinatario la necesite.

= Los logotipos del FSE+ y de la DGAHISI que aparecen en el Anexo B de la
Resolucion de Convocatoria deberan incorporarse, de forma visible, tanto en
las sedes de los Beneficiarios como en todo el material que se elabore y utilice
durante la ejecucién de los proyectos cofinanciados por el FSE+ y en la

difusion de los mismos.

Se han previsto los siguientes canales de difusion de las Medidas:
= Canales de comunicacion en los que podra darse publicidad al proyecto
cofinanciado por el FSE+:
= Internet.
= Redes sociales.

= Paginas web.
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= Medios de comunicacion tradicionales.
= Ruedas de prensa
=  Otros

PERSPECTIVA DE GENERO:

Se considera de suma importancia tener en cuenta este principio, el cual habra de

reflejarse en los siguientes aspectos:

- Indicadores desagregados por sexo, cuando asi se solicite
- Utilizacién de lenguaje no sexista

- Imagenes no sexistas ni estereotipadas

- Mensajes que no fomenten estereotipos de género

- Visibilizar buenas préacticas en materia de igualdad de género

- Promover la participacion equilibrada entre mujeres y hombres

En las Memorias Intermedia y Final de los proyectos se reflejaran todas las Medidas
adoptadas en materia de informacion y publicidad, debiendo adjuntarse ejemplares de
todo el material utilizado y editado, o archivo electrénico con dicho material

escaneado.

Asimismo, en el caso de camparfias en medios de comunicacion, se acompafaran las
notas de prensa; articulos, noticias, etc., o archivo electrénico con dicho material
escaneado. Si se trata de medios digitales, se adjuntara “captura de pantalla” de la
noticia, publicidad, cuadros de visualizaciones, etc. Si el administrador web tiene
posibilidad, adicionalmente se puede proporcionar un pdf descargado de la propia
aplicacion Google Analytics con la informacion detallada del n° de visitas, incremento
de las mismas, en el caso de Paginas Web. De igual forma se puede hacer en el caso

de Redes Sociales, con las métricas propias de sus canales.

11.2. INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA
TABLA DE LOS INDICADORES DE COMUNICACION

Con el fin de facilitar la labor de justificacion de las Medidas adoptadas para dar
publicidad a los proyectos subvencionados, a continuacion, se proporciona Tabla
Excel, (asi como instrucciones para su cumplimentacion), donde se relacionan los
Indicadores necesarios para confeccionar el Plan de Comunicacion, la cual debera
acompanar a las Memorias Intermedia y Final de cada uno de los proyectos.

56



6

MINISTERIO

B\ e
X

=
(5]
B/

DE INCLUSION,
SOCIAL Y MIGRACIONES

SECRETARIA DE ESTADO
DE MIGRACIONES

SEGURIDAD
Cofinanciado por la UE

DE LA INMIGRACION

A dicha Tabla podran afadirse filas en funcion de las necesidades, siempre que no se

varie ninguno de los datos que contiene, ni se modifique el orden de estos.

DATOS DE
EJECUCION

INDICADORES DE

COMUNICACION DE FSE+

ENTIDAD:

Nombre del
proyecto:

DIRECCION GENERAL DE ATENCION
HUMANITARIA E INCLUSION SOCIAL

Tipo
actividad/Indicador
1:

ACTIVIDADES Y ACTOS PUBLICOS

Tipo
Actividad

NO
eventos
realizados

Nombre
Actuacion

NO
Asistentes

Hombres

Mujeres

Importe

Region

NI

Tipo
actividad/Indicador
2:

DIFUSION EN MEDIOS DE COMUNICACION

Tipo
Actividad

NO
actos de
difusion

Nombre
Actuacion

Importe

Region

N[ N N[ N N
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Tipo
actividad/Indicador PUBLICACIONES REALIZADAS
3

. %
Tipo Ne° Nombre L N° Puntos ~ L.
Actividad publicaciones | Actuacion d;§é|i?:éggs Distribucién Ao I[ETHE | (R

wW| Wl W Wl w

Tipo
actividad/Indicador INFORMACION A TRAVES DE PAGINAS WEB
4

Tipo N° Nombre N°
Actividad paginas web | Actuacion Visitas

4

Afio Importe

N

Tipo
actividad/Indicador INFORMACION A TRAVES DE REDES SOCIALES
5

%
Incremento Afio Importe
n° usuarios

Tipo N° Nombre
Actividad usuarios Actuacion

o o1 o o1 o
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activida-l(-jllrl)r?dicador INFORMACION A TRAVES DE CARTELERIA
6
Tipo 0 Nombre ~ L.
Actividad pj&?g{;ffos Actuacion | AN° Importe | Region
6
6
6
6
6
Tipo : :
actividad/Indicador REDES DE INFORMACION Y COMUNICACION
7
Tipo i Nomb_rg i N Afo |Importe | Region
Actividad de redes Actuacion | Reuniones | Asistentes
7
7
7
7
7

La informacién comuUn a todos los Indicadores sera:

*

Entidad: Nombre del Beneficiario, tal y como consta en la Resolucién de

concesion de la subvencion.

Nombre del proyecto: Titulo del proyecto correspondiente, conforme a la

citada Resolucion.

Afo: Afo de ejecucion del proyecto.

Importe: El importe destinado a esa accion/indicador.

Regién: Region, segun las establecidas por el FSE+. Se consignara

también la provincia.
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En los casos en que un indicador recoja la fecha de realizacién, dicho campo
serd obligatorio. No se tendran en cuenta aquellas actuaciones que no tengan

cumplimentados todos los campos obligatorios.

INDICADOR 1- ACTIVIDADES Y ACTOS PUBLICOS:

Se recogera el numero de actos que realice la entidad con el fin de dar publicidad al
proyecto subvencionado:

= Actos informativos importantes anuales; acto en torno al Dia de Europa y
cualquier otro evento contemplado para desarrollar las medidas de la
Estrategia o transmitir informacion acerca de la politica comunitaria.

= Dentro de esta categoria se incluiran seminarios, jornadas, actos de
presentacion o inauguracion de operaciones cofinanciadas, etc.

= En la columna “Fechas de realizacion” debe indicarse la fecha del acto en
cuestion en formato de Excel “Personalizada: mmmm-aa”; es decir, se
mostrara al menos el mes-afio. No obstante, siempre que sea posible, debe
incluirse de forma mas detallada (dia/mes/afio), es decir, Formato de Excel
Fecha (dd/mm/aaaa). Cuando exista mas de un acto a contabilizar en dicha
celda, se debe incluir la fecha del acto cuyo mensaje se considere que haya
llegado al mayor nimero de personas.

= Debera hacerse constar el nimero de asistentes y, en el caso de que sea
posible, se desagregara por género.

o El nimero de asistentes se contabilizar4 en funcion de los asistentes
relacionados con el proyecto cofinanciado por el FSE+. Es decir, en el
caso de que sea un acto comun para varios proyectos (participacion en
una feria de empleo, por ejemplo), se realizara un célculo proporcional
de los que asisten en relacién con el FSE+, segln namero de horas,
stand, etc. La DGAHISI podra solicitar aclaraciones sobre el célculo
realizado.

e Se debe tener en cuenta que los actos incluidos en los que no conste
informacién sobre n°® de asistentes, no se tendran en cuenta para el
reporte de datos ala Comisién Europea.

= Este indicador no incluira los cursos y talleres realizados, los cuales ya constan

en la Memoria Intermedia/Final justificativa, ni tampoco reuniones u actos
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similares cuya finalidad no es la de dar publicidad al proyecto cofinanciado por
el FSE+.

INDICADOR 2 - ACCIONES DE DIFUSION EN MEDIOS DE COMUNICACION:

Recoge las medidas de los distintos tipos de acciones de difusion realizadas en
Medios (bien sean en radio, prensa, TV, “banner” en internet, etc.), utilizados de forma
individual o formando parte de una campafa publicitaria, con motivo de dar a

conocer el proyecto subvencionado por la DGAHISI y cofinanciado por el FSE.

Es necesario tener especial cuidado en la diferenciacién entre nota de prensa, noticia
en prensay anuncio en prensa. En el caso de las notas de prensa emitidas que pasen
posteriormente a ser noticias de prensa incluidas en cualquier medio de comunicacion,
se computara solamente la noticia, teniéndose que eliminar el registro inicial de la nota

para evitar la doble contabilizacion.

Asimismo, se incluirdn también en este indicador las publicaciones de licitaciones,
bases reguladoras y érdenes de ayuda, convenios, etc., tanto en prensa, como en los

diarios oficiales correspondientes, de las operaciones cofinanciables por los POs.

= En la columna “nombre de la actuacién”, se especificara el medio de
comunicacion y nombre de la campafa o noticia. Siempre que se pueda, en
caso de ser un medio online, se debe incluir url de la noticia, nota de prensa,
etc.

= En la columna “Fechas de realizacion” debe indicarse la fecha de la noticia en
cuestion en formato de Excel “Personalizada: mmmm-aa®’, es decir, se
mostrara al menos el mes afio. No obstante, siempre que sea posible, debe
incluirse de forma mas detallada (dia/mes/afio), es decir, Formato de Excel
Fecha (dd/mm/aaaa). Cuando exista mas de un acto a contabilizar en dicha
celda, se debe incluir la fecha de la accién de difusibn cuyo mensaje se
considere que haya llegado al mayor nUmero de personas.

= Si se trata de la realizacién de cufias y anuncios de TV, se deber& presentar
copia en formato digitad de los mismos.

= En el caso de repeticion del mismo anuncio, se contabilizard como una Unica

actividad en la celda “N° de actos de difusion”.
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INDICADOR 3 - PUBLICACIONES EXTERNAS REALIZADAS:

Se debera recoger en este apartado cualquier tipo de publicacién editada en soporte
papel o electronico (libros, folletos, revistas, CD, DVD, videos, etc.), dirigido a la
ciudadania con la finalidad de dar a conocer el proyecto subvencionado por la
DGAHISI y cofinanciado por el FSE+.

= En la columna “Nombre de la actuacion” se debera especificar el tipo de
material editado (Ej. Triptico difusion del proyecto.../del curso...).
= En la columna “N° de puntos de distribucién” se cuantificara el nimero de
puntos a los que se distribuyen las publicaciones por tipo de destinatario, no el
namero de puntos de distribucion dentro de cada uno de ellos. Por ejemplo:
Universidades seria un punto de distribucién, sin entrar en el ndmero de
Universidades distintas a los que se ha distribuido. La difusion electronica tiene la

consideracion de punto de distribucion.

= En la columna “N° de publicaciones” se hara referencia a las publicaciones
editadas, no al nimero de ejemplares.

= En la columna “% Publicaciones distribuidas/editadas” se sefialara el
porcentaje de ejemplares que se han distribuido con respecto a los editados.
En el caso de publicaciones que se pueden descargar electronicamente, el
porcentaje sera necesariamente el 100%.

= En la columna “Fechas de realizacién” debe indicarse la fecha en la que se
publicé o edité la publicacion, DVD, etc., en cuestion en formato de Excel
“Personalizada: mmmm-aa”, es decir, se mostrara al menos el mes-afio. No
obstante, siempre que sea posible, debe incluirse de forma mas detallada
(dia/mes/afo), es decir, Formato de Excel Fecha (dd/mm/aaaa). Cuando exista
mas de una publicacién a contabilizar en dicha celda, se debe incluir la fecha
del acto cuyo mensaje se considere que haya llegado al mayor niamero de
personas.

= Se deberan presentar ejemplares de dichas publicaciones, o archivo que
contenga los documentos escaneados.

= No incluir en este apartado carteles ni flyers.
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INDICADOR 4 - INFORMACION A TRAVES DE PAGINAS WEB:

Se recogera/n la/s pagina/s Web del Beneficiario (URL) donde haga referencia al
proyecto subvencionado por la DGAHISI y cofinanciado por el FSE+, y que debe
contener los logotipos y la publicidad correspondiente.

Para su contabilizacién es necesario que tengan un apartado especifico dedicado a
la aplicacién de FSE+ e informacion del PO y, sobre todo, la gestién de todas las
actuaciones llevadas a cabo por el organismo, incluidas de forma destacada las
seleccionadas como sus Buenas Practicas. Debe existir un enlace a ese apartado

especifico desde la Pagina Principal (Home Page).

Estos indicadores se cumplimentaran para cada una de las anualidades del periodo de

programacion, fechandose la actuacion el 31 de diciembre del afio en curso.

= En la columna “nombre de la actuacion” se debera indicar el nombre de la
pagina web y, obligatoriamente, la URL en la que se informa sobre el
Programa Operativo y/o el proyecto cofinanciado por el FSE+.

= En la columna “Namero de visitas”, se registrard el nUmero de visitas desde
el inicio del proyecto hasta la finalizacion del mismo. Para ello, sera necesario
solicitar los datos al administrador de la web, asi como picos de visitas,
periodos, perfil de visitantes, etc.

= En el caso de que la pagina web no solo contenga informacion del FSE+, las
visitas se calcularan de forma proporcional; por ejemplo, si la pagina web
dispone de 10 secciones, pero sélo una menciona el FSE+, se imputara el 10%
de visitas. Esta proporcién se aplicara también para calcular el montante
financiero estimado.

= Se debera adjuntar en la documentacién escaneada captura de pantalla con
esta informacion. Si el administrador web tiene posibilidad, también es posible
proporcionar un pdf descargado de la propia aplicacién Google Analytics con la

informacién detallada del n° de visitas, incremento de las mismas, etc.

INDICADOR 5 - INFORMACION A TRAVES DE REDES SOCIALES:

Se contabilizaran el nimero de nuevos usuarios activos en las redes sociales a través
de Facebook, Twitter, LinkedIn, etc., para informar sobre el proyecto subvencionado
por la DGAHISI y cofinanciado por el FSE+, asi como el incremento de los mismos

desde el inicio del proyecto hasta su finalizacion.
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= En caso de disponer de un blog, se podran contabilizar aqui las entradas
registradas.

= En la columna “Nombre de la actividad” se debera especificar el tipo de “red
social” a la que se refiere.

= En la columna “Importe”. Se debera hacer constar el importe gastado en
publicidad en estas redes, en caso de que la informacion sobre el proyecto
subvencionado por la DGAHISI y cofinanciado por el FSE+ haya supuesto
algun coste econémico.

= En la columna “N° de actividad” se debe contabilizar como 1 por cada tweet o
publicacion en Facebook etc. que se haga.

= En la columna “N° de usuarios” se deberan contabilizar, a poder ser, los
usuarios que han interactuado con la publicacién en cuestién. En su defecto, se
puede incluir informacién sobre seguidores o fans totales de la cuenta de
Twitter o Facebook, respectivamente.

= En la columna “Fechas de realizacion” debe indicarse la fecha en la que se
publicé el post, tweet, etc., en cuestion en formato de Excel “Personalizada:
mmmme-aa”, es decir, se mostrara al menos el mes-afio. No obstante, siempre
gue sea posible, debe incluirse de forma mas detallada (dia/mes/afio), es decir,
Formato de Excel Fecha (dd/mm/aaaa).

INDICADOR 6 — SOPORTES PUBLICITARIOS:

En este Indicador se contabilizan todos los soportes (carteles, placas, expositores,
stands y/o vallas) utilizados para dar a conocer el proyecto subvencionado. Se
incluira también en este Indicador el material promocional editado y el

merchandising (boligrafos, carpetas, camisetas, pendrives, etc.).

e En la columna “N° de soportes publicitarios” ha de especificarse el nimero
de soportes publicitarios que se editan. En el caso de merchandising, se
contabilizard como un soporte publicitario por cado tipo de objeto. Por ejemplo,
en la columna “N° de soportes publicitarios” se rellenara 1 en el caso de tener

1.000 boligrafos, (ya que se contabilizan como 1 Unico soporte).

= En la columna “Nombre de la actuacion” se debera especificar el tipo de
material editado. Si se desea, se puede incluir ademas del nombre de la

actuacion, el n° de items para proporcionar dicha informacion también.
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Por ejemplo, en la columna “Nombre de actuacion” se pondria “Boligrafos:
1.000 unidades”; de este modo se aporta la informacion del n°® de unidades
(1.000 boligrafos) pero en la columna “N° de soportes publicitarios” se

contabilizara correctamente como 1 Unico soporte.

INDICADOR 7 - REDES DE INFORMACION Y COMUNICACION:

En este Indicador se recogen las redes de comunicacion de FSE+, establecidas a
nivel europeo y en Espafia y sus regiones, para poner en marchay llevar a la practica
la Estrategia de Comunicacion, en la linea de especial sensibilizacion sobre el
establecimiento de las redes comunitarias que permitan garantizar el intercambio de
experiencias y Buenas Practicas, y el intercambio de experiencias en materia de

comunicacion.

e En la celda “Nombre de actuacién” se debe incluir el nombre de la Red de

Comunicacién a la que se refiere.

e En la celda “Numero de asistentes” se debe incluir el nimero de asistentes a

la reunién en cuestion.

e Enla columna “Fechas de realizacion” debe indicarse la fecha de celebracion
de las reuniones en cuestion, en formato de Excel “Personalizada: mmmm-aa”,
es decir, se mostrara al menos el mes-afio. No obstante, siempre que sea
posible, debe incluirse de forma mas detallada (dia/mes/afio), es decir,
Formato de Excel Fecha (dd/mm/aaaa).

Ejemplo de Red de Comunicacion FSE+: “Red de Comunicacion GERIP

(Grupo Espafiol de Responsables en materia de Informacion y Publicidad)”.

12. INDICADORES OBLIGATORIOS - (FSE +)

En consonancia con lo establecido en el apartado 5.1.h) anterior y en el Manual de
Justificacion, cada proyecto deberd ser formulado, con caracter obligatorio, con los

siguientes Indicadores:

a) Indicadores de realizacion (registrados al inicio del proyecto).
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b) Indicadores de productividad (a la salida del proyecto, registrados como maximo
a las 4 semanas de la salida de las personas participantes o del cierre del
proyecto-convocatoria).

La presentacion de los indicadores mencionados en los proyectos de itinerarios
integrados y personalizados de insercion se sustituye por el registro que, de todos los
participantes y las actividades realizadas con ellos, se realizara en la aplicacion I3L.

A estos Indicadores obligatorios se afiadirdn los que el Beneficiario desarrolle para su
proceso de evaluacién y mejora del proyecto. Todos ellos seran registrados en los
periodos de justificacion intermedia y final en la Tabla recogida de Indicadores de

seguimiento.

13. TIPOS DE PROYECTOS

Conforme a lo establecido en el Anexo A de la Resolucién de Convocatoria, los
proyectos de la Prioridad A estardn dirigidos a nacionales de terceros paises,
principalmente en situacién de riesgo de pobreza o exclusién, y en posesion de la
correspondiente autorizacion de residencia o de trabajo y residencia, y a la poblacion
en general, a la que también podran dirigirse proyectos o actuaciones de
sensibilizacién, debiéndose tener en cuenta los principios de asociacion, igualdad
entre hombres y mujeres, igualdad de oportunidades, no discriminaciéon y desarrollo

sostenible.

Todas las actuaciones desarrolladas, deberan organizarse de tal manera que el
namero de participantes quede acreditado mediante el correspondiente soporte

documental.

Conforme a lo expuesto, serdn subvencionables los proyectos que se exponen a

continuacion.

13.1.A.1. PROYECTOS DE ITINERARIOS INTEGRADOS Y
PERSONALIZADOS DE INSERCION

El objetivo dltimo de estos proyectos sera mejorar la insercion socio-laboral de

personas migrantes a través de la activacion de itinerarios integrados y personalizados
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de insercion especificos para este colectivo, y cuyo principal resultado es conseguir
romper las barreras sociales y culturales que obstaculizan dicha insercion en
condiciones de igualdad. En los proyectos a desarrollar, se tendr4 en cuenta la
perspectiva de género y las necesidades especificas de las mujeres nacionales de
terceros paises.

Se podran desarrollar los siguientes proyectos:

a) Desarrollo de itinerarios integrados y personalizados de insercidon socio-

laboral.

b) Desarrollo de itinerarios integrados personalizados y de insercion socio-
laboral adaptados a las zonas rurales. Se trata de proyectos a desarrollar en
zonas con baja densidad de poblacion, a través de procesos personalizados de

seleccidn, formacion y acompafiamiento, conforme se expone a continuacion.

El objetivo de estos proyectos serd la identificacion de oportunidades
economicas a nivel local para personas nacionales procedentes de terceros

paises, y la puesta en marcha de procesos productivos en este ambito.

Nota: El FSE define como “zonas rurales” las zonas escasamente pobladas donde
mas del 50% de la poblacién vive en nlcleos rurales. Segun el grado de urbanizacion
DEGURBA 3 (Eurostat), deben tener una poblacién maxima de 5.000 habitantes y una

densidad inferior a 300 habitantes por km?.

Para ambos tipos de proyectos, [a) y b)], se partira metodologicamente de la
definicion de “itinerarios integrados y personalizados de insercién socio-laboral”,
por lo que se hace especial hincapié en la necesidad de que las intervenciones sean

de caracter completo y personalizado.

Un itinerario integrado personalizado de insercion laboral es el proceso que se
desarrolla a través de una serie de acciones con el objetivo de favorecer el acceso y/o
mantenimiento de las personas participantes en el mercado laboral. Cada accion
contendra una serie de actividades de caracter integral y personalizado. Los itinerarios
requieren la participacion activa de los participantes en la planificacion, desarrollo y

evaluacion de las actividades que integra.

Cada itinerario deberd incluir, al menos, dos de las siguientes acciones (exceptuando

el seguimiento): disefio de itinerario y diagnéstico, preformacién, orientacion laboral,
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formacion ocupacional (preferiblemente encaminada a la obtencion del
correspondiente certificado profesional), y seguimiento. En las diferentes fases de los
itinerarios se deberan contemplar los aspectos personales y laborales de las personas
destinatarias de las actuaciones, tratando de descubrir y potenciar las posibilidades de
cada participante, poniendo a su alcance la formacion mas adecuada desde un
enfoque individualizado, orientada a su acceso y/o mantenimiento en el mercado
laboral.

Salvo la accion “Disefio de itinerario”, cada accion conlleva una serie de

actividades concretas:

= Diagnéstico.

Se llevara a cabo una entrevista personalizada con el fin de detectar las
necesidades de cada participante, mediante la elaboracibn de su peffil
profesional, y asi poder ofrecerle la ayuda que precise para su mejor insercion en

el mercado laboral.

1. Entrevista inicial

2. Diagndstico

= Preformacion.
Se realizaran actividades formativas e informativas orientadas a:

1. Aprendizaje del idioma, como medio para acceder al mercado de trabajo y
para integrarse en la sociedad de acogida.
Formacion previa en habilidades sociales y alfabetizacion digital.

3. Adquisicion de conocimientos basicos sobre los derechos y deberes en el

ambito de la legislacion laboral y de extranjeria.

= Qrientacion laboral.

Incluird actividades de asesoramiento y orientacion en:

1. Informacion sobre recursos.
2. Asesoramiento social, juridico y psicologico.

3. Homologacion.
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Elaboracion de Curriculum Vitae.
Busqueda de empleo.
Autoempleo.

Acompafiamiento.

Otros.

© N o 0 »

= Formacién Ocupacional.

La Formacidon Ocupacional se considera el medio mas eficaz para obtener
formacion especifica en las areas laborales mas demandadas y poder conseguir

empleo en las mismas condiciones que los espafioles.

A fin de cumplir los objetivos marcados y que los participantes puedan recibir una
formacion y apoyo en el acceso al empleo adecuados, es fundamental la mejora
de las condiciones de vida de aquellas personas que estan en condiciones mas

precarias.

Por ello, excepcionalmente, y previo Informe social que lo justifique (el cual
deberd ser custodiado por el Beneficiario), se considerara la posibilidad de
proporcionar ayudas economicas (para cobertura de necesidades bésicas,
pago de transporte, matriculas y ayudas de guarderias), en los casos de
mayor vulnerabilidad social en los que la carencia de éstas pueda ser un

impedimento para la finalizacion positiva del itinerario.

Para la concesién de ayudas de necesidades basicas de caracter individual
gue sean imprescindibles para la realizacion de las actividades de formacion
ocupacional contempladas en este apartado, (y cuya duracién y circunstancias
justifiqguen la procedencia de la ayuda), serd preceptivo que el Beneficiario
presente, en cada caso concreto, una solicitud de autorizacion previa a la
DGAHISI gue fundamente la necesidad de dicha ayuda. Dicha solicitud, asi
mismo, deberd especificar las actividades de formaciéon ocupacional que se
encuentra desarrollando la persona participante en el momento de la

solicitud.

Para el resto de ayudas vinculadas a un itinerario, como puede ser pago de

transporte, ayuda de guarderia, matricula de curso formativo, etc., solo sera
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necesario pedir autorizacién expresa cuando dichas ayudas no estuvieran ya
contempladas en la Memoria Adaptada del proyecto.

Con caréacter general, para la justificacion de todas las ayudas sera
imprescindible acompafiar los justificantes de gasto y recibis pertinentes,

Nota: Caso de considerarse necesarias otras ayudas econdémicas a participantes
(por ejemplo, para el pago de tasas de homologacién o convalidacién de titulos o
estudios), que no estuvieran previstas en la Memoria Adaptada aprobada del

proyecto, serd preceptiva la autorizacion previa de la DGAHISI.

= Sequimiento de la intervencion

Se realizard un seguimiento y apoyo periédico que permita conocer a los 6

meses la situacién real del participante en el ambito laboral.

En consecuencia, los Beneficiarios deberan recabar en cada una de las acciones
gue realicen un listado de participantes que incluya su firma. Estos listados, asi
como los contratos de trabajo conseguidos a través del proyecto, deberan ser

custodiados por el beneficiario, y le podran ser requeridos en cualquier momento.

Asimismo, los Beneficiarios deberdn presentar, junto con la Memoria Final
Justificativa del proyecto, una muestra escaneada de estos listados por cada una

de las actividades realizadas.

El seguimiento de los itinerarios se realizara a través de la aplicacion
informéatica I3L, y seran exclusivamente los datos grabados en dicha aplicacion

los que computaran a efectos de cumplimiento de los proyectos.

Dentro del marco de estos proyectos [a) y b)], se contemplan las siguientes

actuaciones:
1.- Promocion de la insercion sociolaboral por cuenta ajena.

2.- La preparacion y acompafiamiento de proyectos dirigidos a la puesta en
marcha de iniciativas de trabajo por cuenta propia, con especial

consideracion por aquellos orientados a la economia social.
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3.- La promocion de la insercion de las personas victimas de violencia de
género, de explotacion laboral o sexual y delitos de odio en el mercado de

trabajo.

A continuacion, se detallan las caracteristicas de estas actuaciones.

13.1.1. Preparacion y acompafamiento de proyectos dirigidos a la puesta
en marcha de iniciativas de trabajo por cuenta propia, con especial

consideracion por aquellos orientados a la economia social

A través de estas actuaciones se facilitara apoyo a las personas emprendedoras,
proporcionandoles informacion, asesoramiento, formacién, acompafiamiento y tutoria

adecuados, adoptando la metodologia de itinerarios individuales de insercion.
a. Diagnoéstico.

Se llevara a cabo una entrevista personalizada con el fin de detectar las
necesidades de cada participante, mediante la elaboracibn de su perfil
profesional, y asi poder ofrecerle la ayuda que precise para su mejor insercion en
el mercado laboral.

1. Entrevista inicial.

2. Diagnostico.
b. Preformacion.
Se realizaran acciones formativas e informativas orientadas a:

1. Aprendizaje del idioma como medio para acceder al mercado de trabajo y
para integrarse en la sociedad de acogida.
Formacioén previa en habilidades sociales y alfabetizacion digital.
Adquisicién de conocimientos basicos sobre los derechos y deberes en el

ambito de la legislacion laboral y de extranjeria.
c. Asesoramiento.

Informacion y asesoramiento.
Plan de empresa.
Acompafiamiento en la gestion.
Homologacion.

Otros.

o > 0 nh e
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d. Formacion Ocupacional Profesional.

La Formacion Profesional se considera el medio més eficaz para formar al
alumnado en todas las fases de desarrollo de su proyecto empresarial:
elaboracion de planes de empresa; estudios de mercado; analisis de viabilidad
del plan de empresa; planificacion econémica y financiera, plan de marketing y

comunicacion, etc.

De forma sumamente excepcional, y previo Informe social que lo justifique
(el cual deberd ser custodiado por el Beneficiario), se considerara la
posibilidad de proporcionar ayudas econdmicas - (para cobertura de necesidades
basicas, pago de transporte, matriculas y ayudas de guarderias)-, en los casos
de mayor vulnerabilidad social en los que la carencia de éstas pueda ser un

impedimento para la finalizacion positiva del itinerario.

Para la concesion de ayudas de necesidades basicas de caracter individual
gue sean imprescindibles para la realizacién de las actividades de formacion
ocupacional contempladas en este apartado, (y cuya duracion y circunstancias
justifiquen la procedencia de la ayuda), sera preceptivo que el Beneficiario
presente, en cada caso concreto, una solicitud de autorizacion previa a la

DGAHISI que fundamente la necesidad de dicha ayuda.

Para el resto de las ayudas vinculadas a un itinerario, como puede ser pago
de transporte, ayuda de guarderia, matricula de curso formativo, etc., solo sera
necesario pedir autorizacion expresa cuando dichas ayudas no estuvieran ya

contempladas en la Memoria Adaptada del proyecto.

Con caracter general, para la justificacion de todas las ayudas sera

imprescindible acompafar los justificantes de gasto y recibis pertinentes.

Nota: Caso de considerarse necesarias otras ayudas econdmicas a participantes
(por ejemplo, para el pago de tasas de homologacién o convalidacion de titulos o
estudios), que no estuvieran previstas en la Memoria Adaptada aprobada del

proyecto, sera preceptiva la autorizacion previa de la DGAHISI.
e. Seguimiento de laintervencion.

Se realizara un seguimiento y apoyo periddico que permita conocer a los 6

meses la situacion real del participante en el &mbito laboral.
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Con el fin de facilitar todas estas actuaciones, se encuentra disponible en la
aplicacion informética I3L, un modulo especifico para este tipo de proyectos en
el que se haran constar todas las actividades desarrolladas con cada persona

participante.

En consecuencia, los Beneficiarios deberdn recabar, en cada una de las
acciones que realicen, un listado de participantes que incluya la firma de
asistencia diaria. Estos listados, asi como el resto de documentacion justificativa,
deberadn ser custodiados por el Beneficiario, y le podran ser requeridos en

cualquier momento.

Asimismo, los Beneficiarios deberan presentar, junto con la Memoria Final
Justificativa del proyecto, una muestra escaneada de estos listados por cada una

de las actividades realizadas.

13.1.2. Proyectos que tengan por objeto la promocion de la insercion de
las personas victimas de violencia de género, de explotaciéon laboral o

sexual y delitos de odio en el mercado de trabajo.

A estos proyectos les serd de aplicacion el contenido integro de lo establecido en el

apartado 13.1, dependiendo de la naturaleza del itinerario a desarrollar.

13.2.A.2. PROYECTOS DE SENSIBILIZACION Y PREVENCION

13.2.1.A.2.l. Proyectos de promocion de la diversidad cultural, la igualdad
de trato y no discriminacién, la prevencién del racismo, la xenofobia y la
intolerancia asociada en el ambito laboral.

El objetivo Ultimo de estos proyectos serd aumentar la insercion socio-laboral de las
personas migrantes a través de actuaciones que fomenten la diversidad cultural y la

igualdad de trato y oportunidad en el &mbito laboral, asi como la lucha contra todo tipo

de discriminacién en dicho a&mbito.

Todos los proyectos que se desarrollen dentro de este apartado (A2.l) podran ir

dirigidos, bien directamente a las personas migrantes victimas de discriminacion, para
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fomentar su insercién sociolaboral, bien a la sensibilizacién de los agentes publicos y
privados que participan en el mercado laboral. También podran ir dirigidos a
promocionar los Organismos o las Redes de asistencia a personas migrantes victimas

de discriminacién.

En los proyectos a desarrollar, se tendra en cuenta que la discriminacion de género es

transversal al resto de discriminaciones.
Se podran realizar los siguientes proyectos:

l.- Informacion, formacién, sensibilizacién para prevenir la discriminacion, el
racismo, la xenofobia y la intolerancia asociada y promover en las empresas un
compromiso corporativo a favor de la diversidad cultural como una estrategia rentable

y socialmente deseable.

Il.- Capacitacién en la gestién de la diversidad cultural, prevencién y lucha contra
el racismo, la xenofobia y la intolerancia asociada entre otros, al empresariado, a los
departamentos de recursos humanos, organizaciones empresariales y sindicales y a la

administracién publica.

.- Prevenciébn del racismo, la xenofobia, la intolerancia asociada y la
discriminacién sociolaboral y mejora de la situacién socio-laboral de las personas
migrantes objeto de este tipo de discriminacion.

Dentro de este marco, se podran desarrollar:

- Proyectos de mejora del conocimiento de la situaciéon laboral de las personas
migrantes encaminados a la elaboracién y difusién de datos, estudios y publicaciones
sectoriales, desagregados por colectivos especificos y, en todo caso, teniendo en
cuenta la realidad que viven africanos y afrodescendientes, la islamofobia, el anti-

gitanismo y el antisemitismo en el ambito laboral.

- Proyectos de sensibilizacion para combatir el racismo, la xenofobia y la

intolerancia asociada al ambito laboral.

- Proyectos de gestion de la diversidad en las empresas, para el desarrollo de
estrategias que favorezcan la incorporacion de personas inmigrantes a los puestos de
trabajo en igualdad de condiciones con las personas autdctonas, para resolver

conflictos, sensibilizar sobre los beneficios de llevar a cabo politicas activas de gestion
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de la diversidad, y del refuerzo de la imagen positiva de la inclusién de personas

inmigrantes y minorias étnicas.

Cuando las actividades de estos proyectos consistan en la realizacion de seminarios,
cursos o jornadas, se tendra en cuenta todo lo indicado en el apartado anterior del
presente Manual para los proyectos que incluyan formacion de profesionales y

voluntarios.

En el caso de campafias de sensibilizacion, junto con la Memoria Final de Actividades
se presentard, ademas, un listado de los medios de comunicacién y fechas en los que

hayan aparecido.

13.2.2.A.2.1l. Proyectos de sensibilizacion.

Proyectos que favorezcan un discurso inclusivo, de comprension y respeto hacia las
diferencias, de convivencia y relaciones positivas, de respeto al derecho a la igualdad,
gue promuevan el valor de una sociedad diversa y fomenten el didlogo constructivo
entre los nacionales de terceros paises residentes en Espafia y la sociedad de
acogida, mediante, entre otros, la creacién de plataformas, uso de redes sociales,
actividades en centros educativos extracurriculares, que favorezcan las relaciones
interculturales entre alumnado autéctono e inmigrante y que promuevan la educacion

en valores, o cualquier otra iniciativa, a favor de la sensibilizacion respecto de:

Interculturalidad,
El racismo, la xenofobia y la intolerancia asociada,
Los delitos de odio, el discurso de odio y

La trata de seres humanos y

a r wnh e

La violencia de género.

Se entiende por sensibilizacién el “conjunto de acciones que pretende influir sobre
las ideas, percepciones, estereotipos, conceptos de las personas y de los grupos para
provocar un cambio de actitudes en nuestras practicas sociales, individuales y
colectivas”, por lo que no podran incluirse actividades tales como formacion o
capacitacion de cualquier tipo; asesoramiento juridico o de cualquier otra indole; apoyo

escolar, etc.
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En consecuencia, las actividades deberan estar dirigidas a la poblacién en general
(la sociedad de acogida), o a determinados grupos que forman parte de ella
(empresas, centros escolares, etc.), persiguiendo la cohesion social, la igualdad, la

prevencion de la exclusion, pero no exclusivamente a los propios migrantes.

13.2.3.A.2.1ll. Proyectos de formacion, promocion de habilidades,
capacitacion o fortalecimiento de competencias, incluida la formacién de
mediadores interculturales, en las siguientes materias: Interculturalidad;
racismo, xenofobia y la intolerancia asociada; los delitos de odio y el
discurso de odio; la trata de seres humanos; y la violencia de género.

Estos proyectos atenderan a su formacién, promocion de habilidades, capacitacion o

fortalecimiento de competencias en las siguientes materias:

1.- Interculturalidad.

2.- Racismo, discriminacion racial, xenofobia y otras formas conexas de intolerancia.
3.- Delitos de odio y discurso de odio.

4.- Trata de seres humanos.

5.- Violencia de género.

También estaran incluidas actividades de formacion de mediadores interculturales,
dirigidos a la mejora de la capacitacion de este colectivo.

El personal de las entidades solicitantes debera contar con experiencia previa en

formacion.

Podran ser destinatarios de estos proyectos operadores juridicos, fuerzas y
cuerpos de seguridad del Estado, otros empleados publicos, profesionales y, en
general, personas que ocupen puestos de trabajo que impliquen atencién a

nacionales de terceros paises.
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13.3.A.3. Proyectos para prevenir y combatir los delitos de

odio, y el discurso de odio

En el marco de esta prioridad se podran desarrollar las siguientes acciones:

- Deteccién, seguimiento y acompafiamiento en el proceso de denuncia y en su
recuperacion a las victimas de delitos de odio con motivacion racista, xenofoba o
intolerancia asociada, incluyendo asesoramiento y apoyo psicosocial. Los proyectos
deberan contemplar intervenciones de caracter integral, comprendiendo acciones
tales como la deteccién, identificacién y atencion de las victimas o potenciales victimas
(informacién, derivacién, atencién y apoyo educativo a menores, atencion juridica y

psicosocial, insercion laboral, fomento de redes de apoyo, etc.).

- Proteccién juridica, acompafamiento a la denuncia y seguimiento de incidentes
racistas o xenofobos, con la finalidad de combatir la infra denuncia en materia de
delitos de odio y/o proyectos dirigidos a la promocion de la accién popular ante delitos

de odio.

- Proyectos de colaboracion de las entidades del Tercer Sector en la mejora del
andlisis y elaboracién de sistemas de informacion promoviendo la creacion de redes y
plataformas sociales, que faciliten el establecimiento de medidas de prevencion, asi
como las actuaciones en el ambito juridico penal de delitos de odio por racismo,

xenofobia e intolerancia asociada con poblacién inmigrante.

Los destinatarios son nacionales de terceros paises que residan legalmente en
Espafia o, en su caso, que se encuentren en proceso de obtencion de residencia

legal en Espafia.

En la medida en que sea necesario para la aplicacion eficaz de los proyectos
subvencionados, éstos podran admitir en sus acciones a los familiares y a personas
pertenecientes a su comunidad. Las actuaciones también podran estar dirigidas a

profesionales en los proyectos de colaboracion con entidades del tercer sector.
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13.4.A.4. Proyectos de prevencion de la exclusion y la
discriminacion y promocion y proteccion de los Derechos

Humanos.

13.4.1.A.4.1. ltinerarios de inclusién social de personas inmigrantes que se

encuentran en asentamientos.

El objeto de estas actuaciones es prevenir situaciones de exclusion social y el
deterioro personal de los inmigrantes que, por falta de trabajo e imposibilidad de
acceder a una vivienda, se concentran en zonas o lugares en condiciones de
habitabilidad deficiente con alto riesgo de ocasionar graves deficiencias personales,

sociales y sanitarias.
Los proyectos podran incorporar las siguientes actuaciones:

» Actuaciones dirigidas a facilitar su inclusion en la sociedad de acogida en
condiciones dignas, garantizando su la igualdad de trato y promoviendo la adquisicion

de habilidades para su plena insercién social.

* Actuaciones dirigidas a la promocién de la cooperacién con las administraciones local
y autonémica dirigidas a evitar la proliferacion de este tipo de enclaves, la explotacién

laboral y la trata de seres humanos.
» Seguimiento de la evolucion del asentamiento .

» Coordinacion, mediacion y prevencion con otras entidades y administraciones, en
particular con los servicios sociales locales. También se desarrollan actividades de
sensibilizacién y mediacion con empresas locales para facilitar el acceso al empleo y
el cumplimiento de las obligaciones con los temporeros que tienen los empleadores.
Por ultimo, dentro de esta linea de actuacion, se desarrollan actividades formativas
medioambientales, cuyo fin es prevenir los incendios y reducir la insalubridad de los

asentamientos.

Seran destinatarias las personas nacionales de terceros paises que se
encuentran en asentamientos y otros enclaves cuyas condiciones atentan contra los

derechos a la dignidad, la seguridad o la salud de las personas.
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13.4.2.A.4.1l. Proyectos de prevencién y proteccion integral de las victimas
0 potenciales victimas de violencia de género y sus descendientes, en

todas sus posibles manifestaciones, incluida la mutilacion genital.

Los proyectos deberdn contemplar intervenciones de caracter integral,
comprendiendo acciones tales como la deteccion, identificaciébn y atencién de las
victimas o potenciales victimas (informacién, derivacion, atencién y apoyo educativo a

menores, atencion juridica y psicosocial, fomento de redes de apoyo, etc.).

El personal de las entidades solicitantes deberd contar con formacién y experiencia

previa en esta materia.

Los destinatarios seran personas nacionales de terceros paises que residan
legalmente en Espafia 0, en su caso, que se encuentren en proceso de obtencion
de residencia legal en Espafa. En la medida en que sea necesario para la aplicaciéon
eficaz de los proyectos subvencionados, éstos podran admitir en sus acciones a los

familiares de esas personas.

13.4.3.A.4.1ll. Proyectos de prevencion y proteccion integral a las victimas
o0 posibles victimas de trata de seres humanos y sus descendientes, en
cualquiera de sus modalidades, debiendo ser éstas, en exclusiva, las
beneficiarias de los proyectos.

Los proyectos deberdn contemplar intervenciones de caracter integral,
comprendiendo acciones como la deteccidn, identificacion y atencién de las victimas o
potenciales victimas (informacién, derivacién, atencién y apoyo educativo a menores,

atencion juridica y psicosocial, fomento de redes de apoyo, etc.).

El personal de las entidades solicitantes debera contar con formacion y experiencia

previa en esta materia.

Los destinatarios serdn personas nacionales de terceros paises que residan
legalmente en Espafia 0, en su caso, que se encuentren en proceso de obtencion
de residencia legal en Espafa. En la medida en que sea necesario para la aplicacién
eficaz de los proyectos subvencionados, éstos podran admitir en sus acciones a los

familiares de esas personas.
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13.5. INDICADORES PARA PROYECTOS DE ITINERARIOS
INTEGRADOS Y PERSONALIZADOS DE INSERCION

La recogida de indicadores se realizara durante todo el periodo de ejecucion del
proyecto mediante la aplicacion I3L.

13.5.1. INDICADORES DE REALIZACION

Describen las caracteristicas y la situacion de los participantes en la fecha en que se
incorporan al proyecto cofinanciado por el FSE+. En consecuencia, en el momento de
registrar el alta del itinerario, sera preciso recabar informacion, por cada participante,

sobre los aspectos que se especifiquen en la citada aplicacion

13.5.2. INDICADORES DE PRODUCTIVIDAD

Registran la situaciébn de cada participante tras terminar el itinerario o finalizar el
periodo de ejecucién del proyecto. Se registraran con un maximo de 4 semanas desde
que finaliza el itinerario o el periodo de ejecucion del proyecto.

Los Indicadores de resultados miden aquellos cambios o logros que han obtenido las
personas participantes, tomando como datos de referencia su situacion en el momento

de inicio y cierre de la intervencion.

Indicadores de realizacion:

EECOO01. Numero total de participantes.

EECOO02. Personas desempleadas, incluidas las de larga duracion.

EECOO03. Personas desempleadas de larga duracion.

EECOO04. Personas inactivas.

EECOO05. Personas con empleo, incluidas las que trabajan por cuenta propia.
EECOO06. Numero de niflos menores de 18 afios.

EECOOQ7. Numero de personas jévenes de edades comprendidas entre los 18 y los 29
afnos.

EECOO08. Numero de personas participantes de 55 0 mas.
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EECOO09. Personas con el primer ciclo de ensefianza secundaria como méaximo (CINE
0-2).

EECO10. Personas con el segundo ciclo de ensefianza secundaria (CINE 3) o con
ensefianza postsecundaria (CINE 4).

EECO11. Personas con ensefianza superior o terciaria (CINE 5 a 8).
EECO12. Participantes con discapacidad.

EECO13. Nacionales de terceros paises.

EECO14. Participantes de origen extranjero.

EECO15. Participantes pertenecientes a minorias (incluidas las comunidades
marginadas, como la poblacion romani).

CEEO16. Personas sin hogar o afectadas por la exclusion en materia de vivienda.
CEEOQL7. Personas en zonas rurales.

Indicadores de productividad:

EECROL1. Participantes que buscan trabajo tras su participacion.

EECRO02. Participantes que se han integrado en los sistemas de educacién o
formacion tras su participacion.

EECRO03.Participantes que obtienen una cualificacion tras su participacion.

EECRO04. Participantes que tienen un empleo, incluido por cuenta propia, tras su
participacion.

EECRO05. Participantes que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, en los seis
meses siguientes a su participacion.

EECRO06. Participantes que hayan mejorado su situacion en el mercado de trabajo en
los seis meses siguientes a su participacion.
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13.6. REGISTRO DE PARTICIPANTES

Seguidamente se indican las pautas a seguir para el registro de Participantes en el

marco del Programa de Inclusion.

Un Participante podra ser contabilizado e incluido en los Indicadores en méas de

un proyecto dentro de la misma Convocatoria. Por ejemplo:

- Un Participante que realiza un ltinerario FSE+ con un Beneficiario y, mediante
derivacion parcial, cursa una formacién FSE+ con otra entidad, podra ser

contabilizado por ambas entidades.

- Un Participante que inicia un itinerario con un Beneficiario y a mitad de la
intervencion, a través de una derivacién total, cambia de entidad para completar

su itinerario, podra ser contabilizado por ambas entidades.

Un Beneficiario que desarrolle un proyecto cofinanciado por el FSE+ podra contabilizar
a todos los Participantes con quienes intervenga o haya intervenido, cumpliendo con

los siguientes requisitos:
1. Completar los registros individuales de datos en la actual aplicacion I13L.
2.  Presentar datos totales de participacion en la Memoria Final, diferenciando:

- N° total de Participantes
- N° total de Participantes: derivaciones parciales recibidas
- N° total de Participantes: derivaciones totales realizadas

Los Beneficiarios deberan garantizar que los registros individuales de participacion
estan completos y permiten obtener los Indicadores del Programa de Inclusion

13.6.1. BLOQUEO DE UNA DERIVACION:

En caso de que persista por parte de un Beneficiario el bloqueo de una derivacion,
(parcial o total), de un participante a otro proyecto FSE+, la entidad interesada podra

solicitar la derivacién a la Subdireccion General de Programas.

Para ello, debera enviar por correo electronico la correspondiente solicitud,

(subvenciones.integracion@inclusion.gob.es), conforme el modelo que figura a
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continuacioén, en el que deberé figurar tanto la firma del participante como la de la

entidad de destino del mismo.

En el citado modelo deberan aparecer los logotipos de la DGAHISI y del Fondo Social
Europeo+, siguiendo las pautas de utilizacion establecidas en el Anexo B de la

Resolucion de Convocatoria.

SOLICITUD VOLUNTARIA PARA LA DERIVACION A OTRA ENTIDAD - FSE+

Yo D./D? con NIE

Solicito, bajo mi responsabilidad que, con el fin de poder continuar mi Itinerario de Insercion
Laboral en una nueva entidad, se haga efectiva la derivacion de mi expediente desde la entidad
de origen a la entidad destino indicada a continuacion:

ENTIDAD DE ORIGEN ‘ ENTIDAD DESTINO

Entidad Destino:

Manifiesta que “Apoya la peticion de derivacién que solicita la persona participante en favor de su
entidad, y se compromete a iniciar o continuar con las acciones del Itinerario de Insercién Laboral
necesarias para contribuir a los objetivos marcados por el FSE+”.

Ambas partes interesadas firman la presente solicitud.

EL/LA SOLICITANTE ENTIDAD

Fdo: Fdo:

(Ciudad), a (dia), (mes), (afio)

13.6.2. CRITERIOS MINIMOS PARA REGISTRAR Y CONTABILIZAR
PARTICIPANTES EN EL FSE+

1.- El participante deber& realizar, como minimo, una actividad de al menos dos
acciones diferentes, entre alguna de las siguientes: Diagnéstico, Preformacion,

Asesoramiento y Formacion Ocupacional.
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2.- Excepcién: Los participantes que hayan sido derivados parcialmente con el fin
de realizar una formacion ocupacional, se consideraran participantes para la entidad
receptora una vez hayan finalizado la formacion completa. A su vez, la entidad de
origen podra contar a dicha persona como participante en su proyecto si realiza, como
minimo, actividades en dos acciones diferentes entre algunas de las mencionadas en
el apartado anterior, computando para dichos criterios minimos la derivacion a

Formacion Ocupacional.

13.6.3. JUSTIFICACION DE INTERVENCIONES EN PROYECTOS
COFINANCIADOS POR EL FSE+

Debido a la necesidad de justificar las horas realizadas en las acciones formativas con
caracter de intervencion de los proyectos cofinanciados por el Fondo Social Europeo+
una vez finalizado y completado el itinerario en la aplicacion i3L, se debera facilitar a la
persona participante el documento “Informe” generado por la aplicacion, para que

proceda a su firma.

En el caso de que la persona participante esté ilocalizable o haya abandonado el
itinerario de forma imprevista, sera el personal técnico que haya realizado el

seguimiento del itinerario quien firme dicho documento.

Con la firma del documento, la entidad se hace responsable de la veracidad de los

datos registrados en el mismo y de su prueba documental.

Los documentos firmados deberan ser digitalizados y custodiados por la entidad ante
futuras necesidades por parte de la Direccibn General de Atenciébn Humanitaria e

Inclusion Social de la Inmigracion.
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13.7. ACCIONES COMPLEMENTARIAS

En los proyectos de lItinerarios recogidos en el apartado anterior se podran incluir las
siguientes acciones: capacitacién, sensibilizacién, formacién y perfeccionamiento
de los agentes y profesionales que intervienen en el mercado laboral (incluyendo
personal voluntario), para mejorar sus competencias de atencién y gestion de las
personas en riesgo de exclusion social, siempre que las mismas tengan caracter
complementario y sin que, en ningln caso, puedan comprender un proyecto de

itinerarios por si solas.

Su finalidad ser& la de mejorar las competencias de dichos agentes, profesionales y
voluntarios en la atencién a las personas nacionales de terceros paises y de promover

la insercion sociolaboral de las mismas.

Dadas las caracteristicas de estos proyectos, se admitirAn como gastos de
“Actividades”:

a. El alojamiento y la manutencién de participantes (alumnos/as), siempre que sea
imprescindible, en atencién a la duracién de la formacion y la localizacién donde

ésta se desarrolle, pero no los gastos de desplazamiento.

b. Los desplazamientos, alojamiento y manutencion del profesorado y voluntariado

que ejerzan funciones docentes.

Para la justificacion de estos gastos, se observara lo dispuesto en el apartado “Dietas
y gastos de viaje” del Manual de Justificacién, aunque la partida en la que deben

imputarse es la de “Actividades”.

13.8.A.2 INDICADORES PROYECTOS DE SENSIBILIZACION Y
PREVENCION (A.2)

13.8.A.2.I. Proyectos de promocién de la diversidad cultural, la igualdad
de trato y no discriminacién, la prevenciéon del racismo, la xenofobia y la

intolerancia asociada en el &mbito laboral

Indicadores de realizacion:
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EP103. Participantes de grupos vulnerables.

Indicadores de productividad:

ER506. Participantes que mejoran sus habilidades*.

* Exige la realizacién de un test al final de la actuacion.

13.8.A.2.1l. Proyectos de sensibilizacion

Indicadores de realizacion:

EP103. Participantes de grupos vulnerables.

Indicadores de productividad:

ER506. Participantes que mejoran sus habilidades*.

* Exige la realizacion de un test al final de la actuacion.

13.8.A.2.lll. Proyectos de formacién, promocion de habilidades,
capacitacion o fortalecimiento de competencias, incluida la formaciéon de
mediadores interculturales, en las siguientes materias: Interculturalidad;
racismo, xenofobia y la intolerancia asociada; los delitos de odio y el

discurso de odio; la trata de seres humanos; y la violencia de género

Indicadores de realizacion:

EECOO05. Personas con empleo, incluidas las que trabajan por cuenta propia*.
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* El indicador seleccionado refleja al colectivo destinatario de las actuaciones de
capacitacion dirigidas a operadores juridicos, fuerzas y cuerpos de seguridad del
Estado, permitiendo medir las personas que van a recibir la actividad subvencionada.
Esta medida se dirige prioritariamente a personas empleadas, por lo tanto, el indicador
seleccionado cuantifica de forma apropiada este nimero de personas.

Indicadores de productividad:

ER506. Participantes que mejoran sus habilidades*.

* Exige la realizacion de un test al final de la actuacion.

13.9.A.3 INDICADORES PROYECTOS PARA PREVENIR Y
COMBATIR LOS DELITOS DE ODIO Y EL DISCURSO DE ODIO
(A.3)

Indicadores de realizacion:

EP103. Participantes de grupos vulnerables.

Indicadores de productividad:

ER506. Participantes que mejoran sus habilidades*.

* Exige la realizacién de un test al final de la actuacion.
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13.10.A.4 INDICADORES PROYECTOS DE PREVENCION DE LA
EXCLUSION Y LA DISCRIMINACION Y PROMOCION Y
PROTECCION DE LOS DERECHOS HUMANOS (A.4)

13.10.A.4.1. Itinerarios de inclusién social de personas inmigrantes que se

encuentran en asentamientos

Indicadores de realizacion:

EP103. Participantes de grupos vulnerables.

Indicadores de productividad:

ER506. Participantes que mejoran sus habilidades*.

* Exige la realizacién de un test al final de la actuacion.

13.10.A.4.1l. Proyectos de prevencion y proteccién integral de las victimas
o0 potenciales victimas de violencia de género y sus descendientes, en

todas sus posibles manifestaciones, incluida la mutilacién genital

Indicadores de realizacion:

EP103. Participantes de grupos vulnerables.

Indicadores de productividad:

ER506. Participantes que mejoran sus habilidades*.
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* Exige la realizacion de un test al final de la actuacion.

13.10.A.4.1ll. Proyectos de prevencion y proteccion integral a las victimas

o posibles victimas de trata de seres humanos y sus descendientes.

Indicadores de realizacion:

EP103. Participantes de grupos vulnerables.

Indicadores de productividad:

ER506. Participantes que mejoran sus habilidades*.

* Exige la realizacion de un test al final de la actuacion.

e EP103. Participantes de grupos vulnerables.
Todos los participantes del proyecto

e EP103. Participantes de grupos vulnerables.
El indicador se extraera del resultado del test de satisfaccion/aprovechamiento

que la entidad debe hacer a cada participante al finalizar la actuacién

EECOO05. Personas con empleo, incluidas las que trabajan por cuenta propia
Personas que participan en la actividad formativa que estdn empleadas, por

cuenta ajena o propia
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14. APLICACION DE LOS PRINCIPIOS HORIZONTALES

Para el periodo 2021-2027, se definen como principios horizontales la igualdad de
género, la igualdad de oportunidades y no discriminacion, la accesibilidad y la
promocion del desarrollo sostenible. En el marco de desarrollo de los programas se
debe seguir una estrategia dual de implementacién: por un lado, de manera

transversal en todas las fases de preparacion, seguimiento, ejecucién y evaluacion;
PRINCIPIOS HORIZONTALES

e Respeto de los derechos fundamentales Art. 9.1 del Reglamento (UE) N°
2021/1060 Art. 8 del Reglamento (UE) N° 2021/1057

¢ lgualdad de género, igualdad de oportunidades y no discriminacion Arts.9.2 y
9.3 del Reglamento (UE) N° 2021/1060Arts. 6 y 28 del Reglamento (UE) N°
2021/1057

e Accesibilidad de las personas con discapacidad Art. 9.3 del Reglamento (UE)
N° 2021/1060 Art.6 del Reglamento (UE) N° 2021/1057

e Promocién del desarrollo sostenible Art. 9.4 del Reglamento (UE) N° 2021/1060

Segun establece el considerando 6 del RDC, los principios horizontales contemplados
en el articulo 3 del Tratado de la Union Europea (TUE) y en el articulo 10 del Tratado
de Funcionamiento de la Unién Europea (TFUE), incluidos los principios de
subsidiariedad y proporcionalidad enunciados en el articulo 5 del TUE, deben
respetarse en la ejecucién de los Fondos, teniendo en cuenta los principios
reconocidos en la Carta de los Derechos Fundamentales de la Unién Europea. La
referencia concreta a los principios horizontales aparece recogida en el articulo 9 del
Reglamento (UE) N° 2021/1060, RDC y en el articulo 28 del Reglamento (UE) N°
2021/1057, del FSE+. No obstante, el articulo 6 del Reglamento FSE+ establece,
ademas, que todos los programas ejecutados en el marco del FSE+ deberan
garantizar la igualdad entre hombres y mujeres a lo largo de su preparacion, ejecucion,
seguimiento y evaluacion. También promoveran la igualdad de oportunidades para
todos, sin discriminacién por motivos de sexo, origen racial o étnico, religiéon o credo,

discapacidad, edad u orientacion sexual. Los programas incluyen en cada una de sus
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Prioridades, a nivel de Objetivo Especifico, un apartado destinado a explicar las
actuaciones destinadas a salvaguardar la igualdad, la inclusion y la no discriminacion
— articulo 22, apartado 3, letra d), inciso iv), del RDC y articulo 6 del Reglamento del
FSE+.

15. DOCUMENTOS Y ANEXOS A PRESENTAR EN
PROYECTOS COFINANCIADOS POR EL FONDO
SOCIAL EUROPEQO +

Conforme dispone el apartado 4.2 anterior, los Beneficiarios de las subvenciones
deberan comunicar periédicamente el grado de cumplimiento de los proyectos, en la
forma y plazo establecidos en la Orden de Bases y en la Resolucion de Convocatoria.

De cara a facilitar su correcta aportacion, seguidamente se detalla la documentacion

técnica y los Anexos que deberan ser presentados en cada momento.

MEMORIA INTERMEDIA MEMORIA FINAL
Memoria Técnica de Actividades Memoria Técnica de Actividades
- Anexo A

Ficha resumen de proyecto

Anexo B
Tabla de indicadores

Plan de comunicacion

Anexo C Anexo C Tabla de Indicadores FSE+

Tabla de Indicadores FSE+ excepto para prioridad Al
excepto para prioridad Al

Anexo D

Listado nominal de participantes

Anexo E Anexo E

Anexos Justificacion econdémicos Anexos Justificacion econémicos | a
I a VI, segln presupuesto VI, segun presupuesto

Anexo E Anexo E

Presupuesto Resumen Presupuesto Resumen
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Anexo E

Certificacion General

Anexo F

Presupuesto por Localizacién

Anexo F

Presupuesto por Localizacién

Informe Auditor

Declaracion responsable de custodia
de la documentacién, de acuerdo
con el modelo que se facilite

Declaracién contabilidad de ingresos
y gastos del proyecto en caso de
contar con otros financiadores

Matriz expost
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16. PROYECTOS Y TIPOLOGIA DE GASTOS

Conforme a lo establecido en la letra C del Anexo A de la Resolucién de Convocatoria,

seran subvencionables los proyectos que se exponen a continuacion.

16.1. PROYECTOS DE EQUIPAMIENTO Y ADAPTACION DE
INMUEBLES

El objetivo de estos proyectos es el apoyo a la adquisicibn de recursos materiales
adecuados para el funcionamiento de entidades cuyos proyectos estén destinados a

personas migrantes.
En el marco de esta actuacion se podran financiar las siguientes actividades:

1.- Adquisicion de equipos informéaticos.
2.- Mobiliario y otros materiales inventariables.
3.- Realizacion de obras para el acondicionamiento y adaptacién de inmuebles.

En estos proyectos no se admitiran gastos corrientes.

En cualquier caso, se estara a lo dispuesto en el articulo 31 de la Ley General de

Subvenciones.

16.1.1. EQUIPAMIENTO

En relacion con este tipo de proyectos, se considera material inventariable aquel que
no es susceptible de un rapido deterioro por su uso, es decir, que al contrario que los
gastos corrientes de bienes y servicios, no es fungible (consumible), o se espera que

su vida util sea superior a un afio.
Se consideran bienes inventariables imputables a la partida de equipamiento:

= Mobiliario: como mesas, sillas, camas, armarios no empotrados, taquillas,
archivadores y cajoneras registradas independientemente.

- Equipos informéticos, tales como CPUs, monitores, impresoras, escaner,
grabadoras, discos duros externos, pendrives y otros periféricos.

= Equipos audiovisuales, como televisores, videos, proyectores,
retroproyectores, camaras fotograficas, etc.

= Electrodomésticos, como frigorificos, lavadoras, etc.
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Equipos de oficina tales como faxes, maquinas
encuadernadoras, centralitas, etc.

Equipos de aire acondicionado independientes y calefactores.

Fondos de biblioteca.
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de escribir,

16.1.2. OBRAS DE ACONDICIONAMIENTO Y ADAPTACION DE
INMUEBLES

Tendran esta consideracion aquellas obras de reforma en las que, en contraposicion a

las obras menores, se vea afectada la estructura del inmueble o produzcan un cambio

en su aspecto exterior o en los elementos sustanciales del mismo. Son obras que

requieren de una técnica mas elaborada, con gran entidad constructiva y econémica, y

gue producen una revalorizacion del inmueble objeto de reforma.

Son ejemplos de obras para el acondicionamiento y adaptacion de inmuebles:

= Tabicado de un local.

= Sustitucion del sistema eléctrico.

= Renovacion de tuberias, tanto de suministros como de desagilie de aguas;

bajantes, etc.

= Instalacién de sistemas de calefaccién y aires acondicionados fijos.

= |nstalacién de aseos, cocinas, etc.

= Sustitucién de pavimentos.
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1/. DOCUMENTOS Y ANEXOS A PRESENTAR EN

PROYECTOS NO COFINANCIADOS

Conforme dispone el apartado 4.2 anterior, los Beneficiarios de las subvenciones

deberan comunicar periddicamente el grado de cumplimiento de los proyectos, en la

forma y plazo establecidos en la Orden de Bases y en la Resolucién de Convocatoria.

De cara a facilitar su correcta aportacion, seguidamente se detalla la documentacién

técnica y los Anexos que deberan ser presentados en cada momento:

MEMORIA INTERMEDIA

MEMORIA FINAL

Memoria Técnica de Actividades

Memoria Técnica de Actividades

Anexo Inversién

Anexo Inversién

Anexo Resumen

Anexo Resumen

Certificacion General de Gastos

Relacion clasificada de gastos o Informe Auditor
(en caso de proyectos de cuantia superior a
60.000 €)

Declaracion responsable de custodia de la
documentacion

96



