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GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

Introduccion

La presente Guia esta dirigida a las entidades beneficiarias de las subvenciones otorgadas
por el Real Decreto 378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de
subvenciones del Ministerio de Inclusién, Seguridad Social y Migraciones en el &mbito de la
inclusion social, por un importe de 102.036.066euros, en el marco del Plan de Recuperacion,
Transformaciéon y Resiliencia, para la realizacion de proyectos piloto innovadores para el
desarrollo de itinerarios de inclusion social y su evaluacién, de la Secretaria General de
Objetivos y Politicas de Inclusién y Prevision Social, del Ministerio de Inclusién, Seguridad
Social y Migraciones, y pretende facilitar la justificacion de los mismos.

Esta Guia es una ampliacion del Manual de instrucciones para la justificacion de los
proyectos subvencionados por el Real Decreto 378/2022, de 17 de mayo y contiene una
serie de directrices que tienen como objetivo facilitar a las entidades beneficiarias de los
proyectos subvencionados un documento de trabajo practico que sirva de orientacion en la
recopilacién y presentacion de la informacion preceptiva a la Secretaria General de Objetivos
y Politicas de Inclusién y Prevision Social en la justificacion del proyecto.

1 CONSIDERACIONES GENERALES

1.1 Plazo de rendicion de la cuenta justificativa

Como establece el Real Decreto 378/2022, de 17 de mayo, asi como el Manual de
instrucciones para la justificacién de los proyectos subvencionados por éste, las entidades
beneficiarias, tras la finalizacion de la ejecucion, justificaran ante el érgano gestor la aplicacion
de la subvencién percibida, como maximo, en tres meses a partir del dia siguiente al de la
finalizacion del plazo de vigencia del correspondiente convenio (31 de marzo de 2024), es
decir, hasta el 1 de julio de 2024, incluido.

Segun lo recogido en el articulo 70 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones
(en adelante, RLGS), el érgano concedente de la subvencién podra otorgar, salvo
precepto en contra contenido en las bases reguladoras, una ampliacion del plazo
establecido para la presentacion de la justificacién, que no exceda de la mitad de
mismo (es decir, hasta el 15 de agosto de 2024%) y siempre que con ello no se perjudiquen

1 En caso de que este dia sea inhabil, como establece el articulo 30.5 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, cuando el dltimo
dia del plazo sea inhébil, se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.
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derechos de tercero. Las condiciones y el procedimiento para la concesion de la ampliacion
son los establecidos en el articulo 49 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun (actual
articulo 32 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas).

En el Anexo A de la presente guia se incluye modelo normalizado de solicitud de ampliacion

de plazo de justificacion.

1.2 Instrucciones para la rendicion de la cuenta justificativa a
través de la aplicacion TAYS Portal

La rendicion de la cuenta justificativa se hara a través de la aplicacion TAYS Portal, que
permite subir los siguientes tipos de archivos:

e PDF
e JPG

e EXCEL
e WORD
. ZIP

El Manual de instrucciones para la justificacion de los proyectos subvencionados y la presente
Guia contienen indicaciones generales sobre el tipo de archivos que se deben utilizar para la
subida de determinados documentos que forman parte de la cuenta justificativa. Estos
archivos se subiran agrupados mediante carpetas ZIP.

Para subir la documentacion de la cuenta justificativa a TAYS Portal, se deben seguir los
pasos 2.6.1 (Aportacion a iniciativa del interesado) y 2.6.3 (Presentar telematicamente
documentos adjuntados) del Manual de la aplicacién disponible en el apartado “Destacados”
de la pagina de acceso a TAYS Portal.

1.3 Justificacion de las entidades beneficiarias a las que aplica
el articulo 11.2 LGS

Si, en base a la solicitud, resolucién de concesién y convenio suscritos, a la entidad le es de
aplicacion el articulo 11.2 (beneficiaria y miembros asociados) de la Ley 38/2003, de 17 de
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noviembre, General de Subvenciones?, en adelante, LGS, la rendicion de la cuenta
justificativa se hard por separado, incluyendo una para la beneficiaria y otra para cada
miembro asociado del beneficiario con consideracién de beneficiario de la subvencion. Por
tanto, se han de proporcionar:

¢ Un grupo de archivos correspondientes a la rendicion de la cuenta justificativa de la
entidad beneficiaria principal, organizada de la forma que se establece en esta Guia.

e Un grupo de archivos correspondientes a la rendicion de la cuenta justificativa por
cada uno de los miembros asociados del beneficiario con consideracion de
beneficiarios en los términos del art. 11.2 LGS, organizada del mismo modo que la de
la entidad beneficiaria principal.

Todo ello teniendo en consideracion que si la entidad beneficiaria ha escogido la
modalidad de cuenta justificativa con aportacion de informe de auditor (art. 74 del
Reglamento de la Ley General de Subvenciones) se presentara un Unico informe de
auditor por proyecto. En su caso, sera la entidad designada como lider del proyecto la
responsable de impulsar la realizacion y presentacion de dicho informe.

1.4 Justificacidon en caso de subcontratistas vinculados con el
beneficiario, previa autorizacién del 6rgano concedente

Como establece el articulo 29.7 d) de la LGS, en ningln caso podra concertarse por el
beneficiario la ejecucion total o parcial de las actividades subvencionadas con personas o
entidades vinculadas con el beneficiario salvo que concurran las siguientes circunstancias:

1.2 Que se obtenga la previa autorizacion expresa del 6rgano concedente.

2.2 Que el importe subvencionable no exceda del coste incurrido por la entidad
vinculada. La acreditacion del coste se realizara en la justificacion en los mismos
términos establecidos para la acreditacion de los gastos del beneficiario.

Por tanto, las personas o entidades vinculadas que hayan obtenido la previa autorizacion
expresa del 6rgano concedente, deberdn justificar el coste en los mismos términos que el
beneficiario justifica la subvencion. Para ello, el beneficiario presentard la documentacion
ordenada de la siguiente forma:

2 “Cuando el beneficiario sea una persona juridica, y siempre que asi se prevea en las bases
reguladoras, los miembros asociados del beneficiario que se comprometan a efectuar la totalidad o
parte de las actividades que fundamentan la concesién de la subvencién en nombre y por cuenta del
primero tendran igualmente la consideracion de beneficiarios”.
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e Un grupo de archivos correspondientes a la rendicion de la cuenta justificativa de la
entidad beneficiaria, organizada de la forma que se establece en esta Guia.

e Un grupo de archivos correspondientes a la rendiciéon de la cuenta justificativa por
cada una de las personas o entidades vinculadas organizada del mismo modo que la
de la entidad beneficiaria.

1.5 Acreditacion de IVA no recuperable para entidades
beneficiarias del Tercer Sector de Accidén Social

El articulo 6.3 del Real Decreto 378/2022, de 17 de mayo, establece que en el caso de
proyectos ejecutados por entidades beneficiarias de la subvencion del Tercer Sector de
Accidn social del apartado primero del articulo 1 del presente real decreto, el Impuesto sobre
el Valor Afladido serd gasto subvencionable, siempre y cuando no sea recuperable conforme
a la legislacion aplicable.

Dichas entidades beneficiarias deberan justificar con la documentacion oficial
correspondiente la imposibilidad de recuperar total o parcialmente el Impuesto sobre el Valor
Afadido soportado.

2 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

2.1 Documentacién justificativa general

La entidad beneficiaria presentara la cuenta justificativa en funcién de la modalidad recogida
en la resolucién de concesién de la subvencion y en la clausula octava del convenio suscrito,
tal y como se recoge en el apartado 3 del Manual de instrucciones para la justificacién de los
proyectos subvencionados por el Real Decreto 378/2022, de 17 de mayo.

Para facilitar la organizacion de la documentacién a presentar, en los siguientes cuadros se
recoge el orden y nomenclatura de la documentacién justificativa general (memorias,
relaciones de gasto, certificados, declaraciones, etc.) a presentar, en funcién de su aplicacion
a la modalidad de cuenta justificativa y a la condicion de la entidad beneficiaria.

No obstante, como el art. 16.6 del citado real decreto establece “la Secretaria General de
Obijetivos y Politicas de Inclusion y Prevision Social comprobara la documentacion aportada
y podra recabar la aportacion adicional de otros documentos o datos aclaratorios que estime
necesarios para poder proceder a la correspondiente liquidacion respecto a las cantidades
transferidas a cuenta y a la instruccion, si fuera preciso, del correspondiente procedimiento
de reintegro de los importes no utilizados."
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Cuadro 1. Modalidad de cuenta justificativa con aportacion de justificantes de gasto
(art. 72 RLGS)
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Documento ANEXO Formato Nomenclatura
Manual archivo del archivo
PDF firmado por ANEXO |_
Cuenta justificativa ANEXO | el representante | nombre o siglas ANEXO |_
art. 72 RLGS legal de la de la entidad Andalucia
entidad beneficiaria
PDF firmado por
el replresemaﬁte noﬁhtirEexc? slil_las ANEXO Il
Memoria de actuacion ANEXO I legal de la S19 .
) . de la entidad Andalucia
entidad y copia L
beneficiaria
en Word
) ANEXO Il
PDF firmado por .
. P nombre o siglas | ANEXO III_
Memoria econdémica ANEXO IlI el representante de |a entidad Andalucia
legal L
beneficiaria
i 3
S PDF fimado por | _ANEXO IV
Relacion clasificada de nombre o siglas | ANEXOIV_
ANEXO IV el representante . .
gastos de la entidad Andalucia
legal de la L
. beneficiaria
entidad
Certificado realizacion de PDE firmado por CERT_
la actividad y el oo resemaﬁte TITULAR CERT_
cumplimiento de la - Iep al de la nombre o siglas TITULAR_
finalidad de la 9al de la entidad Andalucia
24 entidad L
subvencion beneficiaria
. ' DIFUSION_PRT
Documento acreditativo mts)zel?glcugr?]o ZIDr'e:: f:;?gﬂ?aﬁg R_nombre o | DIFUSION_
sobre las medidas de prese siglas de la PRTR_
e Anexo B ala de la entidad y . P
difusion PRTR . . entidad Andalucia
presente Guia copia en Word L
beneficiaria

3 Junto a esta Guia se remite el ANEXO IV del Manual en Excel, para facilitar su cumplimentacién.

4 Documento obligatorio solo para las entidades beneficiarias con condicion de administracion publica.
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Documentos de
declaraciones

disposiciones normativas
sobre el sistema de
gestion y de informacion
establecidas en la Orden
HFP/1030/2021 y la Orden
HFP/1031/20215

responsables cuyos DAQI_ nombre

modelos sean aprobados o siglas de la

por las autoridades ent|'dz';1d.

competentes conforme a beneficiaria DACI_AND

lanormativa nacional y DR Datos -

europea, dando PDF firmado por — T DR_Datos_

S nombre o siglas

cumplimiento a las el representante ; AND
S o de la entidad

obligaciones exigibles en legal de la beneficiaria o

el marco del PRTR, en entidad DR_FE’I;'_?ED'

especial, atendiendo a las DR_Principios_ OS_AND _

PRTR_ nombre
o siglas de la
entidad
beneficiaria

Cuadro 2. Modalidad de cuenta justificativa con aportacién de informe de auditor (art.

74 RLGS)

5 Actualmente los modelos de declaraciones que se contemplan en la normativa vigente son:
e Declaracion de Ausencia de Conflicto de Interés (DACI) segin modelo anexo IV.A de la Orden
HFP/1030/2021 hasta el 25 de enero de 2023 y segun anexos | y Il de la Orden HFP/55/2023

a partir del 26 de enero de 2023.

e Declaracion de Cesion y Tratamiento de Datos (Modelo anexo IV.B de la Orden

HFP/1030/2021).

e Declaracién responsable relativa al compromiso de cumplimiento de los principios
transversales establecidos en el PRTR y que pudieran afectar al ambito objeto de gestion
(Modelo anexo IV.C de la Orden HFP/1030/2021).
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Documento ANEXO Formato Nomenclatura
Manual archivo del archivo
PDF firmado por
el represe”taﬁte nomrEeXc? slilg_las ANEXO I
Memoria de actuacion ANEXO I I(_egal de la _ de la entidad EAPN ES
entidad y copia L -
beneficiaria
en Word
' ANEXO IIl_
Memoria econémica ANEXO Il :IDrZ flr:ans]zg?aﬁ?er nombre o siglas | ANEXO IIl_
abreviada P de la entidad EAPN_ES
legal L —
beneficiaria
Relacion clasificada de ANEXO IV el re resentaﬁte nombre o siglas | ANEXO IV_
gastos P de la entidad EAPN_ES
legal de la L
. beneficiaria
entidad
' ANEXO V_
Informe del auditor de PDF f"”?ado POT | hombre o siglas | ANEXO V_
ANEXO V el auditor de ;
cuentas de la entidad EAPN_ES
cuentas S —
beneficiaria
Certificado realizacion de PDE firmado por CERT_
la actividad y el oo resemaﬁte TITULAR CERT_
cumplimiento de la - Iep al de la nombre o siglas TITULAR_
finalidad de la gal de la entidad Andalucia
iAn6 entidad S
subvencién beneficiaria
Documento acreditativo
Z%Brsiﬁlﬁsa?sdtlgggsdeara Se incluye DIFUSION_
eneral conopcimientpo de modelo cgmo PRTR_nombre | DIFUSION_
gen T PDF o Word o siglas de la PRTR_
la financiacion por el Anexo B ala :
. entidad EAPN_ES
Estado en el marco del presente Guia beneficiaria -
PRTR de las actuaciones
objeto de la subvencion.

6 Documento obligatorio solo para las entidades beneficiarias con condicién de administracion publica.
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Documentos de
declaraciones

disposiciones normativas
sobre el sistema de
gestion y de informacion
establecidas en la Orden

PRTR_ nombre
o siglas de la
entidad
beneficiaria

responsables cuyos DACI_ nombre
modelos sean aprobados o siglas de la
por las autoridades ent|'dz';1d.
competentes conforme a beneficiaria DACI AND
lanormativa nacional y DR Datos -
europea, dando PDF firmado por — T DR_Datos_
S nombre o siglas

cumplimiento a las el representante ; AND

. . i _ de la entidad
obligaciones exigibles en legal de la beneficiaria o
el marco del PRTR, en entidad DR_FE’I;'_?ED'
especial, atendiendo a las DR_Principios_ OS_AND -

HFP/1030/2021 y la Orden
HFP/1031/20217

2.2 Documentacion justificativa especifica en funcién de la
partida presupuestaria

A continuacién, se recoge el orden y nomenclatura de la documentacién justificativa
especifica de cada partida presupuestaria, asi como la documentacion justificativa especifica
en caso de subcontratacion.

En cada apartado se han incluido uno o varios cuadros con los documentos que, con caracter
general, forman parte de la cuenta justificativa. Algunos de ellos, llevan incorporado un
superindice que indica mediante una nota al pie que dicho documento debe aparecer en la
relacion de gastos del ANEXO IV del manual (modelo de Excel facilitado para cumplimentar
el ANEXO IV del Manual).

7 Actualmente los modelos de declaraciones que se contemplan en la normativa vigente son:

e Declaracién de Ausencia de Conflicto de Interés (DACI) segiin modelo anexo IV.A de la Orden
HFP/1030/2021 hasta el 25 de enero de 2023 y segin anexos | y Il de la Orden HFP/55/2023
a partir del 26 de enero de 2023.

e Declaracion de Cesion y Tratamiento de Datos (Modelo anexo IV.B de la Orden
HFP/1030/2021).

e Declaracién responsable relativa al compromiso de cumplimiento de los principios
transversales establecidos en el PRTR y que pudieran afectar al ambito objeto de gestion
(Modelo anexo IV.C de la Orden HFP/1030/2021).
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GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

2.2.1 Costes directos
Los costes directos se agruparan en diferentes carpetas por tipo de gasto directo.
2.2.1.1 Costes de personal

Los costes de personal se agruparan, a su vez, en tres subcarpetas, cuyo contenido se
desarrolla a continuacion, en funcion de su pertenencia a las siguientes tres categorias:

o Costes de personal directamente contratado por la entidad.
o Costes de personal ajeno a la entidad, contratado en arrendamiento de servicios.
o Costes de personal voluntario.

2.2.1.1.1 Costes de personal directamente contratado por la entidad

Dentro de la carpeta de ‘Costes de Personal’ se incluira esta subcarpeta dentro de la cual se
adjuntaran todos los documentos justificativos correspondientes al personal directamente
contratado por la entidad beneficiaria de la subvencién ordenados en subcarpetas de
segundo nivel de la forma indicada en la siguiente tabla.

- Financiado por la Unién Europea = # .5 GOBIERNO | MNITERIO ?:z‘;rr\‘;g:r:eac;gﬁracmn, SECRETARIA GENERAL
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GuUiA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion

y Resiliencia

Cuadro 3: Documentacion justificativa de los costes de personal directamente

Documento

NOminas®

contratado por la entidad
Nomenclatura del archivo

NOM_Mes (abreviado a las tres
primeras letras del mes) y Afio_Inicial
del nombre y apellidos del trabajador

Ejemplo

NOM_ENE2023_
JGARCIAPEREZ

Contratos de trabajo

CONT _Inicial del nombre y apellidos
del trabajador

CONT_JGARCIAPEREZ

Declaracion responsable
de dedicacion exclusiva, si
no consta por escrito en el
contrato de trabajo

DR_DEX_Inicial del nombre y
apellidos del trabajador

DR_DEX_JGARCIAPEREZ

Registros de jornada

REG_Mes (abreviado a las tres
primeras letras del mes) y Afio_Inicial
del nombre y apellidos del trabajador

REG_ENE2023_
JGARCIAPEREZ

Modelo 111 AEAT

MOD111_ Mes (abreviado a las tres
primeras letras del mes) y Afio/
trimestre (1T, 2T, 3T, 4T) y Afio

MOD111 ENE2023/
MOD111_1T2023

Modelo 190 AEAT

MOD190_Afio

MOD190_2023

Modelo TC1 (RLC) TGSS

RLC_Mes (abreviado a las tres
primeras letras del mes)

RLC_ENE2023

Modelo TC2 (RNT) TGSS

RNT_Mes (abreviado a las tres
primeras letras del mes)

RNT_ENE2023

8 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO 1V, hoja “Anexo
IV R1 PERSONAL”). Debe ir acompafiado de documento justificativo de pago, en un Gnico documento.
De no ser posible unirlo en el mismo documento, debera tener la misma nomenclatura que el
documento al que acompafia seguido de “_2”. Los documentos bancarios deben acreditar el pago
efectivo (cargo en cuenta), por lo que no son vélidas las 6rdenes de transferencia u 6rdenes de pago
si no estan acompafadas del extracto bancario.
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GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

2.2.1.1.2 Costes de personal ajeno a la entidad contratado en arrendamiento de servicios

Dentro de la carpeta de ‘Costes de Personal’ se incluira esta subcarpeta dentro de la cual se
adjuntaran todos los documentos justificativos correspondientes al personal ajeno a la entidad
beneficiaria de la subvencion, contratado en arrendamiento de servicios ordenados en
subcarpetas de segundo nivel de la forma indicada en la siguiente tabla.
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GuUiA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

Cuadro 4: Documentacion justificativa de los costes de personal ajeno a la entidad,
contratado en arrendamiento de servicios

Documento Nomenclatura del archivo Ejemplo

FAC_Mes y Afio_Inicial del
Facturas® nombre y apellidos de la
persona

FAC_ENE2023_
MLOPEZMARTIN

CONT _Inicial del nombre y

Contrato de servicios -
apellidos de la persona

CONT_MLOPEZMARTIN

Certificado excepcionalidad CEXC_Inicial del nombre y

entidad beneficiaria apellidos de la persona CEXC_MLOPEZMARTIN

MOD111 Mes (abreviado a las

tres primeras letras del mes) y MOD111 ENE2023/
Modelo 111 AEAT Afo/ trimestre (1T, 2T, 3T, 4T) MOD111 1T2023
y Afio -
Modelo 190 AEAT MOD190_Afio MOD190 2023

MOD303_Trimestre (1T, 2T,

Modelo 303 AEAT MOD303_1T2023

3T, 4T) y Afio
Certificado de Alta en el IAE
(AEAT) CERT_ALTA_IAE CERT_ALTA_IAE
OFERTA1_Fecha_nombre
profesional
OFERTA1_ MLOPEZMARTIN
Tres ofertas, si procede, en OFERTA2_Fecha_nombre
aplicacion del art. 31.3 LGS profesional OFERTA2_AGARCIAGARCIA
OFERTA3_Fecha_nombre OFERTA3_LPEREZPEREZ
profesional
Documentacién que justifique
procedimiento de seleccién, MEMORIA_Fecha_ Nombre MEMORIA_01.01.2023_
si procede, en aplicacién del del contrato SERVICIOPSICOLOGIA

art. 31.3 LGS

2.2.1.1.3 Costes de personal voluntario

Dentro de la carpeta de ‘Costes de Personal’ se incluira esta subcarpeta dentro de la cual se
adjuntaran todos los documentos justificativos correspondientes al personal voluntario
ordenados en subcarpetas de segundo nivel de la forma indicada en la siguiente tabla.

- Financiado por la Unién Europea = # .5 GOBIERNO | MNITERIO :::z;g:::;giramon, SECRETARIA GENERAL
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GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

Cuadro 5: Documentacion justificativa de los costes de personal voluntario
Documento Nomenclatura del archivo Ejemplo

Certificacion participacién
personal voluntario segun
modelo del Anexo VIl del
Manual

ANEXOVII_Personal voluntario | ANEXOVII_Personal voluntario

Facturas de las primasZ® FAC_SEGURO_Mes y/o Afio FAC_SEGURO_ENE2023/
FAC SEGURO 2023

Copiade la pdliza de

. POL_SEGURO_Afio POL_SEGURO_2023
aseguramiento - = - -

Facturas de gastos

. FAC_VOL_lInicial y apellidos FAC_VOL_ERODRIGUEZABA
relacionados con la — — _ _

actividadt persona voluntaria_Mes D_ENE2023
Recibos firmados por la REC_VOL_ Inicial y apellidos | Rec vOL ERODRIGUEZABA
persona voluntaria persona voluntaria_Mes D ENE2023

° Documento que debe aparecer en la relaciéon de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R1 Arr. y co”). Debe ir acompafiado de documento justificativo de pago en un Unico documento. De
no ser posible unirlo en el mismo documento, debera tener la misma nomenclatura que el documento
al que acompafia seguido de “_2”. Los documentos bancarios deben acreditar el pago efectivo (cargo
en cuenta), por lo que no son validas las 6rdenes de transferencia u érdenes de pago si no estan
acompafadas del extracto bancario.

10 Documento que debe aparecer en la relacién de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R1 PERSONAL voluntario”). Debe ir acompafiado de documento justificativo de pago en un Gnico
documento. De no ser posible unirlo en el mismo documento, deberd tener la misma nomenclatura que
el documento al que acompana seguido de “ 2”. Los documentos bancarios deben acreditar el pago
efectivo (cargo en cuenta), por lo que no son validas las 6rdenes de transferencia u 6rdenes de pago
si no estan acompafiadas del extracto bancario.

11 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO [V, hoja “Anexo
IV R1 PERSONAL voluntario”). Debe ir acompafiado de documento justificativo de pago en un Gnico
documento. De no ser posible unirlo en el mismo documento, debera tener la misma nomenclatura que
el documento al que acompafa seguido de “_2”. Los documentos bancarios deben acreditar el pago
efectivo (cargo en cuenta), por lo que no son validas las érdenes de transferencia u 6rdenes de pago
si no estan acompafiadas del extracto bancario.
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GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion

y Resiliencia

2.2.1.2 Costes de movilidad

Los costes de movilidad se ordenaran en subcarpetas por cada cuenta de viaje, cuyo
contenido se desarrolla a continuacion.
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GuUiA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

Cuadro 6: Documentacion justificativa de los costes de movilidad
Documento Nomenclatura del archivo Ejemplo

Hoja de liquidacion
individual de dietas y gastos
de viaje segin modelo del
Anexo VIl del Manual*?

ANEXO VIII_Fecha_Inicial del
nombre y apellidos de la
persona que viaja

ANEXOVIII_
01.01.2023_JGARCIAPEREZ

Facturas?'® FAC_Fecha _nombre acreedor | FAC 01.01.2023 CATERING

Justificante nominativo de HOTEL_fecha_lnicial del HOTEL 01.01.2023

estancia en el hotel nombre y apellidos de la JGAR_CIA;PE.REZ —
persona que viaja

Justificante/autorizacién en AUT_fecha_lnicial del nombre

caso de alojamiento y apellidos de la persona que AUT_01.01.2023_

excepcional viaja JGARCIAPEREZ

TTE_fecha_lnicial del nombre
y apellidos de la persona que
viaja

Billetes de transporte
(avién, tren, autobds...)

TTE_01.01.2023_
JGARCIAPEREZ

TEMB_fecha_lnicial del
nombre y apellidos de la
persona que viaja

Tarjetas de embarque, en
caso de avion

TEMB_01.01.2023_
JGARCIAPEREZ

KMJ_fecha_Inicial del nombre

Documentacién acreditativa X
y apellidos de la persona que

KMJ_01.01.2023_JGARCIAPE

kilometraje L REZ

viaja
Listado de firmas de PART_Fecha _nombre evento | paART 01.01.2023 JORNADA
participantes 0 reunion ~ EMPLEO

12 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO [V, hoja “Anexo
IV R2 MOVILIDAD").

13 Documento que debe aparecer en la relacién de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R2 MOVILIDAD”), solo en caso de que sean facturas colectivas (catering, agencias...) y se incluiran
archivadas aparte, fuera de las carpetas de las cuentas de viaje. Debe ir acompafiado de documento
justificativo de pago en un Gnico documento. De no ser posible unirlo en el mismo documento, debera
tener la misma nomenclatura que el documento al que acompafa seguido de “ 2”. Los documentos
bancarios deben acreditar el pago efectivo (cargo en cuenta), por lo que no son validas las érdenes de
transferencia u 6rdenes de pago si no estan acompafiadas del extracto bancario.
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GuUiA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

2.2.1.3 Costes de asesoria técnica

Los costes de asesoria técnica se ordenaran en subcarpetas por contrato, cuyo contenido se
desarrolla a continuacion.

Cuadro 7: Documentacion justificativa de los costes de asesoria técnica

Documento Nomenclatura del archivo Ejemplo
Contrato de servicios CONT_AT_Fecha_nombre CONT_AT_01.01.2023_
contratista CONSULTORIASL
OFERTAL1_Fecha_nombre OFERTA1 01.01.2023
empresa CONSULTORIASL
Tres ofertas, si procede, en OFERTA2_Fecha_nombre OFERTA2 01.01.2023
aplicacion del art. 31.3 LGS empresa Empresa2 -
OFERTA3_Fecha_nombre OFERTA3 01.01.2023
empresa Empresa3
Documentaciéon que
justifigue procedimiento de MEMORIA_Fecha_Nombre del MEMORIA_01.01.2023_
seleccién, si procede, en contrato EJECUCIONPILOTO
aplicacion del art. 31.3 LGS
Facturas FAC_AT_ Fecza _nombre FAC_AT_OJ.O].'ZOZS_
acreedor CONSULTORIASL

2.2.1.4 Costes de asesoramiento, realizacién de estudios y publicidad

Los costes de asesoramiento, realizacion de estudios y publicidad se ordenaran en
subcarpetas por contrato, cuyo contenido se desarrolla a continuacion.

14 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R3 Ases. téc. disefio”). Debe ir acompafiado de documento justificativo de pago en un Unico
documento. De no ser posible unirlo en el mismo documento, debera tener la misma nomenclatura que
el documento al que acompafa seguido de “_2”. Los documentos bancarios deben acreditar el pago
efectivo (cargo en cuenta), por lo que no son validas las érdenes de transferencia u 6rdenes de pago
si no estan acompafiadas del extracto bancario.
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GuUiA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

Cuadro 8: Documentacion justificativa de los costes de asesoramiento, realizacion de
estudios y publicidad

Documento Nomenclatura del archivo Ejemplo
Contrato de servicios CONT_PUB__Fecha_nombre CONT_PUB 01.01.2023
contratista CONSULTORIASL
OFERTAL1_Fecha_nombre OFERTAL 01.01.2023
empresa CONSULTORIASL
Tres ofertas, si procede, en OFERTAZ2_Fecha_nombre OFERTA2 01.01.2023
aplicacion del art. 31.3 LGS empresa Empresa2 -
OFERTA3_Fecha_nombre OFERTA3 01.01.2023
empresa Empresa3
Documentaciéon que
justifique procedimiento de MEMORIA_Fecha_Nombre del MEMORIA_01.01.2023
seleccién, si procede, en contrato EJECUCIONPILOTO
aplicacion del art. 31.3 LGS
Facturasls FAC_PUB_ Fecha _nombre FAC_PUB_01.01.2023_
acreedor CONSULTORIASL
Copia de laimpresion del
anuncio/ folleto/ cartel/carta PUB_Nombre del PUB FOLLETO
(prensa u otros medios de formato_Nombre del proyecto PilotoInclusién
difusion)

2.2.1.5 Costes especificos relacionados con el grupo de destinatarios

Los costes relacionados con el grupo de destinatarios se ordenaran en subcarpetas cuyo
contenido se desarrolla a continuacion.

15 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R4 Estu., dif.,, publi”). Debe ir acompafiado de documento justificativo de pago en un Unico
documento. De no ser posible unirlo en el mismo documento, debera tener la misma nomenclatura que
el documento al que acompana seguido de “_2”. Los documentos bancarios deben acreditar el pago
efectivo (cargo en cuenta), por lo que no son validas las érdenes de transferencia u 6rdenes de pago
si no estan acompafiadas del extracto bancario.
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GUiA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion

y Resiliencia

Cuadro 9: Documentacion justificativa de los costes especificos relacionados con el
grupo de destinatarios
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GuUiA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion

y Resiliencia

Documento

Recibi firmado por la
persona beneficiaria (ayuda
directa)'®

Nomenclatura del archivo

RECIBI_AYUDA_Fecha nomb
re persona beneficiaria

Ejemplo

RECIBI_AYUDA_01.01.2023_
PGARCIAGARCIA

Justificante de transferencia
bancaria (ayuda directa)*’

TB_AYUDA_Fecha_nombre
persona beneficiaria

TB_AYUDA 01.01.2023_
PGARCIAGARCIA

Facturas!®

FAC_Fecha_nombre
acreedor_nombre persona
beneficiaria (si procede)

FAC_01.01.2023_EMPRESA _
PGARCIAGARCIA/
FAC_01.01.2023_EMPRESA

Documentacién evidencia
apoyo suministrado

EVID_ Fecha_nombre persona
beneficiaria

EVID_01.01.2023_
PGARCIAGARCIA

Contrato de servicio,
suministro u obra (incluidos
los gastos de adecuacién de
inmuebles)

CONT_Fecha_nombre
contratista

CONT_01.01.2023_
REFORMASSL

Otros instrumentos juridicos
distintos del contrato, en
caso de administraciones
publicas (si se trata de una
subvencidn incluirse al
menos el/los documento/s
mediante el/los que se
convocay/o concede la
mismay si se trata de un
encargo a medios propios,
incluir el documento del
encargo firmado)

Nombre del instrumento
_Nombre de la entidad

SUBVENCION_Andalucia

EMP_Andalucia

Otros justificantes de pago
en caso de administraciones
publicas (certificados de
conformidad y resolucién de
liquidacion en caso de
subvencion y facturas y
justificantes de pago en
caso de encargo a medios
propios)®®

Financiado por la Unién Europea !&
NextGenerationEU ”I[@

B\

LIQ_Nombre de la beneficiaria

FAC_Fecha_Nombre del
medio propio

GOBIERNO | MINISTERIO |
N DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
DEESPANA Y MIGRACIONES

Plan de Recuperacién,
Transformacién
W v Resiliencia

LIQ_Ayuntamiento de Malaga
FAC_01.01.2023_Tragsatec

SECRETARIA GENERAL
DE OBJETIVOS, POLITICAS DE 2 2
INCLUSION Y PREVISION SOCIAL



GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

16 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R5 Gastos especificos”).

17 Documento que debe aparecer en la relaciéon de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO 1V, hoja “Anexo
IV R5 Gastos especificos”).

18 Documento que debe aparecer en la relaciéon de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R5 Gastos especificos”). Debe ir acompafiado de documento justificativo de pago en un Unico
documento. De no ser posible unirlo en el mismo documento, deberd tener la misma nomenclatura que
el documento al que acompana seguido de “ 2”. Los documentos bancarios deben acreditar el pago
efectivo (cargo en cuenta), por lo que no son validas las 6rdenes de transferencia u érdenes de pago
si no estan acompafiadas del extracto bancario.

19 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R5 Gastos especificos”). Debe ir acompafiado de documento justificativo de pago en un Unico
documento. De no ser posible unirlo en el mismo documento, debera tener la misma nomenclatura que
el documento al que acompafa seguido de “_2”. Los documentos bancarios deben acreditar el pago
efectivo (cargo en cuenta), por lo que no son validas las érdenes de transferencia u 6rdenes de pago
si no estan acompafiadas del extracto bancario.
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GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion

y Resiliencia

Tres ofertas, si procede, en
aplicacién del art. 31.3 LGS

OFERTAL1_Fecha_nombre
empresa

OFERTA2_Fecha_nombre
empresa

OFERTA3_Fecha_nombre
empresa

OFERTA1_01.01.2023_
REFORMASSL

OFERTAZ2_01.01.2023_
Empresa2

OFERTA3_01.01.2023_
Empresa3

Documentaciéon que
justifigue procedimiento de
seleccién, si procede, en
aplicacion del art. 31.3 LGS

MEMORIA_Fecha_Nombre del
contrato

MEMORIA_01.01.2023_
EJECUCIONPILOTO

Lista de personas
beneficiarias del servicio (en
caso de facturacion en
grupo) y firma del recibi de
los servicios

LIST_Nombre del servicio o
actividad_Fecha

RECIBI_Nombre del servicio o
actividad_Fecha_nombre
persona beneficiaria

LIST_Formacién
laboral_01.01.2023

RECIBI_ Formacion
laboral_01.01.2023_PGARGIA
GARCIA

Documento justificativo del
método de amortizacion
utilizado de acuerdo con las
condiciones establecidas en
el articulo 31.6 LGS, incluida
declaracion responsable de
que el bien no ha sido
adquirido con esta u otra
subvencion.

AMORT_Fecha_nombre del
bien amortizable__

AMORT_01.01.2023_Mobiliari
o aula

Facturas de adquisicién? de
los bienes inventariables no
inscribibles en un registro
publico cuya cuota de
amortizacién se impute a la
subvencion

FAC_AMORT_fecha_nombre
del bien amortizable

FAC_AMORT_01.01.2023
Mobiliario aula

2.2.1.6

Costes de equipos informaticos

Los costes de equipos informéticos se ordenaran en subcarpetas cuyo contenido se

desarrolla a continuacion.
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GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

20 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R5 Gastos especificos”). Debe ir acompafiado de documento justificativo de pago en un Unico
documento. De no ser posible unirlo en el mismo documento, debera tener la misma nomenclatura que
el documento al que acompafa seguido de “_2”. Los documentos bancarios deben acreditar el pago
efectivo (cargo en cuenta), por lo que no son validas las érdenes de transferencia u 6rdenes de pago
si no estan acompafiadas del extracto bancario.
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GuUiA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

Documento

Contrato de alquiler

Nomenclatura del archivo

CONT_ALQ_Fecha_nombre
equipo informético

Ejemplo

CONT_ALQ 01.01.2023
ordenadores

Factura alquiler?!

Factura_ALQ_Mes (abreviado
a las tres primeras letras del
mes) y Afio_equipoinformético

FAC_ALQ ENE23_
ordenadores

Documento justificativo del
método de amortizacion
utilizado de acuerdo con las
condiciones establecidas en
el articulo 31.6 LGS, incluida
declaracion responsable de
que el bien no ha sido
adquirido con esta u otra
subvencion.

AMORT_Fecha_nombre del
bien amortizable

AMORT_01.01.2023_impresor
a

Facturas de adquisicién? de
los equipos informaticos
(incluidos programas de
ordenador de caracter
técnico) cuya cuota de
amortizacién se impute a la
subvencion

FAC_AMORT _fecha_nombre
del bien amortizable

FAC_AMORT_01.01.2023 _
Impresora

Tres ofertas, si procede, en
aplicacion del art. 31.3 LGS

OFERTAL1_Fecha_nombre
empresa

OFERTA2_Fecha_nombre
empresa

OFERTA3_Fecha_nombre
empresa

OFERTA1_01.01.2023_
Empresa 1L

OFERTA2_01.01.2023_
Empresa2

OFERTA3_01.01.2023_
Empresa3

Documentacion que
justifique procedimiento de
seleccion, si procede, en
aplicacién del art. 31.3 LGS

MEMORIA_Fecha_ Nombre
del contrato

MEMORIA_01.01.2023_
Compra impresora

Declaracion responsable
cumplimiento requisitos art.
6.2.1 f) del Real Decreto
378/2022, se incluye modelo
como Anexo C ala presente
Guia

DR_Anexo C_nombre del
proyecto

DR_Anexo C_piloto inclusion

¥ Plan de Recuperacién,
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GuUiA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

2.2.1.7 Costes de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles

Los costes de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles se ordenaran en subcarpetas
cuyo contenido se desarrolla a continuacion.

Cuadro 10: Documentacion justificativa de los de arrendamiento de bienes muebles e

inmuebles
Documento Nomenclatura del archivo Ejemplo
CONT_ALQ _01.01.2023
Contrato de alquiler CONT_ALQ_Fecha_nombre Local Telde
q bien mueble o inmueble CONT ALQ 01.01.2023
Mobiliario oficina
Justificante de pago (por JUST_PAGO_ALQ_Mes JUST_PASOALD ENEZS.
eiemplo transfgre%ci:f (abreviado a las tres primeras Local Telde
bancarié 23 letras del mes) y Afio_nombre JUST_PAGO_ALQ ENE23_

bien mueble o inmueble Mobiliario oficina

MODELO115_Fecha_nombre | MODELO115 01.01.2023_

local Local Fuenlabrada
Modelos 115y 180 AEAT o
certificado de exoneracién MODELO180_Fecha_nombre MODELO180_01.01.2023_
de la AEAT local Local Fuenlabrada
CERT_EXON_AEAT_Fecha CERT_EXON_AEAT_
01.01.2023

Documentacion sobre
criterios de imputacion, si
procede

CRIT_IMPUT_Fecha_nombre CRIT_IMPUT_01.01.2023 _
local Local Fuenlabrada

21 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R6 Equipos informaticos”). Debe ir acompafiado de documento justificativo de pago en un unico
documento. De no ser posible unirlo en el mismo documento, debera tener la misma nomenclatura que
el documento al que acompafa seguido de “_2”. Los documentos bancarios deben acreditar el pago
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GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

2.2.2 Costes indirectos

En caso de que los costes indirectos imputados sean de personal contratado por la entidad
se seguira el mismo criterio establecido en el apartado 1.1.1 de esta guia, salvo en lo que
respecta a la declaracion responsable de dedicacion exclusiva, teniendo en cuenta la
categoria de personal imputable en esta partida (ver Manual de instrucciones para la
justificacién) y aportando la correspondiente documentacién justificativa del método de
prorrateo de los costes indirectos.

En caso de que los costes indirectos imputados sean de otro tipo, se ordenardn en
subcarpetas cuyo contenido se desarrolla a continuacion:

efectivo (cargo en cuenta), por lo que no son validas las 6rdenes de transferencia u érdenes de pago
si no estan acompafiadas del extracto bancario.

22 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R6 Equipos informaticos”). Debe ir acompafiado de documento justificativo de pago en un unico
documento. De no ser posible unirlo en el mismo documento, debera tener la misma nomenclatura que
el documento al que acompafia seguido de “ 2”. Los documentos bancarios deben acreditar el pago
efectivo (cargo en cuenta), por lo que no son validas las 6rdenes de transferencia u érdenes de pago
si no estan acompafiadas del extracto bancario.

23 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R7 Arrend. bienes”). Los documentos bancarios deben acreditar el pago efectivo (cargo en cuenta),
por lo que no son vélidas las 6rdenes de transferencia u érdenes de pago si no estdn acompafnadas
del extracto bancario. Debe ir acompafiado de factura, en su caso, en un Unico documento. De no ser
posible unirlo en el mismo documento, debera tener la misma nomenclatura que el documento al que
acompana seguido de “_2".

§
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GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion

y Resiliencia

Cuadro 11: Documentacion justificativa especifica de costes indirectos

Documento

Facturas®

Nomenclatura del archivo

FAC_CI_Fecha nombre
acreedor

Ejemplo

FAC_Cl_01.01.2023_
MATERIALOFICINASL

Documentacién justificativa
del método de prorrateo de
los costes indirectos

MET_PRORR_Nombre del
proyecto

MET_PRORR_Piloto Inclusién

Declaracion responsable
firmada por el representante
legal de la entidad cuando el
total de los gastos de esta
partida no supere el 10% de
los gastos directos
justificados?® (se incluye
modelo como Anexo D ala
presente guia)

DR_Anexo D_CI_Nombre del
proyecto

DR_Anexo D_CI_Piloto
Inclusion

2.2.3 Otros costes

A continuacién, se recoge el orden y nomenclatura de la documentacion justificativa relativa
otros costes, como, por ejemplo, los gastos financieros que respondan de forma indubitada a
la naturaleza de la actividad subvencionada resulten estrictamente necesarios y se realicen
en el plazo de ejecucion de la actividad, asi como cumplan con lo establecido en el articulo
31l delaLGS.

24 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R8 Costes indire”). Debe ir acompafiado de documento justificativo de pago en un Unico documento.
De no ser posible unirlo en el mismo documento, debera tener la misma nomenclatura que el
documento al que acompana seguido de “ 2”. Los documentos bancarios deben acreditar el pago
efectivo (cargo en cuenta), por lo que no son vélidas las érdenes de transferencia u 6rdenes de pago
si no estan acompafiadas del extracto bancario.

25 Los costes indirectos (cuya justificacién documental no sea preceptiva por no superar el 10% de los
gastos directos justificados) deben aparecer igualmente en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel
ANEXO 1V, hoja “Anexo IV R8 Costes indire”).

Plan de Recuperacién,
Transformacién
W v Resiliencia
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para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

Cuadro 12: Documentacion justificativa especifica de otros costes

Documento Nomenclatura del archivo Ejemplo

Documentacion acreditativa
de gastos financieros
elegibles para la realizacion
del proyecto?®

GASTO_FIN_Fecha GASTO_FIN _01.01.2023

2.2.4 Costes de subcontratacion

En este apartado se recoge el orden y nomenclatura de la documentacion justificativa
referente a la subcontratacion en los términos del articulo 29 de la LGS.

26 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R9 Otros costes”). Debe ir acompafiado de documento justificativo de pago en un Gnico documento.
De no ser posible unirlo en el mismo documento, debera tener la misma nomenclatura que el
documento al que acompana seguido de “ 2”. Los documentos bancarios deben acreditar el pago
efectivo (cargo en cuenta), por lo que no son validas las érdenes de transferencia u 6rdenes de pago
si no estan acompafiadas del extracto bancario.
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GUiA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion

y Resiliencia

Cuadro 13: Documentacion justificativa especifica de costes de subcontratacion
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GuUiA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion

y Resiliencia

Documento

Contrato, si procede, en
aplicacion del art. 29 LGS?

Nomenclatura del archivo

CONT_Fecha_nombre
subcontratista

Ejemplo

CONT_01.01.2023_
FORMACIONESSL

Otros instrumentos juridicos
distintos del contrato, en
caso de administraciones
publicas (si se trata de una
subvencidn incluirse al
menos el/los documento/s
mediante el/los que se
convoca y/o concede la
mismay si se trata de un
encargo a medios propios,
incluir el documento del
encargo firmado)®

Nombre del
instrumento_Fecha_Nombre o
siglas de la entidad

SUBVENCION_01.01.2023_
Andalucia

EMP_01.01.2023_Andalucia

Otros justificantes de pago
en caso de administraciones
publicas (certificados de
conformidad y resoluciéon de
liquidacion en caso de
subvencion y facturas y
justificantes de pago en
caso de encargo a medios
propios)

LIQ_Nombre de la beneficiaria

FAC_Fecha_Nombre del
medio propio

LIQ_Ayuntamiento de Telde
FAC_01.01.2023_Tragsatec

Tres ofertas, si procede, en
aplicacion del art. 31.3 LGS

OFERTAL_Fecha_nombre
empresa

OFERTA2_Fecha_nombre
empresa

OFERTA3_Fecha_nombre
empresa

OFERTA1_01.01.2023
FormacionesSL

OFERTA2_01.01.2023 _
Empresa2

OFERTA3_01.01.2023_
Empresa3

Documentacion que
justifique procedimiento de
seleccion, si procede, en
aplicacién del art. 31.3 LGS

MEMORIA_Fecha_Nombre del
contrato

MEMORIA_01.01.2023_
EJECUCIONPILOTO

Declaracion responsable
arts. 29.7 LGSy 68.2 RLGS
segln modelo Anexo X del
Manual

DR_LGS_Nombre del contrato

DR_LGS_
EJECUCIONPILOTO

Certificado acreditativo
obligaciones tributarias a
efectos de laLGS
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GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

Certificado acreditativo

obllga_uones con la CERT_TGSS_Nmere del CERT TGSS FormacionesSL
Seguridad Social a efectos subcontratista - -
delaLGS

Declaracion responsable

prohibiciones art. 71 LCSP DR_LCSP_Nombre del .
segun modelo del Anexo Xl subcontratista DR_LCSP_FormacionesSL
del Manual

Declaracion responsable
DNSH segin modelo Anexo
Xll del Manual

DR_DNSH_Nombre del

subcontratista DR_DNSH_FormacionesSL

27 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R10 Subcontratacion”).

28 Documento que debe aparecer en la relacion de gastos del ANEXO IV (Excel ANEXO IV, hoja “Anexo
IV R10 Subcontratacion”).
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GUiA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion

y Resiliencia

ANEXOS
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GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

ANEXO A. MODELO DE SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO
PARA JUSTIFICAR

N° Expediente TAYS

D./D.2 , en representacion de la entidad

, con NIF , 'y domicilio en (localidad,

provincia, calle, etc.) en su calidad de
EXPONE

Primero.- Segun lo establecido en el articulo 4 del Real Decreto 378/2022, de 17 de mayo por
el que se regula la concesion directa de subvenciones del Ministerio de Inclusion, Seguridad
Social y Migraciones en el ambito de la inclusién social, por un importe de 102.036.066 euros,
en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, y en la Resolucion de
la Secretaria General de Obijetivos y Politicas de Inclusién y Previsién Social de fecha [indicar
fecha de firma de la resolucidon de concesion], [indicar nombre de la entidad] es beneficiaria
de una subvencion por importe de [ euros], para la realizacién del proyecto para
la inclusion social: [indicar nombre del proyecto piloto recogido en la resolucién de concesion].

Segundo.- Que en la resolucién de concesién y en el convenio suscrito, de conformidad con
lo prevenido en el articulo 17 del Real Decreto 378/2022, de 17 de mayo y con lo dispuesto
en el articulo 30.2 de la LGS, se fij6é como plazo maximo para presentar la justificaciéon el de
tres meses a partir de del dia siguiente al de la finalizacién del plazo de vigencia del
correspondiente convenio, plazo que finaliza el proximo dia 1 de julio de 2024.

Tercero.- Que no es posible aportar dentro de plazo la reglamentaria justificacion por las
circunstancias siguientes:

(Deberan exponerse las circunstancias que justifiquen la demora dado que la ampliacion de
plazo no se configura como un derecho del interesado)

En consideracion a lo expuesto.
SOLICITA

Al amparo de lo prevenido en el articulo 32 LPAC y en el articulo 70 del Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, se acuerde la ampliacién del plazo concedido para

justificar [en dias], ampliacién que no excede la mitad del plazo inicial.
! o I - . yde e, de ..........
Fdo.:
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GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

ANEXO B. MODELO ACREDITATIVO SOBRE LAS MEDIDAS DE
DIFUSION DEL PLAN DE RECUPERACION, TRANSFORMACION Y
RESILIENCIA

N° Expediente TAYS

D./D.2 , en representacién de la entidad
, con NIF , 'y domicilio en (localidad,
provincia, calle, etc.) en su calidad de

En cumplimiento del art. 16.3 b) del Real Decreto 378/2022, de 17 de mayo, se recogen en
el presente documento las medidas de difusion adoptadas para general conocimiento de la
financiacién por el Estado en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacion y
Resiliencia de las actuaciones objeto de la subvencion.

Describir a continuacion las medidas de difusion adoptadas para general conocimiento de la
financiacién por el Estado en el marco del PRTR de las actuaciones objeto de la subvencion:
elaboracion de materiales y carteleria; notas de prensa; sesiones informativas; entrevistas,
eventos, etc.

Fdo.:

Financiado por la Unién Europea = = cooeeno | MINISTERIO

Plan de Recuperacién,
¥ o Transformacién SO
. bt rlairgd N DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL DE OBJETIVOS, POLITICAS DE
NextGenerationEU c l"[@ S DEESPANA | () CRACIONES ‘ v Resiliencia INCLUSION Y PREVISION SOCIAL 36
= 2



GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

ANEXO C. MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE DE
CUMPLIMIENTO REQUISITOS ART. 6.2.1 F) DEL REAL DECRETO
378/2022

N° Expediente TAYS

D./D.2 , en representacion de la entidad

, con NIF , 'y domicilio en (localidad,
provincia, calle, etc.) en su calidad de
DECLARA

Que los equipos que se han utilizado cumplen con los requisitos relacionados con el consumo
energético y eficiencia de materiales establecidos de acuerdo con la Directiva 2009/125/CE,
del Parlamento Europeo y del Consejo, de 21 de octubre de 2009, por la que se instaura un
marco para el establecimiento de requisitos de disefio ecolégico aplicables a los productos
relacionados con la energia, para servidores y almacenamiento de datos, o computadoras y
servidores de computadoras o pantallas electrénicas. Y que para la instalacion de las
infraestructuras IT, se ha seguido la versibn mas reciente del Codigo de conducta europeo
sobre eficiencia energética de centros de datos, o en el documento CEN-CENELEC CLC
TR50600-99-1 «Instalaciones e infraestructuras de centros de datos — Parte 99-1: Practicas
recomendadas para la gestion energética».

Que los equipos que se han utilizado no contienen las sustancias restringidas enumeradas
en el anexo Il de la Directiva 2011/65/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 8 de
junio de 2011, sobre restricciones a la utilizacién de determinadas sustancias peligrosas en
aparatos eléctricos y electrénicos, excepto cuando los valores de concentracion en peso en
materiales homogéneos no superen los enumerados en dicho anexo. Y que al final de su vida
atil, los equipos se someteran a una preparacion para operaciones de reutilizacion,
recuperacion o reciclaje, o un tratamiento adecuado, incluida la eliminacién de todos los
fluidos y un tratamiento selectivo de acuerdo con el anexo VIl de la Directiva 2012/19/UE del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 4 de julio de 2012, sobre residuos de aparatos
eléctricos y electronicos (RAEE).

Fdo.:
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GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia

ANEXO D. DECLARACION RESPONSABLE SOBRE EL LIMITE
MAXIMO DE GASTOS INDIRECTOS SIN QUE SEA PRECISA SU
JUSTIFICACION DOCUMENTAL

N° Expediente TAYS

D./D.2 , en representacién de la entidad

, con NIF , 'y domicilio en (localidad,
provincia, calle, etc.) en su calidad de
DECLARA

1. Que eltotal de los gastos de la partida de costes indirectos no supera el diez por ciento
de los gastos directos justificados, por lo que de acuerdo con el articulo 6.2.11 del Real
Decreto 378/2022, de 17 de mayo, no es necesaria su justificacion documental.

2. Breve descripcion de los tipos de gastos incluidos y los importes totales destinados a
cada uno de ellos:

3. Que se incluye una relacion de los citados costes indirectos en el Anexo IV (Relacion
de justificantes por concepto de gasto y partida presupuestaria).

4. Que efectivamente todos los gastos imputados a la partida de costes indirectos son
gastos subvencionables de acuerdo con el articulo 31 de la LGS y el articulo 6 del
Real Decreto 378/2022, de 17 de mayo.

De acuerdo con el Manual de instrucciones para la justificacion de los proyectos
subvencionados por el Real Decreto 378/2022, de 17 de mayo, se reconoce el derecho del
organo gestor a la posibilidad de llevar a cabo la comprobacion de estos gastos mediante la
documentacion justificativa que en todo caso tiene el deber de custodiar la entidad
beneficiaria.
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GUIA

para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones del
Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito de la inclusion social,
por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion

y Resiliencia

Fdo.:
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